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ประกาศคณุูปการ 
 
 รายงานวจิัยฉบับนี้ไดทุนอดุหนุนการทําวจิัยจากงบประมาณเงินรายได ประจําป 2553
ของ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ซ่ึงผูวิจัยขอขอบพระคุณเปนอยางสูง 
 ขอขอบพระคุณ รองศาสตราจารย ดร.ศรีวรรณ มีคุณ ผูอํานวยการสํานกัหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา ซ่ึงไดใหการสนับสนุนการทําวิจยั ใหคําปรึกษาและแนะนําขอแกไข 
ขอบกพรองตาง ๆ ในการทาํวิจยัคร้ังนี ้
 ขอขอบพระคุณผูทรงคุณวฒุิทั้ง 3 ทาน ไดแก ผูชวยศาสตราจารยรณพ ประวัติงาม 
นางสาวชนิดา จริยาพรพงศ  และนางนนัทพร ธนะกูลบรภิัณฑ ที่ชวยกรุณาตรวจสอบเครื่องมือ 
ใหคําแนะนํา และใหคําปรึกษาเมื่อมีขอสงสัยในการทํารายงานการวิจยัใหดวยไมตรีจติ 
โดยเฉพาะอยางยิ่ง นางนนัทพร ธนะกูลบรภิัณฑ ไดกรุณาแกไขเครื่องมอืวิจัยทีใ่ชเปนเกณฑในการ
ตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการหนังสือใหตรงตามที่เกณฑมาตรฐานสากลกําหนด 
ตลอดจนคอยใหคําชี้แนะในการทําวิจยัในครั้งนี้ และชวยแกไขขอบกพรองตาง ๆ ดวยความละเอยีด
ถ่ีถวน เอาใจใส คอยเปนกําลังใจและใหความหวงใยเสมอมา ผูวิจัยขอกราบขอบพระคุณเปน 
อยางสูงไว ณ โอกาสนี้ 
 ขอขอบพระคุณคณาจารยทีม่ีความชํานาญดานงานวิจยัทกุทานจากมหาวิทยาลัยบูรพา  
ที่ไดใหคําแนะนําในการปรบัปรุงแกไขจนทําใหงานวจิยัฉบับนี้ถูกตอง สมบูรณยิ่งขึน้ 
 ขอขอบพระคุณเพื่อนรวมงานรวมทั้งกัลยาณมิตรทุกทานที่ใหกําลังใจ และใหความ
ชวยเหลือในดานตาง ๆ ดวยดีตลอดมา จนรายงานการวิจยัฉบับนี้สําเร็จลงไดตามวัตถุประสงค 
 ผูวิจัยหวังเปนอยางยิ่งวา งานวิจยัเลมนี้จะเปนประโยชนทางดานวิชาการสําหรับ
หนวยงานและผูสนใจในวิชาชีพนี ้ 
 
                                                                                                                         ธิดาพร สายทะโชต ิ
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ชื่องานวิจัย          การตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูล                               
                            ทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
คําสําคัญ              ความถูกตองของการลงรายการ/ การตรวจสอบรายการหนังสือ/ รายการหนังสือภาษาไทย                              
ผูวิจัย                   ธิดาพร สายทะโชติ  
ปท่ีทําการวิจัย     2551 
บทคัดยอ             การวิจัยครั้งนี้เปนการวิจัยเชิงสํารวจ (Survey Research) มีวัตถุประสงคเพื่อตรวจสอบ 
ความถูกตองของการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลรายการทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมุด  
มหาวิทยาลัยบูรพา ตามรูปแบบมารก 21 (MARC 21) และตามหลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกล-อเมริกัน  
ฉบับพิมพครั้งที่ 2 แกไขเพิ่มเติม (AACR2R) และเพื่อกําหนดแนวทางในการพัฒนาฐานขอมูลรายการ 
หนังสือภาษาไทย ของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ประชากรที่ใชในการวิจัยครั้งนี้ คือ ระเบียนรายการ
หนังสือภาษาไทยที่บันทึกเขาระบบระบบหองสมุดอัตโนมัติ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ต้ังแตเดือน 
เมษายน 2550 นับยอนลงไป จํานวน 10,000 ระเบียน เครื่องมือที่ใชในการวิจัย ประกอบดวย แบบบันทึกการ
ตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการ สถิติที่ใชในการวิเคราะหขอมูล คือคารอยละ 
                  ผลการวิจัยพบวา 
      1.  การบันทึกคารหัสตามรูปแบบ MARC 21 ในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) 
พบวา มีความถูกตอง เกินกวารอยละ 95 
      2.  การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R  
ในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) พบวา มีเขตขอมูลที่ลงรายการไดถูกตองรอยละ 100 ไดแก 
เขตขอมูล 130 และ 630 มีเขตขอมูลที่ลงรายการไดถูกตองเกินกวารอยละ 99 ขึ้นไป ไดแก เขตขอมูล 020, 082, 
100, 250, 260, 500, 546, 610, 650, 700 และ 850 มีเขตขอมูลที่ลงรายการไดถูกตองรอยละ 90-98 ไดแก เขตขอมูล 
111, 110, 245, 246, 300, 546, 651, 710 และ 830 มีเขตขอมูลที่ลงรายการไดถูกตองนอยกวารอยละ 90 ไดแก  
เขตขอมูล 440, 490, 536, 586, 600 และ 653 มีเขตขอมูลที่ลงรายการไดถูกตองนอยกวารอยละ 70 ไดแก  
เขตขอมูล 041, 740 และ 505 
  3.  แนวทางในการพัฒนาการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลรายการทรัพยากร
สารสนเทศในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) ควรมีการพัฒนาการลงรายการในกลุมตําแหนง 
ตาง ๆ อาทิ กลุมตําแหนงบันทึกรหัสปพิมพเริ่มตน (008/07-10), รหัสปพิมพสิ้นสุด (008/ 11-14), บันทึกรหัส
ประเทศของสถานที่พิมพ (008/ 15-17), บันทึกรหัสลักษณะเนื้อหา (008/ 24-27), บันทึกรหัสระบุวาเปนเอกสาร
การประชุม (008/ 29), บันทึกรหัสหนังสือที่ระลึก (008/ 30) และบันทึกรหัสดรรชนี (008/ 31) สําหรับเขตขอมูล
ความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) ควรมีการพัฒนาการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศในเขตขอมูล 020, 041, 
043, 082, 245, 246, 250, 440, 505, 586, 6xx, 700, 710 และ 740. 
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Title Research   Auditing of the Accurracy Catalogue of  the Thai Books in Burapha                       
                            University Library  
Keywords  Accurracy Catalogue/ Auditing Catalogue/ Thai Books Catalogue 
Researcher  Tidaporn Saitachote 
Year    2008 
Abstract   The purposes of this survey research was to study auditing of the accurracy 
catalogue of  the Thai books in Burapha University Library from MARC 21 and  
Anglo-American Cataloguing Rules. Second Edition Revision (AACR2R). And aimed 
developing catalogue quality of  the Thai book catalogue Burapha University Library.  
The population 10,000 records retrieved from input database beyond to April 2007.  
The instrument for the study was worksheet and the data were analyzed by percentage.             
                            The result revealed that: 
   1.  The percentage of the accurracy of MARC 21 coding in fixed-length data 
fields (Tag008) were higher than 95. 
   2.  The auditing of the accurracy catalogue of MARC 21 tagging and  
Anglo-American cataloguing rules in variable data fields (Tag020-850) were as follows:   
Tag130 and 630  were the most accurate coding and cataloguing (100%), Tag020, 082, 100, 250, 
260, 500, 546, 610, 650, 700 and 850 were higher than 99, Tag111, 110, 245, 246, 300, 546, 651, 
710 and 830 were higher than 90, Tag 440, 490, 536, 586, 600 and 653 were lower than 90 and 
Tag041 (68.94), 740 (63.03) and 505 (32.64) were lower than 70. 
  3.  The way of  development catalogue of  the Thai Books in Variable Control 
Fixed Fields (Tag008) should have development in Date 1 (07-10), Date 2 (11-14), Place of  pub., 
production, or execution (15-17), Nature of contents (24-27), Conference pub. (29),  
Festchrift (30) and Index (31). For Variable Data Field (Tag 020-850) should have development 
in 020, 041, 043, 082, 245, 246, 250, 440, 505, 586, 6xx, 700, 710 and 740. 
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บทที่ 1 
บทนํา 

 

ความเปนมาและความสําคัญของปญหา 
 ในทศวรรษทีผ่านมาเทคโนโลยีสารสนเทศไดเขามีบทบาทในการดําเนนิงานและ
ชีวิตประจําวันของผูคนอยางรวดเร็ว มีผลกระทบตอบุคคลในทุกสาขาอาชีพ ไมวาจะเปนวงการ
ธุรกิจ การเงิน การธนาคาร วงการศึกษา วิจยั รวมทั้งวงการหองสมุดเองซึ่งเปนแหลงสารสนเทศ 
ที่สําคัญ ก็ไดนําเอาเทคโนโลยีสมัยใหมมาปรับประยุกตใชในการพัฒนาการดําเนินงานตาง ๆ   
เพื่อเปนเครื่องมือและปจจยัสําคัญที่จะนําไปสูความเปนเลิศทางวิชาการ ทั้งนี้สืบเนื่องมาจากสังคม
ไดเปลี่ยนแปลงไปจากสังคมอุตสาหกรรมไปเปนสังคมสารสนเทศที่สามารถติดตอสื่อสารกันได
อยางรวดเรว็ทาํใหขอมูลขาวสารที่มีปริมาณเพิ่มทวีขึ้นอยางมากจนเกดิภาวการณของสารสนเทศ
ทวมทน (Information Explosion) เกินกวาทีผู่ใชหองสมุดจะสามารถติดตามขาวสารขอมูลไดทัน 
จากการที่ในปจจุบันเปนยุคสังคมไรพรมแดน (Global Society) หรือเปนสังคมฐานความรู 
(Knowledge-base Society) หรือเปนสังคมสารสนเทศ (Information Society) ที่มีการแขงขันสูง 
สารสนเทศจึงกลายเปนเครื่องมือที่มีอํานาจ (Information is Power) ที่ใครเปนผูครอบครอง
สารสนเทศยอมไดเปรียบผูอ่ืน พรอมกันนัน้รูปแบบการจัดเก็บและการเขาถึงหรือใชประโยชน 
จากสารสนเทศไดมีการเปลีย่นแปลงอยูในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสตาง ๆ มากขึ้น เชน ซีดี-รอม  
ฐานขอมูลคอมพิวเตอร เปนตน (สมร ตาระพันธ, 2543, หนา 16) 
 ในอดีตที่ผานมาเครื่องมือที่ออกแบบมาเพือ่ชวยใหผูใชสามารถเขาถึงและนําสารสนเทศ
ตาง ๆ ที่มีอยูในหองสมุดมาใชประโยชนไดโดยงายและรวดเร็ว คือ บตัรรายการ ซ่ึงในยุคกอน 
เปนงานที่ตองทําดวยมือและตองใชเวลามาก ปจจุบันความเจริญทางเทคโนโลยีมีมากขึ้น ทําให
หองสมุดตาง ๆ ไดปรับเปลี่ยนแนวการทํางานโดยใชคอมพิวเตอรมาใชในงานหองสมุดมากขึ้น  
เพื่อใหการบริการและปฏิบตัิงานไดอยางมีประสิทธิภาพ จึงทําใหกระบวนการสรางเครื่องมือชวย
สืบคนไดถูกเปลี่ยนไป มีการลงรายการในเครื่องคอมพิวเตอร และใหผูใชสืบคนจากเครื่อง
คอมพิวเตอรโดยตรงแทน (สุวันนา ทองสสุีขใส, 2543, หนา 1) เพื่อความสะดวกรวดเร็วในการ
คนหาและเขาถึงสารสนเทศไดตามที่ตองการ ทําใหหองสมุดที่ใชระบบเดิมกาวไปสูการใชระบบ
หองสมุดอัตโนมัติ 
 หองสมุดสถาบันอุดมศึกษาในประเทศไทยในปจจุบัน ไดนําระบบหองสมุดอัตโนมัติ 
มาใชกันอยางแพรหลาย ระบบหองสมุดอัตโนมัติแบบบรูณาการ (Integrated Library System)  
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เปนระบบสารสนเทศระบบหนึ่งที่ใชคอมพิวเตอรบันทกึขอมูลงานดานตาง ๆ ของหองสมุด  
โดยเชื่อมตอระบบกับผูใชดวยเทคโนโลยเีครือขายและโทรคมนาคม ซ่ึงทําใหผูใชสามารถสืบคน
และเรียกขอมูลที่ตองการไปใชประโยชนไดในระบบออนไลน โดยทัว่ไปการทํางานของระบบ
หองสมุดอัตโนมัติแบบบูรณาการแตละระบบจะประกอบดวยชุดโปรแกรม (Module) ที่เปน
พื้นฐานในการทํางานหลักของหองสมุด 5 ชุดโปรแกรม (ดุษษา โชติกวิบูลย, 2544, หนา 2)  
คือ (1) ระบบงานจัดทาํรายการ (Cataloging Module) (2) ระบบงานจัดหา (Acquisition Module) 
 (3) ระบบงานยืม-คืน (Circulation Module) (4) ระบบงานวารสาร (Serial Control Module) และ  
(5) ระบบการสืบคนรายการออนไลน (Online Public Access Catalog Module- OPAC) ในจํานวน 
5 ชุดโปรแกรมนั้น มีชุดโปรแกรมที่เปนหัวใจสําคัญของระบบหองสมุดอัตโนมัติ คือชุดโปรแกรม
ระบบงานจัดทํารายการ ที่ใชสําหรับสรางฐานขอมูลรายการสืบคน ซ่ึงเปนฐานขอมูลหลักที่จะ
นําไปใชในการดําเนินงานดานอื่น ๆ  
 สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา เปนหองสมุดแหงหนึง่ที่ใชระบบหองสมุดอัตโนมัติ
เขามาชวยในการทํารายการสืบคนของหองสมุดในครั้งแรกในป พ.ศ. 2538 โดยไดรับงบประมาณ
ในการจดัซื้อระบบหองสมุดอัตโนมัติแบบบูรณาการ Dynix ตอมาในป พ.ศ. 2540 สํานักหอสมุด
ไดรับงบประมาณในโครงการพัฒนาขายงานหองสมุดมหาวิทยาลัยสวนภูมภิาค จึงพจิารณา
งบประมาณจดัซื้อระบบหองสมุดอัตโนมัติแบบบูรณาการ Horizon Version 4.11 และได
ปรับเปลี่ยนมาเปน Horizon Version 5.2 ตอมาในป พ.ศ. 2543 สํานักหอสมุดไดปรับเปลี่ยนระบบ
หองสมุดอัตโนมัติแบบบรูณาการมาเปน Magic Library (สมฤทัย ขจรรุงเรือง, 2547, หนา 4)  
ซ่ึงเปนระบบที่ใชอยูในปจจบุัน จากการปรับเปลี่ยนระบบหองสมุดอัตโนมัติดังกลาว จึงตองมีการ
ถายโอนระเบยีนรายการบรรณานุกรมทรพัยากรสารสนเทศจํานวนมากจากฐานขอมลูระบบหนึ่ง
ไปสูฐานขอมูลอีกระบบหนึง่  โดยที่ยังไมเคยมีการศึกษาผลของการปรับเปลี่ยนและการใชงานใน
ระบบใหมมากอน ซ่ึงระบบการลงรายการใหมดังกลาว ตองมีการลงรายการแบบมีโครงสรางให
คอมพิวเตอรสามารถอานได หรือที่เรียกวา MARC (Machine Readable Cataloging) โดยใช 
รูปแบบของ MARC 21 (MARC 21 Format) มาเปนรูปแบบการบันทึกและกํากับขอมูลรายการทาง
บรรณานุกรม (Bibliographic Format) โดยการนําขอมูลการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R  
มาจัดรูปแบบและวิธีการใหมเพื่อใหเครื่องคอมพิวเตอรอานได โดยมีโครงสรางพื้นฐานในการลง
รายการระเบยีนบรรณานุกรมรูปแบบ MARC 21 ประกอบดวยสวนตาง ๆ  3 สวน ดังตอไปนี้  
(สุวันนา ทองสีสุกใส, 2543, หนา 3)    
 1.  สวนนําระเบียน (Leader) เปนสวนแรกของทุกระเบียน ใหขอมูลในการประมวลผล
ระเบียนลักษณะของขอมูลเปนคารหัสทั้งที่เปนตัวเลขและตวัอักษร (ตัวพิมพเล็ก) และสัญลักษณ 
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แบบใดแบบหนึ่ง หรือเวนวาง มีความยาวคงที่ 24 ตําแหนง 
 2.  สวนนามานุกรมเขตขอมลู (Directory) เปนสวนที่บอกใหทราบถึงตาํแหนงที่อยูของ
เขตขอมูลตาง ๆ ที่จัดเก็บในระเบียน ประกอบดวยชุดของตัวเลข ในแตละชุดมีความยาวคงที่ 12 
ตําแหนง ขอมลูในสวนนี้ ระบบจะสรางใหโดยอัตโนมัติ ซ่ึงบรรณารักษไมตองใสเอง 
 3.  สวนเขตขอมูลตาง ๆ (Variable Field) ใชบันทึกขอมลูบรรณานุกรมของวัสดุ 
เชนเดยีวกับทีบ่ันทึกบนบัตรรายการ ในแตละเขตขอมูลถูกกํากับดวยหมายเลขประจําเขตขอมูล 
หรือแท็ก (Tag) ตัวบงชี้ (Indicator) และ รหสัเขตขอมูลยอย (Subfield Code) เขตขอมูลตาง ๆ  
แบงออกเปน 2 กลุมคือ 
  3.1  เขตขอมูลควบคุม (Variable Control Field) คือ เขตขอมูลที่บันทึกหมายเลข
ควบคุมระเบยีน ซ่ึงเปนทั้งขอมูลในรูปตัวเลข และรหัสที่บอกลักษณะของวัสดุสารสนเทศ เพื่อใช
สําหรับการประมวลผลระเบยีนบรรณานกุรม เปนเขตขอมูลที่เร่ิมจากเขตขอมูล 001 ถึง 009 ซ่ึง 
บางเขตขอมูลเปนเปนเขตขอมูลความยาวคงที่ (Fixed Field) เชน เขตขอมูล 007 และ 008 เปนตน 
โดยเฉพาะอยางยิ่งเขตขอมูล 008 มีความสําคัญตอการลงรายการหนังสือ และส่ืออ่ืน ๆ โดยปกติ
ขอมูลในเขตขอมูล 008 มีความสัมพันธกับขอมูลในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ เกือบทุกตําแหนง 
และระบบไดนําขอมูลที่เปนรหัสเหลานี้ไปใชประโยชนในหลายรูปแบบ เชน การแสดงผลที่
หนาจอ การจดัลําดับรายการ และใชเปนเงื่อนไขในการจํากัดขอบเขตผลการสืบคน เชน ภาษา หรือ
ปที่พิมพ เปนตน 
  3.2  เขตขอมูลความยาวไมคงที่ (Variable Data Field) คือ สวนของเขตขอมูล 
ตาง ๆ ที่เปนรายละเอียดทางบรรณานุกรมเชนเดียวกับขอมูลที่บันทึกบนบัตรรายการ โดยเริ่มจาก
เขตขอมูล 010-999 มีความยาวไมแนนอน บันทึกขอมูลที่เปนทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
 การลงรายการขอมูลในแตละระเบยีน จะตองประกอบดวยขอมูลทั้ง 3 สวน คอมพิวเตอร
จะจดัเก็บขอมลูตามรูปแบบที่ใชเพื่อการสือ่สารระหวางคอมพิวเตอรกบัผูใช โดยรูปแบบของ
ระเบียนมีลักษณะการจัดวางตัวอักขระตอเนื่องกันไป ไมมีชองวาง ซ่ึงผูใชทั่วไปเขาใจไดยาก และ
ไมเขาใจความหมายของขอมลูแตละสวนเหมือนที่อยูในรูปบัตรรายการ ดังนั้นถาหากบรรณารักษ
หรือผูทํารายการตองการดูขอมูลที่ไดลงรายการในแตละระเบียน ก็จะตองกําหนดใหเครื่องแสดงผล
ในรูปมารกแทก็ (MARC Tagged Display) สวนการแสดงผลสําหรับผูใชรายการออนไลนนั้น 
จะตองกําหนดใหเครื่องแสดงผลในรูปบัตรรายการ หรือแบบขอความ (เปรมฤดี หาญปราบ, 2546, 
หนา 2) ดังนั้น โครงสรางของระเบียนบรรณานุกรมรูปแบบ MARC 21 สําหรับหนังสือนั้น มีสวน
สําคัญที่ตองเอาใจใสในการทํารายการมีอยู 2 สวนดวยกนัคือ  
 1.  สวนของเขตขอมูล 008 ซ่ึงเปนสวนสําคญัที่เครื่องนําคารหัสตาง ๆ ไปใชประมวลผล  
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  2.  สวนของเขตขอมูล 020-999 ซ่ึงเปนสวนของขอมูลบรรณานุกรม ทีต่องกระทําดวย
ความละเอียดรอบคอบ และยังตองใชหลักเกณฑการลงรายการบรรณานุกรมแบบใดแบบหนึ่งดวย 
เชน หลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกล-อเมริกัน เปนตน 
 การลงรายการทั้ง 2 สวนนี้ บรรณารักษตองมีความเขาใจในกฏเกณฑและขอกําหนดที่
ระบุไวในคูมือการลงรายการ เพราะเปนการทํางานตามมาตรฐาน ซ่ึงถือวามีความสําคัญเปนที่สุด 
เพราะสิ่งนี้หมายถึงการไดฐานขอมูลบรรณานุกรมที่ดี มีขอมูลครบถวนสมบูรณ ถูกตองและ 
มีคุณภาพสมควรที่จะไดมีการตรวจสอบรายการอยางสม่าํเสมอ 
 จากการที่สํานกัหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพาไดพัฒนาการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ
ในฐานขอมูลดวยระบบหองสมุดอัตโนมัติมาเปนระยะเวลากวา 10 ปแลวนั้น และจากประสบการณ
การลงรายการหนังสือภาษาไทยของผูวิจยัในฐานะที่เปนบรรณารักษผูปฏิบัติงานวิเคราะหหมวดหมู
และทํารายการทรัพยากรสนเทศ ไดพบความแตกตางเกีย่วกับการลงรายการในฐานขอมูลทรัพยากร
สารสนเทศในเรื่อง รูปแบบการลงรายการ เนื้อหาที่ลงรายการ ความผิดพลาดของขอมูล การใช 
หัวเร่ืองและหวัเร่ืองยอย ซ่ึงความแตกตางดังกลาว จะสงผลใหเกิดปญหาหรือผลกระทบตอผูใช
หองสมุดในการเขาถึงรายการสืบคนในฐานขอมูลบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศหองสมุด 
แบบออนไลนที่เปนจุดเขาถึง (Access Point) จุดแรกที่ใชเปนจุดสืบคนนั้น จึงเห็นควรไดมีการ
ตรวจสอบความถูกตอง หรือประเมินคุณภาพของการลงรายการที่เปนจดุเขาถึงระเบียนในการ
สืบคนฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศที่จัดทําขึ้นใหมีการลงรายการเปนไปตามมาตรฐาน
โครงสรางขอมูลบรรณานกุรมรูปแบบมารก (Machine Readable Cataloging- MARC) และ 
ตามหลักเกณฑการลงรายการตามแองโกล-อเมริกัน ฉบบัพิมพคร้ังที่ 2 แกไขเพิม่เติม  
(Anglo-American Cataloguing Rules. Second Edition Revision) มากยิง่ขึ้นในทุก ๆ ระเบียน  
ซ่ึงการตรวจสอบจุดสืบคนดงักลาว นอกจากจะทําใหไดฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศที่ดี มีขอมูล
ครบถวนสมบูรณ ถูกตอง และมีคุณภาพตามมาตรฐานแลว ยังเปนประโยชนในดานอื่น ๆ อีก เชน 
เอื้อตอการเขาถึงสารสนเทศของผูใชบริการฐานขอมูลจากหนาจอ OPAC ในเรื่องที่ตองการซึ่งมี
จํานวนมากไดอยางถูกตอง มปีระสิทธิภาพ ทันเวลา และตรงกับความตองการของผูใช และเอื้อตอ
การพัฒนาระเบียนรายการทรัพยากรสารสนเทศที่จะสงเขารวมในโครงการความรวมมือในการทํา 
สหบรรณานุกรม (Union Catalog) ในกรณทีี่ใชฐานขอมลูรวมกัน และเพื่อปรับปรุงคุณภาพของ
ระเบียนรายการทรัพยากรสารสนเทศในฐานขอมูลของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา อยางเปน
ระบบ อาทิ การพัฒนาชุดโปรแกรม (Module) ที่เปนพืน้ฐานในการทํางานหลักของหองสมุด  
การพัฒนาผูปฏิบัติงานการลงรายการเกีย่วกับวิธีการปฏบิัติงานการลงรายการหนังสอืภาษาไทย  
การจัดทําคูมือปฏิบัติงานการลงรายการหนงัสือ และการกําหนดชวงเวลาของการทํางานของ 
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ผูปฏิบัติงานการลงรายการ เปนตน เพื่อใหผูปฏิบัติงานทํางานตามมาตรฐานมากขึ้น และผูใชบริการ
เขาถึงขอมูลที่ตองการไดอยางมีประสิทธิภาพ  

 
วัตถุประสงคของการวิจัย 
 1.  เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการระเบยีนรายการหนังสือภาษาไทย 
ในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา ตามรูปแบบ MARC 21 และ
ตามหลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกล-อเมริกัน ฉบบัพิมพคร้ังที่ 2 แกไขเพิม่เติม (AACR2R)  
 2.  เพื่อกําหนดแนวทางในการพัฒนาระเบยีนรายการหนงัสือภาษาไทยในฐานขอมูล 
ทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา ใหมีประสิทธิภาพและมีคณุภาพมากยิ่งขึน้ 
 

ขอบเขตของการวิจัย 
 เพื่อตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการระเบียนรายการหนังสือภาษาไทย 
ในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา  
   

ประชากรที่ใชในการวิจัย 
 ประชากรที่ใชในการวิจัยคร้ังนี้ คือ ระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูล 
ทรัพยากรสารสนเทศที่บันทกึเขาระบบหองสมุดอัตโนมัติของ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
ตั้งแตเดือน เมษายน 2550 นบัยอนลงไป ไดประชากรเปาหมายสําหรับการวิจยัคร้ังนีจ้ํานวน 10,000 
ระเบียน 
 

กรอบแนวคดิในการวิจัย 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 1-1  กรอบแนวคิดในการวิจัย  

 
กําหนดแนวทางในการพัฒนา 

ระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยใน
ฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ 

 

การตรวจสอบความถูกตอง 
ของการลงรายการระเบียนรายการ 
หนังสือภาษาไทยในฐานขอมูล 

ทรัพยากรสารสนเทศตามรูปแบบ MARC 21 
และตามหลักเกณฑ AACR2R 
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ประโยชนที่คาดวาจะไดรับจากการวิจัย 

 ผลจากการศึกษาวิจยัคร้ังนี้ เปนประโยชนในดานตาง ๆ ดังนี ้  
 1.  ทําใหทราบถึงปริมาณของระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูล 
ทรัพยากรสารสนเทศ ที่ถูกตองและที่มีขอผิดพลาดในการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่บันทึกเขาระบบหองสมุดอัตโนมัติ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา 
เพื่อนํามาใชเปนกรอบและแนวทางในการแกไขปรับปรงุการทํารายการในฐานขอมูลหนังสือ
ภาษาไทยใหมรูีปแบบการลงรายการที่ถูกตอง มีคุณภาพและไดมาตรฐาน  
                 2.  ทําใหทราบประเด็นความผิดพลาดในการทํารายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูล 
ทรัพยากรสารสนเทศของบรรณารักษผูทํารายการและ/ หรือผูปฏิบัติงานที่เกีย่วของกบัการทํา
รายการหนังสอื เพื่อเปนการเตือนใหตองเพิ่มความระมดัระวังและตระหนกัถึงผลกระทบที่เกิดจาก
ความผิดพลาดของการทํารายการที่มีตอผูใชรายการ  
                 3.  ทําใหไดแนวทางสําหรับพัฒนาปรับปรุงการลงรายการระเบียนรายการหนังสือ
ภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา ที่มีอยูใหเปน
มาตรฐานมากขึ้น เพื่อประโยชนของผูใชบริการสามารถเขาถึงทรัพยากรสารสนเทศหองสมุดได
อยางมีประสิทธิภาพ 

 
นิยามศัพทเฉพาะ 
 การลงรายการ (Entries) หมายถึง การลงรายการทางบรรณานุกรมของหนังสือ  
ซ่ึงประกอบดวยขอมูลทางบรรณานุกรม และรายการแนวสืบคน (Tracing) นํามาประกอบกับ 
หัวเร่ือง (Heading) จนเปนรายการบรรรานกุรม 
 การลงรายการทางบรรณานกุรมของหนังสือ หมายถึง การบันทึกขอมูลเกี่ยวกับ
รายละเอียดทีสํ่าคัญของหนังสือ เชน  ช่ือเร่ือง ผูรับผิดชอบเนื้อหา ฉบบัพิมพ สถานที่พิมพ 
สํานักพิมพ ปที่พิมพ จํานวนหนา ชื่อชุด และเลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ ขอมูลดังกลาว 
จะชวยในการระบุถึงหนังสอืแตละช่ือเร่ือง หองสมุดซึ่งเปนแหลงจัดเก็บและใหบริการหนังสือ  
และวัสดุอ่ืน ๆ จึงจําปนตองลงรายการทางบรรณานุกรมของสิ่งพิมพที่หองสมุดมี เพือ่ใชเปน
เครื่องมือชวยคน หองสมุดอาจบันทึกรายการทางบรรณานุกรมของวัสดุหองสมุดไวในบัตรรายการ
หรือในแฟมขอมูลคอมพิวเตอร (กมลา รุงอุทัย, สุภาษิต โบสุวรรณ, สุภาภรณ สังขศรี และบุบผา  
เทวาหดุ,ี 2534, หนา 8) 
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 รายการหนังสอืภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ หมายถึง ระเบียนรายการ
หนังสือภาษาไทย ไดแก หนังสือตําราวิชาการที่ใชศึกษาในสาขาวิชาตาง ๆ รวมไปถึงหนังสือ 
อานประกอบ ที่มีการวิเคราะหหมวดหมูและทํารายการเขาสูฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ตั้งแตเดอืน เมษายน 2550 นับยอนลงไป จํานวน 10,000 ระเบียน 
(ซ่ึงเปนระเบยีนรายการที่ทางบริษัท โสมาภา อินฟอรเมชั่น เทคโนโลยี จํากดั มีขอมลูหนังสือ
ภาษาไทยของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพาในปจจบุัน ณ วันที่ทีท่ําหนังสือขอความอนุเคราะห
ใหชวยจดักระทําขอมูลใหในเบื้องตน) 
 MARC (Machine Readable Cataloging) หมายถึง รูปแบบ (Format) ที่ใชในการ
บันทึกขอมูลทางบรรณานุกรมลงในเทปแมเหล็ก รูปแบบของ MARC เปนรูปแบบมาตรฐานการลง
รายการที่มุงใหเครื่องคอมพิวเตอรอานได (สุพัฒน สองแสงจันทร, 2544, หนา 448)  
 รูปแบบของ MARC 21 (MARC 21 Format) หมายถงึ เปนรูปแบบการบันทึกและกํากับ
ขอมูลรายการทางบรรณานกุรม (Bibliographic Format) รูปแบบ MARC และยดึหลักเกณฑการลง
รายการตามรปูแบบ MARC 21 Concise Format for Bibliographic Data (2008) ที่จัดทําโดย 
หอสมุดรัฐสภาอเมริกัน โดยการนําขอมูลการลงรายการแบบ AACR2R มาจัดรูปแบบและวิธีการ
ใหมเพื่อใหเครื่องคอมพิวเตอรอานได โดยมีโครงสรางในการลงรายการดังตอไปนี ้(สุวันนา  
ทองสีสุกใส, 2543, หนา 3)  
 1.  มีการแบงขอมูลทางบรรณานุกรมของทรัพยากรสารสนเทศออกเปนสวน ๆ เรียกวา 
เขตขอมูล (Field) เชน เขตขอมูลผูแตง เขตขอมูลช่ือเร่ือง เปนตน  
 2.  มีการกําหนดชื่อเขตขอมลูใหเครื่องรูจกั เรียกวา หมายเลขเขตขอมูล (Tag) โดยใช
หมายเลข 000-999 เปนหมายเลขแทนชื่อเขตขอมูล เชน หมายเลขเขตขอมูล 100 ใชลงรายการ 
ช่ือผูแตง เปนตน  
 3.  มีการแบงขอมูลในแตละเขตขอมูลออกเปน เขตขอมูลยอย (Subfield) เชน  
ในเขตขอมลูผูแตงประกอบดวย เขตขอมูลยอย a สําหรับลงชื่อผูแตง เขตขอมูลยอย d สําหรับ 
ลงรายการปเกดิ-ปตาย เปนตน 
 4.  มีการกําหนด ตัวบงชี้ (Indicator) เปนรหัส 2 ตัว ที่อยูระหวางหมายเลขเขตขอมูล 
(Tag) และตวัขอมูล อาจเปนตัวเลขหรือตวัอักษรก็ได ใชกํากับหนาเขตขอมูล สําหรับการ
ประมวลผลของเครื่อง   
 จากขอ 1-4 ลงรายการตามรปูแบบ MARC 21 ในเขตขอมูล 100 เปนเขตขอมูลผูแตง  
ไดตัวอยางดังนี้ 
 100  0#  ^aชนาธิป ศิริปญญาวงศ,^d2506-  
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 หลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกลอเมริกัน ฉบับพมิพคร้ังท่ี 2 แกไขเพิ่มเติมหรือ
เรียกยอ ๆ วา AACR2R (Anglo-American Cataloguing Rules. Second Edition Revision) 
หมายถึง หลักเกณฑการลงรายการทางบรรณานุกรมทรัพยากรสารสนเทศ โดยจะบันทึกขอมูล 
ตาง ๆ ที่เปนแหลงสําคัญของขอมูล แหลงขอมูลที่กําหนด ระดับรายละเอียดการลงรายการ 
ทางบรรณานกุรม รูปแบบการลงรายการทางบรรณานุกรม หลักเกณฑการใชเครื่องหมายวรรคตอน   
การลงรายการขอความหรือคําที่สะกดผิด การใชหมายเลข การใชอักษรตัวใหญ ตลอดจนการใช  
“ทางเลือก” และ“การเพิ่มเตมิที่เปนทางเลอืก”  (สุภาพร ดุษฏีพฤฒิพันธุ, 2540, หนา 22)    

   การตรวจสอบการบันทึกคารหัสและการบันทึกตําแหนงเขตขอมูลตัวเลขและรหัส 
ท่ีลงรายการตามรูปแบบ MARC  หมายถึง การพิจารณาเปรียบเทียบการบันทึกคาและรหัสใน 
เขตขอมูลความยาวคงที่ และการพิจารณาการบันทึกขอมูลในเขตขอมลูตัวเลขและรหัสในเขตขอมูล
ความยาวไมคงที่ กับมาตรฐานการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 วาถูกตองหรือไม และ 
มีขอผิดพลาดในประเด็นใด และ การเลือกระดับความจําเปนของการบันทึกคารหัสในแตละ
ตําแหนงและขอมูลในแตละเขตขอมูลตัวเลข (National-Level Record and Minimal-Level Record 
Requirements) ตามรูปแบบ MARC 21 (MARC 21 Format for Bibliographic Data: National Level 
Full and Minimal Requirements, 2008) มาเปนคูมือในการตรวจสอบ โดยแบงรหัสความจําเปนใน
การลงรายการออกเปน 3 ระดับ คือ (1) ระดับ A (Mandatory if Applicable) หมายถึง เขตขอมูลนี้
จําเปนตองมีปรากฏในการลงรายการของหนังสือเสมอ ถาในหนังสือมีเขตขอมูลสวนนี้ปรากฏอยู 
แตถาในหนังสือไมมีเขตขอมูลสวนนี้ปรากฏก็ไมตองระบุ (2) ระดับ M (Mandatory) หมายถึง 
เขตขอมูลนี้บังคับวาจําเปนตองมีเขตขอมูลนี้ปรากฏเสมอทุกระเบยีน ไมวาจะมีปรากฏใน
แหลงขอมูลหรือไมก็ตาม แตถาไมมีตองกาํหนดขึ้นจากขอมูลที่พอหาได (3) ระดับ O (Optional) 
หมายถึง เขตขอมูลนี้อาจมีปรากฏก็ได แตไมบังคับวาตองมี ซ่ึงขึ้นอยูกบันโยบายของหองสมุด 
นั้น ๆ โดยผูวจิัยแบงการตรวจสอบออกเปน 3 สวน คือ 
 1.  การตรวจสอบการบันทึกคารหัสในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008)  
โดยตรวจสอบการบันทึกคารหัสวามีระดับความถูกตองเปนไปตามเกณฑดังตอไปนี ้   
  1.1  การบันทกึคารหัสมีระดับความถูกตองอยูในเกณฑถูกตองตรงตามมาตรฐาน
กําหนดตามรูปแบบ MARC หมายถึง การบันทึกคารหสัของตําแหนงตาง ๆ ไดถูกตอง ครบถวน 
และเรียงลําดับอักขระตรงตามที่กําหนดในแตละกลุมตําแหนง และเปนไปตามระดับความจําเปนที่
จะตองมีการบนัทึกตําแหนงตาง ๆ ใหปรากฏในทุกระเบยีนตามรูปแบบ MARC 21 และ/ หรือ 
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา    
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  1.2  การบันทกึคารหัสมีระดับความถูกตองอยูในเกณฑถูกตองแบบยอมรับได 
ตามรูปแบบ MARC หมายถึง การบันทึกคารหัสของตําแหนงตาง ๆ ไดถูกตอง แตอาจมีการบันทกึ 
คารหัสไมเรียงลําดับอักขระตรงตามตําแหนงที่กําหนดในแตละกลุมตําแหนง หรือกลุมตําแหนง 
บางตําแหนงอาจไมตองมีการบันทึกคารหสัก็ได แตอยางนอยตองมีการบันทึกคารหสัตามที่
มาตรฐานรูปแบบ MARC 21 กําหนดความจําเปนขั้นต่ําหรือความจําเปนอยางนอยทีสุ่ดที่ควร
จะตองมีการบนัทึกตําแหนงนี้ (MARC 21 Format for Bibliographic Data: National Level Full and 
Minimal Requirements, 2008) ใหปรากฏในทุกระเบยีน หรือไมบังคับวาจะตองมีการบันทึกคารหสั
ในบางตําแหนงก็ได ซ่ึงถือวาอยูในเกณฑยอมรับได และจะไมสงผลกระทบตอการสบืคนของ
ผูใชบริการ 
  1.3  การบันทกึคารหัสมีระดับความถูกตองอยูในเกณฑไมถูกตองตรงตาม 
รูปแบบ MARC หมายถึง มีการบันทึกคารหัสไมถูกตอง ผิดพลาด หรือไมมีการบันทกึคารหัส 
ไดตรงกับกลุมตําแหนงและตรงตามตําแหนงรูปแบบ MARC 21 ตามที่มาตรฐานกาํหนดตามขอ 1.1 
และ ขอ 1.2  
 2.  การตรวจสอบการบันทึกตัวกํากับขอมูล และขอมูลในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ 
(เขตขอมูล 02X-8XX) โดยตรวจสอบการบันทึกตัวกํากบัขอมูลและขอมูลวามีระดับความถูกตอง 
ใหเปนไปตามเกณฑดังตอไปนี้ 
  2.1  การบันทกึหมายเลขเขตขอมูล การระบุรหัสตัวบงชี้ และขอมูลในเขตขอมูล 
ความยาวไมคงที่มีระดับความถูกตองอยูในเกณฑถูกตองตรงตามมาตรฐานกําหนดตามรูปแบบ 
MARC หมายถึง มีการระบุหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) รหัสตวับงชี้ (Indicator)  
รหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) และบนัทึกขอมูลไดถูกตองตรงตามหลักเกณฑการลงรายการ
รูปแบบ MARC 21 และตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ 
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา  
  2.2  การบันทกึหมายเลขเขตขอมูล การระบุรหัสตัวบงชี้ และขอมูลในเขตขอมูล 
ความยาวไมคงที่มีระดับความถูกตองอยูในเกณฑถูกตองแบบยอมรับไดตามรปูแบบ MARC 
หมายถึง มีการระบุหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) รหสัตัวบงชี้ (Indicator) และรหสัเขตขอมูล
ยอย (Subfield Code) ไดไมครบถวนทุกเขตขอมูล หรือมีบางเขตขอมูลขาดหายไป เชน การใช
เครื่องหมายเมือ่จบเขตขอมูล การใชเครื่องหมายวรรคตอน (Punctuation) การเวนระยะหนาหลัง
เครื่องหมายวรรคตอน การเรียงลําดับในการบันทึกเขตขอมูล (Field) ทีม่ีมากกวา 1 คร้ัง ฯลฯ 
โดยอยางนอยตองมีการบันทึกขอมูลใหตรงตามที่มาตรฐานรูปแบบ MARC 21 กําหนดตามระดบั
ความจําเปนขัน้ต่ําหรือความจําเปนอยางนอยที่สุดที่ควรจะตองมีการบนัทึกในแตละเขตขอมูล 
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(MARC 21 Format for Bibliographic Data: National Level Full and Minimal Requirements,  
2008) ใหปรากฏในทุกระเบยีน หรือไมบังคับวาจะตองมกีารบันทึกเขตขอมูลในบางตําแหนงก็ได 
ซ่ึงถือวายังมีความถูกตองอยูในเกณฑยอมรับได เนื่องจากผลของความไมถูกตองไมสงผลกระทบ
ตอการสืบคนของผูใชบริการ  
  2.3  การบันทกึหมายเลขเขตขอมูล การระบุรหัสตัวบงชี้ และรหัสเขตขอมูลยอย  
ในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ มีระดับความถูกตองอยูในเกณฑไมถูกตองตามรปูแบบ MARC 
หมายถึง มีการระบุหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) รหสัตัวบงชี้ (Indicator) และ 
รหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) การใชเครื่องหมายวรรคตอน (Punctuation) การเวนระยะ 
หนาหลังเครื่องหมายวรรคตอน การเรียงลําดับเขตขอมูล (Field) ที่มีมากกวา 1 คร้ัง ฯลฯ  
ไมถูกตอง ผิดพลาด หรือไมมีการบันทึกไดตรงกับตําแหนงตามที่มาตรฐานรูปแบบ MARC 21 
กําหนดตามขอ 2.1 และขอ 2.2  
 การตรวจสอบการลงรายการตามหลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกล-อเมริกัน  
ฉบับพิมพคร้ังท่ี 2 แกไขเพิ่มเติม (AACR2R) หมายถึง การพิจารณาลําดับเนื้อหาการลงรายการ 
ที่เลือกสรรขอมูลทางบรรณานุกรมจากแหลงสําคัญของขอมูล (Chief Source of Information) และ 
แหลงขอมูลที่กําหนด (Prescribed Source of Information) ตามขอมูลที่ปรากฏในแผนระเบียน
รายการเทานัน้ โดยใช Anglo-Amaerican Cataloguing Rules 2nd ed., 2002 Revision, 2004 Update 
(2004) มาเปนคูมือในตรวจสอบ โดยตรวจสอบในประเด็นตอไปนี ้
 1.  รายการหลกั (Heading) อันประกอบดวย ชื่อผูแตงที่เปนชื่อบุคคล หรือช่ือนิติบุคคล 
หรือช่ือการประชุม สัมมนา ที่เปนรายการแรก หรือช่ือเร่ืองแบบฉบับ (Uniform Title) ใชลงกรณีที่
หนังสือเร่ืองเดียวกันแตมีหลายสํานวน หลายชื่อเร่ืองใหมาอยูรวมกนั โดยลงรายการภายใตชื่อเร่ือง
เดียวกัน หรือช่ือเร่ือง กรณทีี่ไมมีผูแตงสําคัญ หรือพบวาไมมีผูแตงปรากฏ  
 2.  ขอมูลทางบรรณานุกรมของหนังสือที่ประกอบดวยขอมูลสวนตาง ๆ รวม 7 สวน 
ประกอบดวย (สุพัฒน สองแสงจันทร, 2544, หนา 50) 
  2.1  สวนชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ ประกอบดวย รายการเกีย่วกับชื่อเร่ือง 
ผูรับผิดชอบทั้งที่เปนบุคคล และนิติบุคคล 
  2.2  สวนฉบับพิมพ ประกอบดวย รายการที่ใหขอมูลเกีย่วกับฉบับพิมพของหนังสือ 
ที่ทํารายการ 
  2.3  สวนการพิมพ การจําหนาย ฯลฯ ประกอบดวย รายการที่ใหขอมลูเกี่ยวกับ
สถานที่พิมพ สํานักพิมพ ปที่พิมพ หรือปที่ผลิต เปนตน 
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  2.4  สวนลักษณะทางกายภาพ ประกอบดวย รายการที่ใหขอมูลเกี่ยวกับลักษณะ
รูปรางของวัสดุ เชน จํานวนหนา ภาพประกอบ ความสูง เปนตน 
  2.5  สวนชุด ประกอบดวย รายการที่ใหขอมูลเกี่ยวกับชื่อชุด หมายเลขลําดับในชุด 
เปนตน 
  2.6  สวนหมายเหต ุประกอบดวย รายการที่ใหขอมูลสําคัญ แตไมสามารถ 
ลงรายการสวนที่ 1-5 ตามขอยอย 2.1-2.5 ได 
  2.7  สวนเลขมาตรฐานและคาํที่บอกถึงสิ่งที่ไดมา ประกอบดวย รายการขอมูล
เกี่ยวกับเลขมาตรฐาน และการไดรับ เชน เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ (ISBN) ราคา เปนตน  
  3.  รายการเนือ้หา เปนรายการชวยในการสืบคน จะตรวจสอบเพียงวามีการลงรายการ
ครบถวน และลงถูกตองตามรูปแบบเทานัน้ จะไมพิจารณาวาวิเคราะหหมวดหมูและหัวเร่ือง  
ไดครอบคลุมเนื้อหาของหนงัสือหรือไม ในสวนนี้ประกอบดวย 
  3.1  เลขเรียกหนังสือ (Call Number) คือ รหัสนําคนหนังสอื ประกอบดวยเลขหมู 
ซ่ึงเปนสัญลักษณแทนหมวดหมูเนื้อหา ซ่ึงสํานักหอสมดุ มหาวิทยาลยับูรพาใชระบบ 
การจัดหมูเนื้อหาตามระบบทศนิยมดวิอ้ี กบัเลขหนังสือหรือเลขผูแตง และปที่พิมพหรือปที่ผลิต 
   3.1.1  เลขหมู (Classification Number) คือ เลขหมูแทนเนื้อหาตามแบบแผนของ
ระบบทศนิยมดิวอ้ี (Dewey Decimal Classification- DDC) 
   3.1.2  เลขหนังสือ (Book Number) คือ เลขผูแตง (Author Number) ตามรูปแบบ
คูมือตารางเลขผูแตงหนังสือภาษาไทยสําเรจ็รูป ของหอสมุดแหงชาติ กรณีที่ใชผูแตงเปน 
รายการหลัก ตามดวยตัวอักษรตัวแรกของชือ่เร่ือง หรือเลขชื่อเร่ือง (Title Number) กรณีที่ใช 
ช่ือเร่ืองเปนรายการหลัก     
   3.1.3  ปที่พิมพหรือปที่ผลิต  
  3.2  หัวเร่ือง (Subject Heading) เปนรายการที่เปนคํา/ กลุมคํา/ วลี แทนเนื้อหา 
ของหนังสือ จะตรวจสอบรปูแบบการลงรายการหวัเร่ืองวามีหรือไม ถามีถูกตองตามรูปแบบ 
การลงรายการหัวเร่ืองหรือไม จะไมพจิารณาวาใหหัวเร่ืองไดครอบคลุมเนื้อหาของหนังสือหรือไม 
 4.  รายการเพิม่ (Added Entries) คือ รายการสําหรับคน ที่จัดทําเพิ่มขึน้นอกเหนือจาก
รายการหลัก ไดแก ผูแตงรวม ผูแปล บรรณาธิการ ช่ือเร่ือง หัวเร่ือง เปนตน จะตรวจสอบ 
การลงรายการเพิ่มดังนี ้
  4.1  รายการเพิม่ชื่อ (Names) เปนรายการทีจ่ัดทําเพิ่มเติมจากรายการหลัก 
เพื่อชวยเพิ่มชองทางการเขาถึงรายการบรรณานุกรมใหมมีากขึ้น ประกอบดวย ชื่อบุคคล  
ช่ือนิติบุคคล ชื่อการประชุม สัมมนา ที่ไมไดลงเปนรายการหลัก 
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  4.2  รายการเพิม่ชื่อเร่ือง (Titles) เปนรายการชื่อเร่ืองที่แตกตางหรือเพิ่มเติมจาก 
ชื่อเร่ืองหลัก อาจมาจากสวนแจงชื่อเร่ือง สวนหมายเหตุ และสวนตาง ๆ ของตัวเลม นอกเหนือจาก
ชื่อเร่ืองที่เหมาะสม หรือช่ือเรื่องเทียบเคียงภาษา  
  4.3  รายการเพิม่ชื่อชุด (Series Titles) เปนรายการชื่อเร่ืองของชุด ถาชื่อชุดชวยใหงาน
นั้นรวมอยูในชุดเดียวกนั 
 ตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากร
สารสนเทศ หมายถึง ความถูกตอง ความครบถวนของการลงรายการบรรณานุกรม เชน เลือกขอมูล
จากแหลงขอมูลที่กําหนดมาลงในรายการบรรณานุกรมตามที่แบบแผนมาตรฐานสากลไดถูกตอง 
หรือถูกตองตรงตามธรรมเนียมปฏิบัติหรือตามนโยบายการลงรายการที่หนวยงานกําหนดขึ้นได
ถูกตอง ตลอดจนรวมไปถึงการสะกดคําหรอืช่ือไดถูกตอง ในการตรวจสอบคุณภาพของการลง
รายการครั้งนี้ ผูวิจัยไดกําหนดเกณฑการตรวจสอบไว 3 ระดับ ดังตอไปนี้ 
 1.  การลงรายการถูกตองตามเกณฑมาตรฐานรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ 
AACR2R หมายถึง การบันทึกขอมูลลงรายการระเบยีนบรรณานุกรมหนังสือภาษาไทยไดถูกตอง
ทั้งหมดตรงตามเกณฑมาตรฐานของการลงรายการตามรปูแบบ MARC 21 และใชหลักเกณฑ 
การลงรายการตาม AACR2R และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัตกิารลงรายการของฝายวิเคราะห
ทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา เลือกใชในการลงรายการเทานั้น หรืออาจม ี
บางระเบียนอาจลงคารหัสเกินจากขอกําหนดก็ได โดยไมไดตรวจสอบความถูกตองเต็มรูปแบบ
มารกทั้งหมด (Validate Tool) เชน การลงรายการกํากับเนื้อหา (Content Designation) การใชมารก
มาบันทึกหรือกํากับเนื้อหาไดตรงกับหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) การระบุรหัสตัวบงชี้ 
(Indicator) และการใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) ที่เลือกมาจากแหลงขอมูลหลัก  
ใชระเบยีบแบบแผนการบันทึกขอมูลเขา (Input Convention) ในเรื่องเครื่องหมายวรรคตอน 
(Punctuation) การเวนระยะ การเลือกขอมูลบรรณานุกรมมาลงรายการ เปนตน 
 2.  การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได (Acceptable) ตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R หมายถึง การบันทึกขอมูลลงรายการระเบยีนบรรณานกุรมหนังสือ
ภาษาไทยที่มบีางสวนไมถูกตองทั้งหมดตามเกณฑในขอ 1 แตยังคงถือวามีความถูกตองเปนที่
ยอมรับไดในระดับหนึ่ง โดยผูวิจัยไดอาศัยแนวการเลือกกําหนดระดับความจําเปนทีค่วรจะตองมี
การลงรายการขอมูลในระดบันอยที่สุด หรือข้ันต่ํา (Minival Level Bibliographic Record)  
ตามรูปแบบ MARC 21 มาเปนแนวในการพิจารณาการตรวจสอบความถูกตองในระดับนี้ โดยอาจ
ลงรายการเกินมา หรือขาดหายไปบาง แตไมสงผลเสียหายตอการประมวลผลของระเบียนรายการ
ของระบบหองสมุดอัตโนมัติ หรือไมสงผลตอคําอธิบาย/ พรรณนาทรพัยากรสารสนเทศนั้น ๆ หรือ 
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ไมสงผลตอการสืบคนของผูใชบริการ  
 3.  การลงรายการที่ไมถูกตอง (Incorrect or Missing) ตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R หมายถึง การบันทึกขอมูลลงรายการระเบยีนบรรณานกุรมหนังสือ
ภาษาไทยที่บนัทึกแลวเกดิความผิดพลาด บันทึกขอมูลไมครบถวน และไมถูกตองตามแบบแผน 
การลงรายการที่นอกเหนือจากขอ 1-ขอ 2 และ/ หรือไมตรงตามเกณฑการใหคะแนนทีก่ําหนด 
ในบทที่ 3 เชน เลือกใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) การระบุรหัสตัวบงชี้ (Indicator)  
การใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) การเลือกขอมูลบรรณานุกรม การเวนระยะ และ 
การใชเครื่องหมายวรรคตอน เปนตน และ/ หรือไมมีการบันทึกรายการหรือไมไดลงรายการ  
 การพัฒนาระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัยากรสารสนเทศ หมายถึง 
แนวทางการปรับปรุงใหมีการลงรายการในเขตขอมูลตาง ๆ ในระเบยีนรายการหนังสือภาษาไทย 
ในฐานขอมูลทรัยากรสารสนเทศมีความถกูตองตรงตามรูปแบบ MARC 21 และตรงตามหลักเกณฑ
การลงรายการ AACR2R มากขึ้นรวมทั้งการทบทวนหรือปรับปรุงขอตกลงบางกรณี เพื่อให 
การสื่อสารทางบรรณานุกรมจากระเบยีนรายการหนงัสอืมีความเปนสากลมากขึ้น 

 
ขอจํากัดของการวิจัย 
 ในการวิจัยคร้ังนี้มีขอจํากัดการตรวจสอบ ดังนี ้
 1.  จํากัดการตรวจสอบเฉพาะระเบยีนรายการทรัพยากรสารสนเทศหนังสือภาษาไทย 
ในฐานขอมูล โดยจะครอบคลุมทรัพยากรสารสนเทศเฉพาะประเภท หนังสือทั่วไป ตําราวิชาการ 
รายงานการวิจยั และรายงานการประชุม สัมมนา ซ่ึงมีรูปแบบการนําเสนอที่ไมแตกตางกัน  
โดยจะยกเวนไมตรวจสอบระเบียนรายการทรัพยากรสารสนเทศหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูล
ประเภท นวนยิาย หนังสือสําหรับเด็กและเยาวชน เร่ืองสั้น หนังสือรายป และปญหาพิเศษ  
ซ่ึงมีรูปแบบการนําเสนอที่แตกตางกัน 
 2.  จํากัดการตรวจสอบขอมูลในแผนระเบยีนรายการหนงัสือภาษาไทยในฐานขอมูล
ทรัพยากรสารสนเทศ จะตรวจสอบเฉพาะกลุมขอมูล (Variable Data Fields) 2 กลุมคือ                        
  2.1  กลุมเขตขอมูลควบคุม (Variable Control Fields) คือ เขตขอมูลของกลุม 0XX  
ซ่ึงมีทั้งหมด 9 เขตขอมูล ไดแก เขตขอมูลหมายเลข 001-009 ขอมูลของกลุมนี้จะบนัทึกโดยใชรหสั
แทนขอมูล  
  2.2  กลุมเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (Variable Data Fields) คือ เขตขอมูลของกลุม 
02X-8XX ที่เปนรายละเอยีดของขอมูลรายการทรัพยากรสารสนเทศซึ่งเปนเนื้อหาสวนใหญของ
ระเบียน ขอมูลของกลุมนี้ มีเขตขอมูลนอยหรือมากขึ้นอยูกับเนื้อหาของวัสดุตามที่ปรากฏในวัสดทุี่
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กําลังลงรายการ ในแตละเขตขอมูลประกอบดวยหมายเลขเขตขอมูล 3 ตัว ตัวบงชี้ 2 ตัวที่อยูตอนตน
ของเขตขอมูล และรหัสเขตขอมูลยอย 2 ตวัที่นําหนาขอมูล โดยยกเวน ไมตรวจสอบขอมูลในสวน
ปายระเบยีน (Leader) ซ่ึงเปนสวนของขอมูลที่ใชในการการประมวลผลของระเบียน (Record) และ
เปนเขตขอมูลแรกของระเบยีน ประกอบดวยตวัเลขหรือรหัสที่อยูในตาํแหนงตาง ๆ ที่มีความยาว
คงที่ 24 ตําแหนง คือ ตําแหนงที่ 00-23 เพราะระบบจะดาํเนินการใหโดยอัตโนมัต ิ
  
 
 



บทที่ 2 
เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวของ 

 
 ในการวิจัยคร้ังนี้ ผูวิจยัไดศกึษาเอกสารและงานวจิัยที่เกี่ยวของและไดนําเสนอตามหัวขอ
ตอไปนี ้
 1.  ความหมายและความสําคญัของการทํารายการหนังสือ  
 2.  มาตรฐานสากลการทํารายการสืบคนบรรณานุกรม 
  2.1  มาตรฐานการทํารายการบรรณานุกรมตามหลักเกณฑการลงรายการแบบ 
แองโกลอเมริกัน ฉบับพิมพคร้ังที่ 2 (AACR2R)  
   2.1.1  หลักเกณฑการลงรายการบรรณานุกรมหนังสือ 
   2.1.2  หลักเกณฑการลงรายการหลักและรายการเพิ่ม    
  2.2  มาตรฐานการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21  
 3.  คุณภาพของฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ    
 4.  การกําหนดมาตรฐานการตรวจสอบฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ 
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
 5.  งานวิจยัที่เกี่ยวของ 
 

ความหมายและความสําคัญของการทํารายการหนงัสือ 

 คําวา รายการ หรือรายการคน หรือรายการสืบคน หรือ บัตรรายการ เปนคําที่มาจาก
ภาษาอังกฤษวา Catalog ดังนั้นจึงมีผูใหความหมายของคําวา การทํารายการ (Cataloging)  
ไวหลายความหมายดวยกันคือ 
 การทํารายการ (Cataloging) คือ การจัดดรรชนีหรือเครื่องมือที่ชวยในการสืบคนหา 
ทรัพยากรสารสนเทศ หรือวสัดุทั้งหมดทุกประเภทที่มใีหบริการอยูในสถาบันบริการสารสนเทศ  
ถาไมมีการทํารายการ จะไมสามารถคนหาทรัพยากรที่ตองการได (Schmidt & Rieck, 2000, p. 105) 
 การทํารายการสืบคน (Cataloging) หมายถงึ รายการของหนังสือที่จัดเรยีงลําดับตาม 
แบบแผนที่กาํหนดไว  ซ่ึงแตกตางไปจากบรรณานุกรมในประเด็นทีว่า รายการสืบคน เปนรายการ 
ที่บันทึก พรรณนาและดัชนทีี่ชี้บอกถึงทรัพยากรที่รวมอยูในกลุมทรัพยากร (Collection) กลุมหนึ่ง 
หองสมุดหนึ่ง หรือกลุมของหองสมุด (American Libraries Association, 1949, p. 230 อางถึงใน 
สุพัฒน สองแสงจันทร, 2544, หนา 1) 
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 การทํารายการ (Cataloging) หมายถึง การจดัระเบียบขอมลูทางบรรณานุกรมของวัสดุ
สารสนเทศ ใหอยูในรูปแบบที่ถูกตองตามหลักเกณฑการลงรายการที่สถาบันบริการสารสนเทศ  
ใชเปนหลักปฏิบัติในการจัดการวัสดุสารสนเทศประเภทตาง ๆ ที่อยูในความครอบครอง โดยมี
วัตถุประสงคเพื่อเอ้ือประโยชนตอผูใชบริการ ใหสามารถใชรายการทีไ่ดจากการจัดระเบียบขอมูล
ทางบรรณานกุรมดังกลาว เปนเครื่องมือในการเขาถึงวัสดุสารสนเทศที่ตองการไดถูกตอง รวดเร็ว 
และตรงตามความตองการ (รุงฟา ฐิโณทัย, 2546, หนา  139) 
 การทํารายการ หรือการลงรายการ (Cataloging หรือ Cataloguing) หมายถึง กระบวนการ
ในการบันทกึรายการขอมูลตาง ๆ ไมวาจะอยูในรูปบัตร รูปเลม หรือในคอมพิวเตอร โดยใช
มาตรฐานและหลักเกณฑในการลงรายการ เพื่อใหผูปฏิบตัิงานลงรายการมีความเขาใจตรงกัน  
มีรายละเอียดและรูปแบบเหมือนกัน ใชสารสนเทศรวมกนัและแลกเปลีย่นกนัไดระหวางสถาบัน 
(วภิา โกยสุขโข, 2546, หนา 10) 
 สรุปไดวา การทํารายการหนงัสือนั้นหมายถึง การจัดระเบียบขอมูลทางบรรณานุกรม
ของหนังสือในหองสมุด โดยมีการบันทกึรายการขอมูลใหอยูในรูปแบบมาตรฐานที่ถูกตองตาม
แบบแผนและโครงสรางที่กําหนดตามหลักเกณฑการทํารายการที่หองสมุดใชเปนหลักปฏิบัติใน
การจัดการวัสดุสารสนเทศ เพื่อเปนเครื่องมืออํานวยความสะดวกในการจัดเก็บ ในการคนหา และ
ในการเขาถึงสารสนเทศที่ตองการไดอยางมีประสิทธิภาพ ถูกตอง รวดเร็ว และตรงตาม 
ความตองการของผูใชบริการ 
 การทํารายการในปจจุบนัมีทัง้ในรูปบัตรรายการและการทํารายการในเครื่องคอมพิวเตอร 
โดยการนําเทคโนโลยีสารสนเทศเขามาใชในการจดัเก็บขอมูลทางบรรณานุกรมของวัสดุแตละ
รายการ และมกีารสืบคนทางเครื่องคอมพิวเตอรโดยไมตองพิมพบัตรรายการ ดังนั้นการใชคําใน
ภาษาไทยสําหรับคําวา Catalog ซ่ึงเดิมใชบตัรรายการจึงตดัเหลือเพยีง รายการ ซ่ึงออกจะไมช้ีเฉพาะ
ถาใชอยูเดีย่ว ๆ จึงอาจมีผูใชคําวา รายการสืบคน หรือบางทียังตองใชคําวา บัตรรายการ เพื่อ 
ความเขาใจที่ชดัเจน 
 การทํารายการ หรือรายการสืบคน มีความสําคัญดังตอไปนี้ 
 1.  เปนบันทึกหลักฐานทรัพยากรสารสนเทศ เพื่อใหผูปฏิบัติงานทราบวามีทรัพยากร
สารสนเทศใดบางที่ใหบริการอยูในหองสมุด 
 2.  เปนเครื่องมือชวยในการสืบคนหรือเขาถึงทรัพยากรสารสนเทศสําหรับผูใชบริการ
รายการสืบคนจะชวยตอบคําถามแรกไดทนัทีวามีหรือไม นอกจากนั้นยังบอกถึงสถานที่จัดเก็บ 
ทรัพยากรสารสนเทศโดยดจูากเลขเรียกหนงัสือซ่ึงเปนสวนประกอบสวนหนึ่งของรายการสืบคน 
ชวยใหสามารถเขาถึงและใชประโยชนทรัพยากรสารสนเทศไดอยางสะดวกและรวดเร็ว 
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 3.  ชวยใหทราบขอมูลทางบรรณานุกรมของทรัพยากรสารสนเทศ เชน ช่ือผูแตง ช่ือเร่ือง 
ผูจัดทํา ปที่จัดทํา ขนาด จํานวน และลักษณะพเิศษอื่น ๆ เปนตน 
 คุณสมบัติที่ดขีองการทํารายการสืบคนจะตองมีลักษณะดังตอไปนี ้
 1.  มีความยืดหยุนและทันสมัย เนื่องจากรายการหนังสือจะตองเปลี่ยนแปลงไปตาม
จํานวนหนังสอืที่มี เชน เพิ่มรายการใหม ถอดถอนรายการที่ลาสมัยหรือชํารุด หรือปรับปรุงแกไข
รายการตาง ๆ จะตองสามารถกระทําไดโดยงาย และสะดวก 
 2.  ใชงายและรวดเร็ว เชนมแีบบแผนในการทํารายการ และมีการจดัเรยีงอยางเปนระบบ 
 3.  มีรายละเอยีดชัดเจนและเพียงพอ เพื่อใหผูใชบริการสืบคนและเขาถึงไดโดยงาย 
 4.  ประหยดั โดยเฉพาะในดานการจัดทํา และการบํารุงรักษา 
 5.  มีขนาดกะทัดรัด สามารถเคลื่อนยายไดสะดวก 
 6.  เขาถึงไดสะดวก แมจะมผูีใชจํานวนมากและใชในเวลาเดียวกัน 
 วิธีการปรับปรุงคุณภาพรายการสืบคนของขอมูล (Beall, 2005, pp. 36-37) ประกอบดวย 

 1.  การตรวจสอบรายการหลกัฐาน ดําเนินการตรวจสอบรายการหลักฐานสําคัญ เชน ผู
แตง หวัเร่ือง ช่ือชุด ทุกรายการ เพื่อใหแนใจวาถูกตองตามรูปแบบที่ปรากฏในระเบยีบรายการ
หลักฐาน การควบคุมรายการหลักฐานสามารถดําเนินการไดโดยใชระบบมือ หรือระบบอัตโนมัต ิ
และควรดําเนนิการตรวจสอบทุกครั้งที่มีผลงานใหมเขามา 

 2.  ตดิตามมาตรฐานการลงรายการทรัพยากรหองสมุดทุกชนิด การติดตามมาตรฐาน 
การลงรายการ จะชวยใหเกิดความแนใจเกีย่วกับกลุมคําที่ใชแทนทรัพยากรสารสนเทศในโอแพก 
และผลการคนที่คงเสนคงวา คําวา กลุมคํา หมายถึง ผลงานที่มีเนื้อหาคลายกันจะเรียงอยูใกลกนัใน
หนาจอ ซ่ึงเปนลักษณะเดียวกันกับการเรยีงผลงานบนชัน้ ทั้งนี้เพื่อความสะดวกในการศึกษาคนควา
และเขาถึงขอมูล สวนความคงเสนคงวา หมายถึง ผูใชหองสมุดสามารถมั่นใจไดวาผลการคนของ
เขาแตละครั้งนั้นจะใหผลการคนที่ไดวัสดุเร่ืองเดียวกนัทุกครั้งไป 

 3.  คนหาและแกไขการพิมพผิดที่ปรากฏในรายการ ซ่ึงบุคลากรหองสมุดสามารถคนหา
รายการที่มีการพิมพผิดในฐานขอมูลโอแพกของตนและแกไขใหถูกตองได อยางไรก็ตาม  
การสะกดผิดในบางกรณีอาจจะเปนสิ่งที่ถูกก็ได นอกจากนี้การสะกดผิดในภาษาหนึ่งอาจเปน 
การสะกดที่ถูกในอกีภาษาหนึ่งกไ็ด แตอยางนอยที่สุดควรไดมีการตรวจสอบเพื่อจะชวยลดจํานวน
คําที่มักจะพิมพผิดในฐานขอมูลโอแพกได 

 4.  ดําเนินการใหแนใจวาชื่อผูเขียนอัตชีวประวัตินัน้ ไดมกีารนําไปทําเปนหัวเร่ือง 
ดวยแลว ในอดีตนั้นหลักเกณฑการลงรายการไมไดกําหนดวาตองนําชือ่ผูเขียนอัตชีวประวัติมาลง
เปนรายการหวัเร่ือง ทั้งนี้เพราะ รายการผูแตงจะทําหนาที่ 2 ประการ คือ เปนผูแตง และเปนหัวเร่ือง 
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แตเนื่องจาก กฎเกณฑการลงรายการในปจจุบันเปลี่ยนไป โดยกําหนดใหนําชื่อผูเขยีนอัตชีวประวตัิ
นั้นไปทําเปนหัวเร่ืองดวย 
 5.  ปรับปรุงหัวเร่ืองใหทนัสมัยอยูเสมอ โดยจัดทําเปนบญัชีไว เพื่อบรรณารักษจะได
ยอนกลับไปดหูัวเร่ืองที่เคยกาํหนดไว และควรเพิ่มหวัเร่ืองใหมที่เหมาะสมกวาเขาไป ดังนั้น 
จึงจําเปนจะตองเพิ่มหัวเร่ืองใหมนีไ้ปในฐานขอมูลหองสมุด เพื่อทําใหขอมูลในระเบียนสอดคลอง
กับเนื้อหาของหนังสือมากทีสุ่ด 

 6.  คนหาระเบยีนที่ไมมหีัวเร่ือง และเพิ่มหวัเร่ืองที่เหมาะสมลงไป วิธีการคนหาระเบยีน
ในฐานขอมูลที่ยังไมมีหวัเร่ืองนั้นทําได 2 วิธี คือ คนดูไปเรื่อยๆ ซ่ึงสามารถทําไดโดยบรรณารักษ
งานวิเคราะหหมวดหมู บันทึกขอผิดพลาดนั้นไว พรอมทั้งจัดการแกไขหรือบันทึกรายการที่ยังไมมี
หัวเร่ือง สวนอีกวิธีหนึ่ง คือ ใหระบบรายงานผลออกมา นั่นคือ มีหลาย ระบบที่สามารถกําหนดให
รายงานผลระเบียนตามเงื่อนไขที่กําหนดไว เชน ส่ังใหระบบรายงานระเบียนที่ยังไมมีหัวเร่ือง 
  7.  ตรวจสอบความผิดพลาดของคํานําหนานาม บรรณารักษวเิคราะหหมวดหมูกําหนด
รหัสในระเบยีนบรรณานุกรมดวยตัวเลขเพื่อใหระบบรบัรูเกี่ยวกับจํานวนอกัษรที่ไมตองคํานึงใน
สวนของชื่อเร่ืองที่เปนคํานําหนานาม เชน A, An, The หรือ Los แตถาการลงรหัสมีขอผิดพลาด 
ซ่ึงหมายความวาไดลงรหัสไวเปน 0 ในกรณีนี้ ชื่อเร่ืองกจ็ะถูกเก็บไวในแฟมที่เร่ิมตนดวยคําวา The 
ดังนั้นการกําหนดรหัสนี้ควรมีการตรวจสอบอยูอยางสม่ําเสมอ 
 8.  ดําเนินการใหแนใจไดวาผลงานทุกชิ้นที่ปรากฏในโอแพกมีที่อยู (Location) ถูกตอง 
ถารายการบรรณานุกรมในโอแพกระบวุาเปนหนังสือสํารอง แนนอนวาตัวเลมนั้นก็จะตองอยูใน 
Collection ของหนังสือสํารองจริง ๆ สวนตัวเลมรายการใดที่มีที่อยูไมถูกตองก็ตองดาํเนินการแกไข
ใหถูกตอง 
 9.  จัดโครงการตรวจสอบหนังสือ และการสํารวจหนังสอืบนชั้น การตรวจสอบ 
การจัดเรียงหนังสือบนชั้น เปนการเปรียบเทียบระหวางหนังสือที่อยูบนชั้นกับรายการที่ปรากฏอยู
ในฐานขอมูล ซ่ึงเปนงานที่สามารถใชเทคโนโลยีไรสายทาํการตรวจสอบไดอยางมีประสิทธิภาพ 
หากสํารวจแลวพบวาหนังสอืเลมใดสูญหายก็ตองลบระเบียนหนังสือนัน้ออกไป สวนหนังสือเลม
ใดที่ยังไมมีในฐานขอมูลก็จะตองเพิ่มรายการหนังสือนัน้ลงไป สําหรับปายเลขเรียกหนังสือถา 
หลุดออกหรือไมชัดเจนก็ควรจัดการเปลี่ยนใหม นอกจากนั้นแลวควรตรวจสอบใหแนใจวาหนังสอื
ทุกเลมบนชั้น มีการจัดเรียงลําดับอยางถูกตอง 
 10.  ใหบุคลากรหองสมุดทกุคนมีสวนรวมในการดแูลรักษาฐานขอมลู ควรใหบุคลากร 
หองสมุดรายงานขอผิดพลาดที่พบในฐานขอมูลโอแพกใหกับผูที่เปนศูนยกลางรับแจงขอมูลที่
ผิดพลาด ซ่ึงอาจจะเปนคนใดคนหนึ่งที่อยูในงานวิเคราะหหมวดหมูก็ได ทั้งนี้เพราะมบีุคลากร
หองสมุดหลายคนที่ใชโอแพกและสามารถตรวจสอบไดวามีขอมูลใดที่ผิดพลาดเกิดขึ้นบาง 
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หองสมุดควรใชประโยชนจากการใชโอแพกของบุคลากรเหลานี้ โดยใหเขาบันทึกรายการ
ขอผิดพลาดที่พบ 
 จาก 10 วิธีดังกลาว เปนสิ่งที่จะชวยใหหองสมุดมีการใหบริการที่มีคุณภาพ ทาํใหผูใช 
เขาถึงทรัพยากรไดงายโดยใชโอแพกเปนเครื่องมือในการเขาถึงทรัพยากกรตาง ๆ ของหองสมุด 
ไดอยางมีประสิทธิภาพ  

 
มาตรฐานสากลการทํารายการสืบคนบรรณานุกรม 

 การทํารายการบรรณานุกรมหนังสือในหองสมุดจําเปนตองทํารายการโดยใชกฎเกณฑที่
เปนมาตรฐานสากล เพื่อทําใหการทํารายการบรรณานุกรมหนังสือในหองสมุด มีรูปแบบอยาง
เดียวกัน ชวยใหบรรณารักษและเจาหนาทีป่ฏิบัติงานดานตาง ๆ ในหองสมุดมีความเขาใจตรงกนั 
และยังสามารถชวยผูใชหองสมุดสืบคนรายการหนังสือที่ตองการไดอยางมีประสิทธิภาพ  
โดยปจจุบนัหองสมุดมีวิธีปรับเปลี่ยนการจัดทําเครื่องมอืชวยคนซึ่งแตเดิมจัดทําดวยมือ (Manual) 
อยูในรูปแบบบัตรรายการ มาเปนการบันทกึรายการดวยคอมพิวเตอรแทน โดยจดัเกบ็ขอมูลไวใน
ฐานขอมูลคอมพิวเตอร ซ่ึงทํางานโดยระบบอัตโนมัติ จงึเรียกเครื่องมอืชวยคนที่อยูในรูปนีว้า 
ระเบียนรายการ (Catalog Record) ในการจดัทําหรือสรางระเบียนรายการตองบันทึกขอมูล
บรรณานุกรมตามหลักเกณฑและมาตรฐานสากลในการทํารายการเปนสําคัญ  
 มาตรฐานสําหรับการทํารายการบรรณานุกรมที่มีใชกันอยางทั่วไปในการจัดทํารายการ 
ประกอบดวย 
 1.  มาตรฐานสากลในการทํารายการทางบรรณานุกรม (International Standard 
Bibliographic Description) หรือเรียกยอ ๆ วา ISBD คือมาตรฐานสากลที่สหพันธสากลแหง
สมาคมหองสมุด (International Federation of Library Association and Institutions) หรือเรียกยอ ๆ 
วา IFLA ไดกาํหนดมาตรฐานสากลในการทํารายการทางบรรณานุกรมสําหรับหนังสือใหเปน
รูปแบบเดียวกนัขึ้น โดยมวีัตถุประสงคสําคัญที่จะอํานวยความสะดวกในการสื่อสาร และ
แลกเปลี่ยนขอมูลทางบรรณานุกรมระหวางประเทศ ไดแก 
  1.1  มาตรฐานสากลในการทาํรายการทางบรรณานุกรมทัว่ไป (International Standard 
Bibliographic Description (General)) หรือเรียกยอ ๆ วา ISBD (G) เปนมาตรฐานเบือ้งตนที่ใชใน 
การกําหนดการทํารายการวสัดุสารนิเทศและ/ หรือวัสดหุองสมุดทุกประเภท โดยมีการกําหนด
รายการทางบรรณานุกรมออกเปน 8 สวน กําหนดขอมูลที่ใชลงรายการในแตละสวนตามลําดับ และ
มีการกําหนดเครื่องหมายวรรคตอนที่ใชนาํหนาขอมูลในแตละสวน 
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  1.2   มาตรฐานสากลในการทํารายการทางบรรณานุกรมหนังสือและเอกสาร
(International Standard Bibliographic Description (Monographs)) หรือเรียกยอ ๆ วา ISBD 
(M)เปนมาตรฐานสากลที่ใชในการกําหนดรายละเอียดตาง ๆ ในการทํารายการทางบรรณานุกรม
สําหรับหนังสือและเอกสารโดยอาศัย ISBD (G) เปนแนวทางในการทาํรายการ 
  1.3  มาตรฐานสากลในการทาํรายการทางบรรณานุกรมสิ่งพิมพตอเนื่อง 
((International Standard Bibliographic Description (Serials)) หรือเรียกยอ ๆ วา ISBD (S)) เปน
มาตรฐานสากลที่ใชในการกาํหนดรายละเอียดตาง ๆ ในการทํารายการทางบรรณานกุรมสําหรับ 
ส่ิงพิมพประเภทตอเนื่อง โดยอาศัย ISBD (G) เปนแนวทางในการทํารายการ 
  1.4  มาตรฐานสากลในการทาํรายการทางบรรณานุกรมวสัดุที่ไมใชหนงัสือ 
(International Standard Bibliographic Description (Non Book Materials)) หรือเรียกยอ ๆ วา ISBD 
(NBM) เปนมาตรฐานสากลที่ใชในการกําหนดรายละเอยีดตาง ๆ  ในการทํารายการทาง
บรรณานุกรมสําหรับวัสดุทีไ่มใชหนังสือหรือส่ิงตีพิมพโดยอาศัย ISBD (G) เปนแนวทางในการทาํ
รายการ 

 2.  หลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกลอเมริกัน (Anglo-American Cataloguing 
Rules) หรือเรียกยอ ๆ วา AACR2 เปนหลักเกณฑการทํารายการที่เปนที่รูจักแพรหลายทั่วโลก โดย
ยึดหลักการทํารายการตามหลักของ ISBD รวบรวมกฎการทํารายการตาง ๆ ไวดวยกนั  
 หลักท่ัวไปในการทํารายการ 
  การทํารายการบรรณานุกรมหนังสือในปจจุบัน นยิมใชหลักเกณฑการลงรายการแบบ 
แองโกลอเมริกัน ฉบับพิมพคร้ังที่ 2 หรือที่เรียกวายอ ๆ วา AACR2R (Anglo-American Cataloging 
Rules. Second Edition) ซ่ึงเปนหลักเกณฑการทํารายการหนังสือที่เปนสากลสําหรับหองสมุด 
ทุกประเภท จดัทําโดยสมาคมหองสมุดอังกฤษ สมาคมหองสมุดอเมริกัน สมาคมหองสมุดแคนาดา 
และหอสมุดรฐัสภาอเมริกัน จัดพิมพคร้ังแรกเมื่อป ค.ศ. 1967 ไดรับความนิยมและนําไปใชใน
หองสมุดในประเทศตาง ๆ ทั่วโลก 
 แตเนื่องจาก AACR 1 จัดพิมพเปน 2 เลม คอื British Text กับ North American Text และ
มีหลักเกณฑบางประการที่แตกตางกัน ประกอบกับการพิจารณาเห็นวา หองสมุดมีวสัดุประเภท 
อ่ืน ๆ นอกเหนือจากหนังสอื และเปนชวงที่มีการนําเทคโนโลยีคอมพิวเตอรเขามาใชในการบันทึก
ขอมูลทางบรรณานุกรม ดังนัน้ สมาคมหองสมุดอังกฤษ สมาคมหองสมุดอเมริกัน สมาคมหองสมุด 
แคนาดา และสมาคมหองสมุดรัฐสภาอเมริกัน จึงรวมมอืกันเปนแกนนําในการแกไขปรับปรุง 
AACR1 แลวจดัพิมพเปน AACR2 ในป 1978 จากนั้น AACR 2 ไดรับการแกไขปรับปรุงเพิ่มเติม
เปนระยะ ๆ ลาสุดคือ ฉบับแกไขปรับปรุงซึ่งดําเนินการโดย คณะกรรมการรวมเพื่อแกไขปรับปรงุ 
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Anglo-American Cataloging Rules (Joint Steering Committee for Revision of Anglo-American 
Cataloging Rules/ JIS) จัดพมิพในป ค.ศ. 2004 ใชชื่อวา Anglo-American Cataloging Rules, 
Second Edition, 2002 Revision: 2004 Update (2004 อางถึงใน พูลสุข เอกไทยเจริญ, 2548,  
หนา 169) 
 การทํารายการแบบ AACR2 หรืออาจเรียกวา AACR2R ใชในการทํารายการหนังสือและ
เนนการใชคอมพิวเตอรในการบันทึกและสืบคนขอมูลทางบรรณานุกรม AACR2 จึงเปนที่นิยมใช
ไปทั่วโลก เปนผลใหการทํารายการและการสืบคนขอมูลทางบรรณานกุรมของหนังสือในหองสมดุ
ทําไดอยางรวดเร็วมาก โดยใชคอมพิวเตอร ซ่ึงเขามาแทนที่การบันทกึและสืบคนจากบัตรรายการ 
 การจัดทําหรือการสรางระเบียนรายการสืบคนทางบรรณานุกรม (วิภา โกยสุขโข, 2546, 
หนา 33-35) ประกอบดวยขอมูลการทํารายการ 3 สวนดวยกัน คือ  
 1.  รายการทางบรรณานุกรม หรือรายการพรรณนา (Bibliographic Description 
Cataloging) แบงเปน 2 ประเภท คือ 
  1.1  รายการหลักหรือรายการนํา (Heading) โดยทัว่ไปไดแก ช่ือผูแตงทีเ่ปนชื่อบุคคล
หรือช่ือนิติบุคคลที่เปนรายการแรก หรือช่ือเร่ือง กรณีทีไ่มมีผูแตงสําคัญ หรือพบวาไมมีผูแตง 
  1.2  รายการบรรณานุกรมของทรัพยากรสารสนเทศ โดยทั่วไปคือรายละเอียดขอมูล
ทางบรรณานกุรมของหนังสือ แบงออกเปน 8 สวน (Area) ประกอบดวย 
  สวนที่ 1  สวนชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ (Title and Statement of 
Responsibility Area) ประกอบดวย รายการเกี่ยวกับชื่อเร่ือง ผูรับผิดชอบทั้งที่เปนบุคคลและ 
นิติบุคคล 
  สวนที่ 2  สวนฉบับพิมพ (Edition Area) ประกอบดวย รายการที่ใหขอมลูเกี่ยวกับ 
ฉบับพิมพของสารนิเทศที่ทํารายการ 
  สวนที่ 3  สวนรายละเอียดเฉพาะวัสด ุ(Material or Type of Publication Specific 
Details Area) ประกอบดวย รายการที่ใหขอมูลเกี่ยวกับรายละเอียดเฉพาะวัสด ุหรือประเภทของ 
ส่ิงพิมพ เชน มาตราสวนของแผนที่  
  สวนที่ 4  สวนการพิมพ, การจําหนาย ฯลฯ (Publication, Distribution, etc. Area) 
ประกอบดวย รายการที่ใหขอมูลเกี่ยวกับการพิมพ, การจาํหนาย ฯลฯ ขอมูลสําคัญ เชน 
สถานที่พิมพ, สํานักพิมพ, ปที่พิมพ เปนตน 
 สวนที่ 5  สวนลักษณะทางกายภาพ (Physical Description Area) ประกอบดวย 
รายการที่ใหขอมูลเกี่ยวกับลักษณะรูปรางของวัสดุ เชน จํานวนหนา ภาพประกอบ ความสูง  
เปนตน 



 22 

  สวนที่ 6  สวนชุด (Series Area) ประกอบดวย รายการที่ใหขอมูลเกี่ยวกบัชื่อชุด 
หมายเลขลําดบัในชุด เปนตน 
 สวนที่ 7  สวนหมายเหต ุ(Note Area) ประกอบดวย รายการที่ใหขอมลูสําคัญ แตไม
สามารถลงรายการสวนที่ 1-6 ได 
 สวนที่ 8  สวนเลขมาตรฐานและคําที่บอกถึงสิ่งที่ไดมา (Standard Number and 
Terms of Availability Area) ประกอบดวย รายการขอมูลเกี่ยวกับเลขมาตรฐาน และการไดรับ เชน 
เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ (ISBN) ราคา เปนตน 
 2.  รายการเนื้อหา เปนรายการชวยในการสืบคน ประกอบดวย 
  2.1  เลขเรียกหนังสือ (Call Number) เปนสิ่งที่บอกใหทราบวาวัสดุสารสนเทศที่
ตองการอยูที่ใด เลขเรียกหนงัสือ ประกอบดวย  
   2.1.1  เลขหมู (Classification Number) ปจจุบันนยิมใช 2 ระบบ คือ เลขหมูระบบ
รัฐสภาอเมริกนั (Library of Congress Classification- LCC) และเลขหมูระบบทศนิยมดิวอ้ี (Dewey 
Decimal Classification- DDC) เลขหมูเปนสัญลักษณที่แสดงเนื้อหาของหนังสือ ซ่ึงหากมีเนื้อหา
เดียวกันก็จะไดสัญลักษณเดยีวกัน สัญลักษณจะซ้ํากันจงึใชเลขผูแตงหรือเลขหนังสือใสเพิ่มเขาไป
เพื่อใหสัญลักษณมีความเฉพาะมากขึน้ 
   2.1.2  เลขผูแตง (Author Number) หรือเลขหนังสือ (Book Number) โดยทัว่ไป 
คือ เลขผูแตง (Author Number) กรณีที่ใชผูแตงเปนรายการหลัก ตามดวยตัวอักษรตัวแรกของ 
ชื่อเร่ือง หรือเลขชื่อเร่ือง (Title Number) กรณีที่ใชช่ือเร่ืองเปนรายการหลัก เพื่อใหมคีวามเฉพาะ
ยิ่งขึ้นและปองกันการซ้ําซอน 
   2.1.3  ปที่พิมพหรือปที่ผลิต จะใชระบุสําหรับหนังสือทีม่ีผูแตงคนเดยีวกัน  
ช่ือเร่ืองเหมือนกัน แตมีปพมิพหรือปที่ผลิตคนละครั้ง ใหระบุปพิมพหรือปที่ผลิตไวดวยเพื่อใหมี
ความเฉพาะยิ่งขึ้นและปองกนัการซ้ําซอน     
  2.2  หัวเร่ือง (Subject) เปนรายการที่เกีย่วกบัเนื้อหาของหนังสือ การกําหนดหัวเร่ือง
จะตองครอบคลุมเนื้อหาของหนังสือ เพราะเปนเครื่องมอืนําไปสูหนังสือที่ตองการ ไดสะดวกและ
รวดเร็ว รายการหัวเร่ืองของหนังสือแตละรายการ เชน หนังสือแตละเลมอาจมีหัวเร่ืองมากกวา 1  
หัวเร่ืองได หากมีเนื้อหาหลายเนื้อหา ในการกําหนดหัวเร่ืองจะตองใชหวัเร่ืองที่เปนมาตรฐาน เชน 
หัวเร่ืองสําหรบัหนังสือภาษาไทย ของคณะทํางานกลุมวเิคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุด
สถาบันอุดมศึกษา เปนตน 

 3.  รายการเพิ่ม (Added Entries) ใหลงรายการเพิ่มตามลําดับดังนี ้
  3.1  รายการเพิม่ชื่อบุคคล ชื่อนิติบุคคล ทํารายการเพิ่มชื่อบุคคล และชื่อนิติบุคคลที่
ไมไดลงเปนรายการหลัก 



 23 

  3.2  รายการเพิม่ชื่อเร่ือง ทํารายการเพิ่มใหแกชื่อเร่ืองของงานที่ลงรายการหลักดวย 
ชื่อบุคคลหรือช่ือนิติบุคคล  
  3.3  รายการเพิม่ชื่อชุด ทํารายการเพิ่มชื่อชุด ถาชื่อชุดชวยใหงานนัน้รวมอยูในชดุ
เดียวกันและเปนประโยชนตอผูใช  
  3.4  รายการแนวสืบคน (Tracing) เปนรายการที่แจงใหทราบวา มีจุดสืบคน (Access 
Point) อะไรบางที่จะชวยใหเขาถึงวัสดุชิ้นนั้น ประกอบดวย หวัเร่ืองและรายการเพิ่มตาง ๆ ที่สําคัญ 
ไดแก รายการเพิ่มชื่อผูแตงรวม รายการเพิม่ชื่อบรรณาธิการ รายการเพิม่ชื่อนิติบุคคล รายการเพิ่ม
ชื่อเร่ือง (ที่ไมไดลงไวเปนรายการหลัก) รายการเพิ่มชื่อชุด และรายการโยงตามลําดับ    
 ทั้งนี้ขอมูลที่จะมาสรางระเบยีนรายการสืบคนทางบรรณานุกรมดังกลาวขางตน จะตอง
นํามาจากแหลงขอมูลที่กําหนด (Prescribed Sources of Information) ดงัแสดงในตารางที่ 2-1  
หากนําขอมูลมาจากแหลงอื่น ๆ ที่มีขอมูลที่ตัวเลมหนังสือหรือกําหนดขึ้นเอง จะตองใสเครื่องหมาย
วงเล็บเหล่ียมใหญ [   ]  กํากบัไว  
 
ตารางที่ 2-1  แหลงสําคัญของขอมูลที่กําหนดในการสรางระเบียนรายการสืบคนทางบรรณานุกรม 

 
สวน แหลงสําคัญของขอมูลที่กําหนด 

-  สวนชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ หนาปกใน 
- ฉบับพิมพ 
-  การพิมพ การจําหนาย 

หนาปกใน, หนาหลังหนาปกใน 
หนาปกใน, สวนนําอืน่ ๆ* และการแจงตอนทายเลม 

-  ลักษณะทางกายภาพ 
-  ชุด 
-  รายละเอยีดเฉพาะวัสด ุ

ส่ิงพิมพทั้งเลม 

-  หมายเหต ุ
-  เลขมาตรฐาน 

แหลงใดก็ได 

 * หมายถึง สวนตาง ๆ ของหนังสือซ่ึงอยูตอนตนเลม คอื หนาปกใน หนาหลังหนาปกใน หนาอืน่ ๆ  
                   ที่อยูกอนหนาปกใน และปกหนังสือ 
 
 
 
 



 24 

มาตรฐานการทํารายการบรรณานุกรมตามหลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกลอเมริกัน 
ฉบับพิมพครั้งที่ 2 (AACR2R) 
 AACR2R หรือหลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกลอเมริกัน ฉบับพมิพคร้ังที่ 2 
 แกไขปรับปรงุ (Anglo-American Cataloging Rules. Second Edition) เปนหลักเกณฑการลงรายการ
วัสดุหองสมุดทั้งประเภทตพีมิพและไมตพีมิพ  โดยมีการกําหนดแหลงสําคัญของขอมูล (Chief 
Source of Information) และแหลงขอมูลที่กําหนด (Prescribed Source of Information) สําหรับการลง
รายการทางบรรณานุกรมของวัสดุแตละประเภท ซ่ึงผูปฏิบัติงานลงรายการจะหาไดจากกฎเฉพาะแต
ละบทของคูมือ  
 1.  รูปแบบการทํารายการทางบรรณานุกรม 
 AACR2R ไดกําหนดรูปแบบในการลงรายการบรรณานกุรม (Description Layout)  
เปน 2 รูปแบบ คือ 

 รูปแบบที่ 1  เปนรูปแบบลงรายการตั้งแตสวนที่ 1-8 ตอเนื่องกันตามลาํดับ และ 
ใสเครื่องหมายนําหนาแตละสวน (ยกเวนสวนแรก) ดวยเครื่องหมาย มหัพภาค ( . ) และขีดยาว 
 (    )  หรือขีดส้ันสองขีดตอเนื่อง ( - - ) แทน นําหนาแตละสวน ยกเวนสวนแรกของรายการ 
ตามรูปแบบดงัตอไปนี ้

สวนชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ. - - สวนการแจงฉบับพิมพ. - - สวนการพมิพ
และการเผยแพร, ปที่พิมพ - - สวนการแจงลักษณะทางกายภาพ. - -  สวนชุด. - -  สวน
หมายเหตุ. - - เลขมาตรฐานและคําที่บอกถึงการไดรับ 

                  
 รูปแบบที่ 2  เปนรูปแบบลงรายการ โดยลงรายการสวนที่  1-4 ติดตอกนัไป สําหรับ 
สวนที่ 5, 7 และ 8 ใหลงรายการโดยขึ้นยอหนาใหม และสวนที่ 6 ลงตอจากสวนที่ 5 และ 
ใสเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) และขีดยาว (    ) หรือขีดสั้นสองขีดตอเนือ่ง (- -) แทน นําหนา 
แตละสวน ยกเวนสวนแรกของรายการ หากสวนตอไปเปนยอหนาใหมใหใสเครื่องหมายมหัพภาค 
( . ) แทนเครื่องหมายมหัพภาคและขีดยาว (. - - ) ตามรูปแบบดังตอไปนี้ 

     สวนชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ. - - สวนการแจงฉบับพมิพ. - - สวน 
การพิมพ และการเผยแพร, ปที่พิมพ 
     สวนการแจงลักษณะทางกายภาพ. - -  สวนชุด 
     สวนหมายเหตุ  
  เลขมาตรฐานและคําที่บอกถึงการไดรับ 
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  2.  ระดับรายละเอียดของการทํารายการทางบรรณานุกรม 
 ระดับรายละเอียดการทํารายการทางบรรณานุกรม (Level of Description) ตามหลัก 

AACR2R แบงออกเปน 3 ระดับ ดังนี ้(Anglo-American Cataloging Rules, 2004, pp. 1-7 - 1-8) 
 ระดับที่ 1  เปนระดับที่ลงรายละเอียดทางบรรณานุกรมอยางสั้น ๆ กะทัดรัด  
เหมาะสําหรับหองสมุดขนาดเล็กและขนาดกลาง เชน หองสมุดโรงเรียน และหองสมุดประชาชน 
 ระดับที่ 2  เปนระดับที่ลงรายละเอียดทางบรรณานุกรมมากกวาระดับที่ 1 เปนระดับที่ 
เหมาะสําหรับหองสมุดขนาดกลางและขนาดใหญ เชน หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา หองสมุดเฉพาะ 
หองสมุดประชาชน และหองสมุดโรงเรียนขนาดใหญ 
 ระดับที่ 3  เปนระดับที่เหมาะสําหรับหองสมุดขนาดใหญ และหองสมุดเพื่อการวิจยั เชน 
หอสมุดแหงชาติ หอจดหมายเหตแุหงชาติ หองสมุดของสถาบันวิจัย เปนระดับทีก่ําหนดรายละเอยีด
การลงรายการไวอยางละเอียดที่สุด 
 ระดับรายละเอียดการทํารายการทางบรรณานุกรมนี้ หองสมุดสามารถเลือกใชไดตาม
ความเหมาะสมและความตองการในหองสมุดแตละแหงได หองสมุดมหาวิทยาลัยในประเทศไทย
สวนใหญเลือกใชระดับที่ 2 สําหรับการลงรายการหนังสอืทั่วไป ซ่ึงเปนระดับที่คณะทํางานวิเคราะห
หมวดหมูและทําบรรณานุกรมโครงการจัดตั้งขายงานหองสมุดมหาวทิยาลัยสวนภมูิภาคตกลง 
 
เลือกใช (รัถพร ซังธาดา, 2544, หนา 33)  
 ตัวอยางโครงรางการลงรายการทางบรรณานุกรมรูปแบบที่ 2 และลงรายละเอียดใน 
ระดับที่ 2 

     ชื่อเร่ืองที่เหมาะสม√[คําระบุประเภทวัสดุอยางกวาง ๆ]√=√ชื่อเร่ืองเทยีบเคยีง√:√ขอมูลอื่น ๆ เกี่ยวกับชื่อ

เร่ือง√/√การแจงความรับผิดชอบรายการแรก√;√การแจงความรับผิดชอบที่ตามมาแตละรายการ.√- -√การแจง

ฉบับพิมพ√/√การแจงความรับผิดชอบที่สัมพันธกับฉบับพิมพรายการแรก.√ 
- -√รายละเอียดเฉพาะของวัสดุ (หรือประเภทของสิ่งพิมพ).√ - -√ สถานที่พิมพ ฯลฯ แหงแรก√:√สํานักพิมพ 

ฯลฯ แหงแรก,√ปที่พิมพ ฯลฯ.  
     จํานวนของวัสดุ√:√รายละเอยีดลักษณะทางกายภาพอื่น ๆ√;√ ขนาด.√- -√(ชื่อชุด 

ที่เหมาะสม√/√การแจงความรับผิดชอบเกี่ยวกับชื่อชุด,√หมายเลขมาตรฐานสากลของชุด;√หมายเลขลําดับในชุด.

√ชื่อชุดยอย,√เลขมาตรฐานสากลของชุดยอย√;√หมาย 
เลขลําดับในชุด) 
     หมายเหตุ  
     หมายเลขมาตรฐานสากล 

      เลขมาตรฐานและคําที่บอกถึงการไดรับ 
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  ตัวอยางการลงรายการทางบรรณานุกรมของหนงัสือตามแบบ AACR2 
       จิตรกรรมสมัยอยุธยาจากสมุดขอย√=√Khoi manuscript paintings of the Ayutthaya    

 period√/√ น. ณ. ปากน้ํา, แสงอรุณ กนกพงสชัย.√- - พิมพคร้ังที่ 2.√- - กรุงเทพฯ√:√ 

 เมืองโบราณ, 2528.√- - (ชุดจิตรกรรมฝาผนังในประเทศไทย) 

          111 หนา√:√ ภาพประกอบ√;√21 ซม. 

     มีคําแปลเปนภาษาอังกฤษเทียบเคียง 
     ISBN 974-7368-29-3 

  
 3.  การแบงขอมูลในการลงรายการบรรณานุกรมหนังสือ 

 AACR2R ไดกําหนดรูปแบบในการลงรายการบรรณานกุรมหนังสือออกเปน 7 สวน 
ดังนี้ (สุพัฒน สองแสงจันทร, 2544, หนา 23-24) 
  3.1  สวนชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ (Title and Statement of Responsibility 
Area) เปนขอมูลเกี่ยวกับชื่อเรื่อง และผูที่มีสวนรับผิดชอบตอเนื้อหา เชน ผูแตง, ผูแปล, ผูวาดภาพ,                              
บรรณาธิการ เปนตน 
 3.2  สวนฉบับพิมพ (Edition Area) เปนขอมูลเกี่ยวกับการแจงฉบับพิมพในแตละครั้ง
เชน คร้ังที่ของฉบับพิมพ, การพิมพเพิ่มเติมแกไข เปนตน   
  3.3  สวนการพิมพ, การจําหนาย ฯลฯ (Publication, Distribution, etc. Area) 
 เปนขอมูลเกี่ยวกับการพมิพ, การจัดจําหนาย ฯลฯ เชน สถานที่พิมพ, สํานักพิมพ, ปทีพ่ิมพ เปนตน 
 3.4  สวนลักษณะทางกายภาพ (Physical Description Area) เปนขอมูลเกี่ยวกับ
ลักษณะรูปรางของวัสดุ เชน จํานวนหนา, ภาพประกอบ, ความสูง 
  3.5  สวนชุด (Series Area) เปนขอมูลเกี่ยวกับชุดของวัสดุนั้น ๆ เชน ชือ่ชุด, หมายเลข
ลําดับในชุด เปนตน 
 3.6  สวนหมายเหตุ (Note Area) เปนขอมลูสําคัญอื่น ๆ ที่ไมสามารถลงรายการไว
สวนที่กลาวขางตนได เชน ขอมูลเกี่ยวกับแหลงที่มา ของชื่อเร่ืองที่เหมาะสม, ช่ือเร่ืองเดิม, 
รายละเอียดเพิม่เติมเกีย่วกับเนื้อหา เปนตน 
 3.7  สวนเลขมาตรฐานและคาํที่บอกถึงสิ่งที่ไดมา (Standard Number and Terms of  
Availability Area) เปนขอมลูเกี่ยวกับเลขมาตรฐานและการไดมา เชน เลขมาตรฐานสากลประจํา 
หนังสือ, ราคา เปนตน 
 รายการทั้ง 7 สวนนี้มีการแบงออกเปนสวนยอย ๆ (Elements) อีก โดยมีรายการยอยและ
เครื่องหมายวรรคตอนในสวนตาง ๆ ของการลงรายการหนังสือ ที่ใชนําหนาในแตละรายการ 
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 4.  เคร่ืองหมายวรรคตอนในสวนตาง ๆ ของการลงรายการบรรณานุกรม 
  4.1  เมื่อจบชื่อเร่ือง ใหเวน 1 ระยะ ตอดวยเครื่องหมายขีดเอียง ( / ) แลวเวน 1 ระยะ 
ตอดวยขอความสวนแสดงผูรับผิดชอบ จบแลวปดดวยเครื่องหมายมหพัภาค ( . ) 
  4.2  ตอจากมหัพภาคในขอ 4.1 เวน 1 ระยะ ตอดวยเครื่องหมายขีดยาว ( -- ) หรือ
เครื่องหมายขดีสั้นสองขีดตอเนื่องแทน (- - ) แลวเวน 1 ระยะ ตอดวยสวนแสดงการพิมพ (ถาม)ี 
แลวจบดวยมหัพภาค ( . ) 
  4.3  ตอจากมหัพภาคในขอ 4.2 ใหเวนระยะ 1 ระยะ ตอดวยเครื่องหมาย ขีดยาว ( -- ) 
แลวเวน 1 ระยะ ตอดวยสวนเกี่ยวกับการพมิพ 
  4.4  สวนเกีย่วกับการพิมพโดยทัว่ไปจะประกอบดวย สถานที่พิมพหรือเมืองที่พิมพ 
สํานักพิมพและ/ หรือ ผูจัดจาํหนาย ปทีพ่ิมพ สวนสถานที่พิมพเมื่อจบแลว เวน 1 ระยะ ตอดวย
เครื่องหมายทวิภาค ( : ) แลวเวน 1 ระยะ ตอดวยสํานักพิมพจบแลวตอดวยเครื่องหมายจุลภาค ( , ) 
เวน 1 ระยะ ตอดวยปทีพ่ิมพ ปดดวยมหพัภาค ( . ) 
  4.5  สวนบอกรายละเอียดทางกายภาพ ถามขีอมูลเพิ่มเติม เกี่ยวกับภาพประกอบ ให
คั่นดวยเครื่องหมายทวิภาค ( : ) โดยเวน 1 ระยะหนา/ หลัง เครื่องหมาย ถามีขอมูลบอกขนาดหรือ
ความสูงของหนังสอืใหคั่นดวยเครื่องหมาย อัฒภาค ( ; ) โดยเวน 1 ระยะหนา/ หลัง เครือ่งหมาย  
ถามีเฉพาะขอความบอกจํานวนหนาหรือจาํนวนเลม ไมตองมีเครื่องหมายใด ๆ ปดทาย 
  5.  การใชเคร่ืองหมายวรรคตอนในบางสวนของการลงรายการบรรณานกุรม 
 เครื่องหมายวรรคตอนที่สําคัญที่ใชในการลงรายการบรรณานุกรมในแตละสวนนัน้มี
จุดมุงหมายสําคัญเพื่อใหขอมูลที่บันทึกไวสามารถเปนที่เขาใจกนัและสื่อกันได แมจะเปนภาษาที่
ตางกันก็ตาม และเพื่อใหสามารถอานไดดวยคอมพวิเตอร จึงมีการกําหนดเครื่องหมายวรรคตอนที่
ใชในแตละสวนไวอยางแนนอน ดังนี ้
  5.1  เครื่องหมายจุลภาค (Comma) ( , )  ใชในที่ตอไปนี ้
   5.1.1  ใชคั่นระหวางชื่อผูแตงในสวนทีแ่สดงผูรับผิดชอบงาน กรณีที่มผูีแตง 
หลายคน เชน 

                  /√วราภรณ เอี่ยวสกุล,√ประสิทธิ์ พงษเร่ืองพนัธ,√อนงค นนทสุต. 
   5.1.2  ใชคั่นระหวางชื่อสํานกัพิมพกับปทีพ่ิมพ เชน 

     แสงแดด,√2537 

     คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล,√2532 
   5.1.3  ใชคั่นระหวางเลขหนาที่แบงเปนตอน เชน  

    ก-ฉ,√260,√32 หนา 
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   5.1.4  ใชคั่นระหวางนามสกลุกับชื่อ สําหรับรายการหลักที่เปนชื่อบุคคล 
ชาวตางประเทศที่นิยมเรียกช่ือสกุลข้ึนกอน ใชคั่นระหวางชื่อ นามสกุล กับคํานําหนาแสดงลําดับ
ชั้นแหงเชื้อพระวงศ และใชคัน่ระหวางราชทินนามกับบรรดาศักดิ์สําหรบัผูแตงชาวไทย เชน 

    เมอเรย,√เดวดิ 

    คึกฤทธิ์ ปราโมช,√ม.ร.ว. 

    อนุมานราชธน,√พระยา 
   5.1.5  ใชคั่นหลังรายการชื่อบุคคลที่มีสวนขยายเพิ่ม เชน ปเกิดปตาย หรือ 
คําแสดงฐานะ เชน 

    ระพี สาคริก,√2465- 

    จอหน ปอล ที ่2,√โปบ 
   5.1.6  ใชคั่นระหวางขอมูลทางกายภาพที่มคีําบอกลักษณะหลายคํา เชน 

    320 หนา : ภาพประกอบ,√แผนที่,√ภาพบุคคล 
  5.2  เครื่องหมายอัฒภาค (Semicolon) ( ; ) ใชในทีด่ังตอไปนี้ 
   5.2.1  ใชคั่นระหวางรายการสวนแสดงผูรับผิดชอบงานเพิ่มเติม เชน ผูวาดภาพ  
ผูแปลดังตัวอยาง 

/ เดวดิ เมอเรย เขียน√;√ กรรณิการ พรมเสาร แปล√;√ สุนทรี  
                             เกียรติประจักษ บรรณาธกิาร. - - 
   5.2.2  ใชคั่นกอนจะบอกขอมูลเกี่ยวกับขนาดหรือสวนสงูของหนังสือ เชน 

    170 หนา : ภาพประกอบ√ ;√30 ซม. 
   5.2.3  ใชคั่นระหวางชื่อชุดกบัเลขลําดับในชุด เชน 

    (เอกสารการนเิทศการศึกษา√;√ ฉบับที่ 138) 
   5.2.4  ใชคั่นระหวางชื่อเร่ืองตาง ๆ ที่เปนผลงานของบุคคลคนเดียว แตไมมีช่ือ
เร่ืองรวม เชน  

    โรมิโอและจูเลียต√;√ คิงเลียร / โดย วิลเลียม เช็คสเปยร. - - 
   5.2.5  ใชคั่นระหวางตัวเลข 2 ชุด เชน 

    2516-2519√;√2524-2530 
  5.3  เครื่องหมายมหัพภาค (Fullstop) ( . ) ใชในที่ดังตอไปนี้ 
   5.3.1  เมื่อจบรายการเกีย่วกับการจัดพิมพ การจัดจําหนาย คือ ทายสุดของรายการป
พิมพนั่นเอง ยกเวนถามีเครื่องหมายวงเล็บเหล่ียมปดสวนสุดทาย ก็ไมตองใชมหัพภาคซอนลงไปอีก 
เชน 
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    กรุงเทพฯ√:√ไทยวัฒนาพานิช, 2535. 

    กรุงเทพฯ√:√สถาบันบัณฑติพัฒนบริหารศาสตร,√[2532] 
   5.3.2  เมื่อจบรายการแตละรายการในแนวสบืคน เชน 

    1.√การตลาด.√√I.√ปริญ ลักษิตานนท.√√II.√ ศุภร เสรีรัตน.√√ 

                                    III.√ชื่อเร่ือง. 
   5.3.3  ใชตอทายคํายอตาง ๆ เชน 
    ซม. 
    ดร. 
   5.3.4  ใชคั่นระหวางรายการหลักชื่อหนวยงานที่เปนหนวยใหญและหนวยงานรอง 
เชน  

    มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ.√บัณฑิตวทิยาลัย 

    กรมแรงงาน.√กองวิชาการและวางแผน 

    กรมสามัญ.√กองการมัธยมศึกษา 
  5.4  เครื่องหมายวงเล็บเล็ก (Parentheses) ใชในที่ดังตอไปนี้ 
   5.4.1  ใชกํากบัขอความชื่อชุด เชน 

    (เอกสารการนเิทศการศึกษา√;√ฉบับที่ 138) 
   5.4.2  ใชกํากบัอักษรยอปรญิญาสําหรับสิ่งพิมพประเภทปริญญานิพนธหรือ 
วิทยานิพนธ เชน 

                ปริญญานิพนธ√(กศ.ม. (การวดัผลการศึกษา))- -มหาวิทยาลัย 

         ศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร,√2536  

                วิทยานิพนธ√(อ.ม. (บรรณารักษศาสตร))- -จุฬาลงกรณมหาวทิยาลัย,       
                                2536 
        5.4.3  ใชกํากบัขอความเกีย่วกับครั้งที่ประชุม ปที่ประชุม สถานที่ประชุม ของ
รายการหลักประเภทชื่อการประชุม การสัมมนา การแสดงนิทรรศการ ฯลฯ เชน 

 การสัมมนาเรื่องระบบสนับสนุนการตัดสนิใจสูระบบผูเชี่ยวชาญ√(2525√:√  
                       โรงแรมแมนดาริน กรุงเทพฯ) 

การแสดงศิลปะเครื่องปนดินเผาแหงชาต√ิ(คร้ังที่ 6√:√2535√:√มหาวทิยาลัย   
                        ศิลปากร)   
  5.5  เครื่องหมายทวภิาค (Colon) ( : ) ใชในที่ดังตอไปนี ้
    5.5.1  ใชคั่นระหวางสถานที่พิมพกับสํานักพิมพ เชน 
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     กรุงเทพฯ√:√ราชบัณฑิตยสถาน, 

     นครปฐม√:√สถาบันวิจัยประชากรและสงัคม มหาวิทยาลัยมหิดล, 
    5.5.2  ใชคั่นระหวางขอมูลจาํนวนเลมกับรายละเอียดทางกายภาพอื่น ๆ เชน 

     250 หนา√:√ภาพประกอบ 
    5.5.3  ใชคั่นระหวางคําที่เปนหัวขอนํากับรายละเอียดทีข่ยายในสวนที่เปนโนต 
เชน 

     บรรณานุกรม:√หนา 534-535 
  5.6  เครื่องหมายจุด ขดี (Period and Dash) ( . - -) มีที่ใชดงัตอไปนี ้
    5.6.1  ใชกอนขึ้นสวนแสดงการพิมพ คืออยูระหวางขอความสุดทายของรายการ 
แสดงผูรับผิดชอบกับครั้งที่พิมพ เชน  

     /√กรมศิลปากร.√- - พิมพคร้ังที่ 3.√- - กรุงเทพฯ√:√ 
    5.6.2  ใชขึ้นกอนสวนเกี่ยวกบัการจัดพิมพ การจัดจําหนาย คืออยูระหวางขอความ
สุดทายของรายการแสดงผูรับผิดชอบกับสถานที่พิมพ เชน 

     /√กิติพงษ ฤทธิบุตร.√- - กรุงเทพฯ√:√ซีเอ็ดยูเคชั่น 
    5.6.3  ใชขึ้นกอนสวนชื่อชุด เชน 

     184 หนา√:√ภาพประกอบ.√- -√(เอกสารการนิเทศการศึกษา ; ฉบับที่    
         13) 
  5.7  เครื่องหมายขีด (Dash) (--) ใชในทีต่อไปนี ้
    5.7.1 ใชคั่นระหวางรายการแตละรายการที่เปนสารบัญในสวนโนต เชน 

               สารบัญ:√วัฒนธรรมทางภาษา√/√ วิภา กงกะนันทน- -ประสบการณ    

                  ทางภาษา√/√เจตนา นาควัชระ- -ความผิดปกติทางภาษา√/√พิมพทิพย  
                  ทวยเจริญ- - ความรูเทาทันภาษา√/√ดวงมน จิตรจํานงค. 

        5.7.2  ใชในสวนโนตที่บอกเกี่ยวกับเปนปริญญานิพนธหรือวิทยานิพนธ เชน  
               ปริญญานิพนธ (ก.ศ.ม. (พัฒนศกึษาศาสตร))- -มหาวิทยาลัย 
         ศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร, 2536. 
               วิทยานพินธ (ค.ม. (ประถมศึกษา))- -จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย, 2528 
  5.8  เครื่องหมายขีดเอียง (Diagonal slashs) ( / ) ใชคั่นกอนถึงสวนแสดง 
ผูรับผิดชอบงาน เชน 

     มรดกไทย√/√ลาวัณย  โชตามระ 

     เศรษฐศาสตรระหวางประเทศ√/√ศรีวงศ สุมิตร, สาลินี วรบัณฑูร 
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  5.9  เครื่องหมายเทากับ (Equal Signs) ( = ) ใชคั่นกอนถึงสวนแสดงผูรับผิดชอบงาน 
เชน  

     มนุษยสัมพนัธและการครองใจคน√=√ Develop your power to deal    
                with people / ของ Bently Barmabas ; แปลโดย วันดี อมรชาตรี. -- 

  5.10  เครื่องหมายคําถาม (Question Marks) ( ? ) ใชตอทายปพิมพที่ไมแนใจวาถูกตอง
จริงหรือไม 
     [2536?]   
  5.11  เครื่องหมายวงเล็บเหล่ียม (Square Brackets) [……..] ใชกํากับขอความที่นํามา
ลงในรายการสืบคน โดยทีข่อความนั้นมไิดมาจากแหลงขอมูลในหนงัสือตามเกณฑที่กําหนด เชน 
หนังสือที่มีผูแตงมากกวา 3 คน สวนแสดงผูรับผิดชอบงานตามกฎเกณฑใหลงชื่อผูแตงคนแรก  
ตามดวยเครื่องหมายละ ( ... ) แลวตอดวยคําวา และคนอืน่ ๆ ซ่ึงคําวา และคนอื่น ๆ นีไ้มปรากฏอยู
ในตัวเลมหนังสือ จึงตองใสขอความดังกลาวไวในวงเล็บเหลี่ยม เชน 
     ประกันสังคม : ความพรอมของโรงพยาบาลของรัฐและเอกชนในเขต 
               กรุงเทพมหานครและปริมณฑล / เสาวภา พรสิริพงษ ... [และคนอื่น ๆ] 
 หรือการลงรายการอื่น ๆ ที่ขอมูลนั้นมิไดมาจากแหลงสําคัญตามที่กฎเกณฑกําหนด เชน 
สถานที่พิมพ หรือ ปที่พิมพไดมาจากปกหลังดานใน คร้ังที่พิมพไดมาจากหนาคํานํา ปที่พิมพที่ได
จากการคาดคะเนเอง เชน 
    โฆษิต ปนเปยมรัษฏ 
        ทรัพยากรธรรมชาติกับการพัฒนาชนบท / โฆษิต ปนเปยมรัษฎ. - - 
    [กรุงเทพฯ] : สํานักงานคณะกรรมการพฒันาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ,  
    [2533] 
        [7], 11 หนา 
  5.12  เครื่องหมายละ (Omissions) (…) ใชในที่ตอไปนี ้
    5.12.1 ใชตอหลังชื่อบุคคลแรก กรณีมีผูรับผิดชอบมากกวา 3 คน เชน 

            เพียงความเคลื่อนไหว / เนาวรัตน พงษไพบูลย ; แปลเปนภาษาองักฤษ    
          โดย จวงจันทร บุนนาค ... [และคนอืน่ ๆ] 

    5.12.2  ใชตอทายรายการเพิม่ที่เปนชื่อเร่ืองที่ยาวเกินกวา 1 บรรทัด  
แลวไมตองการพิมพตอในบรรทัดที่สอง เชน 
     การกําหนดโครงสรางและระบบบริหารงานแนะแนวกระทรวง ... 
           กระทรวงศึกษาธิการ.  กองแผนงาน 
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                 การกาํหนดโครงสรางและระบบบริหารงานแนะแนวของกระทรวง    
                                 ศึกษาธกิาร 
 6.  ทางเลือก  (Optionally) หรือการเพิ่มเติมท่ีเปนทางเลือก (Optionally Addition) 
 AACR2R ไดเสนอทางเลือกในการลงรายการทางบรรณานุกรมสําหรบัหองสมุดไวหลาย
ลักษณะ เพื่อเปดโอกาสใหผูทํารายการเลือกปฏิบัติโดยจะมีคําวา ทางเลือก (Optionally) หรือ 
การเพิ่มเติมที่เปนทางเลือก (Optionally Addition) ระบุไวในกฎขอนัน้ ๆ คําทั้งสองนี้มีวิธีการใช 
ที่ตางกันดังนี ้
  6.1  คําวา “ทางเลือก” (Optionally)  หากมคีํานี้ระบุไวในกฎขอใด ผูทํารายการจะตอง
พิจารณาตดัสินใจใหแนนอนวาจะใชกฎขอนั้นหรือไมใช หากตัดสินใจใชก็ตองใชตลอดไป จะใช
บางไมใชบางไมได ตวัอยางเชน 
  ทางเลือก: การแจงครั้งที่พิมพมากกวา 1 ภาษา ใหลงครั้งที่พิมพภาษาแรกและภาษา
อ่ืน ๆ โดยค่ันแตละภาษาดวยเครื่องหมาย = 
  หากหองสมุดใดเลือกใชกฎขอนี้ หองสมุดนั้นจะตองลงรายการแจงครั้งที่พิมพที่
ปรากฏทุกภาษาทุกครั้ง เชน ฉบับนักเรียน = Student ed. 
  ในทางตรงกนัขามหองสมุดที่เลือกไมใชกฎขอนี้ ก็จะตองลงรายการแจงครั้งที่พิมพที่
ปรากฏเพียงภาษาเดยีวทกุครั้ง เชน ฉบับนกัเรียน ฉบับกระเปา เปนตน 
  6.2  คําวา “การเพิ่มเติมที่เปนทางเลือก” (Optionally Addition) หากมคีํานี้ระบุไวใน
กฎขอใด ผูทํารายการจะตองพิจารณาตดัสินใจเลือกใชตามแตความจําเปน และความเหมาะสมของ
แตละกรณี ตัวอยางเชน 
  เพิ่มเติมที่เปนทางเลือก: ใหเติมคําวา ผูจัดจาํหนาย สํานกัพิมพ ผูผลิต และบริษัทผูผลิต 
คําใดคําหนึ่งตามหลังชื่อสํานักพิมพ ผูจดัจําหนาย ฯลฯ ดังตัวอยาง 
   กรุงเทพฯ : สเปเชียลโปรเจ็ค: เคล็ดไทย [ผูจัดจําหนาย] 
  ในทางตรงกนัขามหากผูทํารายการพิจารณาแลวเหน็วาไมมีความจําเปนที่จะตองเติม 
คําวา [ผูจัดจําหนาย]  ก็ไมตองเติมคําวา [ผูจัดจําหนาย] ดังตัวอยาง 
   กรุงเทพฯ : ศึกษิตสยาม 
 จากทางเลือกในการลงรายการทางบรรณานุกรมดังกลาว นับไดวาหลักเกณฑ 
การลงรายการแบบ AACR2R มีความยืดหยุนในขณะเดยีวกันก็สามารถรักษาความเปน
มาตรฐานสากลดวย        
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หลักเกณฑการลงรายการบรรณานุกรมหนังสือ 

 การลงรายการบรรณานุกรมหนังสือของหลักเกณฑ AACR2R ประกอบดวย 7 สวน  
โดยมีหลักปฏบิัติ ดังนี ้
 สวนที่ 1  สวนชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ 
 มีหลักเกณฑการลงรายการ ดังนี้    
  1.1  การลงรายการชื่อเร่ือง 
   1.1.1  ลงรายการชื่อเร่ืองจริง ไดแก ชื่อเร่ืองสําคัญและเดน (Chief Name) ของ
หนังสือบางประเภทอาจมีชือ่เร่ืองจริง ช่ือเร่ืองยอย และชือ่เร่ืองเทียบเคยีงซ่ึงเปนชื่อเร่ืองที่
สนับสนุนชื่อเร่ืองจริงหรือบางกรณีอาจมีช่ือเร่ืองมากกวาหนึ่งภาษา หรือช่ือเร่ืองภาษาอื่น ๆ  
เปนชื่อเร่ืองเทยีบเคียงดวย 
   1.1.2  การลงรายการคําระบปุระเภทวัสดุเปนทางเลือก ผูปฏิบัติงานลงรายการใน
ประเทศไทยไมนิยมลงรายการคําระบุประเภทวัสดุที่เปนหนังสือ ซ่ึงใชคําวา [text] 
   1.1.3  ลงรายการชื่อเร่ืองตามที่ปรากฏในแหลงขอมูลทุกถอยคํา ตามลําดับและ
ตัวสะกด แตไมจําเปนตองใชเครื่องหมายวรรคตอนและอักษรตัวใหญตาม เชน 
   The materials of architecture 
   1.1.4  ยอช่ือเร่ืองจริงที่ยาวใหส้ันไดเฉพาะกรณีที่ไมทําใหเสียขอความสําคัญ  
โดยหามตดั 5 คําแรกของชื่อเร่ืองจริง และใหใชเคร่ืองหมายละ ( ... ) แทนขอความที่ตดั 
   1.1.5  ถาชื่อเร่ืองไมปรากฏในแหลงสําคัญของขอมลู แหลงอางอิง หรือแหลงอื่น 
ๆ ใหกําหนดชือ่เร่ืองขึ้น โดยการพิจารณาเนื้อเร่ืองตาง ๆ และใหลงชื่อเร่ืองที่หามาได หรือ 
คิดขึ้นเอง ไวในวงเล็บใหญ ( [  ] )  
  1.2  การลงรายการแจงความรับผิดชอบ 
   1.2.1  การแจงความรับผิดชอบ คือ การลงรายการขอมูลเกี่ยวกับผูแตงหรือ
ผูรับผิดชอบเนื้อหาที่ปรากฏเดนชัด จากแหลงขอมูลที่กําหนดของวัสดุสารสนเทศ 
   1.2.2  ถาไมมีการแจงความรับผิดชอบปรากฏเดนชัด หามกําหนดขึ้นเอง  
หากจําเปนตองลงรายการใหลงไวในสวนหมายเหต ุ
   1.2.3  การแจงความรับผิดชอบเกี่ยวกับบุคคล หรือนิติบุคคล ที่ทําหนาที่เหมือนกนั 
หรือรับผิดชอบในระดับเดยีวกัน อาจมีมากกวา 1 ช่ือได หากมีมากกวา 3 ชื่อ ใหลงรายการเฉพาะ 
ช่ือแรกและตอดวย ... [และคนอื่น ๆ] หรือ ... [และคณะ] ในภาษาไทย 
 สวนที่ 2  สวนฉบับพิมพ 
 หลักเกณฑการลงรายการฉบับพิมพของงานที่แตกตางจากฉบับพิมพคร้ังอื่น ๆ หรือ 
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ฉบับพิมพที่มีการพิมพคร้ังใหม แตกรณีทีม่ีการพิมพใหมและยังปรากฏวามีเนื้อหาของหนังสือ
เหมือนเดิม จะไมเรียกวาฉบบัพิมพคร้ังใหม มีหลักเกณฑการลงรายการดังนี ้
  2.1  ใหแจงฉบับพิมพตามทีป่รากฏในหนงัสือ โดยใชอักษรยอตามมาตรฐานที่
กําหนดใน AACR2R 
  2.2  ถามีบุคคลหรือนิติบุคคลที่รับผิดชอบสําหรับฉบับพิมพใดฉบับพิมพหนึ่ง
โดยเฉพาะและไมเหมือนฉบับแรก ใหลงรายการแจงความรับผิดชอบหลังฉบับพิมพ  
 สวนที่ 3  สวนการพิมพ การจําหนาย ฯลฯ 
 มีหลักเกณฑการลงรายการ ดังนี้     
  3.1  การลงรายการสถานทีพ่ิมพ สถานที่จําหนาย ฯลฯ 
   3.1.1  ใหลงสถานที่พิมพ สถานที่จําหนาย ฯลฯ ตามที่ปรากฏในแหลงขอมูลที่
กําหนด หากปรากฏวาสถานที่พิมพมีมากกวา 1 แหง ใหลงรายการตามที่ปรากฏในลําดับแรก 
   3.1.2  ใหลงชื่อประเทศ ชื่อรัฐ หรือจังหวดั ฯลฯ กํากับ ในกรณีที่ตองการระบุ
เพื่อใหเห็นความแตกตางจากสถานที่อ่ืน ๆ ที่มีชื่อเหมือนกัน 
   3.1.3  ชื่อสถานที่พิมพ สถานที่จําหนาย ไมทราบแนนอน ใหลงสถานที่ที่นาจะ
เปน โดยใชภาษาเดยีวกับแหลงสําคัญของขอมูล ใสเครื่องหมายคําถามกํากับไวในวงเล็บเหล่ียม 
เชน [ธรรมสภา?] 
   3.1.4  ถาไมปรากฏสถานที่พิมพ สถานที่จําหนาย หรือหาสถานที่ที่นาจะเปนไป
ไมได ใหลงคําวา ม.ป.ท. โดยใชวงเล็บเหล่ียมกํากับไว ซ่ึงหมายความวา ไมปรากฏสถานที่พิมพ  
   ความรูเพื่อสุขภาพ / คณะแพทยจากคอลัมนหมอบานเมอืง.      [ม.ป.ท.] 
  3.2  สํานักพิมพ ผูจําหนาย ฯลฯ 
   3.2.1  ใหลงรายการสํานักพิมพ ผูจัดจําหนาย ฯลฯ ในรูปแบบที่ส้ันที่สุด และรูจัก
กันแพรหลาย เชน  
   ไทยวัฒนาพานิช แทน บริษทั ไทยวฒันาพานิช จํากดั 
   3.2.2  ชื่อสํานักพิมพ ผูจัดจําหนาย ฯลฯ ถามีมากกวา 1 ชื่อ ใหลงรายการชื่อแรกแต
ตองสัมพันธกับสถานที่พิมพ 
   3.2.3  ถาไมปรากฏชื่อสํานักพิมพ ช่ือผูจําหนาย ใหลงคําวา ม.ป.พ. โดยใชวงเล็บ
ใหญกํากับไว หมายความวา ไมปรากฏชื่อสํานักพิมพ ผูจัดจําหนาย ฯลฯ  
   กรุงเทพฯ : [ม.ป.พ.] 
   หมายเหต ุ กรณีไมปรากฏทัง้สถานที่พิมพ และชื่อสํานักพิมพใหลงวา 
 [ ม.ป.ท. : ม.ป.พ.]  
  3.3  ปที่พิมพ ปที่จําหนาย ฯลฯ 
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   3.3.1  ใหลงปที่พิมพ ปที่จําหนาย ฯลฯ ทีป่รากฏในฉบบัที่ลงรายการ 
   3.3.2  กรณีที่ปที่พิมพไมถูกตอง ใหเติมปทีถู่กตองไวในวงเล็บเหล่ียม เชน  
             ……, 2524 [ที่ถูกตองคือ 2542]  ถาจําเปนใหอธิบายปที่ไมตรงกนัไวใน  
                                     หมายเหต ุ
   3.3.3  ถาไมทราบปที่พิมพ ปที่จําหนาย ใหลงรายการดวยปลิขสิทธิ์ ถาไมปรากฏป
ลิขสิทธิ์ใหลงปที่ผลิตแทน 
   3.3.4  ถาไมปรากฏปที่พิมพ ปที่จําหนาย ปลิขสิทธิ์ และปที่ผลิต ใหลงประมาณป
เหลานั้น แลวลงรายการไวในวงเล็บเหล่ียม 
   , [2541]                            หมายความวา แนใจวาเปนปนี้ 
   , [2548 หรือ 2549] หมายความวา ปหนึ่งปใด 
   , [2550?]               หมายความวา นาจะเปนป 2550 
   , [ระหวาง 2537-2546]     หมายความวา ใชสําหรับชวงปที่นอยกวา 20 ป 
   , [ประมาณ 2539] หมายความวา ปประมาณ 
   , [254- ]                หมายความวา แนใจวาอยูในชวง 10 ปนี ้
                           , [254-?]                           หมายความวา คาดวานาจะอยูในชวง 10 ปนี้ 
                            , [25 - - ]             หมายความวา แนใจวาอยูในศตวรรษนี ้
   , [18 - - ?]                         หมายความวา     อาจจะอยูในระหวางศตวรรษนี ้
   3.3.5  ส่ิงพิมพที่มีหลายเลมจบ ใหลงรายการ ดังนี ้
   -  มีปที่พิมพ 2 ป หรือมากกวานั้น ใหลงปแรกและปหลังสุด โดยใชเครือ่งหมายขีด
ส้ัน ( - ) คั่น เชน , 2544-2545 
   -  สารสนเทศที่ผลิตออกมาไมครบถวน ใหลงปแรกตามดวยเครื่องหมายขีดสั้น 

 ( - ) แลวเวน 4 ระยะ เชน , 2544-√√√√ 
 สวนที่ 4  สวนลักษณะทางกายภาพ 
 มีหลักเกณฑการลงรายการ ดังนี ้
  4.1  ใหลงจํานวนของวัสดแุละคําที่ระบุประเภทของวัสด ุเชน การลงรายการหนังสือ 
ใหลงรายการจาํนวนของหนงัสือ เชน 
  3 เลม หรือ 3 ล. 
  327 หนา หรือ 327 น. 
  4.2  การลงรายการจํานวนวสัดุและคําที่ระบุประเภทของวัสดุประเภทอืน่ ๆ ใหใช
ขอมูลตามที่ AACR2R กําหนด เชน วัสดุแผนที่และลูกโลก หนังสือตนฉบับตัวเขยีน หนังสือดนตรี 
เทปบันทึกเสียง ภาพยนตร วสัดุกราฟก แฟมขอมูลคอมพิวเตอร 
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 สวนที่ 5  สวนชุด 
 มีหลักเกณฑการลงรายการดังนี้ 
  5.1  ใหลงรายการชุดตามหลกัเกณฑการลงชื่อเร่ือง 
  5.2  การลําดับหมายเลขชุด ตามที่ปรากฏในหนังสือ และใหใชคํายอมาตรฐานตามที่
ปรากฏใน AACR2R 
  5.3  ถาหนังสือมีหลายตอนจบ และแตละตอนมีหมายเลขชุดแยกกัน ใหลงหมายเลข
แรกและหมายเลขสุดทาย ถาลําดับหมายเลขตอเนื่องกัน เชน ล. 1-5 หรือใหลงเลขทุกหมายเลข
สําหรับเลขของหนังสือที่ออกเปนชุดตามวาระ เชน ล. 2, ล. 8, ล. 12 
  5.4  ถาหนังสือระบุหมายเลขลําดับเปนอยางอื่นนอกเหนอืจากตัวเลข ใหลงตามที่
ปรากฏ เชน ล. A 
 สวนที่ 6  สวนหมายเหตุ 
 มีหลักเกณฑการลงรายการดังนี้ 
  6.1  การลําดับหมายเหตุ ใหลงรายการ ตามลําดับหมายเหตุของสวนที ่1-6 คือ  
สวนชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ สวนฉบับพิมพ สวนรายละเอียดเฉพาะวัสดุ สวนการ
พิมพ การจําหนาย ฯลฯ สวนลักษณะทางกายภาพ และสวนชุด โดยใชเครื่องหมายตามที่ 
กําหนดใหใชแตละรายการ ยกเวนเครื่องหมายมหัพภาคและขีดยาว (.        )  ที่ใชแยกแตละสวนให
เปลี่ยนไปใชเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) แทน 
  6.2  ลงรายการที่คัดมาจากแหลงขอมูลอ่ืนไวในเครื่องหมายอัญประกาศ ( “  ” ) และ
ระบุแหลงขอมูลไวดวย นอกจากนําขอมูลมาจากแหลงสําคัญของขอมูลจึงไมระบุแหลงขอมูล เชน 
“A textbook for 6th form students”      Pref. 
  6.3  การลงรายการหมายเหตุที่เปนแบบแผน ใหใชคําหรือวลีที่เปนแบบแผน หรือ
มาตรฐานนํา เชน Thesis (M.A.)- -University of Illinois at Urbana-Champaign, 1980 
   วิทยานิพนธ (ค.ม.(ประถมศึกษา))- -จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย, 2528  
  6.4  การลงรายการหมายเหตุที่ไมเปนแบบแผนใหลงขอความสั้น ชัดเจน เขาใจงาย 
และถูกไวยากรณ 
 สวนที่ 7  สวนเลขมาตรฐานและขอความที่เก่ียวกับการไดรับ 
 มีหลักเกณฑการลงรายการดังนี้ 
  7.1  ใหลงเลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ (International Standard Book Number-     
ISBN) หรือ เลขมาตรฐานสากลประจําวารสาร (International Standard Serial Number- ISSN) หรือ
เลขมาตรฐานอื่น ๆ ที่ตกลงกันระหวางประเทศ 
  ISBN 0552675873 
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  ISSN 0002-9769 
  7.2  การลงรายการเลขมาตรฐานมากกวา 1 เลข ใหลงรายการเลขของชุดทั้งหมดกอน
เลขของเลม 
  ISBN 0370005586 (ชุด).        ISBN 0379005514 (ล. 1). 
  7.3  เลขมาตรฐานอื่น ๆ นอกเหนือจากเลขมาตรฐานสากลใหลงไวในสวนหมายเหต ุ
 

หลักเกณฑการลงรายการหลักและรายการเพิ่ม  
 รายการหลัก   
 รายการหลัก (Main Entry) เปนรายการที่เลือกมาจากรายการจุดสืบคนทั้งหมดเพียงหนึ่ง
รายการ สวนรายการจุดสืบคนอื่น ๆ ทุกรายการ ใชเปนรายการเพิ่ม (Added Entry) ซ่ึงการแจง 
รายการเพิ่มจะแจงไวในแนวสืบคน   
 จุดสืบคนที่จะนําเปนรายการหลักมี 3 ประเภท  คือ 
 -  ผูแตงที่เปนบุคคล (Personal Author) หมายถึง บุคคลที่รับผิดชอบสําคัญในการเขียน
หรือสรางสรรคหรือผลิตผลงานทางปญญาหรือทางศิลปะของงาน  
 -  ผูแตงที่เปนนิติบุคคล (Corporate Body) หมายถึง นิตบิุคคลที่เปนผูรับผิดชอบตอการ
สรางสรรคเนื้อหาของหนังสือ ผลงาน หรือกิจกรรมตาง ๆ 
 -  ชื่อเร่ือง (Title) หมายถึง  ชือ่เร่ืองที่เหมาะสม หรืออาจใชชื่อเร่ืองแบบฉบับ 
 การลงรายการจุดสืบคนทั้งสามประเภทมีรายละเอียดตามลําดับหลักเกณฑการลงรายการ
AACR2R (Anglo-American Cataloging Rules, Second Edition) ดังนี ้  
 1.  ผูแตงที่เปนบุคคล มีหลักการพิจารณาเลือกรายการหลัก ดังตอไปนี ้
  1.1  ผูแตงคนเดยีว งานที่มีผูแตงคนเดยีว ลงชื่อผูแตงเปนรายการหลัก 
  1.2  ผูแตง 2-3 คน งานที่มีผูแตงมากกวา 1 แตไมเกนิ 3 คน ลงชื่อผูแตงสําคัญ หรือ 
ผูแตงคนแรกเปนรายการหลกั สวนผูแตงอกี 1 หรือ 2 คนที่เหลือลงเปนรายการเพิ่ม 
  1.3  ผูแตงมากกวา 3 คน งานที่มีผูแตงมากกวา 3 คน ถามผูีแตงสําคัญใหลงผูแตง
สําคัญเปนรายการหลัก ถาไมมีผูแตงสําคัญใหลงชื่อเร่ืองเปนรายการหลัก และทํารายการเพิ่มใหผู
แตงคนแรก 
  1.4  งานที่มีผูรับผิดชอบหลายหนาที่ งานทีม่ีบุคคลตั้งแตสองรายขึ้นไปมีสวนรวมใน
การจัดทําในหนาที่ตางกันออกไป ไดแก ผูเขียน ผูดัดแปลงแกไข ผูวาดภาพประกอบ บรรณาธิการ 
ผูเรียบเรียง ผูแปล ผูจัดทําหรือผูแสดง เปนตน งานที่มีผูรับผิดชอบหลายหนาทีเ่ชนนีแ้บงไดเปน 2 
ลักษณะคือ เปนผลงานเดิมทีม่ีอยูแลว นํามาจัดทําใหม กบัเปนงานที่จดัทําขึ้นใหมโดยบุคคลหรือ
กลุมบุคคลหลาย ๆ ฝาย แบงหนาที่ความรบัผิดชอบกัน 
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   1.4.1  ผลงานเดิมนํามาจดัทําใหม ลงชื่อผูจัดทําใหมเปนรายการหลัก และทํา
รายการเพิ่มใหผูแตงเดิม 
   1.4.2  ผลงานใหมที่จัดทํารวมกัน ผลงานทีม่ีผูที่รับผิดชอบในหนาที่ตาง ๆ รวมกัน
หลายราย ทั้งที่เปนบุคคลและนิติบุคคล 
   ถามีบุคคลหรือนิติบุคคลตั้งแตสองรายขึ้นไป รับผิดชอบในการสรางสรรคผลงาน
ทางปญญาและทางศิลปะ ใหลงรายการหลักที่ผูรับผิดชอบสําคัญตามที่ปรากฏในแหลงสําคัญของ
ขอมูล และถามีผูรับผิดชอบสองหรือสามหนาที่ใหทํารายการเพิ่มใหผูรับผิดชอบอีกหนึ่งหรือสอง
รายท่ีเหลือ 
   ถาไมมีผูรับผิดชอบสําคัญ ใหลงรายการหลักที่ผูรับผิดชอบรายการแรกและทํา
รายการเพิ่มใหผูรับผิดชอบอีกหนึ่งหรือสองรายที่เหลือ 
 2.  ผูแตงท่ีเปนนิติบคุคล 
 นิติบุคคล ไดแก สถาบัน สมาคม องคกรเอกชน หนวยงานรับบาล ตัวแทนนานาชาติ วัด 
บริษัท สถาบันการศึกษา การประชุม นิทรรศการ กลุมการแสดง (Performing Group) ฯลฯ  
มีหลักการพิจารณาเลือกรายการหลัก ดังตอไปนี ้
  2.1  เปนงานทีม่ีเนื้อหาเกี่ยวกับการบริหารงานของนิติบคุคลนั้น ๆ ในดานตาง ๆ  
ไดแก 
   2.1.1  การบริหารจัดการขององคกร เชน รายงานประจําป 
   2.1.2  นโยบาย ระเบยีบขอปฏิบัติ เชน คูมือพนักงาน นโยบายและแผนงาน 
   2.1.3  งบประมาณและการเงิน 
   2.1.4  บุคลากร เชน รายช่ือบุคลากร นามานุกรม 
   2.1.5  ทรัพยากรของนิติบุคคล เชน บัญชีทรัพยสิน รายชื่อสมาชิก ผลงาน
สรางสรร เปนตน 
  2.2  เปนงานเกี่ยวกับกฎหมายหรือรวมกฎหมาย ระเบียบการบริหารงาน สนธิสัญญา 
คําพิพากษา ผลการพิจารณาคดี 
  2.3  งานที่บันทึกความคิดเหน็โดยสวนรวมของนิติบุคคล เชน รายงานของ 
คณะกรรมาธกิาร คณะกรรมการ การแถลงผลงานขององคกร เปนตน 
  2.4  รวมเอกสารที่เสนอในทีป่ระชุม รายงานกิจกรรมที่ทํารวมกันของการประชุม เชน 
นิทรรศการ งานแสดงสินคา งานเทศกาล 
 สําหรับงานที่รับผิดชอบโดยนิติบุคคล แตไมจัดอยูในลักษณะดังกลาวขางตน หรือ 
ไมแนใจวาใชหรือไมใช ใหลงรายการหลักดวยช่ือบุคคลเปนผูแตงหรอืช่ือเร่ืองตามความเหมาะสม 
จากนั้นอาจทํารายการเพิ่มใหนิติบุคคลที่มีชื่อปรากฏเดนชดัในแหลงสําคัญของขอมูล 
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 3.  ชื่อเร่ือง 
 การลงชื่อเร่ืองหรือช่ือเร่ืองแบบฉบับเปนรายการหลัก มหีลักการพิจารณาเลือก 
รายการหลัก ดงัตอไปนี ้
  3.1  ไมปรากฏชื่อผูแตง และไมมีนิติบุคคลเปนผูรับผิดชอบ  
  3.2  มีผูแตงมากกวา 3 คนขึ้นไป และไมมีผูแตงสําคัญ 
  3.3  เปนงานรวมเรื่อง และมชีื่อเร่ืองรวม มีผูรวบรวมหรอืบรรณาธิการ 
  3.4  ไมมีผูแตงเปนบุคคล จัดทําโดยนติิบุคคล แตไมจัดอยูในประเภททีจ่ะลงรายการ
หลักดวยช่ือนติิบุคคลดังที่กลาวมาแลวขางตน 
  3.5  เปนเรื่องศักดิ์สิทธิ์ทางศาสนา เชน พระไตรปฏก คัมภีรไบเบิล คัมภีรโกหราน 
หรือเร่ืองโบราณหายาก เชน ไตรภูมิพระรวง 
 รายการเพิ่ม 
 รายการเพิ่ม (Added Entry) คือจุดสืบคนทั้งหมดที่นอกเหนือจากรายการหลัก  
รายการเพิ่มเปนรายการสําหรับคนขอมูลในรายการสืบคน ชวยใหสามารถเขาถึงทรัพยากร 
สารสนเทศไดอีกหลายจดุเพิม่เติมจากรายการหลัก 
 จุดสืบคนที่ใชเปนรายการเพิม่มีหลายประเภท ไดแก ชื่อบุคคล ชื่อนิติบุคคล ช่ือเร่ือง  
ช่ือชุด  และรายการเพิ่มจําแนก เปนตน 
 1.  รายการเพิ่มชื่อบุคคลและนิติบุคคล การพิจารณากําหนดรายการเพิม่ชื่อบุคคลและ 
นิติบุคคลที่มีสวนรับผิดชอบในการจดัทํา มีหลักการพิจารณา ดังตอไปนี้ 
  1.1  งานที่มีบุคคลและนิติบคุคล 2 หรือ 3 ราย มีสวนรับผิดชอบในการจัดทํา ใหทํา
รายการเพิ่มใหผูรับผิดชอบทุกราย เชน บรรณาธิการ ผูรวบรวม เปนตน 
  1.2  ถาผูรับผิดชอบมีมากกวา 3 ราย ซ่ึงลงรายการหลักที่ชือ่เร่ือง ใหทํารายการเพิ่มให
ผูรับผิดชอบรายแรกที่ปรากฏในแหลงสําคัญของขอมูล 
 2.  รายการเพิ่มชื่อเร่ือง  
 รายการเพิ่มชือ่เร่ือง ทําเพิ่มใหงานทกุชิ้นที่ไมไดลงรายการหลักที่ชื่อเร่ือง และมี 
ขอยกเวนในกรณีตอไปนี ้
  2.1  งานที่ลงรายการหลักดวยช่ือเร่ืองที่เหมาะสม ไมตองทํารายการเพิม่ชื่อเร่ือง 
  2.2  งานที่ผูทํารายการกําหนดชื่อเร่ืองที่เหมาะสมขึ้นมาเอง ไมตองทํารายการเพิ่ม 
ชื่อเร่ือง 
  2.3  ในบางกรณีที่พิจารณาวาควรตองทํารายการเพิ่มใหช่ือเร่ืองอื่น ๆ ที่แตกตางไป
จากชื่อเร่ืองที่เหมาะสมซึ่งลงในรายการหลักแลว เชน ชือ่เร่ืองที่ปกนอก ชื่อนาํเนื้อเร่ือง ชื่อเร่ือง
ประจําหนา ฯลฯ อาจทํารายการเพิ่มชื่อเร่ืองอื่น ๆ ดวย 
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 3.  รายการเพิ่มชื่อชุด 
 ทํารายการเพิ่มชื่อชุด (Series) ของงานแตละช้ิน ถาเหน็วาชื่อชุดนั้นจะเปนประโยชนใน
การสืบคน 
 ทางเลือกคือ อาจเพิ่มเลขแสดงลําดับที่หรือสัญลักษณอ่ืน ๆ ที่แสดงถึงงานแตละช้ินใน
ชุดนั้น ๆ 
 4.  รายการเพิ่มจําแนก 
 รายการเพิ่มจําแนก (Analytical Added Entry) เปนรายการเพิ่มที่ทําเพิ่มใหกับเรื่องยอยที่
รวบรวมอยูในงานชิ้นเดยีวกนั การจะทาํรายการเพิ่มจําแนกใหกับชื่ออะไรบางขึ้นอยูกับนโยบาย
ของหองสมุด เชน รายการจําแนกใหกับชื่อบุคคลหรือนิติบุคคลหรือช่ือเร่ืองยอยในหนงัสือ ถาลง
รายการเพิ่มดวยช่ือบุคคลหรือนิติบุคคล อาจเพิ่มชื่อเร่ืองตอทายชื่อบุคคลในรูปแบบ ชือ่-ชื่อเร่ือง 
และอาจเติมฉบับพิมพ ปที่พมิพ ฯลฯ ตอทาย ชื่อ-ชื่อเร่ือง หรือรายการเพิ่มชื่อเร่ืองหากเห็นวาจาํเปน 
 5.  รายการเพิ่มหัวเร่ือง 
 รายการเพิ่มหวัเร่ือง (Subject Heading) เปนการเพิ่มหัวเร่ืองใหงานที่มกีารกําหนดหวั
เร่ืองตามจํานวนของหัวเร่ืองของงานนั้น งานแตละช้ินอาจมีหัวเร่ืองเดียวหรือหลายหวัเร่ืองตาม
ความเหมาะสมกับเนื้อหาของงาน 
    

มาตรฐานการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 
 โครงสรางมาตรฐานการลงรายการระเบียนบรรณานุกรมรูปแบบ MARC 21 สําหรับ
หนังสือ 
 การลงรายการบรรณานุกรมของหนังสือที่อานไดดวยเครื่องคอมพิวเตอรนั้น จะลง
รายการเก็บไวในฐานขอมูล โดยมีโครงสรางมาตรฐานสําหรับลงรายการระเบียนบรรณานุกรม
รูปแบบมารก 21 (MARC 21 Concise Format for Bibliographic Data. Update No. 7, 2006;  
MARC 21 Format for Bibliographic Data : Including guidelines for content designation, 1999)  
ซ่ึงตางก็ยึดหลักเกณฑการลงรายการตาง ๆ ตามกฏAACR2R ซ่ึงไดกลาวมาแลวกอนหนานี้  
ซ่ึงโครงสรางระเบียนบรรณานุกรม ประกอบดวยสวนตาง ๆ 3 สวนหลักคือ 
 1.  สวนนําระเบียน หรือปายระเบียน (Leader or Record Label) เปนเขตขอมูลเริ่มแรก 
ของระเบียนบรรณานุกรมทกุระเบยีน ใหขอมูลในการประมวลผลระเบียน ลักษณะของขอมูลเปน 
คํารหัสทั้งที่เปนตัวเลขและตวัอักษร (ตัวพิมพเล็ก) และสัญลักษณแบบใดแบบหนึ่ง หรือเวนวาง 
 มีความยาวคงที่ 24 ตําแหนง (ตําแหนงที่  00-23) โดยขอมูลในแตละตําแหนงจะเปนสิ่งบงบอกถึง
คุณลักษณะของระเบียนนั้น ๆ นอกจากนัน้ คํารหัสเหลานี้ชวยใหคอมพิวเตอรสามารถอาน และ 
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นําไปประมวลผลรายการตอไปได ตําแหนงตาง ๆ ในสวนนําระเบียน ไดแก 
  00-04  ความยาวของระเบยีน (Logical Record Length) คอมพิวเตอรจดัการให 
  05       สถานะของระเบียน (Record status) 
  06        ประเภทของระเบียน (Type of Record) 
  07       ระดับทางบรรณานุกรม (Bibliographic Level) 
  08       รูปแบบการควบคุม (Type of Control) 
  09       แบบตัวอักษร (Character Coding Scheme) 
  10       จํานวนตัวบงชี้ (Indicator count) เปน “2” เสมอ 
  11       จํานวนรหสัเขตขอมูลยอย (Subfield Code Count) เปน “2” เสมอ 

                                    12-16  ตําแหนงเริ่มตนของเขตขอมูล (Base Address of Data) คอมพิวเตอรจดัการให       
  17       ระดับการลงรายการ (Encoding Level) 
  18       รูปแบบการลงรายการ (Descriptive Cataloging Form) 
  19       การเชื่อมโยงระเบียน (Linked Record Requirement) 

   20       ความยาวของสวนระบุความยาวของเขตขอมูล (Length of the Length-of-field 
Portion) เปน “4” เสมอ 

   21       ความยาวของสวนระบุตําแหนงทีเ่ร่ิมตน (Length of the Starting-character-
position Portion) เปน “5” เสมอ 

   22       ความยาวสวนระบุแตละหนวยขอมลู (Length of the Implementation-defined 
Portion) เปน “0” เสมอ 

   23       ยังไมกําหนดใหใช (Undefined) เปน “0” เสมอ 
 2.  สวนนามานุกรมเขตขอมูล (Directory) เปนเขตที่สองของระเบียน เปนสวนทีบ่อกให
ทราบถึงตําแหนงที่อยูของเขตขอมูลตาง ๆ ที่จัดเก็บในระเบียน ประกอบดวยชุดของตัวเลข  
ในแตละชุดมคีวามยาวคงที่ 12 ตําแหนง โดย 3 ตําแหนงแรกเปนเขตขอมูล (Tag) 4 ตําแหนงถัดไป
เปนความยาวของเขตขอมูล และ 5 ตําแหนงสุดทายเปนตําแหนงแรกที่บันทึกขอมูลของเขตขอมูล
นั้น ๆ เครื่องคอมพิวเตอรจะจัดลําดับเขตขอมูลของแตละระเบยีน โดยเริ่มตนดวยเขตขอมูล 
ความยาวคงทีต่ามดวยเขตขอมูลความยาวไมคงที่ จากเลขนอยไปหามาก โดยเร่ิมจากเขตขอมูล 010 
ถึง 999 ไปตามลําดับ ทั้งนี้ ในแตละระเบียนอาจมีจํานวนเขตขอมูลมากนอยไมเทากัน ขึ้นอยูกับ
รายละเอียดของหนังสือแตละเลม ตัวอยางการจัดเรียงตัวเลขในสวนนามานุกรมเขตขอมูล 100  
จะเปนดังนี ้
   100001500093 
   100 หมายถึงเขตขอมูล (Tag) 
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   0015 หมายถึงความยาวของเขตขอมูลซ่ึงยาว 15 อักขระ 
   00093 หมายถึงตําแหนงแรกที่บันทกึขอมูลในเขตขอมูล 100 
 จากตัวอยางดงักลาวหมายความวา เขตขอมูล 100 มีจํานวนอักขระประกอบกนั 15 
อักขระ โดยเริม่บันทึกขอมูลในตําแหนงที่ 92 (เร่ิมนับตําแหนงตั้งแตเขตขอมูลความยาวคงที่ โดยที่
ตําแหนงแรกจะนับเปน 0 และนับตอไปเรื่อย ๆ จนจบขอมูลในระเบยีน) 
 3.  สวนเขตขอมูลตาง ๆ (Variable Fields) ใชบันทกึขอมูลบรรณานุกรมของวัสดุ 
เหมือนกับที่บนัทึกลงบนบัตรรายการ ในแตละเขตขอมูลจะกํากับดวยสวนตาง ๆ คือ 
  3.1  เขตขอมูล (Tag) เปนหมายเลขประจําเขตขอมูล โดยใชเลข 3 หลัก เร่ิมตนจาก 
001 ถึง 999 แทนชื่อเขตขอมูลตาง ๆ เชน เขตขอมูล 100 คือ ชื่อผูแตง, เขตขอมูล 245 คือ ชื่อเร่ือง 
เปนตน 
  3.2  ตัวบงชี้ (Indicator) เปนรหัสที่ใชอักขระ 2 ตําแหนง ตามหลังเขตขอมูล ใน 
เขตขอมูลความยาวไมคงที่ ทําหนาที่บอกลักษณะ หรือเพิ่มเติมรายละเอียด และที่มาของขอมูลใน
เขตขอมูลที่ตัวบงชี้นั้นกํากับอยู คารหัสของตัวบงชี้ในแตละเขตขอมูลมีความหมายแตกตางกันไป
ตามลักษณะของขอมูล รหัสของตัวบงชี้เปนไดทั้งตวัเลข (0-9) แตถาตําแหนงใดทีย่ังไมกําหนดให
ใชจะเปนคาวาง ซ่ึงอาจใชวิธีการเวนวาง หรือแทนดวยสัญลักษณแบบใดแบบหนึ่ง เชน # หรือ b 
เปนตน ในขณะเดยีวกันบางเขตขอมูลอาจไมกําหนดใหใชตัวบงชี้ เชน เขตขอมูล 250 รหัสตัวบงชี้
เปนคาวาง และบางเขตขอมลูกําหนดใหใชตัวบงชี้ทั้ง 2 ตําแหนง เชน ในเขตขอมูล 245 เปนตน 
  3.3  รหัสเขตขอมูลยอย เปนรหัสที่ใชกํากบัเขตขอมูลยอย ในเขตขอมูลหนึ่ง ๆ  
ทําหนาที่จดักลุม หรือจําแนกขอมูล ใหเปนเขตขอมูลยอย ๆ เพื่อประโยชนในการจดัเก็บและคนคืน
สารสนเทศไดอยางมีประสิทธิภาพ สัญลักษณของรหัสเขตขอมูลยอย ประกอบดวยอักขระ 2 
ตําแหนง โดยตําแหนงแรกเปนเครื่องหมาย หรือสัญลักษณแบบใดแบบหนึ่ง เชน | ,  \ , ^ หรือ $ 
เปนตน สวนตาํแหนงที่สองเปนอกัษร (ตวัพิมพเล็ก) หรือตัวเลข 
 ในสวนเขตขอมูลตาง ๆ นี้แบงกลุมเขตขอมูลออกเปน 2 กลุมคือ 
 1.  เขตขอมูลควบคุม (Variable Control Field) คือเขตขอมูลที่บันทึกหมายเลขควบคมุ 
ระเบียน ซ่ึงเปนทั้งขอมูลในรูปแบบตัวเลข และรหัสที่บอกลักษณะของวัสดุสารสนเทศ เพื่อใช  
สําหรับการประมวลผลระเบยีนบรรณานกุรม เปนเขตขอมูลที่เร่ิมจากเขตขอมูล 001 ถึง 009 ซ่ึง 
บางเขตขอมลูเปนเขตขอมูลความยาวคงที่ (Fixed Field) เชน เขตขอมูล 007 และ 008 เปนตน 
 สําหรับเขตขอมูล 008 เปนเขตขอมูลที่มีความสําคัญตอการลงรายการหนังสือ และส่ือ 
อ่ืน ๆ ซ่ึงมีความแตกตางกันในแตละตําแหนงตามลักษณะเฉพาะของสือ่นั้น ๆ เขตขอมูลนี้บันทึกอยู
ในรูปรหัสมีความยาวคงที่ 40 ตําแหนง (00-39) คารหัสเปนไดทั้งตวัเลข ตัวอักษร (ตวัพิมพเล็ก) 
และเวนวาง ซ่ึงอาจแทนดวยสัญลักษณแบบใดแบบหนึ่ง ไมมีตัวบงชี้ และรหัสเขตขอมูลยอย 
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การบันทึกคารหัสในเขตขอมูล 008 ในตําแหนงที่ 00-17 และ 35-39 กําหนดใหใชไดกับสื่อทุก
ประเภท สวนตําแหนงที่ 18-34 จะกําหนดขึ้นเฉพาะของสื่อแตละประเภท โดยปกติการบันทึก 
ขอมูลในเขตขอมูล 008 เกือบจะทุกตําแหนงจะตองสัมพันธกับขอมูลในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ 
และระบบไดนําขอมูลที่เปนรหัสเหลานี้ไปใชประโยชนในหลายรูปแบบ ไดแก การแสดงผลที่
หนาจอ การจดัลําดับรายการ และใชเปนเงื่อนไขในการจํากัดขอบเขตผลการสืบคน เชน ภาษา หรือ
ปที่พิมพ เปนตน ตําแหนงตาง ๆ ในเขตขอมูล 008 สําหรับการลงรายการหนังสือ มดีงันี ้
  00-05       วันเดือนปที่บนัทึกขอมูล (Date Entered on File (YYMMDD))   

                                06  ประเภทของปพิมพ (Type of Date/ Publication Status) 
   07-10 ปพิมพเร่ิมตน (Date 1/ Beginning Date of Publication) 
   11-14 ปพิมพส้ินสุด (Date 2/ Ending Date of Publication) 
   15-17 สถานที่พิมพ ที่ผลิตหรือที่จัดทํา (Place of Publication, Production) 
   18-21 ภาพประกอบ (Illustrations) 
   22  กลุมผูใช (Target Audience) 
   23  รูปแบบของวสัดุ (Form of Item) 
   24-27 ลักษณะเนื้อหา (Nature of Contents) 
   28  ส่ิงพิมพรัฐบาล (Government Publication) 
   29  เอกสารการประชุม (Conference Publication) 
   30  หนังสือที่ระลึก (Festschrift) 
   31  ดรรชนี (Index) 
   32  ยังไมกําหนดใหใช (Undefined) 
   33  รูปแบบวรรณกรรม (Literary Form) 
   34  ชีวประวัติ (Biography) 
   35-37  ภาษา (Language) 
   38  ระเบียนทีม่ีการแกไข (Modified Record) 
   39  แหลงที่ทําการวิเคราะห (Cataloging Source)  

 2.  เขตขอมูลความยาวไมคงที่ (Variable Data Field) คือสวนของเขตขอมูลตาง ๆ ที่เปน
การบันทึกรายละเอียดทางบรรณานุกรม เชนเดียวกับขอมูลที่บันทึกบนบัตรรายการ โดยเริ่มจาก 
เขตขอมูล 010 ถึง 999 มีความยาวไมคงที่ บันทึกขอมูลที่เปนทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไมจํากัด 
ความยาว เขตขอมูลเหลานี้มีตัวบงชี้ และรหัสเขตขอมูลยอย (Tag) (ซ่ึงถามีการซ้ําของเขตขอมูลจะ 
ใช (R = Repeatable) ตอทาย หมายถึง สามารถใชเขตขอมูล (Tag) หรือรหัสเขตขอมูลยอยนัน้ซ้ําได 
เชน ในระเบียนหนึ่ง มีโนตไดหลายรายการ นั่นคือใชเขตขอมูล 500 ซํ้าได และถามี (NR =  
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Non Repeatable) ตอทาย หมายถึง สามารถใชเขตขอมูล หรือรหัสเขตขอมูลยอยนั้นไดเพียงครั้ง
เดียว เชน ในระเบียนหนึ่งมช่ืีอผูแตงไดเพยีงคนเดยีว นัน่คือใชเขตขอมูล 100 ซํ้าไมได) เขตขอมูลที่
ใชเปนประจําในการลงรายการของหนังสอืตามรูปแบบมารก ไดแก   

                      เขตขอมูล: 020  เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ (R) เขตขอมูลนี้อยูในระดบั A 
   ตัวบงชี:้                           #  - -  ยังไมกําหนดใหใช 

  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - -  เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ (R) 
    $c - -  ขอมูลเกี่ยวกับการไดมา (สวนใหญเปนราคา)(NR) 

                                      $z - -  เลขมาตรฐานสากลประจําหนงัสือที่ยกเลิก  
          หรือไมถูกตอง (R) 
   หมายเหต ุ ใหใช Uppercase X  สําหรับเปนเลขอารบิคตัวที่ 10 
 
  เขตขอมูล: 022  เลขมาตรฐานสากลสําหรับวารสาร (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 

  ตัวบงชี:้         #   - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - -  เลขมาตรฐานสากลประจําวารสาร (R)   

                                      $y - -  เลขมาตรฐานสากลประจําวารสารที่ 
         ไมถูกตอง (R) 
   หมายเหต ุ ใหใชกรณีทีห่องสมุดตองการจดัเก็บเปนหนังสือใหสรางระเบียนขอมูล

แยกกันกับฐานขอมูลที่เปนวารสาร  
  เขตขอมูล: 041  รหัสภาษา (NR) [เขตขอมูลนี้อยูในระดบั A] 
  จะใชในกรณ ี
  1.  รายการนั้นมีภาษามากกวา 1 ภาษา 

 2.  รายการนั้นเปนฉบับแปล หรือรวมฉบับแปล 
 3.  ภาษาของเรื่องยอ สาระสังเขป หรือเอกสารประกอบอื่นแตกตางจากภาษาของ   
เนื้อหาหลัก 
                ตัวบงชี้ 1:  แสดงตัวบงชี้เกี่ยวกับการแปล 

     0 - -  รายการนั้นไมใชฉบับแปล/ ไมรวมฉบับแปล 
     1 - -  รายการนั้นเปนฉบับแปล หรือรวมฉบับแปล 
   รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - รหัสภาษาของเนื้อหา (NR) 
     $b - - รหัสภาษาของเนื้อเร่ืองยอหรือสาระสังเขป (NR) 
     $h - - รหัสภาษาของตนฉบบั (R) 

   ตัวบงชี่ 2:  ยังไมกําหนดใหใช  
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  เขตขอมูล: 043  รหัสพื้นที่ทางภูมิศาสตร  (NR) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี:้         # - - ยังไมกําหนดใหใช 
 รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - รหัสพื้นที่ทางภูมิศาสตร (R) 

   หมายเหตุ   เขตขอมูล 043 (Tag043) สํานกัหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ยังไมได
กําหนดใช  

  เขตขอมูล: 082  เลขเรียกหนงัสือระบบทศนิยมดวิอ้ี (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดบั O] 
       ตัวบงชี ้1: ประเภทของฉบับพิมพ 
                                                        0 - -  ฉบับเต็ม  
                                              1 - -  ฉบับยอ 
  ตัวบงชี ้2: แสดงแหลงหรือหนวยงานที่กําหนดเลขเรียกหนังสือ 
           #  - -  ไมมีขอมูลระบุ 
                                                         0  - -  กําหนดเลขโดยหอสมุดรฐัสภาอเมริกัน 
           4  - - กําหนดเลขโดยหนวยงานอื่น 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - เลขหมู (R) 
                                             $b - - เลขผูแตง (NR) 
                                             $2 - - ฉบับพิมพ (NR) 
 หมายเหต ุ  เขตขอมูล 082 (Tag082) สํานกัหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ไมไดกําหนดใช 
^2  ซ่ึงใชบันทกึครั้งที่พิมพของคูมือการจัดหมวดหมูระบบทศนิยมดวิอ้ี  

  เขตขอมูล: 100  รายการหลกั -- ช่ือบุคคล (NR) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:  ประเภทหรือรูปแบบของชื่อบุคคล 
            0 - -  ช่ือตน 
                                     1 - -  ช่ือสกุลที่ลงรายการแบบกลับคํา 
            3 - -  ช่ือวงศตระกูล 
  ตัวบงชี้ 2:        #  - -  ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - - ช่ือบุคคล (NR) 
                                    $b - - เลขกํากับชื่อ (NR) 
           $c - - ตําแหนง ยศ และบรรดาศักดิ์ เปนตน (R) 
           $q - - ช่ือเต็ม (Fuller Form of Name) (NR) 
                                    $d - - ปเกิด-ปตาย (NR)  

  เขตขอมูล: 110  รายการหลกั -- ชื่อนิติบุคคล (NR) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1: ประเภทของชือ่นิติบุคคล 
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            0  - -  ชื่อนิติบุคคลที่ลงรายการแบบกลับคํา  
            1  - -  ชื่อที่เปนเขตปกครอง (Jurisdiction Name) 
            2  - -  ชื่อที่ลงรายการตามที่ปรากฏ 
  ตัวบงชี ้2:         #  - -  ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย: $a - - ชื่อนิติบุคคล (NR) 
            $b - - ชื่อหนวยงานรอง (R) 
    $c - - สถานที่จัดประชุม (NR) 
            $n - - คร้ังที่จัดประชุม (NR) 
                                     $d - - ปที่ประชุม (NR) 

  เขตขอมูล: 111  รายการหลกั -- ชื่อการประชุม (NR) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1: ประเภทของชือ่การประชุม                 
            2 - -  ชื่อการประชุมที่ลงรายการตามทีป่รากฏ 
  ตัวบงชี ้2:         # - -  ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย: $a - - ชื่อการประชุม (NR)     
    $c - - สถานที่จัดประชุม (NR) 
            $n - - คร้ังที่จัดประชุม (NR) 
                                     $d - - ปที่ประชุม (NR) 
 เขตขอมูล: 130  รายการหลกั -- ชื่อเร่ืองแบบฉบับ (NR) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:  จํานวนอกัขระทีไ่มนับในการจดัเรียง 
            0-9 - - จํานวนอกัขระทีไ่มนับในการจดัเรียง 
           (นับชองวางที่เวนวรรครวมดวย) 
  ตัวบงชี ้2:         # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - ช่ือเร่ืองแบบฉบับ (NR) 
                                     $p - -  ชื่อตอน หรือสวนของงาน (NR) 
                                     $l  - -  ภาษา (NR) 
                        $s - - รุน (Version) ของงาน หรือฉบับพิมพ (NR) 
                        $f  - - ปของงาน (NR) 
 เขตขอมูล: 245  ชื่อเร่ืองและการแจงความรับผิดชอบ (NR) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ M] 
  ตัวบงชี ้1:  การทํารายการเพิม่ชื่อเร่ือง 
                                     0 - - ไมทํารายการเพิม่ชื่อเร่ือง 
            1 - - ทํารายการเพิ่มชื่อเร่ือง 
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  ตัวบงชี ้2:  จํานวนอกัขระทีไ่มนับในการจดัเรียง 
            0-9 - - จํานวนอกัขระทีไ่มนับในการจดัเรียง 
                              (นับชองวางที่เวนวรรครวมดวย) 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - ชื่อเร่ืองที่เหมาะสม (NR) 
            $b - - ชื่อเร่ืองยอย ชื่อเร่ืองเทียบเคียง เปนตน (NR) 
            $p - - ชื่อตอนหรือสวนของงาน (R) 
            $c - - รายการผูรับผิดชอบ (NR) 
 เขตขอมูล: 246  ช่ือเร่ืองแบบอื่น ๆ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดบั A] 

  ตัวบงชี ้1:  ตัวควบคุมการระบุขอความที่หมายเหตุ การทาํรายการเพิ่มชือ่เร่ือง  
            0 - - แสดงในหมายเหตุ ทํารายการเพิ่มชื่อเร่ือง                                                  
             1 - - แสดงในหมายเหตุ และทํารายการเพิ่มชื่อเร่ือง 
                                      3 - - ไมตองการแสดงในหมายเหตุ แตทํารายการเพิ่มชื่อเร่ือง 
   ตัวบงชี ้2:  ประเภทของชื่อเร่ือง 
     # - - ไมมีขอมูลระบุประเภท 

                    0 - - ช่ือเร่ืองที่ไดจากสวนหนึง่ของชื่อเร่ือง ในเขตขอมูล 245 
                                         1 - - ชื่อเร่ืองภาษาอื่น 
           4 - - ชื่อเร่ืองที่ปรากฏที่ปกหนังสือ 
           8 - - ช่ือเร่ืองที่ปรากฏที่สันหนังสือ 
  รหัสเขตขอมูลยอย:      $a - - ช่ือเร่ืองที่เหมาะสม 
                                   $b - - ชื่อเร่ืองยอย ช่ือเร่ืองเทียบเคียง เปนตน (NR) 
 เขตขอมูล: 250  ฉบับพิมพ (NR) [เขตขอมูลนี้อยูในระดบั A] 
  ตัวบงชี:้        #  - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - - ฉบับพิมพ (NR) 
 เขตขอมูล: 260  การพิมพ และการจําหนาย ฯลฯ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี:้        #  - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - - สถานที่พิมพ (R) 
           $b - - สํานักพิมพ และจําหนาย  ฯลฯ (R) 
                                                            $c - -  ปที่จัดพิมพ และจําหนาย (R) 
 เขตขอมูล: 300  ลักษณะทางกายภาพ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดบั M] 
  ตัวบงชี:้        #   - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - - จํานวนหนา แผน หรือเลม (R) 
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           $b - - รายละเอียดของลกัษณะทางกายภาพ สวนใหญ 
                                                                       เปนภาพประกอบ (NR) 
           $c - - ขนาด (R) 
                                    $e - - วัสดุประกอบ (NR) 
 เขตขอมูล: 440  การแจงชื่อชุด และรายการเพิ่มชื่อชุด (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี้ 1: # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  ตัวบงชี้ 2: จํานวนอักขระที่ไมนับในการจัดเรียง 
    0-9 - - จํานวนอักขระที่ไมนบัในการจดัเรยีง 
                                                        (นับชองวางที่เวนวรรครวมดวย) 
  รหัสเขตขอมูลยอย: $a - - ช่ือชุด (NR) 
            $v - - หมายเลขของเลม (R) 
            $x - - หมายเลข ISSN (NR) 
 -  หมายเหต ุ  เขตขอมูล 440 (Tag440) ปจจบุันมารก 21 (MARC 21 Concise Format for 
Bibliographic Data, 2008) ไดยกเลิกการใชเขตขอมูลนี้แลว และใหไปใชเขตขอมูล 490 และ 8XX 
แทนรายการเพิ่มชื่อชุด 
 เขตขอมูล: 490  การแจงชื่อชุด (ที่ไมทํารายการเพิ่ม) (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 

  ตัวบงชี้ 1: การระบุความตองการในการทํารายการเพิม่ใหสืบคนได ซ่ึงจะทํารายการ                
                         เพิ่มในเขตขอมูล 8XX 
     0 - - ช่ือชุดไมเปนรายการสืบคน 
             1 - - ใชช่ือชุดที่แตกตางเปนรายการสบืคน (ทํารายการเพิ่ม 
         ในเขตขอมูล 8XX) 

  ตัวบงชี ้2:          # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - ชื่อชุด (R) 
            $v - - หมายเลขของเลม (R) 
            $x - - หมายเลข ISSN (NR)  
 เขตขอมูล: 500  หมายเหตุทัว่ไป (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ O] 
  ตัวบงชี:้         # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - หมายเหตุทัว่ไป (NR) 
 -  หมายเหต ุ  เขตขอมูล 500 (Tag500)  แนวปฏิบัติในการลงรายการของ สํานักหอสมดุ 
มหาวิทยาลัยบรูพา ไมลงรายการหมายเหตดุรรชนีสําหรับหนังสือภาษาไทย  
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 เขตขอมูล: 504  หมายเหตุบรรณานุกรม (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ O] 
  ตัวบงชี:้         # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - หมายเหตุบรรณานุกรม (NR) 
 -  หมายเหตุ   เขตขอมูล 504 (Tag504)  แนวปฏิบัติในการลงรายการของ สํานักหอสมดุ 
มหาวิทยาลัยบรูพา ไมลงรายการหมายเหตบุรรณานุกรมสําหรับหนังสือภาษาไทย           
 เขตขอมูล: 505  หมายเหตุสารบัญที่มีรูปแบบ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ O] 
  ตัวบงชี ้1: ประเภทของหมายเหตุสารบญั 
    0 - -  สารบัญ 
            1 - -  สารบัญที่ไมสมบูรณ (ในผลงาน) 
            2 - -  สารบัญที่เลือกมาเพียงบางรายการ 
  ตัวบงชี ้2:  ระดับของการบันทึกรายการสารบัญ 
            #  - - รายการสารบัญไวในรหัสเขตขอมูลยอย $a ทั้งหมด 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - รูปแบบของการลงรายการสารบัญ (NR) 
 -  หมายเหตุ   เขตขอมูล 505 (Tag505) แนวปฏิบัติในการลงรายการของ สํานักหอสมดุ 
มหาวิทยาลัยบรูพา ใหยกเลิกการจําแนกเนือ้หาตามสารบัญ (สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยรพา, 2549) 
 เขตขอมูล: 520  หมายเหตุสรุปเนื้อหายอ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1: ตัวควบคุมการแสดงผลคํา หรือวลี นําหนาขอความหมายเหต ุ
            # - - ระบบจะแสดงผลคําวา “สรุปเนื้อหายอ”  หนาขอความ   
                                     1 - - ระบบจะแสดงผลคําวา “บทวิจารณ” หนาขอความ 
    2 - - ระบบจะแสดงผลคําวา “ขอบเขตของเนื้อหา”  
                                             หนาขอความ  
    3 - - ระบบจะแสดงผลคําวา “สาระสังเขป”  หนาขอความ   
                        ตัวบงชี ้2:                      # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:        $a - - สรุปเนื้อหายอ (NR) 
            $b - - สรุปขอบเขตเนื้อหายอ ที่เพิ่มเตมิจากขอความ 
                                                หมายเหตุ ในเขตขอมูลยอย a (NR) 
 -  หมายเหต ุ  เขตขอมูล 520 (Tag520) สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา เลือกทําเฉพาะ
หนังสืออางอิง 
 เขตขอมูล: 536  หมายเหตุเกีย่วกับเงินทนุ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ O] 
  ตัวบงชี:้         #  - -  ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - -  รายละเอียดแหลงที่ใหทุน (NR)  
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           $b - -  เลขที่สัญญา (R)  
           $c - -  เลขที่ของเงินทุน (R)  
           $d - -  หมายเลขที่ไมแตกตางกับหมายเลขโครงการ 
                                                                        หรืองาน (R)  
           $e - -  หมายเลขของแผนงาน    
                                            $f - -  หมายเลขของโครงการ 
                                                            $g - - หมายเลขของหนวยงาน 
           $h - - หมายเลขของหนวยงาน 
 เขตขอมูล: 546  หมายเหตุเกีย่วกับภาษา (R)  [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ O] 
   ตัวบงชี:้                          # - -  ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - - บันทึกหมายเหตุเกี่ยวกับภาษา (NR) 
                               $b - - บันทึกชื่อของตัวอักษร ตัวเขยีน หรือรหสัภาษาที่ใชลง              
                                                                      ขอมูล 
 เขตขอมูล: 586  หมายเหตุเกีย่วกับรางวัลทีไ่ดรับ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ O] 
  ตัวบงชี ้1: เปนคาที่ส่ังควบคุมการแสดงขอความคงที่เกี่ยวกับรางวัลที่ไดรับ 
                                     # - -  เปนคาที่ส่ังใหแสดงขอความ Rewards: ขางหนาขอมูล 
                                                                      ในเขตขอมูล 586 
                                                              8 - -  เปนคาที่ไมส่ังแสดงขอความใด ๆ  
       ตัวบงชี ้2:                       # - -  ยังไมกําหนดใหใช   
 เขตขอมูล: 600  รายการเพิ่มหัวเร่ือง -- ชื่อบุคคล (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1: ประเภทชื่อบุคคล 
             0 - - ช่ือตน 
             1 - - ช่ือสกุลที่ลงรายการแบบกลับคํา 
             3 - - ช่ือวงศตระกูล 
  ตัวบงชี ้2: ระบุระบบหวัเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ใชสรางหัวเร่ือง 
             0 - - หัวเร่ืองของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 
             1 - - หัวเร่ืองวรรณกรรมสําหรับเด็กของหอสมุด 
                                                                       รัฐสภาอเมริกัน 
             2 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแพทยแหงชาติ สหรัฐอเมริกา 
             3 - - หัวเร่ืองของหอสมุดเกษตรแหงชาติ สหรัฐอเมริกา 
             4 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ไมไดใชตามคา 
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                                                                      ตัวบงชี้ 2 ลําดบัที่ 0-3 
     5 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแหงชาติแคนาดา 
             7 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานตามรหัสเขตขอมูลยอย 2 
  รหัสเขตขอมูลยอย:         $a - - ชื่อบุคคล (NR) 
             $b - - เลขกํากับชื่อ (NR) 
             $c - - ตําแหนง ยศ และบรรดาศักดิ์ เปนตน (R) 
             $q - - ชื่อเต็ม (NR) 
             $d - - ปเกิด-ปตาย (NR) 
             $t - - ชื่อของงาน (NR) 
             $v - - หัวเร่ืองยอยตามรปูแบบการเขียน (R) 
             $x - - หัวเร่ืองยอยทัว่ไป (R) 
             $y - - หัวเร่ืองยอยตามยคุสมัย (R) 
             $z - - หัวเร่ืองยอยช่ือภมูิศาสตร (N) 
             $2 - - แหลงที่นําหัวเร่ืองมาใช ตามคาตัวบงชี้ 2 ตัวท่ี 7   
                                    (NR) 
 เขตขอมูล: 610  รายการเพิ่มหัวเร่ือง -- ชื่อนิติบุคคล (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1: ประเภทของชือ่นิติบุคคล 
             0 - - ชื่อนิติบุคคลที่ลงรายการแบบกลับคํา 
             1 - - ชื่อที่เปนเขตปกครอง 
             2 - - ชื่อที่ลงรายการตามที่ปรากฏ 
  ตัวบงชี ้2: ระบรุะบบหวัเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ใชสรางหัวเร่ือง 
             0 - - หัวเร่ืองของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 
             1 - - หัวเร่ืองวรรณกรรมสําหรับเด็กของ 
                                                                       หอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 
                                                               2 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแพทยแหงชาติ สหรัฐอเมริกา 
                          3 - - หัวเร่ืองของหอสมุดเกษตรแหงชาติ สหรัฐอเมริกา 
              4 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ไมไดใชตามคา 
                                                                        ตัวบงชี้ 2 ลําดับที่ 0-3 
                           5 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแหงชาติแคนาดา 
              7 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานตามรหัสเขตขอมูลยอย 2 
  รหัสเขตขอมูลยอย:          $a - - ชื่อนิติบุคคล (NR) 
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              $b - - ชื่อหนวยงานรอง (R) 
              $v - - หัวเร่ืองยอยตามรูปแบบการเขยีน (R) 
              $x - - หัวเร่ืองยอยทั่วไป (R) 
               $y - - หัวเร่ืองยอยตามยุคสมัย (R) 
               $z - - หัวเร่ืองยอยชื่อภูมิศาสตร (R) 
               $2 - - แหลงที่นําหวัเร่ืองมาใช ตามคาตัวบงชี้ 2 ตัวที่ 7    
                         (NR) 
 เขตขอมูล: 630  รายการเพิ่มหัวเร่ือง -- ชื่อเร่ืองแบบฉบับ (R) [เขตขอมูลนี้อยูใน 
ระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:  จํานวนอกัขระทีไ่มนับในการจดัเรียง 
      0-9 - - จํานวนอักขระที่ไมนบัในการจดัเรยีง 
                              (นับชองวางที่เวนวรรครวมดวย) 
  ตัวบงชี ้2: การระบุระบบหัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ใชสรางหัวเร่ือง 
      0 - - หัวเร่ืองของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 
      1 - - หัวเร่ืองวรรณกรรมสําหรับเด็กของ 

                                                               หอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 
    2 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแพทยแหงชาติ สหรัฐอเมริกา  

      3 - - หัวเร่ืองของหอสมุดเกษตรแหงชาติ สหรัฐอเมริกา 
      4 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ไมไดใชตามคา 
               ตัวบงชี้ 2 ลําดับที่ 0-3 
      5 - -  หัวเร่ืองของหอสมุดแหงชาติแคนาดา 
      7 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานตามรหัสเขตขอมูลยอย 2 
  รหัสเขตขอมูลยอย:               $a - - ชื่อเร่ืองแบบฉบับ (NR) 
      $f - - ปของงาน (NR) 
      $l - - ภาษา (NR) 
      $p - - ชื่อตอน หรือสวนของงาน (R) 
      $s - - รุนของงาน หรือฉบับพิมพ (NR) 
 เขตขอมูล: 650  รายการเพิ่มหัวเร่ือง -- หัวเร่ืองทั่วไป (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:   # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  ตัวบงชี ้2:  การระบุระบบหัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ใชสรางหัวเร่ือง 
      0 - - หัวเร่ืองของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 
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      1 - - หัวเร่ืองวรรณกรรมสําหรับเด็กของ 
                                                                             หอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 

      2 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแพทยแหงชาติ สหรัฐอเมริกา  
      3 - - หัวเร่ืองของหอสมุดเกษตรแหงชาติ สหรัฐอเมริกา 
      4 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ไมไดใชตามคา 
              ตัวบงชี้ 2 ลําดับที่ 0-3 
      5 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแหงชาติแคนาดา 
      7 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานตามรหัสเขตขอมูลยอย 2 
  รหัสเขตขอมูลยอย:  $a - - หัวเร่ืองทั่วไป (R) 
      $v - - หัวเรื่องยอยตามรูปแบบการเขียน (R) 
      $x  - -หัวเร่ืองยอยทัว่ไป (R) 
      $y - - หัวเร่ืองยอยตามยุคสมัย (R) 
      $z- -  หัวเร่ืองยอยช่ือภูมิศาสตร (R) 
      $2 - - แหลงที่นําหัวเร่ืองมาใช ตามคาตัวบงชี้ 2 ตัวท่ี 7  
                            (NR) 
 เขตขอมูล: 651  รายการเพิ่มหัวเร่ือง – ชื่อภูมิศาสตร (R)  [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:   #- - - ยังไมกําหนดใหใช 
  ตัวบงชี ้2:  การระบุระบบหัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ใชสรางหัวเร่ือง 
      0 - - หัวเร่ืองของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 
      1 - - หัวเร่ืองวรรณกรรมสําหรับเด็กของ 
                                                                            หอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 

      2 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแพทยแหงชาติ สหรัฐอเมริกา  
      3 - - หัวเร่ืองของหอสมุดเกษตรแหงชาติ สหรัฐอเมริกา 
      4 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานที่ไมไดใชตามคา 
               ตัวบงชี้ 2 ลําดับที่ 0-3 
      5 - - หัวเร่ืองของหอสมุดแหงชาติแคนาดา 
      7 - - หัวเร่ือง หรืออรรถาภิธานตามรหัสเขตขอมูลยอย 2 
  รหัสเขตขอมูลยอย:  $a - - หัวเร่ืองชื่อภูมิศาสตร (NR) 
      $v - - หัวเร่ืองยอยตามรูปแบบการเขียน (R) 
      $x - - หัวเร่ืองยอยทัว่ไป (R) 
      $y - - หัวเร่ืองยอยตามยุคสมัย (R) 
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      $z - - แหลงที่นําหัวเร่ืองมาใช ตามคาตัวบงชี้ 2 ตัวท่ี 7  
                            (NR) 
      $2 - - แหลงที่นําหัวเร่ืองมาใช ตามคาตัวบงชี้ 2 ตัวท่ี 7  
                            (NR) 

   เขตขอมูล: 653  คําสืบคนหรือคําศัพทที่ไมไดควบคุม (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:   # - - ไมมีขอมูลระบุ 
      0 - - ไมระบุระดับ 
      1 - - เปนคาที่แสดงใหทราบวาคําศัพทนัน้เปน 
                                                                            คําสําคัญหลัก    
                                                2 - - เปนคาที่แสดงใหทราบวาคําศัพทนัน้เปน 
                                                                            คําสําคัญรอง 
  ตัวบงชี ้2: # - - ยังไมกําหนดใหใช 

 เขตขอมูล: 700  รายการเพิ่ม -- ชื่อบุคคล (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:  ประเภทชื่อบคุคล 
      0 - -  ชื่อตน 
      1 - - ชื่อสกุลที่ลงรายการแบบกลับคํา 
      3 - - ชื่อวงศตระกูล 
  ตัวบงชี ้2:  ประเภทของรายการเพิ่มชื่อบุคคล (รายการจําแนก/ไมจําแนก) 
      # - - รายการเพิ่มที่ไมเปนรายการจําแนก 
      2 - - รายการเพิ่มที่เปนรายการจําแนก 
  รหัสเขตขอมูลยอย: $a -- ชื่อบุคคล (NR) 
      $b - - เลขกํากับชื่อ (NR)  
      $c - - ตําแหนง ยศ และบรรดาศักดิ์ เปนตน (R) 
      $q - - ชื่อเต็ม (NR) 
      $d - - ปเกิด-ปตาย (NR) 

 เขตขอมูล: 710  รายการเพิ่ม -- ชื่อนิติบุคคล (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:  ประเภทของชือ่นิติบุคคล 
      0 - -  ชื่อนิติบุคคลที่ลงรายการแบบกลับคํา 
      1 - -  ชื่อที่เปนเขตปกครอง 
      2 - -  ชื่อที่ลงรายการตามที่ปรากฏ 
  ตัวบงชี ้2:  ประเภทของรายการเพิ่มชื่อนิติบุคคล (รายการจําแนก/ไมจําแนก) 
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      #  - - รายการเพิ่มที่ไมเปนรายการจําแนก 
      2  - - รายการเพิ่มที่เปนรายการจําแนก 
  รหัสเขตขอมูลยอย:               $a - - ชื่อนิติบุคคล (NR) 
      $b - - ชื่อหนวยงานรอง (R) 

 เขตขอมูล: 711   รายการเพิม่ -- ชื่อการประชุม (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A]  
  ตัวบงชี ้1: ประเภทของชือ่การประชุม                
                  2 - -  ชื่อการประชุมที่ลงรายการตามที่ปรากฏ 
  ตัวบงชี ้2:  ประเภทของรายการเพิ่มชื่อการประชุม (รายการจําแนก/  
                                                       ไมจําแนก) 
      # - - รายการเพิ่มที่ไมเปนรายการจําแนก 
      2 - -  รายการเพิ่มที่เปนรายการจําแนก  
  รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - - ชื่อการประชุม (NR)     
          $c - - สถานที่จัดประชุม (NR) 
                  $n - - คร้ังที่จัดประชมุ (NR) 
                                           $d - - ปที่ประชุม (NR) 

 เขตขอมูล: 730  รายการเพิ่ม -- ชื่อเร่ืองแบบฉบับ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:  จํานวนอักขระที่ไมนับในการจัดเรียง 
                 0-9 - - จํานวนอักขระที่ไมนับในการจัดเรียง 
                 (นับชองวางที่เวนวรรครวมดวย) 
  ตัวบงชี ้2:  ประเภทของรายการเพิ่มชื่อเร่ือง (รายการจาํแนก/ ไมจําแนก) 
    #   - - รายการเพิ่มที่ไมเปนรายการจําแนก 
      2   - - รายการเพิ่มที่เปนรายการจําแนก 
  รหัสเขตขอมูลยอย: $a - - ชื่อเร่ืองแบบฉบบั (NR) 
                   $f - - ปของงาน (NR) 
      $l - - ภาษา (NR) 
      $p - - ชื่อตอน หรือสวนของงาน (R) 
      $s - - รุนของงาน หรือฉบับพิมพ (NR) 

 เขตขอมูล: 740  รายการเพิ่มชื่อเร่ืองที่แตกตาง/ ชื่อเร่ืองจําแนก [เขตขอมูลนี้อยูใน 
ระดับ A] 

  ตัวบงชี ้1:  จํานวนอักขระที่ไมนับในการจัดเรียง 
      0-9 - - จํานวนอักขระที่ไมนบัในการจดัเรยีง 
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                              (นับชองวางที่เวนวรรครวมดวย) 
  ตัวบงชี ้2:  ประเภทของรายการเพิ่มชื่อเร่ือง (รายการจาํแนก/ ไมจําแนก) 
      #  - -  รายการเพิ่มที่ไมเปนรายการจําแนก 
       2  - -  รายการเพิ่มที่เปนรายการจําแนก 
  รหัสเขตขอมูลยอย:  $a - - ชื่อเร่ือง (NR) 

 เขตขอมูล: 800  รายการเพิ่มชื่อชุด - -  ชื่อบุคคล (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1:  ประเภทชื่อบุคคล 
      0 - -  ชื่อตน 
      1 - - ชื่อสกุลที่ลงรายการแบบกลับคํา 
      3 - - ชื่อวงศตระกูล 
  ตัวบงชี ้2:   # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:  $a - - ชื่อบุคคล (NR) 
      $b - - เลขกํากับชื่อ (NR) 
      $c - - ตําแหนง ยศ และบรรดาศักดิ์ เปนตน (R) 
      $q - - ชื่อเต็ม (NR) 
      $d - - ปเกิด-ปตาย (NR) 
      $t - - ชื่อของงาน (NR) 
      $v - - ลําดับที่ของเลม (NR) 

 เขตขอมูล: 810  รายการเพิ่มชื่อชุด -- ชื่อนิติบุคคล (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดบั A] 
  ตัวบงชี ้1: ประเภทของชือ่นิติบุคคล 
                                                                    0  - - ชื่อนิติบุคคลที่ลงรายการแบบกลับคํา 
                  1   - - ชื่อที่เปนเขตปกครอง 
                  2   - - ชื่อที่ลงรายการตามที่ปรากฏ 
  ตัวบงชี ้2:               #   - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:              $a - - ชื่อนิติบุคคล (NR) 
                  $b - - ชื่อหนวยงานรอง (R) 
                  $c - - สถานที่จัดประชุม (NR) 
                  $n - - คร้ังที่จัดประชมุ (NR) 
                  $d - - ปที่ประชุม (R) 

 เขตขอมูล: 811  รายการเพิ่มชื่อชุด -- ชื่อการประชุม (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A] 
  ตัวบงชี ้1: ประเภทของชือ่การประชุม                
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                  2 - -  ชื่อการประชุมที่ลงรายการตามที่ปรากฏ 
  ตัวบงชี ้2:  ประเภทของรายการเพิ่มชื่อการประชุม (รายการจําแนก/  
                                                       ไมจําแนก) 
                   # - - รายการเพิ่มทีไ่มเปนรายการจําแนก 
      2 - -  รายการเพิ่มที่เปนรายการจําแนก  
   รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - - ชื่อการประชุม (NR)     
          $c - - สถานที่จัดประชุม (NR) 
                  $n - - คร้ังที่จัดประชมุ (R) 
                                           $d - - ปที่ประชุม (NR) 

 เขตขอมูล: 830   รายการเพิม่ชื่อชุด -- ชื่อเร่ืองแบบฉบับ (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ A]  
  ตัวบงชี ้1:   # - - ยังไมกําหนดใหใช    
  ตัวบงชี ้2:  จํานวนอักขระที่ไมนับในการจัดเรียง 
               0-9 - - จํานวนอกัขระที่ไมนับในการจัดเรียง 
                              (นับชองวางที่เวนวรรครวมดวย)  
  รหัสเขตขอมูลยอย:       $a - - ชื่อชุด (NR) 
                  $v - - หมายเลขของเลม (R) 
                  $p - - ชื่อตอน หรือสวนของงาน (R) 
 เขตขอมูล: 850  สถาบันที่ทํารายการ (R) 

   ตัวบงชี:้                                 # - - ยังไมกําหนดใหใช 
  รหัสเขตขอมูลยอย:               $a - - ที่อยูของวัสดุสารสนทศ (R)  
 หมายเหตุ  หลักเกณฑการลงรายการ (Input Conventions) ทายเขตขอมูลมีดังนี ้

 -  ไมตองมีเครือ่งหมายมหพัภาค ( . ) ลงทายเมื่อจบเขตขอมูล 020, 041, 082, 246, 440, 
490 ยกเวนกรณีที่ขอมูลเปนตัวยอ อักษรยอ หรือขอมูลอ่ืน ๆ ที่จบลงดวยเครื่องหมายวรรคตอน 
อยูแลว 

 -  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ลงทายเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลในเขตขอมูล 100, 110, 
130, 250, 260, 300, 500, 600, 610, 630, 700, 730, 830 ดวย ยกเวนกรณีที่ขอมูลนั้นมีเครื่องหมาย
วรรคตอนอื่นหรือวงเล็บปดเปนสวนหนึ่งของขอมูลอยูแลว ไมตองลงเครื่องหมายมหัพภาคอกี 
 ขอมูลในสวนนี้ในแตละระเบียน คอมพวิเตอรจะจัดเก็บตามรูปแบบทีใ่ชเพื่อการสื่อสาร 
(Communication Format) ระหวางคอมพวิเตอรกับผูใช แตเปนสวนที่ผูใชไมสามารถมองเห็นได 
โดยที่รูปแบบของระเบียนทีจ่ัดเรียงนั้น จะมีลักษณะการจัดวางตวัอักขระตอเนื่องกนัไปไมมีชองวาง 
ซ่ึงผูใชทั่วไปเขาใจไดยาก และไมเขาใจความหมายของขอมูลเหมือนทีอ่ยูในรูปบัตรรายการ 
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แตเครื่องคอมพิวเตอรสามารถอานได ดังตัวอยาง 
 
00781nam  2200181 a 
450000800410000002000280004108200170006910000290008624501050011526000
770022030000500029765000160034765000270036374000370039085000080042799
5008000435995008400515-      s2544    thaa          00  0 tha d-  a9742290253 : c180 
บาท.-04a511.8bส239ก-0 aสมชาย ประสิทธิ์จตูระกูล.-10aการออกแบบและวิเคราะหอัลกอริทึม = bDesign & 
analysis of algorithms / cโดย สมชาย ประสิทธิ์จูตระกูล.-  aกรุงเทพฯ : bศูนยเทคโนโลยีอิเล็กทรอนิกสและ
คอมพิวเตอรแหงชาติ, c2544.-  axiii, 376 หนา : bภาพประกอบ,ตาราง ; c24 ซม.- 7aอัลกอริทึม.- 7aคอมพิวเตอร
อัลกอริทึม.-0 aDesign & analysis of algorithms.-  aมบ.-dสํานักหอสมุด/Libraryg511.8\ส239ก\-
a32498001504313bBKe-1fBKTc20010827h180-dสํานักหอสมุด/Libraryg511.8\ส239ก\ฉ. 2-
a32498001504347bBKe-1fBKTc20010827h180-  
 
 
ภาพที่ 2-1  รูปแบบการจัดเกบ็ระเบียนรายการบรรณานุกรมตามโครงสราง MARC 21 
 
คุณภาพของฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ 
 ส่ิงหนึ่งที่แสดงใหเห็นถึงความรับผิดชอบของหองสมุดและสถาบันบริการสารสนเทศ  
ที่มีตอผูใชบริการ คือการใหความสนใจในเรื่องคุณภาพของฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศจะตอง
มีความถูกตองของรายการในฐานขอมูลที่ใหบริการ ดังนั้นจึงมีความจาํเปนที่จะตองตรวจสอบ 
ความถูกตองของรายการบรรณานุกรมหนังสืออยางสม่ําเสมอ จากการศึกษาเอกสารและงานวิจยัที่
เกี่ยวของพอสรุปไดวา การตรวจสอบคุณภาพของรายการบรรณานุกรม อาจทําได 3 รูปแบบ 
(Chapman, 1994) ไดแก  
 1.  การตรวจสอบรายการจากฐานขอมูล เปนการตรวจสอบเฉพาะรายการที่ปรากฏใน
ฐานขอมูลเทานั้น ซ่ึงอาจทําไดจากฐานขอมูลเดียว หรือเปนการศึกษาเปรียบเทียบจากหลาย
ฐานขอมูล สวนใหญเปนการตรวจสอบเพือ่ความสมบูรณของรายการในกรณีที่มีการใชฐานขอมูล
รวมกัน 
 2.  การตรวจสอบรายการจากฐานขอมูลกบัตัววัสดุ เปนการตรวจสอบความถูกตอง 
ของรายการในฐานขอมูลที่ใชขอมูลจากตวัวัสดุเพื่อดูขอผิดพลาดที่เกิดขึ้น ซ่ึงสวนใหญผูปฏิบัติจะ
เปนผูตรวจสอบ และทําในฐานขอมูลของหองสมุดนั้น ๆ เพื่อใหไดฐานขอมูลที่ถูกตองสมบูรณ 
 3.  ตรวจสอบรายการจากแผนงานลงรายการ กับตัวเลม เปนการตรวจสอบรายการกอนที่
จะนําเขาในฐานขอมูล โดยทัว่ไปมักจะทําการตรวจสอบจากการลงรายการของบรรณารักษ ทั้งนี้
อาจนําไปประยุกตใชในการจัดการเรียนการสอนเกี่ยวกับการลงรายการ หรือการจัดฝกอบรมใน
เร่ืองการลงรายการ 
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 การตรวจสอบทั้ง 3 รูปแบบ อาจทําการตรวจสอบทั้งระเบียน หรือเพียงบางสวนของ 
ระเบียน (เชน เฉพาะรายการหัวเร่ือง หรือรายการที่เปนจดุเขาถึง) ทั้งนีข้ึ้นอยูกับวัตถุประสงคของ
การตรวจสอบ ซ่ึงในการตรวจสอบโดยทั่วไปนั้น จะกําหนดขอบเขตทีจ่ะตรวจสอบ ไว 4 เร่ือง 
ไดแก  
 1.  รูปแบบการลงรายการ ไดแก การใช หมายเลขเขตขอมูล, ตัวบงชี้,  
รหัสเขตขอมูลยอย และ เครือ่งหมายวรรคตอน 
 2.  เนื้อหาที่ลงรายการ ไดแก เนื้อหาที่เปนรายละเอียดทางบรรณานุกรมที่นํามาลง
รายการไมถูกตอง หรือไมครบถวน 
 3.  ความผิดพลาดของขอมูล ไดแก ความผดิพลาดอันเกิดจากผูทํารายการ หรือผูจัดพิมพ 
 4.  การใชหวัเร่ืองและหวัเร่ืองยอย รวมทั้งการใชหวัเร่ืองซึ่งถูกยกเลิกแลว 
 ตัวอยาง วิธีการตรวจสอบคุณภาพรายการบรรณานุกรมของชาพแมน 
 วิธีการตรวจสอบคุณภาพรายการบรรณานกุรม ของ ชาพแมน (Chapman, 1994 ) ชื่อวา 
CAT-ASSESS Tool  เปนวธิีการตรวจสอบที่ทํากับรายการในฐานขอมูลและตัวเลม เพื่อประเมิน
ความถูกตองของรายการทั้งระเบียน หรือสวนหนึ่งของระเบียน การตรวจสอบจะกระทําโดย
ตรวจสอบกับกลุมตัวอยาง ซ่ึงสามารถกําหนดไดจากประเภทของหนงัสือ โดยรายการในกลุม
ตัวอยางที่ถูกตรวจสอบ จะบนัทึกขอผิดพลาดลงในแบบบันทึกรายการ พรอมทั้งกําหนดรหัส 
ความผิดพลาดที่ตรวจสอบ และนําเขาเครื่องคอมพิวเตอรเพื่อทําการวิเคราะหขอมูลตอไป 
 การตรวจสอบนี้ออกแบบขึ้นเพื่อใชกับหนังสือ และสามารถประยุกตใชไดกับเอกสาร
รูปแบบอื่น หรือวัสดุที่ไมใชหนังสือ โดยการเพิ่มจุดทีต่องการตรวจสอบเปนพิเศษ เชน การลง
รายการหนังสอืเกา ซ่ึงอาจจะตองเพิ่มรายละเอียดในการวิเคราะหขอผิดพลาด และใหความสนใจ
กับการบรรยายลักษณะทางกายภาพเปนพเิศษ ในปจจุบนัเครื่องมือนี้ยงัไมเหมาะสมกับการ
ตรวจสอบรายการวารสารหรือส่ิงพิมพตอเนื่อง เพราะรายการที่ตรวจสอบยังไมครอบคลุมรายการที่
หองสมุดมีไวในครอบครอง แตจะมีการพฒันาตอไปเพือ่ใหครอบคลุมตอการตรวจสอบวัสดุได 
ทุกประเภท วธีิการตรวจสอบคุณภาพรายการบรรณานุกรมของชาพแมน มีขั้นตอนการดําเนิน 
การตรวจสอบดังนี ้
 1.  การดําเนินการตรวจสอบรายการ 
  1.1  การสรางแฟมขอมูลการทํารายการของหองสมุด ซ่ึงเปนการบันทกึรายละเอยีด
เกี่ยวกับประวตัิของการทํารายการ การเปลี่ยนแปลงของระบบ นโยบายในการทํารายการ และ
มาตรฐานที่ใชทํารายการ ทั้งมาตรฐานที่หองสมุดกําหนดขึ้นเอง และมาตรฐานสากล พรอมทั้ง
พิจารณาขอผิดพลาดที่เกดิขึน้ 
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  1.2  การกําหนดกลุมตัวอยาง ในการตรวจสอบ ซ่ึงอาจทํากับระเบยีนทัง้หมด หรือ
เพียงบางสวน และตองกําหนดขนาดและวิธีการสุมกลุมตัวอยาง โดยใชวิธีสุมดวยคอมพิวเตอร  
การสุมแบบมีระบบ หรือ แบบ Quasi-random 
   1.2.1  ประชากรระเบียนรายการคือ ประชากรที่ใชในการตรวจสอบ อาจเปน
ระเบียนทั้งหมด หรือเพยีงบางสวน (กลุมประชากรยอย) เชน ส่ิงพิมพทีไ่มใชนวนยิาย, วัสดุที่ไมใช
ภาษาอังกฤษ, รายการที่สรางหรือแปลงผันโดยหนวยงานอื่น, รายการทีส่รางขึ้นกอนและหลังปที่
กําหนด ทั้งนี้สามารถเลือกกลุมตัวอยางไดมากกวา 1 กลุมประชากรยอย และรวบรวมผลลัพธและ
หาคาสถิติ เพื่อจัดสรรโดยไมใหเกิดความเหลื่อมลํ้ากันของวัสดุหองสมุด 
   1.2.2  ขนาดของกลุมตัวอยางคือ จํานวนของรายการที่จะตรวจสอบนัน้ขึ้นอยูกับ
จํานวนของความผิดพลาดที่ยอมรับได มีขอสังเกตวาไมไดขึ้นอยูกับขนาดของทรัพยากร 
(Collection) ในทางปฏิบัตินัน้ขอผิดพลาดของรายการพบไดนอยมาก ซ่ึงหมายความวาถาหากมกีาร
จํากัดกลุมตัวอยางแลว อาจทาํใหไมสามารถหาขอผิดพลาดที่แทจริงกเ็ปนได 
   1.2.3  โครงสรางของกลุมตัวอยางคือ การสุมกลุมตัวอยางของระเบียนจะตอง
ไดมาจาก การสุมโดยระบบคอมพิวเตอร หรือการสุมแบบระบบจากชั้นหนังสือ ปกติแลวโปรแกรม
สําเร็จรูประบบหองสมุดอัตโนมัติจะทําการสุมตัวอยางรายการได หากระบบไมสามารถทําไดก็ตอง
ใชวิธีการอื่น 
   1.2.4  ส่ิงที่ควรคัดออกจากกลุมตัวอยางคือ กลุมตัวอยางจะตองไมรวมถึงระเบียน
ที่ไมมีตัวเลมบนชั้นหนังสือ และจะตองไมใชการประมาณจํานวนระเบยีน หากไมพบตัวเลมจริง 
ควรพิจารณาวาเปนการผิดพลาดจากการสุมตัวอยาง นอกจากนั้น กลุมตัวอยางจะตองไมรวมถึง
หนังสือที่นําไปเย็บเลม อยูระหวางการซอม หรือระบุวาสูญหาย 
   1.2.5  การพิมพผล การสรางเอกสาร และแบบบันทึกการตรวจสอบรายการ  
(Work Sheet) ดังภาพที่ 1 นัน้ ขึ้นอยูกับชนิดของการสุมตวัอยาง ซ่ึงถาเปนการสุมโดยระบบ
คอมพิวเตอรระบบก็จะพิมพผลรายการออกมาใหเลย แตถาเปนการสุมแบบมีระบบจะเปนการนํา
วัสดุมาจากชัน้หนังสือและจดัพิมพรายการออกมา หรืออาจทําการตรวจสอบจากรายการโดยตรง 
ก็ได 
   1.2.6  การตรวจสอบรายการ ทําไดดังนี ้
    1.2.6.1  ตรวจสอบรายการในแตละเลมจาก แผนพิมพผล หรือจากรายการ
โดยตรง 
    1.2.6.2  ตรวจสอบตามเขตขอมูลที่กําหนดและบันทึกขอผิดพลาดลงในแบบ
บันทึกการตรวจสอบรายการ โดยใสขอมูลลงในชองบันทึกตอไปนี ้
     1.2.6.2.1  ถูกตอง/ ยอมรับได (Acceptable) 
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     1.2.6.2.2  ไมถูกตอง/ ผิดพลาด (Incorrect or Missing) 
     1.2.6.2.3  ไมไดลงรายการ (Not Applicable) ซ่ึงจําเปนตองลงรายการแต
ไมไดลงรายการ เชน ถาไมไดลงรายการหวัเร่ืองทั้ง ๆ ที่ควรจะตองลงรายการ ก็ใหบนัทึกใน 
ชองนี้เสมอ 
    1.2.6.3  ช่ือผูแตงและหวัเร่ืองจะตองตรวจสอบความถูกตองกับรายการ
หลักฐาน 
    1.2.6.4  ตรวจสอบการสะกดคําใหถูกตอง 
    1.2.6.5  ตรวจสอบเลขเรียกหนังสือที่ตัวเลมใหถูกตองตรงกันกับในรายการ
    1.2.6.6  ขอผิดพลาดที่มักจะพบในเขตขอมูลตาง ๆ มี 2 รูปแบบ คือ               
ไมลงรายการ และลงรายการไมถูกตอง โดยอาจจะบันทกึขอผิดพลาดไวทั้งสองรูปแบบ 
 2.  การรวบรวมขอมูล 
 การรวบรวมขอมูลนั้น ทําไดโดยการนําขอมูลจากแบบบนัทึกการตรวจสอบรายการ 
บันทึกลงในแบบกรอกขอมูล โดยระบุขอผิดพลาดในแตละเขตขอมูล ซ่ึงเปนการรวบรวมรายการที่ 
ยังไมไดนําเขายังฐานขอมูลดวย 
 จากตัวอยางวธีิการตรวจสอบรายการของชาพแมนทีก่ลาวมาแลว จะเห็นวาเปนวิธีการ
หนึ่ง ที่ทําใหไดรายการมีคุณภาพมาก เพราะเปนการตรวจสอบขอมูลจากตัวเลม และสามารถแกไข
รายการที่ผิดพลาดในฐานขอมูลไดถูกตองและครบถวน 
  

การกําหนดมาตรฐานการตรวจสอบฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมดุ 
มหาวิทยาลัยบูรพา 
 สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ใชระบบหองสมุดอัตโนมัติเมจิก ไลบรารี่ (Magic 
Library Program) ในการสรางฐานขอมูล จัดเก็บ และสืบคนขอมูลบรรณานุกรมในคอมพิวเตอร 
โดย ใชมาตรฐานการทํารายการทางบรรณานุกรมสิ่งพิมพตามหลักเกณฑการทํารายการแบบ 
แองโกลอเมริกัน ฉบับพิมพคร้ังที่ 2 แกไขปรับปรุง (Anglo-American Cataloguing Rules. Second 
Edition-AACR2R) และมาตรฐานสากลในการทํารายการทางบรรณานกุรม ISBD และใช
โครงสรางมาตรฐานการทํารายการในเขตขอมูลตามรูปแบบ MARC 21 (MARC 21 Bibliographic 
Format) เปนหลักในการสรางระเบียนบรรณานุกรมตามที่มาตรฐานกําหนด เพื่อใหเครื่อง
คอมพิวเตอรอานได นอกจากนี้ยังมนีโยบายในการทํารายการที่หองสมุดกําหนดขึ้นเองบางประเด็น
มาประกอบดวย เพื่อใหงานทํารายการเปนไปในแนวทางเดียวกัน เนื่องจากการลงรายการใน
คอมพิวเตอรไมมีขอจํากัดเรือ่งเนื้อที่เหมือนในบัตรรายการ ยิ่งกวานั้นยงัตองมีการออกแบบระบบ
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ใหคอมพวิเตอรอานและเขาใจได MARC 21 จึงมีการเพิ่มเติมรายละเอียดขอมูลเกี่ยวกบัหนังสือที่ทํา
รายการไดมากกวาการลงรายการแบบ AACR2Rโดยเปรยีบเทียบขอมูลสวนตาง ๆ ใน AACR2R 
กับขอมูลใน MARC 21 ดังแสดงในตารางที่ 2-2 
 
ตารางที่ 2-2  การเปรียบเทยีบขอมูลสวนตาง ๆ ใน AACR2R กับขอมูลใน MARC 21 

 
รายการสวนตาง ๆ ใน AACR2R เขตขอมูลใน MARC 21 

รายการหลัก-ช่ือบุคคล 100 
รายการหลัก-ช่ือนิติบุคคล 110 
รายการหลัก-ช่ือเรื่องแบบฉบับ 130 
สวนช่ือเรื่องและการแจงความรับผิดชอบ 245 
สวนฉบับพิมพ 250 
สวนการพิมพและการเผยแพร 260 
สวนลักษณะทางกายภาพ 300 
สวนช่ือชุด 4xx 
สวนหมายเหตุ 5xx 
รายการเพิ่ม-หัวเรื่อง 6xx 
รายการเพิ่ม-ช่ือบุคคล และชื่ออื่น ๆ 7xx 
รายการเพิ่มอื่น ๆ-ช่ือชุด 8xx 
รายการเลขเรียกหนังสือ 082 

 
 ดังนั้น การตรวจสอบคุณภาพของเขตขอมูลบรรณานุกรมหนังสือของสํานักหอสมุด 
 มหาวิทยาลัยบูรพา จะตรวจสอบเขตขอมูลบรรณานุกรมตามรายละเอยีดของแตละเขตขอมูล 
ดังตอไปนี ้ 
 1.  ตรวจสอบโครงสรางระเบียนบรรณานุกรม ในงานวิจยันี้จะตรวจสอบเฉพาะสวนที่ 3 
เทานั้น (ยกเวนไมตรวจสอบในสวนที่ 1 และสวนที่ 2 ทั้งนี้เพราะ 2 สวนนี้ระบบโปรแกรม
กําหนดใหโดยอัตโนมัติ) โดยสวนที่ 3 เปนสวนเขตขอมูล (Variable Fields) แบงออกเปน 2 สวน 
คือ   
   1.1  เขตขอมูลควบคุม หรือเขตขอมูลความยาวคงที่ (Variable Control Fields)  
ไดแกเขตขอมลู 008 ประกอบดวย  
    00-05       ปเดือนวนัที่บนัทึกขอมูล (Date Entered on File (YYMMDD))  

                                  06  ประเภทของปพิมพ (Type of Date/ Publication Status) 
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     07-10 ปพิมพเร่ิมตน (Date 1/ Beginning Date of Publication) 
    11-14 ปพิมพส้ินสุด (Date 2/ Ending Date of Publication) 
    15-17 สถานที่พิมพ ที่ผลิตหรือที่จัดทํา (Place of Publication,  

                         Production) 
    18-21 ภาพประกอบ (Illustrations) 
    22  กลุมผูใช (Target Audience) 
    23  รูปแบบของวสัดุ (Form of Item) 
    24-27 ลักษณะเนื้อหา (Nature of Contents) 
    28  ส่ิงพิมพรัฐบาล (Government Publication)   

  29  เอกสารการประชุม (Conference Publication) 
   30  หนังสือที่ระลึก (Festschrift) 
   31  ดรรชนี (Index) 

33  รูปแบบวรรณกรรม (Literary Form) 
   34                   ชีวประวัติ (Biography)  

   35-37  ภาษา (Language) 
   38  ระเบียนทีม่ีการแกไข (Modified Record) 
   39  แหลงที่ทําการวิเคราะห (Cataloging Source) 

   1.2  สวนเขตขอมูลบรรณานุกรม หรือเขตขอมูลความยาวไมคงที่  (Variable Data 
Fields) คือสวนของเขตขอมูลตาง ๆ ที่เปนการบันทึกรายละเอียดทางบรรณานุกรม โดยเร่ิมจากเขต
ขอมูล 010 ถึง 999 มีความยาวไมคงที่ บันทกึขอมูลที่เปนทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไมจํากัดความ
ยาว เขตขอมูลเหลานี้มีตัวบงชี้ และรหัสเขตขอมูลยอย (Tag) และยังกาํหนดอกัษรยอ R และ NR 
ตอทายชื่อเขตขอมูล และเขตขอมูลยอย เพื่อระบวุามกีารซ้ําและไมซํ้า 
   หมายเหต ุถามี R หมายถึง Repeat คือ มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง เชน ในระเบียน
หนึ่งมีหวัเร่ืองไดมากกวา 1 หัวเร่ือง หรือมช่ืีอชุดไดมากกวา 1 ชุด นั่นคือใชเขตขอมูล 4xx, 6xx  
ซํ้าได เปนตน 
           แตถามี NR หมายถึง Non-repeat คือ มีขอมูลไดคร้ังเดยีว เชน  
ในระเบยีนหนึง่มีชื่อผูแตงไดเพียงคนเดียว นั่นคือใชเขตขอมูล 100 ซํ้าไมได เปนตน 
  ดังนั้น เขตขอมูลบรรณานุกรม (Variable Fields) ที่ใชในการลงรายการ จัดกลุมได
ดังนี ้   
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       0XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลควบคุม เขตขอมูลบงชี้วัสดุ เขตขอมูลเลขเรียก
      หนังสือ (Control Information, Identification and Classification 
      Numbers, etc.) 
  1XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลที่เปนรายการหลัก (Main Entries) ไดแก 
   100        รายการหลัก (Main Entries-Personal Name) 
   110        รายการหลัก (Main Entries-Corporate Name) 
   111        รายการหลักชื่อการประชุม (Main Entries-Personal Name) 
   130        รายการหลักชื่อเร่ืองแบบฉบับ (Main Entries-Uniform Title) 
  2XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลที่เปนชื่อเร่ืองและความรับผิดชอบ ฉบับพิมพ 
     ขอมูลเกี่ยวกบัการพิมพ (Title and Title Paragraph/ Title,  
     Edition, Imprint) 
  3XX หมายถึง กลุมเขตขอมลูที่แสดงลักษณะทางกายภาพของวัสด ุ(Physical 
    Description, etc.) 
  4XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลที่เปนชื่อชุด (Series Statements) 
  5XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลที่เปนหมายเหตุ (Notes) 
  6XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลที่เปนหัวเร่ืองหรือคําสืบคน () 
  7XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลที่เปนรายการเพิ่มที่นอกเหนือจากหัวเร่ืองหรือ 
    ชื่อชุด และเขตขอมูลเชื่อมโยง (Added Entries other than  
    Subject or Series, Linking Fields) 
  8XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลที่เปนรายการเพิ่มชื่อชุด (Series Added Entries, 
    etc.) 
  9XX หมายถึง กลุมเขตขอมูลที่สงวนไวสําหรับใหหนวยงานกําหนด 
                 2.  รหัสที่ใชแสดงลักษณะเนื้อหาของเขตขอมูล โดยรหัสจะแสดงอยูดานหนาขอมูล มี 2 
ประเภท คือ 
   2.1  ตัวบงชี้ (Indicator) เปนรหัส 2 ตัว อยูดานหนาแตละเขตขอมูล เชน ตังบงชี้ 
ที่ส่ังใหเรียงขอมูล  
  ตัวอยาง 
   245  0 0   ^aการกดจุด 

   245  1 0   ^aคอมพิวเตอรเบือ้งตน 
  2.2  รหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) เปนอักขระ 2 ตวั อยูดานหนาขอมูล  
เปนเครื่องหมายแบงสวนยอยของขอมูล 
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  ตัวอยาง 
   100  0 #   ^aคึกฤทธิ์ ปราโมช,^cม.ร.ว.,^d2454-2538. 
   110  2 #   ^aมหาวิทยาลัยบูรพา.^bภาควิชาชีวเคมี. 
   หมายเหตุ  ในงานวิจยันีใ้ชสัญลักษณของเครื่องหมาย ดงันี้ 
        เครื่องหมาย #   แทน  สัญลักษณเวนวาง (Blank) 
        เครื่องหมาย    ^   แทน  สัญลักษณของรหัสเขตขอมูลยอย 
 จากการตรวจสอบเขตขอมูลดังกลาวขางตน สามารถสรุปรูปแบบการตรวจสอบการลง
รายการบรรณานุกรมหนังสอืตามรูปแบบมารก และตามหลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกล 
อเมริกัน ฉบับพิมพคร้ังที่ 2 (AACR2R) โดยแสดงตวัอยางลักษณะการลงรายการของหนังสือใน 
แตละเขตขอมลู (MARC Field) และการกําหนดใช Indicator ไว โดยมีลําดับการลงรายการดังนี ้

 Tag 020  เลขมาตรฐานสากลของหนังสือ (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง)  
 -  ใชบันทกึเลข ISBN และราคาของหนังสือ 

 -  นโยบายสํานักหอสมุด: ไมลงราคาของหนังสือ 
  -  เลข ISBN ที่ลงทายดวย X  ใหใช  X ตัวพิมพใหญ เนื่องจากหมายถึงคาสิบ 

 -  กรณี หมายเลข ISBN มีไมครบ 10 หรือ 13 หลัก ใหใช ^z   
                  - ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อจบเขตขอมูล 
 โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอย การลงรายการ และการใชเครื่องหมายวรรคตอนดงันี้ 
 

 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 020 

020  # #    ^aหมายเลข ISBN√(ล.√ระบุเลมที่) 

 
ตัวอยาง 
  020  # #    ^a1877911925           

  020  # #    ^a9749413768√(ล.√4) 
 020  # #    ^a9789749749203 
 020  # #    ^z974276868 

  เขตขอมูล: 022  เลขมาตรฐานสากลสําหรับวารสาร (R) 
  -  ใชกรณีที่หองสมุดตองการจัดเก็บเปนหนังสือใหสรางระเบียนขอมูลแยกกันกับ

ฐานขอมูลที่เปนวารสาร 
  -  ใชบันทกึเลข ISSN 



 66 

  -  มีเครื่องหมายขีด (Dash) ( - ) คั่นหลังหมายเลข 4 หลักแรก 
 -  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อจบเขตขอมูล 
  

 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 022 
022  # #    ^aหมายเลข ISSN 

   
ตัวอยาง 
  022  # #    ^a0376-4583    

 Tag 041  รหัสภาษา (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 
 -  โดยใชรหัสตัวอักษร 3 ตัว แทนภาษาของวัสด ุใชสําหรับงานที่มีภาษามากกวา 1 ภาษา
หรืองานนั้นเปนฉบับแปล หรือเปนภาษาของเรื่องยอ สาระสังเขปที่แตกตางจากภาษาเนื้อหาหลัก
และมีความเชือ่มโยงกับ Tag 546  ซ่ึงเปนหมายเหตุเกีย่วกับภาษา รหัสภาษาใชตาม MARC Code 
Language จัดทําโดยหอสมดุรัฐสภาอเมรกิัน  
 -  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อจบเขตขอมูล  
   

 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 041 
041 0 # ^aระบุรหัสภาษาหลายภาษา    (ใหลงรหัสภาษาตามลําดับความมากนอยของเนื้อหาใน 
                                                              แตละภาษา)     
041 0 # ^aระบุรหัสภาษาเรือ่งยอสวนใหญ^bรหัสภาษาที่แตกตางจากเนื้อหา  
041 1 # ^aระบุรหัสภาษาทีแ่ปล^hรหัสภาษาตนฉบับ   (ใชกรณีมีมหีมายเหตเุกี่ยวกบัการแปลของ 
                                                                                       ภาษาตนฉบับหรือมีช่ือเร่ืองเทียบเคียง)           

 
 ตัวอยาง 
  041  0 #     ^athaeng 
                    (tag546 ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาองักฤษ)  
  041  1 #     ^atha^heng  
                                        (tag500 ^aมีหมายเหตุเกีย่วกับการแปลของภาษาตนฉบับ) 
         041  0 #     ^atha^beng  

                 (บันทึกรหัสภาษาของเรื่องยอหรือสาระสังเขปที่แตกตางจากภาษาทีใ่ชใน    
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                 เนื้อหา เชนเนื้อหาเปนภาษาไทย สาระสังเขปเปนภาษาอังกฤษ) 
   Tag 082  เลขเรียกหนังสือระบบทศนยิมดวิอ้ี (R) [เขตขอมูลนี้อยูในระดับ O] 
  -  ใชบันทกึเลขเรียกหนังสือระบบทศนิยมดิวอ้ี 

 -  ใชบนัทึกอักษรตัวแรกของชื่อผูแตง เลขผูแตง อักษรตวัแรกของชื่อเร่ือง และ/ หรือ 
กรณีใชชื่อเร่ืองลงเปนรายการหลัก ใหบนัทึกอักษรตวัแรกของชื่อเร่ือง เลขชื่อเร่ือง 
 -  สําหรับแนวปฏิบัติการลงรายการของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา กรณีม ี
ชื่อผูแตง และชื่อเร่ืองซ้ํากัน ใหระบุปทีพ่ิมพของหนังสือตอทาย เพื่อแสดงใหใหทราบวาเปน
หนังสือคนละเลม 
 -  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อจบเขตขอมูล 
 โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอย การลงรายการ และการใชเครื่องหมายวรรคตอนดงันี้  
 

 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 082 
082 0 4 ^aเลขหมูหนังสือ^bเลขผูแตงหรือช่ือเร่ือง 

082 0 4 ^aเลขหมูหนังสือ^bเลขผูแตงหรือช่ือเร่ือง√ปที่พิมพหนังสือ 
 

  
 ตัวอยาง 
  082  0 4    ^a658.4^bพ548ก 
  082  0 4     ^a004^bก217ค  

  082  0 4     ^a004^bก217ค√2549   
Tag 100  รายการหลักที่เปนชื่อบุคคล (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 

 -  ใชบันทกึชื่อบุคคลที่ลงเปนรายการหลัก ถาเปนชื่อชาวตางประเทศใหขึ้นตนดวย 
ชื่อสกุลแลวตามดวยช่ือตน และหากใชนามแฝงใหบันทกึเปนนามแฝง  

   -  ตองมีเครื่องหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
 โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอย การลงรายการ และการใชเครื่องหมายวรรคตอนดงันี้ 
 

 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 100 
100 0 # ^aช่ือบุคคล นามสกุล,^cตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์,^dปเกิด-ปตาย. (ใชลงรายการคนไทย) 
100 1 # ^aช่ือสกุล, ชื่อตน,^dปเกิด - ปตาย.    (ใชลงรายการชาวตางประเทศ) 
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 ตัวอยาง 

  100  0 #     ^aคึกฤทธิ์√ปราโมช,^cม.ร.ว.,^d2454-2538.   

  100  1 #     ^aสมิธ,√จอหน,^dค.ศ. 1924- 

  100  1 # ^aอดัม,√จอหน√ครอฟอรด. 
  100  0 #      ^aเตยงาม.        (กรณีผูแตงทีใ่ชนามแฝง) 

  หมายเหต ุ เครือ่งหมาย √  แทนสัญลักษณเวนวรรค 1 ระยะ 
Tag 110  รายการหลักที่เปนชื่อนิติบุคคล (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 
-  ใชบันทกึชื่อนิติบุคคลที่ลงเปนรายการหลกั  
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 

 

 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 110 
110  2 #   ^aชื่อหนวยงานหลัก.^bชื่อหนวยงานรอง. 
 

 
 ตัวอยาง 
 100  0 #     ^aมหาวิทยาลัยบรูพา. 
   100  0 #     ^aมหาวิทยาลัยบรูพา.^bภาควิชาภาษาตะวนัออก. 
   100  0 # ^aธนาคารไทยพาณิชย. 
 Tag 111 รายการหลักที่เปนชือ่การประชุม การสัมมนา (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 

-  ใชบันทกึขอมูลที่ลงชื่อการประชุม การสัมมนา เปนรายการหลัก  
  -  ไมตองมีเครื่องหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 

 
 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 111 

111  2 #   ^aชื่อการประชุมการสัมมนา ^n(คร้ังที่ของการประชุม การสัมมนา √:^dปที่จัด√:^c  
                สถานที่จัด)   
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 ตัวอยาง 
 111  2 #     ^aการประชุมสัมมนาเรื่อง แนวทางการศึกษาไทย^n(คร้ังที่ 2√:^d2538√ 
   :^cสงขลา) 
  111  2 #     ^aการประชุมทางวิชาการ เร่ือง บทบาทของมหาวิทยาลัยในการพัฒนา 
       เศรษฐกิจและสังคมของประเทศ^d(2544√:^cนครศรีธรรมราช)   

Tag 130 ชื่อเร่ืองแบบฉบับ (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 
-  ใชบันทกึชื่อเรื่องแบบฉบับของวรรณกรรมเรื่องเดียวที่มชีื่อในการเขยีนหลายชื่อ  

หลายสํานวน ใหลงรายการหลักเปนชื่อเดยีวกันเพยีงชื่อเดียว  
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 
 
 
ตัวอยาง 

  
 ตัวอยาง 
 130  0 #     ^aอิเหนา.               
 Tag 245  ชื่อเร่ือง (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 

  -  ใชบันทกึชือ่เร่ืองที่เปนรายการหลัก และขอมูลสวนอืน่ ๆ ของชื่อเร่ือง เชน  ช่ือเร่ืองยอย   
ช่ือเร่ืองเทียบเคียง สวนการแจงความรับผิดชอบ มีการกาํหนดตวับงชีแ้ตกตางกันออกไปตาม
ลักษณะขอมูลที่ปรากฏ  

-  ไมตองมีเครือ่งหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 130 
130   0 #   ^aชื่อเร่ืองแบบฉบับ. 
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สําหรับการลงรายละเอียดของขอมูลในเขตขอมูลนี้ สามารถลงไดตามขอมูลที่ปรากฏ 
ในหนาปกในของหนังสือหรือหนาหลังหนาปกใน โดยแยกเปนดังนี ้

รูปแบบที ่1   ^aช่ือเร่ืองหลัก :^bขอมูลสวนที่เหลือของชื่อเร่ือง /^cผูรับผิดชอบคนเดยีว. 
รูปแบบที ่2   ^aช่ือเร่ืองหลัก :^bขอมูลสวนที่เหลือของชื่อเร่ือง /^cผูรับผิดชอบรวม  

คนที่ 1, คนที่ 2 และคนที ่3 
รูปแบบที่ 3   ^aช่ือเร่ืองหลัก :^bขอมูลสวนที่เหลือของชื่อเร่ือง /^cผูรับผิดชอบคนที ่1 ... 

[และคนอืน่ ๆ] 
รูปแบบที ่4   ^aชื่อเร่ืองหลัก = ^bขอมูลสวนที่เหลือของชื่อเร่ือง /^cขอมูลสวนของการ

แจงความรับผิดชอบ ; ผูแปล ; ผูวาดภาพประกอบ. 
รูปแบบที ่5   ^aชื่อเร่ืองหลัก.^nลําดับที่ของตอน,^pช่ือของตอน :^bขอมูลสวนที่เหลือ

ของชื่อเร่ือง = ช่ือเร่ืองเทียบเคียง /^cขอมูลสวนของการแจงความรับผิดชอบ ; การแจงความ
รับผิดชอบรายการตอมา. 
 หมายเหตุ  ชื่อเร่ืองเทียบเคียงที่เปนภาษาองักฤษ จะใชอักษรตัวพิมพใหญที่ตัวแรกของ
คําแรกเทานัน้ นอกนั้นใชตวัพิมพเล็ก ยกเวนชื่อเฉพาะ 
 ตัวอยาง 
 รูปแบบที ่1    

 245  0 0     ^aนโยบายตางประเทศของไทยบนทางสองแพรง√:√บทวิเคราะหจาก 

                                        สถานการณปจจบุัน√/^cฉันทมิา อองสุรักษ. 
   

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 245 
-  กรณีลงชื่อเร่ืองเปนรายการหลัก 

245   0 0  ^aชื่อเร่ืองหลัก.^nลําดับที่ของตอน,^pชื่อของตอน√:^bขอมูลสวนอื่น ๆ 

   ที่เหลือของชื่อเร่ือง√=√ชื่อเร่ืองเทียบเคียง√/^cขอมูลสวนของการแจงความ

รับผิดชอบ√;√การแจงความรับผิดชอบรายการตอมา. 
-  กรณีลงชื่อผูแตงเปนรายการหลัก 

245   1 0  ^aชื่อเร่ืองหลัก.^nลําดับที่ของตอน,^pชื่อของตอน√:^bขอมูลสวนอื่น ๆ 

   ที่เหลือของชื่อเร่ือง√=√ช่ือเร่ืองเทียบเคียง√/^cขอมูลสวนของการแจงความ

รับผิดชอบ√;√การแจงความรับผิดชอบรายการตอมา. 
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 รูปแบบที ่2   

  245  1 0     ^aหลักการทําวจิยัใหสําเร็จ√/√ภิรมย กมลรัตนกุล,√มนตชัย ชาลา 

                        ประวรรตน,√ทวีสิน ตันประยูร. 
 รูปแบบที ่3    

  245  0 0     ^aการบริหารการตลาดยุคใหม√/^cศิริวรรณ เสรีรัตน ... [และคนอื่น ๆ]. 
 รูปแบบที ่4   

      245  1 0    ^aหมาปากับลูกแพะเจด็ตัว√:^bนิทานกริมม√/^cจาค็อบ และวลิเฮลม  

               กริมม เขียน√;√แบร นาแดทเท ภาพ√;√อําภา โอตระกูล แปล. 

                       245 1 0    ^aเปดอกพูด√=^bTalking straight√/^cลี ไอเอค็อคคา√;√พิสัย  
                                       คุณะสมาน แปล. 
 รูปแบบที ่5   

      245  1 0     ^aชนะใจเรา ชนะใจเขา√=^bHow to be a winner√/^cนิค ธอรเนลี และ   
                                        แดน ลีส เขียน ; อนงค ธนวเสถียร แปล.  
                Tag 246  ช่ือเร่ืองที่แตกตาง (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 

 -  ใชบันทกึชื่อเรื่องอื่น ๆ ที่แตกตาง อาจจะเปนสวนหนึ่งของชื่อเร่ืองในเขตขอมูล 245  
หรือเปนชื่อเร่ืองที่ปรากฏในตัวเลมสวนใดสวนหนึ่งของตัวเลมก็ได มีการกําหนดตวับงชี้แตกตาง
กันออกไปตามลักษณะขอมลูที่ปรากฏ 

    -  ไมตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ทีต่อนทายขอมลู ขอมูล ยกเวน กรณีที่คําสดุทาย
ของเขตขอมูลเปนอักษรยอ คํายอ หรือขอมูลที่จบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ อยูแลว 

   โดยมีการเรยีงลําดับเขตขอมูลยอย และการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี ้
 
 
 
 
 
 

    
 
 
 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 246 
246   3 #   ^aชื่อเร่ืองที่แตกตาง   (เปนชื่อเร่ืองที่เพิ่มขึ้นโดยไมมีขอมูลระบุประเภท) 
246   3 0   ^aชื่อเร่ืองที่แตกตาง   (เปนชื่อเร่ืองไดจากสวนหนึ่งของชื่อเร่ือง) 
246   3 1   ^aชื่อเร่ืองที่แตกตาง   (เปนชื่อเร่ืองเทียบเคียงภาษาตางประเทศ) 
246   34    ^aชื่อเร่ืองที่แตกตาง   (เปนชื่อเร่ืองที่ไดจากแหลงขอมูลที่ปกนอก) 
246   38    ^aชื่อเร่ืองที่แตกตาง   (เปนชื่อเร่ืองที่ไดจากสนันอก) 
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ตัวอยาง   
  246  3 0     ^aการแกไขความขัดแยงในทีท่ํางาน    (เปนสวนหนึ่งของชื่อเร่ือง) 
 246  3 1     ^a Talking straight                               (เปนชือ่เร่ืองเทียบเคยีง) 

Tag 250  คร้ังที่พิมพ คร้ังที่จัดทํา (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 
-  ใชบันทกึการแจงครั้งที่พิมพ หรือคร้ังที่จัดทํา เชน คร้ังที่พิมพ, ฉบับปรับปรุง,  

ฉบับปรับปรุงแกไข เปนตน  
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 
 
 
 

 
ตัวอยาง      

         250  # #    ^aพิมพคร้ังที่ 3. 
                     250  # #     ^aฉบับปรับปรุงแกไข. 

                     250  # #     ^aพิมพคร้ังที่ 3√ปรับปรุงแกไข.                      

        250   # #    ^aพิมพคร้ังที่ 3√ฉบับปรับปรุง. 
Tag 260  สถานที่ผลิต จําหนาย (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดยีว) 
-  ใชบันทกึสถานที่ผลิต จาํหนายหรือเผยแพร  
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอน ลงดังนี ้

 
 สําหรับการลงรายละเอียดในเขตขอมูลนี้ สามารถลงไดตามขอมูลที่ปรากฏ 
ทั้งเลมในของหนังสือ โดยแยกเปนดังนี ้
 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 260 

260   # #    ^aสถานที่พิมพ√:^bสํานักพิมพ√,^cปที่พิมพ. 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 250 

250  # #   ^aการแจงฉบับพมิพ√/^bขอมูลอ่ืน ๆ ของการแจงฉบับพิมพ 
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 รูปแบบที ่1   ปรากฏปที่พิมพ ปที่จําหนาย 

         260  # #    ^aกรุงเทพฯ√:^bมติชน,^c2543. 
 รูปแบบที ่2   ไมปรากฏปที่พิมพ  ปที่จําหนาย ใหใชปลิขสิทธิ์ 

                     260  # #    ^a^aกรุงเทพฯ√:^bมติชน,^cc√2543. 
 รูปแบบที ่3   ไมปรากฏปที่พิมพ ปที่จําหนาย ปลิขสิทธิ์ ใหลงรายการประมาณป 

        260  # #    ^aกรุงเทพฯ√:^bมติชน,^c[2543]                  แนใจวาเปนปนี้ 

        260  # #    ^aกรุงเทพฯ√:^bมติชน,^c[2543?]             ปที่นาจะเปน 

 รูปแบบที ่4   กรณีอ่ืน ๆ 

260   # #   ^aกรุงเทพฯ√:^bมติชน,^c2543-2548.        หนังสือมีหลายเลมจบ 

        260   # #   ^aกรุงเทพฯ√:^bมติชน,^c2543-√√√√   หนังสือที่ยังมาไมครบสมบูรณ 

        260   # #   ^aกรุงเทพฯ√ :^b[ม.ป.พ.],^c2543.            ไมทราบชื่อสํานักพิมพ 

        260   # #   ^a[ม.ป.ท.√:^bม.ป.พ.],^c2543.                  ไมทราบชื่อสถานที่พิมพ สํานักพิมพ 

260   # #   ^a[ม.ป.ท.√:^bม.ป.พ.,^c2543?]                      ไมทราบชื่อสถานที่พิมพ สํานักพิมพ 

                                                                                                                 ปที่พิมพ 

260   # #   ^a[ม.ป.ท.√:^bม.ป.พ.,^c2543]                        ไมทราบชื่อสถานที่พิมพ สํานักพิมพ 

                                                                                                                                            แตแนใจวาเปนปที่พิมพนี ้

        Tag 300   ลักษณะทางกายภาพของวัสดุ (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 
-  ใชในการบนัทึกลักษณะทางกายภาพของหนังสือ  
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล ยกเวน กรณีที่คําสดุทายของเขตขอมูล

เปนอักษรยอ คํายอ หรือขอมูลที่จบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ อยูแลว 
-  นโยบายหองสมุดจะเลือกลงขนาดของหนังสือโดยใชแตเฉพาะความสูงเทานั้น 
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 

 
ตัวอยาง   

         300  # #    ^a3 เลม√:√ภาพประกอบ,√แผนที่,√แผนภูม;ิ√24 ซม. 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 300 

300   # #   ^aจํานวนหนา√:^bรายการภาพประกอบ√;^cขนาด√+^eวสัดุประกอบ    
 (รายละเอยีดของวัสดุที่ใชประกอบ) 
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                     300  # #     ^a4 เลม ใน 2 เลม√:√ภาพประกอบ,√แผนที,่√แผนภูม;ิ√24 ซม.√+     

                                       √คูมือครู 1 เลม  
        300  # #     ^a3 เลม (1,200 หนา)  
        300  # #     ^a... เลม 

Tag 440   สวนรายการเพิ่มชื่อชุดที่เปนชือ่เร่ือง (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 
-  ใชในการบนัทึกสวนของการแจงเกี่ยวกบัชุดที่เปนชื่อเร่ือง และเปนรายการเพิ่มใน

ขณะเดียวกนั 
-  ไมตองมีเครือ่งหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล ยกเวน กรณีที่คําสุดทายของเขต

ขอมูลเปนอักษรยอ คํายอ หรือขอมูลที่จบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ อยูแลว 
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
ตัวอยาง   

         440  # 0    ^aหนังสือชุด “เปดโลกความคิด” 
                     440  # 0     ^aชุดธรรมชาติกับชีวิต 
                     หมายเหต ุ ปจจุบันมารก 21 ยกเลิกการใชเขตขอมูลนี้ แตใหไปใชเขตขอมูล 8XX 
แทน (MARC 21 Concise Format for Bibliographic Data, 2008) 

Tag 490  สวนที่เปนชื่อชุดที่แตกตาง (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชในการบนัทึกสวนทีเ่ปนชื่อชุดใน 2 กรณี คือ 1)  ชือ่ชุดที่ไมตองทํารายการเพิ่ม  

2) ช่ือชุดที่ตองทํารายการเพิม่ ที่มีการลงรายการที่แตกตางไปจากชื่อชุดที่ปรากฏในเขตขอมูล 490 
เปนรายการเพิม่ในเขตขอมูล 830 ซ่ึงตองระบุ Indicator ตัวที่ 1 ดวยคา 1 

-  ไมตองมีเครือ่งหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล ยกเวน กรณีที่คําสุดทายของ 
เขตขอมูลเปนอักษรยอ คํายอ หรือขอมูลที่จบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ อยูแลว 

โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 
 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 440 

440  # 0   ^aชื่อชุด√:√ขอมูลอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวกับชื่อชุด√ =√ชื่อชุดเทียบเคียง√ /√ การแจงความ    

                 รับผิดชอบ√;√การแจงความรบัผิดชอบที่ตามมา√ ;^vหมายเลขลําดับชุด 

440  # 0   ^aชื่อชุด√:√ช่ือชุดยอย 
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ตัวอยาง   

         490  0 #    ^aชุดจิตวิทยานารู 

                     490  1  #     ^aเอกสารวิชาการ√;^vอันดับที่ 21 
 
 
ตัวอยาง 

        490  0 #    ^aชุดจิตวิทยานารู√;^vอันดับที่ 5 

         490  1 #    ^aเอกสารวิชาการ√/√สถาบันเอเชียศกึษา√;^vอันดับที ่21         
Tag 500  หมายเหตุทัว่ไป (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึขอมูลที่เปนหมายเหตุทัว่ ๆ ไปเกี่ยวกับหนังสอืที่กําลังทํารายการ  

 

 
ตัวอยาง                         

         500  # #    ^aจัดพิมพเนือ่งในโอกาสครบรอบ 10 ป รัฐศาสตร มสธ. 
                     500   # #    ^aชื่อเร่ืองบนปก.   
 Tag 504  หมายเหตุบรรณานกุรม นโยบายการลงรายการของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัย
บูรพา กําหนดใหไมตองลงรายการเขตขอมลูนี้สําหรับหนงัสือภาษาไทย           
             Tag 505  หมายเหตสุารบัญ (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 

-  ใชบันทกึรายการสารบัญที่มีหลายเรื่องรวมอยูดวยกัน  
หมายเหตุ  นโยบายการลงรายการของสํานกัหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ในปจจบุัน

กําหนดใหไมตองจําแนกเนือ้หาตามสารบัญของหนังสือ จะจําแนกสารบัญของหนังสือที่มีมากกวา 
1 เลม เทานั้น 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 500 
500   # #    ^aหมายเหตุทั่วไป. 
 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 490 
-  กรณีไมตองทํารายการเพิม่ 
490  0 #     ^aชื่อชุด        
-  กรณีตองทํารายการเพิ่มในเขตขอมูล 830 

490  1 #    ^aชื่อชุด√ /√ การแจงความรับผิดชอบ√ ;√ หมายเลขลําดับที่ของงานหรือลําดับชุด 
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โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 

 
ตัวอยาง   

         505  0 #    ^aล.1. เคมีคํานวณ อะตอม ตารางธาตุ พันธะเคมี -- ล.2. ธาตุเรพรีเซน 
                                       เททีฟกลุม S ธาตุเรพรีเซนเททีฟ กลุม P ธาตุทรานซิชันเลนทาไนดและ 

แอกทิไนด ของแข็ง. 
         505  1 #    ^aล.1. ตรรกศาสตร เซต ความสัมพันธและฟงกชัน ทฤษฎีจํานวน 
                     505  2 #    ^aเงิน : เร่ืองใหญที่โรงเรียนไมเคยสอน -- คนชนะหนี้.  

Tag 536  หมายเหตเุกี่ยวกับเงินทุน (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึขอมูลที่เปนหมายเหตุรายละเอยีดของเงินทนุ 
-  ไมตองมีเครือ่งหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล ยกเวน กรณีที่คําสุดทายของเขต

ขอมูลเปนอักษรยอ คํายอ หรือขอมูลที่จบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ อยูแลว 
โดยมีการลงรายการดังนี ้

 
   ตัวอยาง   

         536  # #    ^aไดรับทุนอดุหนนุการวจิยัจากสภาวจิัยแหงชาติ ประจําป 2550  
 
                     

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 505 
-  กรณีลงรายการสารบัญท่ีสมบูรณ 
505   0 #    ^aหมายเหตุสารบัญ. 
-  กรณีลงรายการสารบัญท่ีไมสมบูรณ 
 505   1 #   ^aหมายเหตุสารบัญ  
-  กรณีลงรายการสารบัญบางสวน 
 505   2 #   ^aหมายเหตุสารบัญ. 
            

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 536 
536   # #    ^aหมายเหตุเกีย่วกับเงินทุนทีไ่ดรับ  
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Tag 546  หมายเหตภุาษา (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึขอมูลที่เปนหมายเหตเุกี่ยวกับภาษา ซ่ึงจะสัมพันธกับเขตขอมูล 008/35-37 และ 

เขตขอมูล 041 
-  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการลงรายการดังนี ้

 
ตัวอยาง   

         546  # #    ^มีเนื้อหาเปนภาษาอังกฤษ ฝร่ังเศส และเยอรมัน. 
                     546   # #    ^aบทสนทนาภาษาอังกฤษแปลเปนภาษาไทย.    

Tag 586  หมายเหตเุกี่ยวกับรางวัลที่ไดรับ (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึขอมูลที่เปนหมายเหตเุกี่ยวกับรางวัลที่ไดรับ  
-  ไมตองมีเครือ่งหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล ยกเวน กรณีที่คําสุดทายของ 

เขตขอมูลเปนอักษรยอ คํายอ หรือขอมูลที่จบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ อยูแลว 
              -  หมายเหต ุ  เขตขอมูล 586 (Tag586) สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ระบุ 
รหัสตัวบงชี้ตวัที่ 1 เปน #  ซ่ึงตามมารก 21 กําหนดใหเปนคาที่ส่ังใหแสดงขอความ Rewards: 
ขางหนาขอมูล แตถาไมตองการใหแสดงขอความ Rewards: ขางหนาขอมูล ตองระบุรหัส 
ตัวบงชี้ตัวที่ 1 เปน 8                                                              

โดยมีการลงรายการดังนี ้

 
ตัวอยาง   

         586  # #    ^aไดรับรางวลักวีซีไรท 
 
                      

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 546 
546   # #    ^aหมายเหตุเกีย่วกับภาษา 
 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 586 
586   # #    ^aหมายเหตุเกีย่วกับรางวัลที่ไดรับ 
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Tag 600  รายการเพิ่มหวัเร่ืองที่เปนชื่อบุคคล (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึขอมูลที่เปนหัวเร่ืองเกี่ยวกับบุคคล 
-  กําหนด Indicator ตัวที่ 2 เปน 7  ซ่ึงในคูมือระบุวา กรณีใช  7 นัน้ตองระบุ ^2  

(หมายถึงใหระบุแหลงที่มาของหัวเร่ือง) ดวย แตนโยบาการลงรายการของ 
สํานักสมุด มหาวิทยาลัยบูรพาหองสมุดฯ กําหนดไวไมตองระบุ 

-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อจบเขตขอมูล ยกเวน กรณีที่บุคคลยังไมเสียชีวติ  
จะลงปเกดิเปดไว โดยหลังเครื่องหมายขีด ( - ) จะไมระบุเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) 

โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอย และการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 

 
ตัวอยาง   

         600  0 7    ^aสืบ นาคะเสถียร, ^d 2492-2533. 
                     600   0 7    ^aมงกุฎเกลาเจาอยูหวั,^cพระบาทสมเด็จพระ,^d2423-2468.  

       600   1 7    ^aโรวล่ิง, เจ. เค., ค.ศ. 1959-  
       หมายเหตุ  หมายเลขเขตขอมูล 6XX ใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 (2 nd ind.)  เปน 7 แตยกเวน 

การระบุแหลงใน ^2 ตามที่ MARC 21 กําหนดนั้น ทั้งนี้เปนเพราะ นโยบายการลงรายการของ 
สํานักสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา และเปนขอตกลงในคณะทํางานกลุมวเิคราะหทรัพยากรสารสนเทศ 
หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา 

Tag 610  รายการเพิ่มหวัเร่ืองที่เปนชื่อนิตบิุคคล (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึขอมูลที่เปนหัวเร่ืองเกี่ยวกับชื่อนิติบุคคล 
-  กําหนด Indicator ตัวที่ 2 เปน 7  ซ่ึงในคูมือระบุวา กรณีใช 7 นัน้ตองระบุ ^2 (หมายถึง

ใหระบแุหลงที่มาของหัวเร่ือง) ดวย แตนโยบายหองสมดุกําหนดไวไมตองระบุ 
-  หัวเร่ืองยอย ^x ^y ^z อาจสลับที่กันไดตามความสําคัญของเนื้อหาและจะมีคาคงทีเ่ปน

เครื่องหมาย - - นําหนา ^x ^y ^z 
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 600 
600   0 7    ^aชื่อบุคคล,^cตําแหนง,^dปเกิด-ปตาย.      (กรณีคนไทย) 

600   1 7    ^aชื่อสกุล, ช่ือตน,^cตําแหนง,^dปเกิด-ปตาย.   (กรณีชาวตางประเทศ) 
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 โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้     

 
ตัวอยาง  

                     610  2 7    ^aสํานักงบประมาณ^xกฎหมายและระเบยีบขอบังคับ.  
                     610  2 7    ^aบริษัท การบินไทย^xรายงานประจําป.  
          Tag 650  รายการเพิ่มหัวเร่ืองที่เปนหัวเร่ืองทัว่ ๆ ไป (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 

-  ใชบันทกึขอมูลที่เปนหัวเร่ืองทั่วไป  
-  กําหนด Indicator ตัวที่ 2 เปน 7  ซ่ึงในคูมือระบุวา กรณีใช 7 นัน้ตองระบุ ^2 (หมายถึง

ใหระบแุหลงที่มาของหัวเร่ือง) ดวย แตนโยบายหองสมดุกําหนดไวไมตองระบุ 
-  หัวเร่ืองยอย ^x ^y ^z อาจสลับที่กันไดตามความสําคัญของเนื้อหาและจะมีคาคงทีเ่ปน

เครื่องหมาย - - นําหนา ^x ^y ^z 
-  หัวเร่ืองยอยตามวิธีเขียน (Form Subdivision) ไดแก คําวา คูมือ, การประชุม, 

พจนานกุรม, รวมเรื่อง, ภูมปิระเทศและการทองเที่ยว ฯลฯ  ซ่ึงตามมาตรฐานฯ กําหนดใหใช ^v  
แตนโยบายสํานักหอสมุดฯ กําหนดใช ^x แทน  

-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล ยกเวนกรณีที่คําสุดทายของเขตขอมูล
เปนอักษรยอ คํายอ หรือมีขอมูลที่จบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ หรือวงเล็บปด 

โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอย และการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 

หมายเหต ุ  รูปแบบเขตขอมลูยอยหลัง ^a จะไมตายตวัแบบนี้ อาจสลับที่กันก็ได 
 
  ตัวอยาง 

         650  # 7    ^aการบินพาณิชย. 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 650 
650  # 7   ^aหวัเร่ืองทั่วไป^xหัวเร่ืองยอยทัว่ไป^yหัวเร่ืองยอยตามระยะเวลา  
                ^zหวัเร่ืองยอยที่เปนสถานที่ทางภูมิศาสตร. 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 610 
610  2 7   ^aชื่อหนวยงานหลัก.^bชื่อหนวยงานรอง^xหัวเร่ืองยอยทั่วไป^yหัวเร่ืองยอย 
                 ตามระยะเวลา^zหัวเร่ืองยอยที่เปนสถานที่ทางภูมิศาสตร.  
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                     650  # 7    ^aสายการบิน^zไทย. 
       650  # 7    ^aกระทอม (พืช) 
       650  # 7    ^aชีวโมเลกุล^xการประชุม. 
Tag 651  รายการเพิ่มที่เปนชื่อสถานที่ทางภูมิศาสตร (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึหวัเร่ืองที่เปนชื่อสถานที่ทางภูมิศาสตร  
-  หัวเร่ืองยอย^x ^y ^z อาจเรียงสลับที่กันไดตามความสาํคัญของเนื้อหาและจะมีคาคงที่

เปนเครื่องหมาย - - นําหนา ^x ^y ^z 
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล ยกเวนกรณีที่คําสุดทายของเขตขอมูล

เปนอักษรยอ คํายอ หรือมีขอมูลที่จบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ หรือวงเล็บปด 
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอย และการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 

หมายเหต ุ  รูปแบบเขตขอมลูยอยหลัง ^a จะไมตายตวัแบบนี้ อาจสลับที่กันก็ได 
 

ตัวอยาง   
         651  # 7    ^aไทย (ภาคใต) ^x ภูมิประเทศและการทองเที่ยว.                      
                     651  # 7    ^aชลบุรี^xความเปนอยูและประเพณี. 

       651  # 7    ^aไทย^xประวัติศาสตร^yกรุงสุโขทัย, 1800-1900. 
Tag 653  คําสืบคนที่ไมไดควบคุม (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึคําสืบคนที่ไมระบุในหนังสือคูมือการใหหัวเร่ืองของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน 

หรือหนังสือคูมือการใหหัวเร่ืองจากที่ตาง ๆ โดยไมตองมีเครื่องหมายวรรคตอนหรอืวงเล็บปด
ยกเวนกรณีที่เครื่องหมายนัน้เปนสวนหนึง่ของขอมูลอยูแลว 
              -  ไมกําหนด Indicator 

-  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) หรือวงเล็บปด ถาเครื่องหมายวรรคตอนนั้นไมไดเปน
สวนหนึ่งของขอมูล 

 
 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 651 
651  # 7   ^a หัวเรื่องทัว่ไป ^x หัวเร่ืองยอยทั่วไป ^y หัวเร่ืองยอยตามระยะเวลา ^z หวั  
   เร่ืองยอยที่เปนสถานที่ทางภูมิศาสตร. 
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ตัวอยาง   

         653  # #    ^aครูแหงชาติ  
Tag 700  รายการเพิ่มที่เปนชื่อบุคคล (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 

 -  ใชบันทกึชื่อบุคคลที่ตองการทําเปนรายการเพิ่ม  ถาเปนชื่อชาวตางประเทศใหขึ้นตน
ดวยช่ือสกุลแลวตามดวยช่ือตน และหากใชนามแฝงใหบันทึกเปนนามแฝง  

   -  ตองมีเครื่องหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล 
   -  ถาตองการระบุหนาที่ของบุคคล ใหระบุไวใน ^e 

 โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 

 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 700 
700  0 #    ^aชื่อบุคคล นามสกุล,^cตําแหนง ยศ บรรดาศกัดิ์,^dปเกิด-ปตาย,^eระบุหนาที่. 
                 (ใชลงรายการคนไทย) 

700  1 #     ^aชื่อสกุล,√ชื่อตน,^dปเกิด - ปตาย,^eระบุหนาที.่    (ใชลงรายการชาวตางประเทศ) 
  
 ตัวอยาง 

          700  0 #     ^aไพฑูรย√จันทรหอม,^eผูแปล. 

  700  1 #     ^aสมิธ,√จอหน,^dค.ศ. 1924-,^eผูแตงรวม.   
 Tag 710  รายการเพิ่มที่เปนชื่อนิติบุคคล (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึชื่อนิติบุคคลที่ตองการทําเปนรายการเพิ่ม   
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 

 
 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 710 
710  2 #   ^aช่ือหนวยงานหลัก.^bชื่อหนวยงานรอง. 
 

  

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 653 
653  # #   ^aคําสืบคนที่ไมไดควบคุม 
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ตัวอยาง 
          710  2 #     ^aบริษัท บีบีซี เวิลดไวด. 
   710  2 #     ^aมหาวิทยาลัยบรูพา.^bภาควิชาภาษาตะวนัออก. 
          710  2 #     ^aสํานักงานคณะกรรมการวัฒนธรรมแหงชาติ.^bหออัครศิลปน.   
 Tag 711   รายการเพิ่มที่เปนชื่อการประชุม (NR = มีขอมูลไดคร้ังเดียว) 

-  ใชบันทกึขอมูลที่ลงชื่อการประชุมเปนรายการหลัก  
  -  ไมตองมีเครื่องหมายมหพัภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 

 
 การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 711 
711  2 #   ^aชื่อการประชุม^n(ครั้งที่ของการประชุม√:^dปที่จัดประชุม√:^cสถานที่จัด   
               ประชุม) 

  
 ตัวอยาง 
 711  2 #     ^aการประชุมสัมมนาเรื่อง แนวทางการศึกษาไทย^n(คร้ังที่ 2√:^d2538√ 
   :^cสงขลา) 
  711  2 #     ^aการประชุมทางวิชาการ เร่ือง บทบาทของมหาวิทยาลัยในการพัฒนา 
       เศรษฐกิจและสังคมของประเทศ^d(2544√:^cนครศรีธรรมราช)  

Tag 740   รายการเพิ่มชื่อเร่ืองที่เกี่ยวของ (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชบันทกึชื่อเรื่องที่เกี่ยวของซ่ึงไมใชช่ือเร่ืองหลัก แตเปนผลงานที่รวมหลายเรื่องอยู

ดวยกัน  
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 

 
 
 

 
  
 ตัวอยาง 
          740  0 2    ^aทางปาเมือ่หนาหนาว.    

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 740 
740  0 2  ^aชื่อเร่ืองที่เกี่ยวของ.  
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Tag 830  สวนที่เปนรายการเพิ่มชื่อชุดที่แตกตาง (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชในการบนัทึกสวนทีเ่ปนรายการเพิ่มชื่อชุดที่ปรากฏในแท็ก 490 ตองระบุ Indicator  

ตัวที่ 1 ดวยคา #  ตัวที่ 2 ดวยคา 0 
-  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 
 
ตัวอยาง   

         490  1 #    ^aชุดจิตวิทยานารู 
                  

   ตัวอยาง 

           830  # 0     ^aเอกสารวชิาการ√(สถาบันเอเชียศกึษา)√;^vอันดับที่ 21. 
Tag 850  สวนที่เปนรายการเกี่ยวกับสถาบันที่ทํารายการ (R = มีขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง) 
-  ใชในการบนัทึกสวนทีเ่ปนรายการเกี่ยวกับสถาบันที่ทํารายการ  
-  ไมตองระบุ Indicator  
-  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ที่ตอนทายขอมูล  
โดยมีการเรียงลําดับเขตขอมูลยอยและการใชเครื่องหมายวรรคตอนดังนี้ 
 

 
 
 

 
 ตัวอยาง 
           850  # #     ^aมบ.     
  

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 830 

830  #  0    ^aชื่อชุด√(√ การแจงความรับผิดชอบ)√;√ หมายเลขลําดบัที่ของงานหรือลําดับชุด. 
 

การปฏิบตัิสําหรับ  MARC Field 850 
850  #  #    ^aสถาบันที่ทํารายการ. 
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ภาพที่ 2-2  ตัวอยางระเบยีนรายการ (MARC Record) หนงัสือของสํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา 

 
งานวิจัยท่ีเกี่ยวของ 

     งานวิจัยในประเทศ 
        เปรมฤดี หาญปราบ (2546, บทคัดยอ) ไดศึกษาความถูกตองของการลงรายการหนังสือ
ภาษาไทยตามรูปแบบมารก กลุมตัวอยางประกอบดวย ระเบียนบรรณานุกรมหนังสือทั่วไปและ
หนังสือตํารา ที่จัดพิมพตั้งแตป พ.ศ. 2540 ถึง พ.ศ. 2545 จํานวน 900 ระเบียน โดยทําการสุม 
จากระเบยีนบรรณานุกรมของชื่อเร่ืองเดียวกันที่ปรากฏในฐานขอมูลของหองสมุดมหาวิทยาลัย 3 
แหง คือ สถาบันวิทยบริการ จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร 
และสํานักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลัยรามคําแหง ประเดน็ที่ทําการตรวจสอบความถูกตองของ 
การลงรายการหนังสือภาษาไทย ไดแก การลงรหัสในเขตขอมูลความยาวคงที ่การใชมารก 
ในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ และรูปแบบการลงรายการชื่อบุคคล ผลการวิจัยพบวา การลงรหัส 
ในเขตขอมูลความยาวคงที ่และการใชมารกในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ มีการลงรหัส มีการใช
แท็กในเขตขอมูล 020-856 และมีการใชรหสัในเขตขอมูลยอยของแตละเขตขอมูลสวนใหญมีความ
ถูกตองเกินกวารอยละ 90 โดยเฉพาะการใชรหัสในเขตขอมูลยอย a ใชไดถูกตองทั้งหมด คือรอยละ 
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100 ยกเวนการใชตัวบงชี้ในกลุมเขตขอมูล 6xx เพียงกลุมเขตขอมูลเดียว มีความถูกตองประมาณ
รอยละ 60 สําหรับรูปแบบการลงรายการชื่อบุคคล พบวารูปแบบการลงรายการชื่อคนไทย  
มีรูปแบบการลงรายการที่เหมือนกัน โดยในสวนที่แตกตางกันนั้นเปนเรื่องการลงชื่อ และ 
การสะกดคํา คิดเปนรอยละ 1.21 และ 0.81 ตามลําดับ สวนรูปแบบการลงรายการชื่อคนตางชาติ 
พบวา รูปแบบการลงชื่อที่เหมือนและตางกนัมีจํานวนใกลเคียงกัน คิดเปนรอยละ 54.29 และ 45.71 
ตามลําดับ โดยในสวนที่แตกตางกันนั้นเปนเรื่องของรูปแบบการลงชื่อ และการถอดอักษร 
ช่ือคนตางชาติเปนอักษรไทย คิดเปนรอยละ 20.00 และ 25.70 ตามลําดับ 
 งานวิจัยในตางประเทศ 
 ชาน และ วิซไซน-เกยีทซ (Chan & Vizine-Goetz, 1997, p. 295) ไดศึกษาเรื่อง
ขอผิดพลาดในการใชหวัเร่ือง ตามคูมือการกําหนดหัวเรื่องของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน รวมทั้ง 
การใชหวัเร่ืองที่ถูกยกเลิกแลว ซ่ึงเปนงานวจิัยที่อาจนําไปประยุกตใชเพือ่การกําหนดหัวเร่ืองและ 
การควบคุมรายการหลักฐานหัวเร่ือง จากกลุมตัวอยาง จํานวน 9,442 หวัเร่ือง ที่ปรากฏในระเบยีน
บรรณานุกรม ในฐานขอมูลสหบรรณานุกรมของ OCLC (Online Computer Library Center) โดย
พิจารณาขอผิดพลาดของการลงรหัสรูปแบบมารก คําศัพทที่ใชเปนหวัเร่ืองใหญและหวัเร่ืองยอย 
การเลือกใชหวัเร่ืองยอย การใชอักษรตัวใหญ และการใชเครื่องหมายวรรคตอน โดยศึกษาจาก 
หัวเร่ือง 6 ประเภท คือ ชื่อบคุคล (เขตขอมูล 600), ช่ือนิติบุคคล (เขตขอมูล 610), ชื่อการประชุม 
(เขตขอมูล 611), หัวเร่ืองแบบฉบับ (เขตขอมูล 630), หัวเร่ืองทั่วไป (เขตขอมูล 650) และหวัเร่ือง 
ช่ือภูมิศาสตร (เขตขอมูล 651) และแยกประเด็นยอยของขอผิดพลาดเปน 10 รูปแบบ ผลการวิจัย
พบวา จํานวนขอผิดพลาดที่พบมากที่สุด คือ การลงรายการหัวเร่ืองทัว่ไป (เขตขอมูล 650) การใช
หัวเรื่องยอย รองลงมาคือ การใชหัวเร่ืองหลัก และการลงรายการตามรปูแบบมารก ตามลําดับ 
 เซง (Zeng, 1992) ไดศึกษาเรือ่งการประเมนิคุณภาพของระเบียนบรรณานุกรมภาษาจนี 
ที่ ปรากฏอยูในฐานขอมูลสหบรรณานุกรมของ OCLC เพื่อที่จะประเมนิคุณภาพของรายการ  
หาขอผิดพลาดในการลงรายการ และวางกฎเกณฑเพื่อที่จะพัฒนาวิธีการปรับปรุงคุณภาพของ 
การผลิตฐานขอมูล โดยศึกษาจากกลุมตวัอยาง จํานวน 1,306 ระเบียน และศึกษาจากกลุมตัวอยาง  
2 กลุม คือ กลุมตัวอยางจาก OCLC และเครือขาย RLIN โดยกําหนดประเภทของขอผิดพลาดเปน  
3 ระดับ และ 19 กลุมยอย ไดแก รูปแบบการลงรายการ (เชน การใชเขตขอมูล, ตัวบงชี้,  
รหัสเขตขอมูลยอย เครื่องหมายวรรคตอน และการเวนระยะ) เนื้อหาที่ลงรายการ (เชน  
เขตขอมูลบางเขตขอมูลไมไดลง ความไมสอดคลองของเขตขอมูลยอยในแตละขอมูล) และ 
ความผิดพลาดของขอมูล (เชน ไมเวนระยะระหวางคํา ความผดิพลาดจากการพิมพ หรือ สะกดคํา
ไมถูกตอง) ผลการตรวจสอบพบวา รอยละ 72.5 ของระเบียนตวัอยางจาก OCLC และ รอยละ 89.4 
ของกลุมตัวอยางจาก RLIN พบขอผิดพลาดคิดเปนรอยละ 2.23 และ 4.76 ตามลําดับ ขอผิดพลาด 
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ที่พบมากที่สุดคือ สวนของเนื้อหาที่ลงรายการไมถูกตอง และที่พบนอยที่สุดคือ สวนของรูปแบบ 
ที่ลงรายการไมถูกตอง ผูวิจยัใหความเห็นวา การที่จะใหไดฐานขอมูลที่ดีนั้นควรเนนการปรับปรุง
ในเรื่องของ ความสมบูรณ ความสม่ําเสมอ และความถูกตองของรายการ ซ่ึงเปนเรื่องที่ตองทํา 
การตรวจสอบอยางสม่ําเสมอ 
 แมนซอร (Mansor, 1999) ไดศึกษาเรื่องแนวทางในการพัฒนาโครงการความรวมมือใน
การทํารายการของหองสมุดในมาเลเซีย : การวิเคราะหรายการมารกจากฐานขอมูลบรรณานุกรม
ออนไลนของหองสมุดมหาวิทยาลัย 3 แหง เพื่อตรวจสอบความแตกตางในการลงรายการ ที่มีผลตอ
การใชรายการมารกรวมกัน ของหองสมุดในมาเลเซีย โดยศึกษากับกลุมตัวอยางจํานวน 410 
รายการ ซ่ึงทําการสุมจากชื่อเรื่องซ้ํากันฐานขอมูลของหองสมุดมหาวทิยาลัย 3 แหง คือ Universiti 
Malaysia Sarawak (UNIMAS), Universiti Pertanian  Malaysia (UPM), และ Universiti Malaysia  
(UM) ซ่ึงใชระบบหองสมุดอัตโนมัติ วีทีแอลเอส (VTLS) ประเด็นที่ทําการวิเคราะห ไดแก  
ความแตกตางของการลงรายการชื่อบุคคล ชื่อเร่ือง และหัวเร่ือง โดยพจิารณาในรายละเอียดของ 
รูปแบบการลงรายการ เนื้อหาท่ีลงรายการ และการพิมพขอมูล ผลการวิจัยพบวาความแตกตางใน
เร่ืองของรูปแบบการลงรายการ และเนื้อหาท่ีลงรายการมีมากที่สุด ซ่ึงผูวิจัยใหความเห็นวา
บรรณารักษขาดความคุนเคย และไมมีความแมนยําในกฎเกณฑตาง ๆ เชน การลงรายการตาม
รูปแบบมารก หลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกลอเมริกัน ฉบับพมิพคร้ังที่ 2 และคูมือ 
การกําหนดหวัเร่ืองของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน นอกจากนั้นผูวจิัยยังมคีวามเหน็วาการทํารายการ
ควรจะใชมาตรฐานเดียวกัน เพื่อใหสามารถรวบรวมรายการที่แตกตางเหลานั้นใหอยูในฐานขอมูล
เดียวกัน อีกทัง้ยังเปนการบํารุงรักษาฐานขอมูลใหมีคุณภาพสูงสุดดวย 

 มาสเซ (Massey, 2000) ไดศกึษาเรื่องการตรวจคุณภาพของรายการโดยการสุมตัวอยาง 
เพื่อตรวจสอบคุณภาพของการลงรายการโดยใชวิธีการตรวจสอบแบบ CAT-ASESS Tool ที่พัฒนา
โดยชาพแมน การวิจยัคร้ังนี้เปนการศึกษานํารอง (Pilot Study) เกี่ยวกบัการใชวิธีการตรวจสอบ
แบบ CAT-ASSESS Tool กลุมตัวอยางที่ใชในการวิจัย คอื วัสดุและรายการสารสนเทศใน
ฐานขอมูลของมหาวิทยาลัยบธั (Universitiy of Bath) จํานวน 2 กลุม ซ่ึงไดจากการสุม 2 วิธี คือ  
การสุมโดยคอมพิวเตอร จํานวน 288 รายการ และการสุมแบบระบบ จํานวน 79 รายการ เครื่องมือ 
ที่ใชในการวิจยั คือ แบบบันทึกการตรวจสอบการลงรายการ ในการตรวจสอบครั้งนี้เปนการทํา
สลับกันระหวางการตรวจจากรายการไปยงัตัวเลม และจากตัวเลมไปยงัรายการผลจากการวจิัยพบวา 
ในการตรวจสอบรายการจากกลุมตัวอยางที่ทําการสุมโดยระบบคอมพวิเตอร สวนทีพ่บขอผิดพลาด 
มากที่สุดคือ การลงรายการในเขตขอมูลการพิมพและการจําหนาย สวนที่ไมพบขอผิดพลาดเลย คือ 
เขตขอมูลเลขเรียกหนังสือ สําหรับการตรวจสอบจากกลุมตัวอยางที่ทําการสุมแบบมีระบบ  
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พบขอผิดพลาดเปนเขตขอมลูเดียวกันกับกลุมแรก ลักษณะของขอผิดพลาดที่พบ ไดแก ขอมูล
บางสวนขาดหายไป การลงประเภทของปพิมพไมถูกตอง เปนตน ในการวิจัยคร้ังนี้ นอกจากจะเปน
การตรวจสอบขอผิดพลาดของรายการแลว ยังมีวัตถุประสงคเพื่อทําการปรับปรุง และใหขอเสนอ
เกี่ยวกับเทคนคิวิธีการตรวจสอบคุณภาพรายการของชาพแมนดวย 
 โรเมโร (Romero, 1994, p. 217) ไดศึกษาเรือ่งการวิเคราะหขอผิดพลาดในการลงรายการ 
เพื่อการประยกุตใชสําหรับการสอนและการฝกอบรม โดยวเิคราะหจากแผนงานลงรายการของ
นักศึกษาระดบับัณฑิตศึกษาวิชาเอกบรรณารักษศาสตรและสารนิเทศศาสตร จากโรงเรียน
บรรณารักษ ทีไ่ดรับการรับรองจากสมาคมหองสมุดอเมริกัน และเปนผูที่ยังไมมีประสบการณ 
การลงรายการในหองสมุดใด ๆ มากอน จาํนวน 20 คน โดยใหลงรายการหนังสือคนละ 10 เลม 
ทั้งนี้เปนการวจิัยเพื่อหาขอผิดพลาดที่ปรากฏจากการลงรายการ ใชสวนตาง ๆ คือ รายการพรรณนา 
รายการหลัก การลงรหัสตามรูปแบบมารก การใชอักษรตวัใหญ และการใชเครื่องหมายวรรคตอน 
ผลจากการวิเคราะหพบวา จํานวนขอผิดพลาดที่เกิดจากการลงรหัสตามรูปแบบมารกมมีากที่สุดถึง
รอยละ 44.56 โดยเฉพาะอยางยิ่งสวนของเขตขอมูลความยาวคงที่ (Fixed Fields) ทั้งนี้ผูวิจยัได
อภิปรายวาอาจเปนเพราะนกัศึกษายังไมคุนเคยกับการลงรหัสสําหรับเครื่องคอมพิวเตอร เมื่อ
ผลการวิจัยปรากฏออกมาเชนนี้ ผูวิจยัจึงมขีอเสนอแนะวาการสอนวิชาการลงรายการในโรงเรียน
บรรณารักษ ควรเนนประเดน็ที่มักจะเกดิขอผิดพลาดในการลงรายการตามรูปแบบมารกดวย 
นอกจากนั้น โรเมโร (Romero, 1995, p. 210) ยังไดศึกษาเรื่องการประเมนิการจัดหมวดหมูและ 
การกําหนดหวัเร่ือง โดยประเมินจากแผนงานลงรายการการจัดหมวดหมูตามระบบทศนิยมดวิอ้ี 
และการกําหนดหัวเร่ืองตามคูมือการกําหนดหวัเร่ืองของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน ของนักศึกษา
ระดับบัณฑิตศึกษาเอกวิชาบรรณารักษศาสตรและนิเทศศาสตร จากโรงเรียนบรรณารักษที่ไดรับ
การรับรองจากสมาคมหองสมุดอเมริกัน และเปนผูทีย่ังไมมีประสบการณการลงรายการมากอน 
จํานวน 20 คน โดยใหลงรายการหนังสือ คนละ 10 เลม เพื่อหาขอผิดพลาดที่ปรากฏจากการจัด
หมวดหมู การกําหนดหวัเร่ืองที่เปนชื่อบุคคล หัวเร่ืองทั่วไป หัวเร่ืองทางภูมิศาสตร ผลการวิจัย
พบวา ขอผิดพลาดจากการลงรายการหวัเร่ืองทุกประเภท เปนขอผิดพลาดจากการลงรหัสตาม
รูปแบบมารก ซ่ึงสูงที่สุดถึงรอยละ 44.74 ซ่ึงผูวิจัยไดอภปิรายวาอาจเปนเพราะนักศึกษาไมเขา
ใจความแตกตางของหัวเร่ืองแตละประเภท จึงทําใหมกีารใชเขตขอมูลหวัเร่ืองผิดพลาด 
 จากประเด็นขอผิดพลาดในการลงรายการบรรณานุกรมหนังสือที่ไดจากการศึกษา
งานวิจยัดังกลาว พบส่ิงซึ่งควรจะตองระมดัระวังในการลงรายการในเรื่อง รูปแบบการลงรายการ 
เนื้อหาที่ลงรายการ การบันทึกขอมูล ควรใหมีความถกูตอง มีความสมบูรณ และควรใชใหถูกตอง
เปนมาตรฐานเดียวกัน ตลอดจนควรมีการตรวจสอบฐานขอมูลอยางสม่ําเสมอจึงจะทําใหได
ฐานขอมูลที่มีคุณภาพสูงสุด 



บทที่  3 
วิธีดําเนินการวิจัย 

 
 การศึกษาวิจยัเร่ือง การตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการหนังสือภาษาไทย 
ในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ  สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา คร้ังนี้ เปนการวิเคราะห
ขอมูลทุติยภูมิ (Secondary Data) ที่ใชวิธีการเก็บขอมูลโดยใชเครื่องมือที่ผูวิจัยสรางขึน้เปนแบบ
บันทึกคะแนนผลการตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการหนังสอืภาษาไทยในฐานขอมูล
ทรัพยากรสนเทศ ซ่ึงผูวิจัยไดกําหนดแนวทางในการดําเนินการวิจัย โดยมีรายละเอียดในเรื่องตาง ๆ 
ดังนี ้
 1.  การกําหนดประชากร 
 2.  การสรางเครื่องมือที่ใชในการวิจยั 
 3.  การเก็บรวบรวมขอมูล 
 4.  การจัดกระทํากับขอมูลและการวิเคราะหขอมูล 
 5.  สถิติที่ใชในการวิเคราะหขอมูล 
 

การกําหนดประชากร 

 ประชากรที่ใชในการวิจัยคร้ังนี้ คือ ระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยที่มีการวิเคราะห
หมวดหมูและทํารายการเขาสูฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ ของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัย
บูรพา ตั้งแตเดอืน เมษายน 2550 นับยอนลงไป ใหไดประชากรเปาหมายสําหรับการวิจัยคร้ังนี ้
จํานวน 10,000 ระเบียน 

 

การสรางเครื่องมือท่ีใชในการวิจัย 
 เครื่องมือที่ใชในการเก็บรวบรวมขอมูลคร้ังนี้คือ แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตอง
ของการลงคารหัสและการลงรายการที่ผูวจิัยสรางขึ้นโดยศึกษาแนวการสรางเครื่องมือตรวจสอบ
คุณภาพของรายการ (CAT-ASSESS Tool) ที่พัฒนาโดยชาพแมน (Chapman, 1994; Massey, 2000) 
มาประยุกตกบัระดับความสําคัญในการลงรายการตามมาตรฐานการลงรายการรูปแบบ MARC 21 
(MARC 21 Format for Bibliographic Data: National Level Full and Minimal Requirements,  
2008) กับมาตรฐานการลงรายการตามรูปแบบมารก 21 ฉบับยอ (MARC 21 Concise Format for 
Bibliographic Data, 2008) หลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกล-อเมริกัน ฉบับพิมพคร้ังที่ 2 
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แกไขเพิม่เติม (AACR2R) (Anglo-AmaericanCataloguing Rules 2nd ed., 2002 Revision, 2004) 
และแนวปฏิบตัิการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัย
บูรพา มาเปนแนวทางในการสรางเครื่องมือ  
 ขั้นตอนในการสรางเครื่องมอืวิจัย มีขั้นตอนดังนี ้
 1.  ศึกษาคนควาเอกสารและงานวิจยัที่เกี่ยวของกับการตรวจสอบรายการทรัพยากร
สารสนเทศ 
 2.  ศึกษามาตรฐานการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 จากคูมือ MARC 21 Format for 
Bibliographic Data: Including Guidelines for Content Designation (1999) และจาก MARC 21 
Concise Format for Bibliographic Data (2008) 
 3.  ศึกษามาตรฐานการลงรายการตามหลักเกณฑการลงรายการแบบแองโกล-อเมริกัน 
ฉบับพิมพคร้ังที่ 2 แกไขเพิม่เติม (AACR2R) จากคูมือ Anglo-Amaerican Cataloguing Rules  
2nd ed., 2002 Revision, 2004 Update (2004)  
 4.  ศึกษาเครื่องมือตรวจสอบคุณภาพของรายการ (CAT-ASSESS Tool) ที่พัฒนาโดย  
ชาพแมน (Chapman) ซ่ึงเปนนักวิจยัแหงเครือขายหองสมุดทางออนไลนแหงสหราชอาณาจักร 
(United Kingdom Online Library Network- UKOLN) (Massey, 2000) 
 5.  ศึกษารหัสระดับความจําเปนของการมีเขตขอมูลหลัก และการมีเขตขอมูลยอยตาง ๆ 
ในระเบยีนรายการบรรณานกุรม (National-Level Record and Minimal-Level Record 
Requirements) ตามรูปแบบมารก 21 (MARC 21 Format for Bibliographic Data: National Level 
Full and Minimal Requirements, 2008) ทั้งที่เปนรหัสระดับความสําคญัหรือรหัสระดับความจําเปน
ในการลงรายการระดับชาติ (U.S. National Level Requirement) และ/ หรือเปนรหัสการลงรายการ
ระดับนอยที่สุดหรือข้ันต่ํา (Minimal-Level Requirement) และ/ หรือเปนรหัสระดับความจําเปน 
ที่ใชเปนทางเลือกในการลงรายการ มาเปนแนวทางในการกําหนดเกณฑการประเมนิการตรวจสอบ
ของเครื่องมือที่ใชในงานวจิยันี้ โดยแบงระดับความจําเปนออกเปน 3 ระดับ คือ  
  5.1  ระดับ A (Mandatory if Applicable) หมายถึง เขตขอมูลนี้จําเปนตองมีปรากฏ 
ในการลงรายการของหนังสอืเสมอ ถาในแหลงขอมูลสําคัญของหนังสือมีขอมูลสวนนี้ปรากฏอยู 
แตถาในแหลงขอมูลสําคัญของหนังสือไมมีขอมูลสวนนีป้รากฏก็ไมตองระบุ  
  5.2  ระดับ M (Mandatory) หมายถึง เขตขอมูลนี้บังคับวาจําเปนตองมปีรากฏเสมอ 
ทุกระเบยีน ไมวาจะปรากฏขอมูลในแหลงขอมูลสําคัญของหนังสือหรือไมก็ตาม แตถาไมมี 
ตองกําหนดขึน้จากขอมูลทีพ่อหาได 
  5.3  ระดับ O (Optional) หมายถึง เขตขอมูลนี้อาจมีปรากฏก็ได แตไมบงัคับวาตองมี 
ซ่ึงขึ้นอยูกับนโยบายของหองสมุดนั้น ๆ 
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 6.  สรางเกณฑประเมินการตรวจสอบความถูกตอง และกาํหนดระดับคะแนนโดยอิงกับ
เกณฑมาตรฐานการลงรายการ และแนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน โดยยดึระดับตําแหนง
ความจําเปนขัน้ต่ําหรือความจําเปนอยางนอยที่สุดในการลงรายการที่ควรจะตองมกีารบันทึกใน 
แตละตําแหนงตามคูมือ MARC 21 กําหนดเปนหลัก (National Level Full and Minimal 
Requirements) โดยแบงเกณฑการตรวจสอบเปน 2 สวน คือ  
 สวนที่ 1  เกณฑประเมินการตรวจสอบความถูกตองการลงคารหัสในเขตขอมูลความยาว
คงที่ เฉพาะเขตขอมูล 008 (Tag008) ตามรูปแบบ MARC 21 มีรายละเอยีดการใหคะแนนดังแสดง
ในตารางที่ 3-1  
 สวนที่ 2  เกณฑประเมินการตรวจสอบความถูกตองการใชเขตขอมูลความยาว 
ไมคงที่ คือ เขตขอมูล 02X-8XX ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑการลงรายการ 
AACR2R มีรายละเอียดการใหคะแนนดังแสดงใน ตารางที่ 3-2  
   7.  สรางแบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองใหสอดคลองกับเกณฑการตรวจสอบที่
สรางขึ้น โดยแบงแบบเปน 3 สวน คือ 
 สวนที่ 1  แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของคารหัสในเขตขอมูลความยาวคงที่ 
(เฉพาะเขตขอมูล 008) และบันทึกความถกูตองของการลงรายการในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ 
(เขตขอมูล 020-850) 
 สวนที่ 2  แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูล 
ความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) 
 สวนที่ 3  แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูล 
ความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) 
 8.  นําเกณฑการตรวจสอบความถูกตองและแบบบันทกึการตรวจสอบความถูกตองที่
สรางเสร็จแลว เสนอผูเชี่ยวชาญเพื่อพิจารณาความครอบคลุม ความชัดเจน และความสอดคลองกับ
เนื้อหาของเรื่องที่ทําวิจยั จํานวน 3 ทาน ดังนี้ 
  8.1  ผศ.รณพ ประวัติงาม อาจารยประจําคณะวิทยาศาสตรและศิลปศาสตร 
มหาวิทยาลัยบรูพา วิทยาเขตสารสนเทศจันทบุรี 
  8.2  นางนันทพร ธนะกูลบริภัณฑ บรรณารักษชํานาญการ ระดับ 8 ฝายเทคนิค 
สํานักบรรณสารสนเทศ มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช 
  8.3  นางสาวชนิดา จริยาพรพงศ บรรณารักษชํานาญการ ระดับ 8 ฝายวเิคราะห
ทรัพยากรสารสนเทศ ศูนยวทิยทรัพยากร จุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย 
 9.  ปรับปรุงแกไขเครื่องมือในการวิจัยทีไ่ดรับกลับคืนใหมีความชัดเจน และเขาใจงาย
มากยิ่งขึ้นตามคําแนะนําของผูเชี่ยวชาญ แลวนํากลับไปทดลองใชกับประชากรที่ไมใชประชากร
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เปาหมายทีเ่ลือกไว จํานวน 100 ระเบียน เพือ่ตรวจสอบความเที่ยงตรงทางเนื้อหา (Content 
Validity) และความชัดเจนในการใชถอยคาํ 
 10.  ปรับปรุงแกไขแบบบันทึกการตรวจสอบอีกครั้ง แลวเสนอผูเชี่ยวชาญเพื่อให 
ความเหน็ของการนําแบบบนัทึกไปใช 
 11.  ใชแบบบนัทึกการตรวจสอบฉบับสมบูรณในการตรวจสอบกลุมประชากรที่เลือกไว  
  

การสรางเกณฑการตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
 แนวทางการสรางเกณฑเกณฑการตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการทรัพยากร
สารสนเทศ ในงานวจิัยนี้ ไดใชหลักเกณฑจากคูมือตาง ๆ มาประกอบเปนแนวทางในการสราง
เกณฑ อาทิ มาตรฐานการลงรายการตามรปูแบบ MARC 21 โดยเทียบกับระดับความจําเปนของการ
มีเขตขอมูลหลัก และการมีเขตขอมูลยอยตาง ๆ (National-Level Record and Minimal-Level 
Record Requirements), หลักเกณฑการลงรายการตาม AACR2R, แนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา และขอตกลงในการทํา
รายการของคณะทํางานกลุมวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา โดยผูวิจยั
กําหนดเกณฑการใหคะแนน แบงเปน 2 กลุมใหญ ดังนี้ 
 1.  กลุม 3 ระดับคะแนน แบงคาการใหคะแนนเปนระดับ 2, 1 และ 0 ไดแก  
  -  เขตขอมูลที่มีความจําเปนในการบันทกึอยูในระดับ M ไดแก เขตขอมูล 008, 245 
และ 300 
  -  เขตขอมูลที่มีความจําเปนในการบันทกึอยูในระดับ A ไดแก เขตขอมูล 020, 041, 
100, 110, 111, 130, 246, 250, 260, 440, 490, 600, 610, 630, 650, 651, 653, 700, 710, 711, 740 
และ 830 
  การแปลคาคะแนน กลุม 3 ระดับคะแนน คือ 
  -  คะแนนระดบั 2  เปนระดบัที่มีการบันทกึการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ  
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐานและ/ หรือตรงตามแนวปฏิบัตกิารลงรายการของ 

ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ ของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา  

  -  คะแนนระดบั 1  เปนระดบัที่มีการบันทกึการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ  
ที่ไมเปนไปตามเกณฑมาตรฐานและ/ หรือไมตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะห
ทรัพยากรสารสนเทศของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา แตยอมรับได  
  -  คะแนนระดบั 0  เปนระดบัที่มีการบันทกึการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ  
ที่ไมถูกตอง และ/ หรือไมมกีารบันทึกขอมูลรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
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  2.  กลุม 2 ระดับคะแนน แบงคาการใหคะแนนเปนระดับ 1 และ 0 ไดแก เขตขอมูล 
ที่มีความจําเปนในการบันทกึอยูในระดับ O*** ไดแก เขตขอมูล 082, 500, 505, 536, 546, 586 และ 
850 
  การแปลคาคะแนน กลุม 2 ระดับคะแนน คือ 
  -  คะแนนระดบั 1  เปนระดบัที่มีการบันทกึการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ  
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐานและ/ หรือตรงตามแนวปฏิบัตกิารลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา  
  -  คะแนนระดบั 0  เปนระดบัที่มีการบันทกึการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ  
ที่ไมถูกตอง และ/ หรือไมมกีารบันทึกขอมูลรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
 
ตารางที่ 3-1  เกณฑการตรวจสอบและเกณฑการใหคาระดับคะแนนของการลงรายการ 
                     หนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรของ สํานักหอสมุด  
                     มหาวิทยาลัยบรูพา ในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008)  
  

เขตขอมูล ตําแหนงคารหัส/ เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

008 
สวนขอมูล
ความยาวคงที่ 
(M) 
(รวม 18 กลุม
ตําแหนง 

Date entered on file (00-05)            Type of date (06)                 Date 1 (07-10)                            
y y m m d d           

   Date 2 (11-14)                 Place of  pub. (15-17)                    Illus. (18-21)             
                     

Target aud. (22)             Form of  Item (23)             Nature of contents (24-27) 
                              

Gov. pub. (28)               Conference pub. (29)              Festchrift (30) 
               

Index (31)           Fic. (33)                  Bio. (34)              Language (35-37)                
                 

Modified rec. (38)                   Cat. source (39)                              
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ตารางที่ 3-1  (ตอ) 
 

เขตขอมูล ตําแหนงคารหัส/ เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

- Date entered on file (00-05) (M)    - บันทึกรหัสป (ค.ศ.) เดือนวัน ที่บันทึกระเบียนใน  
                                                             แฟมขอมูล ตามรูปแบบ yymmdd  
- Type of date/  Pub. status               - บันทึกรหัสประเภทของปพิมพ   
  (06) (M)                                                                  
- Date 1 (07-10) ) (M)                       - บันทึกรหัสปพิมพเริ่มตน (ป ค.ศ.) ตามมารก 
                                                             (แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน  ใชป พ. ศ.)        
- Date 2 (11-14) ) (M)                       - บันทึกรหัสปพิมพสิ้นสุด (ถามี) (ป ค.ศ.) 
                                                              (แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน  ใชป พ. ศ.)       
- Place of  pub., production,              - บันทึกรหัสประเทศของสถานที่พิมพ (รหัสประเทศ)  
 or execution (15-17) ) (M)                   ดวยอักขระ 2-3 ตัว                                                            
- Illus. (18-21) ) (O)                          - บันทึกรหัสภาพประกอบ แผนที่ แผนภูม ิฯลฯ  
                                                              โดยเรียงคารหัสตามลําดับอักษร                                        
- Target aud. (22) (O)                        - บันทึกรหัสกลุมผูใช  
- Form of  item (23) (M)                   - บันทึกรหัสรูปแบบของวัสดุ (Form) 
- Nature of contents (24-27) (O)       - บันทึกรหัสลักษณะเนื้อหา 

008 
สวนขอมูล
ความยาวคงที่ 
(M) 
(รวม 18 กลุม
ตําแหนง) 

- Gov. pub. (28) (M)                         - บันทึกรหัสระดับสิ่งพิมพรัฐบาล  
                                                             (แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงานไมได 
                                                              กําหนดใหลงคารหัสตําแหนงนี้)                                        
- Conference pub. (29) (O)               - บันทึกรหัสระบุวาเปนเอกสารการประชุม  
- Festchrift (30)  (O)                         - บันทึกรหัสหนังสือที่ระลึก  
- Index (31)  (O)                               - บันทึกรหัสดรรชนี  
                                                            (หมายเหตุ: ตามแนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน    
                                                             ไมไดกําหนดใหลงเขตขอมูลดรรชนี (Tag504)                  
                                                              สําหรับหนังสือภาษาไทย)                                                 
- Fic. (33)  (M)                                  - บันทึกรหัส ถาเปนหนังสือนวนิยาย หรือเรื่องสั้น 
- Bio. (34) (M)                                  - บันทึกรหัสชีวประวัติ  
- Language  (35-37) (M)                   - บันทึกรหัสภาษาของเนื้อหา  
- Modified rec. (38) (M)                   - บันทึกรหัสที่ระบุการลดหรือแปลงอักขระจากขอมูล 
                                                             ในแหลง  
- Cat. source (39) (M)                       - บันทึกรหัสระบุแหลงที่ทํารายการ 
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ตารางที่ 3-1  (ตอ) 
 

เขตขอมูล ตําแหนงคารหัส/ เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

 เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองบันทึกคารหัสของตําแหนงที่จําเปนตองมี (ระดับ M) ทั้งหมด 12 กลุมตําแหนง ไดครบ
และถูกตองตามตําแหนงที่กําหนด 
2.  กรณีที่มีการระบุคารหัสของตําแหนงที่เปนทางเลือก (ระดับ O) ทั้งหมด 6 กลุมตําแหนง 
     2.1  ตองบันทึกไดตรงตามตําแหนง และสัมพันธกับขอมูลที่ปรากฏในเขตขอมูลไมจํากัด
ความยาว (02X-8XX)  
     2.2  มีการจัดเรียงคารหัสในตําแหนงที่ 008/18-21 และ 008/24-27 ตามลําดับอักษร 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
-  เกณฑกรณีบันทึกเขตขอมูล 008 เฉพาะตําแหนงระดับ M (ทั้งหมด 12 กลุมตําแหนง) 
  คะแนน 2    ระบุขอ 1 ไดถูกตอง ครบถวนตามตําแหนงและตามขอมูลในแหลงสําคัญ 
                     ของขอมูลทั้ง 12 กลุมตําแหนง                       
  คะแนน 1    ระบุขอ 1 ไดถูกตองไมนอยกวา 10 กลุมตําแหนง 
  คะแนน 0    ระบุขอ 1 ไดถูกตองนอยกวา 10 กลุมตําแหนง  

 -  เกณฑกรณีบันทึกเขตขอมูล 008 ท้ังตําแหนงระดับ M และ O (M =  12 กลุมตําแหนง,  
O =  6 กลุมตําแหนง) 
  คะแนน 2    ระบุขอ 1 ได 12 กลุมตําแหนง และระบุขอ 2 ไดตามขอยอยขอ 2.1 และ 2.2 
                      ไดถูกตอง ครบถวนตามเกณฑที่กําหนด 
  คะแนน 1    ระบุขอ 1 ไดถูกตองไมนอยกวา 10 กลุมตําแหนง และระบุ ขอ 2.1 หรือขอ 2.2 
                      ไดถูกตองขอใดขอหนึ่ง 
  คะแนน 0    ระบุขอ 1 ไดถูกตองนอยกวา 10 กลุมตําแหนง  
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ตารางที่ 3-2  เกณฑการตรวจสอบและเกณฑการใหคาระดับคะแนนของการลงรายการ 

                     หนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมดุ   
                     มหาวิทยาลัยบรูพา ในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 02X-8XX)  
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

020  ISBN 
หมายเลข
มาตรฐานสากล(A)     

 #  # ^a หมายเลข  ISBN (A)                                                  
^z หมายเลข  ISBN ที่ไมถูกตองหรือยกเลิก (A)                                                  
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. และ 2nd  ind. ตองใส   # # 

2.  ถามีหมายเลข  ISBN ตองบันทึกใน ^a  ไดครบ 10 หลัก หรือ 13 หลัก (A) 
3.  กรณีมีหมายเลข   ISBN  ที่ไมถูกตอง หรือยกเลิก ตองมี ^z  เชน กรณีที่มี 
นอยกวา 10 หลัก หรือยกเลิก (A) 
4.  หมายเลข ISBN ที่ลงทายดวย  X  ตองใหใช  X  ตัวพิมพใหญ เนื่องจาก
หมายถึงเลขโรมันหมายเลขสิบ 
5.  ตองไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล 
6.  ถามีขอมูลราคา ขอมูลอยางสั้น ๆ ระบุการไดหนังสือมา และอาจมีขอมูลระบุ 
ลักษณะตัวเลมในวงเล็บ ตองมี ^c (A) ในสวนของราคา สํานักหอสมุดมีนโยบาย
กําหนดให ไมตองระบุราคาไวใน ^c  เนื่องจาก ไมตองการใหผูใชทราบราคาของ
หนังสือ (ยกเวน บางระเบียนยังมีปรากฏอยูบางก็ถือวาถูกตอง) 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
        คะแนน 2    ระบุขอ 1-6  ไดถูกตอง ตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง 
        คะแนน 1    ระบุขอ 1-4  ไดถูกตอง แตอยูในเกณฑยอมรับได 
        คะแนน 0    ระบุขอ 1-3  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง  

 041  รหัสภาษาของ
เนื้อหา 
(A )                              

0, 1  # ^a รหัสภาษาของเนื้อหาที่ลงรายการ (M) 
^b รหัสภาษาของเรื่องยอหรือสาระสังเขป (A) 
^h รหัสภาษาของตนฉบับหรือฉบับแปล (A) 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  กรณีหนังสือมีเนื้อหาเทียบเคียง 2 ภาษา ใหระบุ 1st  ind. เปน 0 
2.  กรณีหนังสือมีภาษาของเรื่องยอหรือสาระสังเขปตางจากภาษาที่บันทึก 
เนื้อหาหลักใหระบุ 1st  ind. เปน 0 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

                         3.  กรณีหนังสือเปนฉบับแปล หรือมีงานแปลรวมอยูดวย ใหระบุ 1st  ind.  
ตองเปน 1                                         

4.  2nd  ind. ตองใส  # 

5.  ตองมี ^a  และใสขอมูลรหัสไดถูกตอง (ทั้งตัวอักษรตัวพิมพเล็ก และไมมีระยะ
เวนวรรค) เมื่อหนังสือมีเนื้อหาเทียบเคียงตั้งแต 2 ภาษาขึ้นไป  
6.  ตองมี ^a  และ ^b และใสขอมูลรหัสไดถูกตอง เมื่อหนังสือมีเนื้อเรื่องยอ หรือ
สาระสังเขป ต้ังแต 2 ภาษาขึ้นไป 
7.  ตองมี  ^a  และ  ^h  เมื่อหนังสือมีเนื้อหาเปนฉบับแปลหรือมีงานแปล 
รวมอยูดวย 
8.  ไมตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล 
การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
9.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล  
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-8  ไดถูกตอง ตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-7  ไดถูกตองตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง                       
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-7  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 
                           เขตขอมูลน้ี เมื่อมีขอมูลในแหลง 

082  เลขเรียกหนังสือ
ระบบทศนิยมดิวอี้ 
(O)                               
 

 
 

0, 1  4,  
 # 

^a เลขหมู หนังสือในระบบทศนิยมดิวอี้ (M) ^b เลขผูแตง หรือเลขหนังสือ (A) 

^2 ฉบับครั้งที่พิมพ (Edition Number) ของแผนการแบงหมูระบบทศนิยมดิวอี้    
(M)       
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  1st  ind. ตองใสคา  0  เสมอ (A) 

2.  2  nd ind. ตองใสคา  4 หรือ  #   เสมอ (A) 

3.  ตองมี  ^a  (M) ระบุเลขหมูหนังสือในระบบทศนิยมดิวอี้ และตองมี ^b (A)  
ลงเลขผูแตง/ เลขหนังสือ 
4.  ตองระบุปพิมพโดยเวน 1 ระยะ ตอจากขอมูลใน ^b  กรณีมีปพิมพของ 
การพิมพครั้งที่ 2 ขึ้นไป (ดูเขตขอมูล 250 ประกอบ) หรือระบุปที่จัดการประชุม  
(ดูเขตขอมูล 111 ประกอบ)  
5. ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล  
6. ตองมี ^2  ระบุฉบับครั้งที่พิมพ (Edition Number) ของแผนการแบงหมูดิวอี้          
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
6. ไมระบุ  ^2  ฉบับครั้งที่พิมพ (Edition Number) ของแผนการแบงหมู 
ระบบทศนิยมดิวอี้ เนื่องจาก นโยบายในการทํารายการของสํานักหอสมุด
กําหนดใหไมตองลง ^2 
 เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2     ระบุขอ 1-5  ไดถูกตองครบถวนตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง  
       คะแนน 1     ระบุขอ 1-4  ไดถูกตองครบถวน  
       คะแนน 0     ระบุขอ 1-4   ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง  
หมายเหตุ    1  st ind.  ถาใสคา   0   หมายถึง  เลขหมูนั้นไดมาจากฉบับพิมพ    
                                                                        สมบูรณ 
                    1  st ind.  ถาใสคา    1   หมายถึง  เลขหมูนั้นไดมาจากฉบับยอ 
                    2  nd ind. ถาใสคา  4    หมายถึง  หนวยงานอื่นที่ไมใช  LC 
                   2  nd ind.  ถาใสคา  #    หมายถึง  ไมมีขอมูลบอกวาใครทํา 

100  รายการหลัก 
ช่ือบุคคล 

(A)    
 

0,1  # ^aช่ือบุคคล,^cตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์,^dปเกิด-ปตาย. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองลง 1st  ind. ตองใส  0  ถาช่ือบุคคลที่ลงรายการใน ^a  เปนช่ือตน 
(Forename) หรือตองใส 1  ถาช่ือบุคคลที่ลงรายการใน ^a  เปนช่ือสกุล (Surname)  

2.  ตองลง 2nd  ind.. ตองใส  #   เสมอ  

3.  ตองมี ^a ระบุช่ือบุคคลที่เปนรายการหลัก (M) โดยระบุขอมูล ระยะ และ
เครื่องหมายไดถูกตองตามแบบแผนการเลือกและลงรายการชื่อบุคคลที่เปน
รายการหลัก 
     -  ถาช่ือบุคคลเปนช่ือสกุล  ตองลง ^a  ระบุช่ือสกุล ช่ือตน ช่ือกลาง (ถามี) และ
ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ
ช่ือบุคคล  กรณีช่ือบุคคลเปนช่ือในภาษาตางประเทศอาจลงชื่อเปนภาษาอังกฤษ
หรือสะกดถอดทับศัพทเทียบเคียงเปนภาษาไทยก็ไดอยางใดอยางหนึ่ง  
4.  ถาช่ือผูแตง มีตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์ ตองลง ^c  หลัง  ^a  โดยระบุขอมูล 
ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคล  

 

 

 



 98 

ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

    

100  รายการหลัก 
ช่ือบุคคล 

(A)    
 

0,1  # ^aช่ือบุคคล,^cตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์,^dปเกิด-ปตาย. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองลง 1st  ind. ตองใส  0  ถาช่ือบุคคลที่ลงรายการใน ^a  เปนช่ือตน 
(Forename) หรือตองใส 1  ถาช่ือบุคคลที่ลงรายการใน ^a  เปนช่ือสกุล (Surname)  

2.  ตองลง 2nd  ind.. ตองใส  #   เสมอ  

3.  ตองมี ^a ระบุช่ือบุคคลที่เปนรายการหลัก (M) โดยระบุขอมูล ระยะ และ
เครื่องหมายไดถูกตองตามแบบแผนการเลือกและลงรายการชื่อบุคคลที่เปน
รายการหลัก 
     -  ถาช่ือบุคคลเปนช่ือสกุล  ตองลง ^a  ระบุช่ือสกุล ช่ือตน ช่ือกลาง (ถามี) และ
ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ
ช่ือบุคคล  กรณีช่ือบุคคลเปนช่ือในภาษาตางประเทศอาจลงชื่อเปนภาษาอังกฤษ
หรือสะกดถอดทับศัพทเทียบเคียงเปนภาษาไทยก็ไดอยางใดอยางหนึ่ง  
4.  ถาช่ือผูแตง มีตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์ ตองลง ^c  หลัง  ^a  โดยระบุขอมูล 
ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคล 
5.  ถาช่ือผูแตง มีปเกิด-ปตาย ตองลง ^d  หลัง ^a  และ/ หรือ  ^c  (ถามี) โดยระบุ
ขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อ
บุคคลที่ขอมูลปรากฏในแหลง 

   6.  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล  ยกเวน กรณีมีปเกิด
ปรากฏอยางเดียว จะไมใสเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล  แตตอง 
ใสเครื่องหมายยัติภังค (  -  ) คั่น 
การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
7.  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล กรณีที่ลง ^a  อยางเดียว 
8.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล กรณีที่ลงปเกิดปรากฏ 
อยางเดียว 

   เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุไดถูกตองครบตามขอ 1-6 ตามแบบแผนการลงรายการหลัก 
                           ช่ือบุคคล (หรือเปน Established Heading)** ใน  
                           Name Authority Record  
       คะแนน 1    ระบุไดถูกตองครบตามขอ 1-5 
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-3  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

110 รายการหลัก 
ช่ือนิติบุคคล 

(A)    
 

2  # ^aช่ือหนวยงานหลัก.^bช่ือหนวยงานรอง.   
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส  2  เสมอ 

2.  ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส  #  เสมอ 

3.  ตองมี ^a  ระบุช่ือหนวยงานหลักหรือช่ือหนวยงานรองที่เปนรายการหลัก  
โดยระบุขอมูล ระยะ เครื่องหมายไดถูกตอง ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการ
ช่ือนิติบุคคลที่เปนรายการหลัก 
หมายเหตุ หนวยงานรองบางหนวยงานใชลงเปนรายการหลักได 
 4.  กรณีหนวยงานรองเปนผูรับผิดชอบงานเปนหลักและไมสามารถ 
ใชช่ือหนวยงานรองเปนรายการหลักได ตองมี ^b ระบุช่ือหนวยงานรอง โดยระบุ
ช่ือหนวยงานหลักใน ^a  และระบุขอมูล ระยะ เครื่องหมายไดถูกตอง ตามแบบ
แผนการเลือกและลงรายการชื่อนิติบุคคลเปนรายการหลัก 
5.  ตองมี ^a  กรณีช่ือการประชุมมีช่ือนิติบุคคลในชื่อการประชุมซึ่งเปน 
การประชุมเกี่ยวกับนิติบุคคลนั้นดวย จะใชช่ือนิติบุคคล เปนรายการหลัก 
6.  กรณีใชช่ือการประชุมตามขอ 5 ใหลง ^n  ^d  ^c  ตอจาก ^a หรือ ^b  และ 
ตองลงขอมูล ระยะ เครื่องหมายไดถูกตองตามรูปแบบการลงรายการชื่อ 
การประชุม  
7.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลตามขอ 3, 4 

   8.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล ยกเวนจบดวยเครื่องหมาย 

อื่น ๆ 

การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
9.  มีการลงหนวยงานหลักดวย ในกรณีที่ใชช่ือหนวยงานรองเปนรายการหลัก 
เพราะผูใชยังคงใชสืบคนได เชน กระทรวงเกษตรและสหกรณ. กรมปาไม. 
10.  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลตามขอ 3, 4   

   เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
     คะแนน 2    ระบุไดถูกตองครบตามขอ 1-8 ตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง               
                          ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการหลักช่ือนิติบุคคล 
                          (Established Heading) ใน Name Authority Record 
     คะแนน 1    ระบุไดถูกตองครบตามขอ 1-6  
     คะแนน 0    ระบุขอมูล หรือระยะ หรือเครื่องหมายไมถูกตองในขอ 1-6   
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

111  รายการหลัก 
ช่ือการประชุม 
(A)    
 

 

2  # 

  

^aช่ือการประชุม^n(ครั้งที่ของการประชุม√:^dปที่จัดประชุม√:^cสถานที่จัด
ประชุม) 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส   2  ใหถูกตอง 

2.  ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส   #  ใหถูกตอง 

3.  ตองมี ^a ระบุช่ือการประชุม โดยบันทึกขอมูล ระยะ เครื่องหมายไดถูกตอง
ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการชื่อการประชุมเปนรายการหลัก  
4.  ถามีขอมูลระบุครั้งที่การประชุม (^n), ปที่จัดประชุม (^d), และสถานที่จัด
ประชุม (^c) ใหใสขอมูลที่มีอยูในวงเล็บเล็ก โดยบันทึกขอมูล ระยะ  
เครื่องหมายนํา ไดถูกตองตามแบบแผนการเลือกและลงรายการชื่อการประชุม 
5. ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-5  ไดถูกตองตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง และ 
                           ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการชื่อการประชุม  
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-4  ไดถูกตองตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง และ 
                           ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการชื่อการประชุม  
      คะแนน 0    ระบุขอ 1-4 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการระบุ 
                           เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง                            

130  ช่ือเรื่อง 
แบบฉบับ  
( A)    

0  # ^aช่ือเรื่องแบบฉบับ. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส     0  ใหถูกตอง 

2.  ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส   #  ใหถูกตอง  

3.  ตองมี ^a  บันทึกช่ือเรื่องแบบฉบับ ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการ 
ช่ือเรื่องแบบฉบับเปนรายการหลัก 
4.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
     คะแนน 2    ระบุไดถูกตองครบตามขอ 1-4  ตามแบบแผนการเลือกและ 
                        ลงรายการหลักที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับ 
     คะแนน 1    ระบุไดถูกตามขอ 1-3  ตามแบบแผนการเลือกและ 
                         ลงรายการหลักที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับ      
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

 
 

 
 

 
 

     คะแนน 0    ระบุขอ 1-3 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 
                          เขตขอมูลน้ีเมื่อสมควรลงรายการหลักเปนช่ือเรื่องแบบฉบับ      

245  ช่ือเรื่อง และ 
สวนความรับผิดชอบ 
(M)    
 

0,1 0-9 ^aช่ือเรื่องหลัก.^nลําดับที่ของตอน,^pช่ือของตอน√:^bช่ือเรื่องรองหรือขอมูล

สวนอื่น ๆ ของช่ือเรื่อง√=√ช่ือเรื่องเทียบเคียง√/^cขอมูลสวนของการแจง 

ความรับผิดชอบ√;√การแจงความรับผิดชอบรายการตอมา. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส  0  กรณีไมเพิ่มช่ือเรื่อง  (ไมมี tag 1XX ใน
ระเบียน) 
2.  ตองมี 1st  ind. และตองใส   1  กรณีตองเพิ่มช่ือเรื่อง (มี tag 1XX ในระเบียน) 
3.  ตองมี 2nd ind. และ ตองใส   0-9  ระบุคาบอกจํานวนตําแหนงอักขระที่อยู 
สวนตนของชื่อเรื่องที่ไมนับในการจัดเรียงช่ือเรื่อง เชน article 
หมายเหตุ  ถามีขอ 1  ตองไมมีขอ 3 

4.  ตองมี ^a  เสมอ สําหรับระบุช่ือเรื่องหลัก และอาจตามดวย ^n และหรือ ^p 
(ถามี) ตามหลัง ^a  โดยบันทึกขอมูล ระยะ เครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตาม 

แบบแผนที่กําหนด (M) 
5.  ถามี ช่ือเรื่องยอยหรือขอมูลสวนอื่น ๆ ของช่ือเรื่อง และหรือช่ือเรื่องเทียบเคียง 
ใหลง ^b โดยบันทึกขอมูล ระยะ เครื่องหมาย ไดถูกตองตามแบบแผนที่กําหนด 
(A) 

   6.  ตองลง  ^c  เมื่อมีขอมูลการแจงความรับผิดชอบ  โดยบันทึกขอมูล ระยะ 
เครื่องหมายไดถูกตองตามแบบแผนที่กําหนด (M) 
7. ช่ือเรื่องที่มีเครื่องหมาย ... ปรากฏในสวนของช่ือเรื่อง ไมมีการเปลี่ยนเปน
เครื่องหมาย - - แทน (กฎ AACR2R ระบุไว) เนื่องจากระบบเมจิก ไลบารี่ที่ใชใน
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพาไมไดกําหนดโครงสรางของเขตขอมูลน้ีไว     
8.  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ีเสมอ 
การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
9. ^c  มีเครื่องหมาย ( , )  คั่นระหวางชื่อผูรับผิดชอบกอนระบุหนาที่ 
ความรับผิดชอบ เนื่องจากไมมีผลตอการคน 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-8 ตามขอมูลในแหลง โดยลงขอมูล ระยะ และ            
                           เครื่องหมายไดอยางถูกตอง    
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

         คะแนน 1    ระบุขอ 1-6 ตามขอมูลในแหลง โดยลงขอมูล ระยะ และ  
                           เครื่องหมายไดถูกตอง 
       คะแนน 0    ระบุขอ 1- 6 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 
                           เขตขอมูล 

246  ช่ือเรื่องที่
แตกตาง 
(A) 

0,1, 
2,3 
 
  

#,0, 

1,2, 
3,4, 
5,6, 
7,8 

^aช่ือเรื่องที่แตกตาง    
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1. 1st  ind. ตองใส   0, 1, 2, 3 อยางใดอยางหนึ่งไดตามเงื่อนไขการเพิ่มช่ือเรื่องที่
แตกตางพรอมขอความหมายเหตุกอนช่ือเรื่อง (ดูเกณฑขอที่ 4 ประกอบในการ
กําหนด indicator) 

2. 2nd  ind. ตองใส #, 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 เพื่อระบุประเภทของชื่อเรื่องที่

แตกตางนั้นอยางใดอยางหนึ่งไดถูกตอง 
3.  ตองมี ^a  ระบุช่ือเรื่องที่แตกตางจากชื่อเรื่องในเขตขอมูล 245 ^a 
4.  ถามีช่ือเรื่องยอย ช่ือเรื่องอื่น ตองมี  ^b  โดยลงขอมูล ระยะ และเครื่องหมาย  
ไดอยางถูกตอง (สําหรับช่ือเรื่องที่ปรากฏคํานําหนาช่ือเรื่องที่เปนคําซ้ํา ๆ  เชน 
รายงานการวิจัย เปนตน ใหนําคําซ้ําดังกลาว ไประบุใน ^b และใหระบุ 1st  ind. 
เปน 3 และ 2nd  ind เปน # ตามขอตกลงในการทํารายการของคณะทํางาน 
กลุมวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา) 
5.  ไมมีการใสเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 

   การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
6.  ไมมีการใส  ^b สําหรับช่ือเรื่องยอย และชื่อเรื่องในภาษาอื่น เนื่องจาก 
ระบบเมจิก ไลบารี่ที่ใชในสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพาไมไดกําหนด
โครงสรางของเขตขอมูลน้ีไว 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
     คะแนน 2    ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายไดถูกตองตามขอ 1-5 
     คะแนน 1    ระบุไดถูกตองตามขอ 1-4 
     คะแนน 0    ระบุขอ 1-4 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 
                         เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง 

250  ครั้งที่พิมพ 
(A)  
 

# # ^aการแจงฉบับพิมพ /^bขอมูลอื่น ๆ ของการแจงฉบับพิมพ. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. และ 2nd  ind. ตองใส   # #   เสมอ 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   2.  ตองมี ^a  ระบุขอมูลการแจงฉบับพิมพตามหลักการแจงฉบับพิมพตามกฎ 
AACR2R 
3.  กรณีมีขอมูลการแจงเกี่ยวกับฉบับพิมพที่เหลือจากการแจงฉบับพิมพใน ^a 
เชน 
ระบุช่ือผูรับผิดชอบฉบับพิมพนั้นใชเครื่องหมาย  /   คั่นหรือมีคํา หรือขอความ  
แจงฉบับพิมพภาษาอื่นใหใชเครื่องหมาย   =  หนา  ^b ใหถูกตอง 
4 . มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล 
การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
5. ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุไดถูกตองตามขอ 1-4 
       คะแนน 1    ระบุไดถูกตองตามขอ 1-3 
      คะแนน 0    ระบุขอ 1- 3 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 
                          เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง 

260  สถานที่ผลิต 
จําหนายหรือเผยแพร 
(A)  
 

 

# 

 

# 

^aสถานที่พิมพ√:^bสํานักพิมพ,^cปที่พิมพ. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. และ 2nd  ind. ตองใส   # #  เสมอ 

2.  ถามีสถานที่พิมพ  ตองมี ^a  โดยลงขอมูล ระยะ และเครื่องหมายไดถูกตอง  
เครื่องหมายนํา ไดถูกตอง 

   3.  ถามีสํานักพิมพ  ตองมี ^b ระบุช่ือสํานักพิมพ โดยบันทึกขอมูล ระยะ และ
เครื่องหมายนํา ไดถูกตอง 

   4.  ถามีปที่พิมพ  ตองมี ^c  ระบุปที่พิมพ โดยบันทึกขอมูล ระยะ และ 
เครื่องหมายนํา ไดถูกตอง 
5.  มีเครื่องหมาย    .    ,    )    ]    >   อยางใดอยางหนึ่งเมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุขอมูลไดถูกตองตามขอ 1-5  ตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง 
       คะแนน 1    ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายไดถูกตองตาม ขอ 1-4 
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-4 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 
                           เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

300 ลักษณะทาง
กายภาพของวัสดุ  
(M) 
 

 #  # ^aจํานวนเลมหรือหนาหรือแผน√:^bภาพประกอบ,√แผนที่,√แผนภูมิ√; 

     ^cขนาด ซม.√ +^eวัสดุประกอบ (รายละเอียดของวัสดุที่ใชประกอบ) 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. และ 2nd  ind. ตองใส  # #   เสมอ 

2.  ตองมี ^a  ระบุจํานวนเลมหรือหนาหรือแผน โดยบันทึกขอมูล ระยะ 
เครื่องหมายไดอยางถูกตอง (M) 
3.  ถามีภาพประกอบ, แผนที่, แผนภูมิ  ฯลฯ ตองมี ^b  โดยบันทึกขอมูล ระยะ 
เครื่องหมายไดอยางถูกตอง (A)  
หมายเหตุ นโยบายของหองสมุดฯ จะไมลงภาพที่มีสองสีขึ้นไปวาสี แตจะเลือก
ระบุใหใชคําวา ภาพประกอบ  
4.  ตองมี ^ c  ระบุขนาดความสูงของหนังสือ (ระบุเปน ซม.) และลงขอมูล ระยะ 
เครื่องหมายไดถูกตอง (M) 
5.  ถามีวัสดุประกอบ ตองมี ^e  และหมายเลขของรหัสวัสดุประกอบตามที่
หองสมุดฯ กําหนดไวในวงเล็บเล็ก 
6.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี ยกเวนทายเขตขอมูลเปน 
คํายอ/ อักษรยอ หรือเครื่องหมายอื่น 
การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
- ขอมูลที่ลงตอจาก ^e ใหลงหมายเลขวัสดุประกอบสื่อโสตฯ ไวในวงเล็บเล็ก 
เนื่องจากเปนนโยบายของหองสมุดตองการใหผูใชเขาถึงวัสดุประกอบไดงายขึ้น 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 

          คะแนน 2    ระบุขอ 1-6  และลงขอมูล ระยะ เครื่องหมายไดถูกตอง  
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-5  ไดถูกตอง ตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง 
       คะแนน 0    ระบุขอมูลขอ 1-5 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 
                           เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง 

440  ช่ือชุด 
(A) 
 

 # 0 ^aการแจงช่ือเรื่องของชุด (ที่เปนช่ือกําหนดใช (Established Controlled Added 

Entry Form)√;^vหมายเลขลําดับที่ของชุด 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. ตองใส   #  เสมอ 

2.  2  nd ind. ตองใส   0  เสมอ 
 



 105 

ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   3.  ตองมี ^a  ระบุช่ือเรื่องของชุดที่เปนช่ือควบคุม (Series Title Statement) และ 
ลงระยะ เครื่องหมายไดอยางถูกตอง (M) 
4.  ถามีหมายเลขลําดับที่ของชุด ตองมี ^v  ระบุหมายเลขลําดับที่ของชุด โดยลง
ขอมูล ระยะ และเครื่องหมายไดอยางถูกตอง (A) 
5.  ถาหมายเลขชุดมีการเปลี่ยนหรือไมสมบูรณ ใหใชเครื่องหมาย Angle 
Brackets  
< > กํากับ เชน ;^v<3 >- 5  
6.  อักษรตัวนําของชื่อยอที่ปรากฏในชื่อชุดไมตองเวนระยะ เชน NATO 
advanced study 
7. ไมมีเครื่องหมายสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี ยกเวนทายเขตขอมูลเปนคํายอ/ อักษรยอ 
หรือมีเครื่องหมายอื่น 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-7  ไดถูกตองตามขอมูลในแหลง โดยลงขอมูลระยะ   
                           และเครื่องหมายไดอยางถูกตอง 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-4  ไดถูกตองตามขอมูลในแหลง 

          คะแนน 0    ระบุขอ 1-4  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 
                           เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง 

490  การแจงช่ือชุด 
 (A) 
 

0,1 # ^aช่ือชุด√/√ การแจงความรับผิดชอบ√ ;^vหมายเลขลําดับที่ของงานหรือ 
    ลําดับชุด 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  1st  ind. ตองใสคา  0  ในกรณีไมเพิ่มช่ือชุดที่ควบคุมในเขตขอมูล 8XX 
2.  1st  ind. ตองใสคา  1  ในกรณีตองเพิ่มช่ือชุดที่ควบคุมในเขตขอมูล 8XX 

3.  2  nd ind. ตองใส   #  เสมอ 

4.  ตองมี ^a  ระบุช่ือชุด (Series  Statement) เสมอ โดยลงขอมูล ระยะ และ
เครื่องหมายไดอยางถูกตอง 
5.  ถาเปนชุดที่มีหมายเลขมีหมายเลขลําดับที่  ตองมี  ^v ระบุหมายเลขลําดับที่ 
ของชุด โดยลงขอมูล ระยะ และเครื่องหมายไดอยางถูกตอง 
6.  ถาหมายเลขชุดมีการเปลี่ยนหรือไมสมบูรณ ใหใชเครื่องหมาย Angle 
Brackets < > กํากับ เชน ;^v<3 >- 5 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   7.  อักษรตัวนําของชื่อยอที่ปรากฏในชื่อชุดไมตองเวนระยะ เชน NATO 
advanced study 
8.  ไมมีเครื่องหมายสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี ยกเวนทายเขตขอมูลเปนคํายอ/ อักษรยอ 
หรือมีเครื่องหมายอื่น 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน  
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-8 ไดถูกตองตามขอมูลในแหลง 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-5 ไดถูกตองตามขอมูลในแหลง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-5 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก               
                           เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง 

500  หมายเหตุทั่วไป 
(O) 
 

 #  # ^aบันทึกขอมูลที่เปนหมายเหตุทั่ว ๆ ไปเกี่ยวกับหนังสือหรือแหลงขอมูลของ 
ช่ือเรื่องหลัก.  
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  1st  ind. และ  2  nd ind ตองใส  # #  เสมอ 
2.  ตองมี ^a  บันทึกขอมูลที่เปนหมายเหตุทั่ว ๆ ไปเกี่ยวกับหนังสือ 
3.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี    

    เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-3 ไดถูกตอง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-3 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง 

505 หมายเหตุ
สารบัญ 
(O) 
 

0,1, 
2 

# ^aหมายเหตุสารบัญ. 
 เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน 
1.  1st  ind. ตองใส  0 หรือ 1 หรือ 2 ไดถูกตอง 

2.  2 st  ind. ตองใส  #  เสมอ 

3. ตองมี ^a   ลงรายการจําแนกตามชื่อเรื่องประจําเลมตามหมายเลขหรือ
ความสําคัญ (M) 
4.  มเีครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี เมื่อลงไดครบชุด หรือ 
ยังลงไมครบชุดก็ตาม ซึ่งเปนไปตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝาย 
วิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด ม. บูรพา)  
5. ระหวางชื่อเรื่องที่จําแนกใหเวน 1 ระยะหนาและหลังเครื่องหมาย “ - - ” หรือ  

“√ - -√ ” 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-5 ไดถูกตอง  

       คะแนน 0    ระบุขอ 1-5  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง 
520 เรื่องยอ (O)  #, 

0, 1, 
2,  
3 

 #  ^aเรื่องยอประเภทตาง ๆ 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st ind. ใสคา #, 1, 2, 3 คาใดคาหนึ่งไดถูกตอง 

2.  2nd ind. ใส  #  เสมอ 

3.  ตองมี ^a  บันทึกเรื่องยอ 
4.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-4  ไดถูกตอง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-4  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง  

536 หมายเหตุ
เกี่ยวกับเงินทุน 

(O) 
 

 #   # ^aหมายเหตุเกี่ยวกับเงินทุนที่ไดรับ  
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. และ 2  nd ind. ตองใส  #  # เสมอ 

2.  ถามีหมายเหตุเกี่ยวกับเงินทุนที่ไดรับ ตองมี ^a ระบุแหลงใหเงินสนับสนุน 
(A)  
3. ไมมีเครื่องหมายสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี ยกเวนทายเขตขอมูลเปนคํายอ/ อักษรยอ 
หรือมีเครื่องหมายอื่น  

   เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-3  ไดถูกตอง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-3  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง 

 #  # 546  หมายเหตุ
เกี่ยวกับภาษา 
(O ) 
 

  

^aหมายเหตุเกี่ยวกับภาษา. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. และ 2  nd ind. ตองใส   # # เสมอ 

2.  ตองมี ^a  ระบุหมายเหตุเกี่ยวกับภาษาที่บันทึกเนื้อหาซึ่งตองสัมพันธกับ
ขอมูลในเขตขอมูล 008/ 35-37, 041 
3.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี ยกเวนทายเขตขอมูลเปน 
คํายอ/ อักษรยอ หรือมีเครื่องหมายอื่น  
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน  
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-3 ไดถูกตอง  

       คะแนน 0    ระบุขอ 1-3 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง 
586  หมายเหตุ
เกี่ยวกับรางวัลที่
ไดรับ 

(O) 
 

 #, 
8 

 # ^aหมายเหตุเกี่ยวกับรางวัลที่ไดรับ 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  1st  ind. ตองเปน  #  เมื่อตองการใหปรากฏคําวา Awards หนาขอความ 
หมายเหตุ 
2.  1st ind. ตองใส  8 เมื่อไมตองการใหปรากฏคํานําหนาขอความหมายเหตุ 
3.  2nd ind. ตองเปน  #  เสมอ                                       
4.  ตองมี ^a  ระบุหมายเหตุเกี่ยวกับรางวัลที่ไดรับ 
5.  ไมมีเครื่องหมายเมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-5  ไดถูกตอง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-5  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง  

600  หัวเรื่องที่เปน 
ช่ือบุคคล 
(A )  

0,1 7 ^aช่ือบุคคล,^cตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์,^dปเกิด-ปตาย^xหัวเรื่องยอยทั่วไป 
  ^yหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา^zหัวเรื่องยอยที่เปนช่ือทางภูมิศาสตร.   
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองลง 1st  ind. ตองใส   0  (ถาช่ือที่ลงรายการเปนช่ือตน (Forename)  
 หรือตองใส   1  (ถาช่ือที่ลงรายการเปนช่ือสกุล (Surname) เปนชาวตางชาติ   
และลงไดถูกตอง 
.  ตองลง 2nd  ind. ตองใส  7  เสมอ และลงไดถูกตอง (ตามขอตกลงของ
คณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ) * (ชนิดา จริยาพรพงศ, 2551, 7 ธันวาคม) 
3.  ตองลงหัวเรื่องที่เปนช่ือบุคคลใน ^a  (M) ไดถูกตองตามแบบแผนการลง
รายการชื่อบุคคล  
      -  ถาช่ือบุคคลขึ้นตนดวยช่ือสกุล  ตองลง ^a  เปนช่ือสกุล, ช่ือตน ช่ือกลาง  
(ถามี)  โดยอาจใชช่ือเปนภาษาอังกฤษ และ/ หรือสะกดถอดทับศัพทเทียบเคียง
เปนภาษาไทยก็ไดอยางใดอยางหน่ึง และระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมาย 
วรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคล 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   4.  ถาช่ือบุคคล มีตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์ ตองลง ^c  หลัง  ^a  โดยระบุขอมูล 
ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคล 
ที่มีตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์  
5.  ถาช่ือบุคคล มีปเกิด-ปตาย ตองลง ^d  หลัง ^a  และ/ หรือ ^a  และ  ^c  (ถามี) 
โดยระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลง
รายการชื่อบุคคลที่มีขอมูลระบุปเกิด-ปตาย 
6.  ถามีหัวเรื่องยอยทั่วไปตองมี  ^x ระบุหัวเรื่องยอยทั่วไป โดยระบุขอมูล ระยะ 
และเครื่องหมายวรรคตอน ไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคลและ 
หัวเรื่องยอยทั่วไป  
7.  ถามีหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา ตองมี  ^y  และระบุขอมูล ระยะ และ
เครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคลและหัวเรื่อง
ยอยตามลําดับเวลา  
8.  ถามีหัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร ตองมี  ^z  และระบุขอมูล ระยะ และ
เครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคลและ 
หัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร  
9.  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี ในกรณีที่แหลงขอมูล
ปรากฏเฉพาะปเกิด ใหจบดวยเครื่องหมายยัติภังค (  -  ) คั่น 
หมายเหตุ: * การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได กรณีที่ใช   
2nd  ind.   คา  7  แตไมไดระบุช่ือแหลงที่มาของหัวเรื่องใน  ^2  ถือเปนการปฏิบัติ
ถูกตองตามมาตรฐานการลงรายการของหนวยงานที่ยอมรับได เนื่องจาก 
เปนไปตามขอตกลงของคณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ 
  เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
      คะแนน 2    ระบุขอ 1-9 ไดถูกตองตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง 
      คะแนน 1    ระบุขอ 1-8  ไดถูกตองตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง 
      คะแนน 0    ระบุขอ 1-8  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมปรากฏ 
                          เขตขอมูลน้ี เมื่อสารสนเทศมีเนื้อหาดังกลาว 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

610  หัวเรื่องที่เปน 
ช่ือนิติบุคคล 
(A )  

 

2 7 ^aช่ือหนวยงานหลัก.^bช่ือหนวยงานรอง^xหัวเรื่องยอยทั่วไป^yหัวเรื่องยอย   
    ตามลําดับเวลา^zหัวเรื่องยอยที่เปนช่ือทางภูมิศาสตร.   
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส   2  เสมอ 
2.  ตองมี 2nd  ind. และตองใส  7  เสมอ และลงไดถูกตอง (ตามขอตกลงของ
คณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ)* (ชนิดา จริยาพรพงศ, 2551, 7 ธันวาคม) 
3.  ตองมี ^a  ระบุช่ือหนวยงานหลักหรือหนวยงานรองตามแบบแผนการลง
รายการชื่อนิติบุคคล  
4.  กรณีมีหนวยงานรอง  ตองมี  ^b  โดยระบุช่ือหนวยงานรองตามหลังช่ือ 
หนวยงานหลักใน ^a  ตามแบบแผนการลงรายการชื่อนิติบุคคล  
5.  ถามีหัวเรื่องยอยทั่วไปตองมี  ^x  ระบุหัวเรื่องยอยทั่วไป โดยระบุขอมูล ระยะ 
และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อนิติบุคคลและ
หัวเรื่องยอยทั่วไป  
6.  ถามีหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา ตองมี  ^y  ระบุหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา  
โดยระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลง
รายการชื่อนิติบุคคลและหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา  
7.  ถามีหัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร ตองมี  ^z  ระบุหวัเรื่องยอยทางภูมิศาสตร โดย
ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ
ช่ือนิติบุคคลและหัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร  
8.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 

หมายเหตุ: * การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได กรณีที่ใช   
2nd  ind.    คา  7  แตไมไดระบุช่ือแหลงที่มาของหัวเรื่องใน  ^2  ถือเปนการ
ปฏิบัติถูกตองตามมาตรฐานการลงรายการของหนวยงานที่ยอมรับได เนื่องจาก
เปนไปตามขอตกลงของคณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ  
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-8  ไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ 
                           หัวเรื่องที่เปนช่ือนิติบุคคล 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-7 ไดถูกตอง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-7 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมบันทึก 
                           เขตขอมูลน้ี เมื่อสารสนเทศมีเนื้อหาดังกลาว   
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

630  หัวเรื่องที่เปน
ช่ือเรื่องแบบฉบับ 
(A )  
 

0 
 
 
 
 
 
 
 

7 
 
 
 
 
 
 
 

^aหัวเรื่องที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับ. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส   0  ใหถูกตอง 
2.  ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส   7 ใหถูกตอง (ตามขอตกลงของคณะทํางาน 
กลุมวิเคราะหฯ)*  
3.  ตองมี ^a  ระบุหัวเรื่องที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับตามแบบแผนการลงรายการ 
หัวเรื่องที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับ  
4. มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 
การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
5.  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล 

หมายเหตุ: * การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได กรณีที่ใช   
2nd  ind.  คา  7  แตไมไดระบุช่ือแหลงที่มาของหัวเรื่องใน ^2  ถือเปนการปฏิบัติ
ถูกตองตามมาตรฐานการลงรายการของหนวยงานที่ยอมรับได เนื่องจากเปนไป
ตามขอตกลงของคณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน  

       คะแนน 2    ระบุขอ 1-4  ไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการหัวเรื่องที่เปน 
                           ช่ือเรื่องแบบฉบับ  
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-3 ไดถูกตอง 
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-3 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมบันทึก 
^aหัวเรื่องทั่วไป^xหัวเรื่องยอยทั่วไป^yหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา  
     ^zหัวเรื่องยอยที่เปนช่ือทางภูมิศาสตร. 
 เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน 

1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส  #  เสมอ 

2.  ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส  7  (ตามขอตกลงของคณะทํางาน 
กลุมวิเคราะหฯ)*  
3.  ตองมี ^a  ระบุหัวเรื่องทั่วไปเสมอ 

4.  ถามีหัวเรื่องยอยทั่วไปตองมี  ^x  ระบุหัวเรื่องยอยทั่วไป โดยระบุขอมูล ระยะ 
และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการหัวเรื่องทั่วไป 

650 หัวเรื่องทั่วไป 
(A )    

 

 #  7 

5.  ถามีหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา ตองมี  ^y  ระบุหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา โดย
ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ
หัวเรื่องทั่วไปและหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา  
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   6.  ถามีหัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร ตองมี  ^z  ระบุหัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร โดย
ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ
หัวเรื่องทั่วไปและหัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร  
7.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี  
หมายเหตุ: * การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได กรณีที่ใช   
2nd  ind.    คา  7  แตไมไดระบุช่ือแหลงที่มาของหัวเรื่องใน  ^2  ถือเปน 
การปฏิบัติถูกตองตามมาตรฐานการลงรายการของหนวยงานที่ยอมรับได 
เนื่องจากเปนไปตามขอตกลงของคณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
      คะแนน 2    ระบุขอ 1-7 ไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ                            
                          หัวเรื่องทั่วไป 
     คะแนน 1    ระบุขอ 1-6 ไดถูกตอง 
     คะแนน 0    ระบุขอ 1-6 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมปรากฏ 

                         เขตขอมูลน้ีเมื่อสารสนเทศมีเนื้อหาดังกลาว 

651  หัวเรื่องที่เปน
ช่ือทางภูมิศาสตร 
(A )    

 # 7 ^aหัวเรื่องที่เปนช่ือทางภูมิศาสตร^xหัวเรื่องยอยทั่วไป^yหัวเรื่องยอยตามลําดับ   
     เวลา ^zหัวเรื่องยอยที่เปนช่ือทางภูมิศาสตร. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส  #  เสมอ 
2.  ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส   7  ตามขอตกลงของคณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ) 
3.  ตองมี ^a  ระบุหัวเรื่องที่เปนช่ือทางภูมิศาสตรเสมอ  
4.  ถามีหัวเรื่องยอยทั่วไปตองมี  ^x  ระบุหัวเรื่องยอยทั่วไป โดยระบุขอมูล ระยะ 
และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการหัวเรื่องที่เปนช่ือ
ทางภูมิศาสตรและหัวเรื่องยอยทั่วไป 
5.  ถามีหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา ตองมี  ^y  ระบุหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา โดย
ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ
ช่ือบุคคลและหัวเรื่องยอยตามลําดับเวลา 
6.  ถามีหัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร ตองมี  ^z  และระบุขอมูล ระยะ และ
เครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการหัวเรื่องที่เปนช่ือ 
ทางภูมิศาสตรและหัวเรื่องยอยทางภูมิศาสตร 
7.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   หมายเหตุ: * การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได กรณีที่ใช   
2nd  ind.    คา  7  แตไมไดระบุช่ือแหลงที่มาของหัวเรื่องใน  ^2  ถือเปนการ
ปฏิบัติถูกตองตามมาตรฐานการลงรายการของหนวยงานที่ยอมรับได เนื่องจาก
เปนไปตามขอตกลงของคณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
     คะแนน 2    ระบุขอ 1-7 ไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ                             
                          หัวเรื่องที่เปนช่ือทางภูมิศาสตร 
     คะแนน 1    ระบุขอ 1-6 ไดถูกตอง 
     คะแนน 0    ระบุขอ 1-6 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมปรากฏ 
                          เขตขอมูลน้ี เมื่อสารสนเทศมีเนื้อหาดังกลาว 

653  คําสืบคนหรือ 
คําศัพทที่ไมได
ควบคุม 

(A)                               
 

 #  # ^aคําสืบคนหรือคําศัพทที่ไมไดควบคุม 

เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1. 1st  ind. และ 2  nd ind. ตองใส   #  #  เสมอ และลงไดถูกตอง 
2.  ตองมี ^a  ระบุคําสืบคนหรือคําศัพทที่ไมไดควบคุม 
3. ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี        

 
 
 

 
 
 

  

 
 

เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน  
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-3 ไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการคําสืบคนที่ 
                           ไมไดควบคุม 

       คะแนน 1    ระบุขอ 1-2 ไดถูกตอง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-2 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมปรากฏ 
                           เขตขอมูลน้ี เมื่อสารสนเทศมีเนื้อหาดังกลาว 

700  รายการเพิ่ม 
ช่ือบุคคล 

(A)                               
 

0,1 # ^aช่ือบุคคล,^cตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์,^dปเกิด-ปตาย. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองลง 1st  ind. ตองใส   0  ถาช่ือที่ลงรายการใน ^a  เปนช่ือตน (Forename)  
 หรือตองใส  1  (ถาช่ือที่ลงรายการ  ^a  เปนช่ือสกุล (Surname)  

2.  ตองลง 2nd  ind.. ตองใส  #   เสมอ  
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   3.  ตองลงชื่อผูแตงที่เปนบุคคลใน ^a  (M) ไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ
ช่ือบุคคล  
      -  ถาช่ือบุคคลเปนช่ือที่ขึ้นตนดวยช่ือสกุล  ตองลง ^a  เปนช่ือสกุล, ช่ือตน 
ช่ือกลาง (ถามี)  โดยใชช่ือเปนภาษาอังกฤษ และ/ หรือสะกดถอดทับศัพท
เทียบเคียงเปนภาษาไทยก็ไดอยางใดอยางหนึ่ง โดยระบุขอมูล ระยะ และ
เครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคล 
4.  กรณีถาช่ือผูแตง มีตําแหนง ยศ บรรดาศักดิ์ ตองลง ^c  หลัง  ^a  โดยระบุขอมูล 
ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการชื่อบุคคล  
5.  กรณีถาช่ือผูแตง มีปเกิด-ปตาย ตองลง ^d  หลัง ^a  และหรือ  ^c  (ถามี) โดย
ระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายวรรคตอนไดถูกตองตามแบบแผนการลงรายการ
เพิ่มช่ือบุคคลที่ขอมูลปรากฏในแหลง 
6.  ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล  ยกเวน กรณีมีปเกิด
ปรากฏอยางเดียว จะไมใสเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล  แตตอง
ใสเครื่องหมายยัติภังค (  -  ) คั่น 
การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
7.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) ลงตามหลังเครื่องหมายยัติภังค (  -  ) 
เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี กรณีที่ลงปเกิดปรากฏอยางเดียว  

   เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุไดถูกตองครบตามขอ 1-6 ตามแบบแผนการลงรายการเพิ่ม 
                           ช่ือบุคคล (Established Heading)**  
       คะแนน 1    ระบุไดถูกตองครบตามขอ 1-5 และขอ 7 

       คะแนน 0    ระบุขอ 1-3  ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง 
710  รายการเพิ่ม 
ช่ือนิติบุคคล 

(A )    
 

2  # ^aช่ือนิติบุคคลหนวยงานหลัก.^bช่ือนิติบุคคลหนวยงานรอง. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส   2  เสมอ 

2.   ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส  #  เสมอ 

3.  ตองมี ^a  ระบุช่ือหนวยงานหลักหรือช่ือหนวยงานรอง โดยระบุขอมูล ระยะ 
และเครื่องหมายไดถูกตอง ตามรูปแบบที่กําหนด  
หมายเหตุ  หนวยงานรองบางหนวยงานใชลงเปนรายการหลักได 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   4.  กรณีหนวยงานรองเปนผูรับผิดชอบงานเปนหลักและไมสามารถใชช่ือ
หนวยงานรองเปนรายการหลักได ตองมี ^b ระบุช่ือหนวยงานรอง โดยระบุช่ือ
หนวยงานหลักใน ^a  โดยระบุขอมูล ระยะ และเครื่องหมายไดถูกตอง  
ตามรูปแบบการลงรายการเพิ่มช่ือนิติบุคคล 
5.  ตองมี ^a  กรณีช่ือการประชุมมีช่ือนิติบุคคลในชื่อการประชุมซึ่งเปน 
การประชุมเกี่ยวกับนิติบุคคลนั้นดวย จะใชช่ือนิติบุคคลเปนรายการหลัก 
6.  กรณีใชช่ือการประชุมตามขอ 5 ใหลง  ^n  ^d  ^c  ตอจาก  ^a  หรือ  ^b   
โดยตองลงขอมูล ระยะ และเครื่องหมายไดถูกตองตามรูปแบบที่กําหนด  
7.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลตามขอ 3, 4 
8.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี ยกเวนจบดวยเครื่องหมาย 

อื่น ๆ 

การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
9.  มีการลงหนวยงานหลักดวย ในกรณีที่ใชช่ือหนวยงานรองเปนรายการหลัก 
เพราะผูใชยังคงใชสืบคนได เชน กระทรวงเกษตรและสหกรณ. กรมปาไม. 
10.  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลตามขอ 3, 4 

 

  เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
     คะแนน 2    ระบุขอ 1-8 ไดถูกตองครบตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง  
                         ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการเพิ่มช่ือนิติบุคคล 
                          Established Heading** 
     คะแนน 1    ระบุขอ 1-6 ไดถูกตอง  
     คะแนน 0   ระบุขอ 1-6 ขอใดขอหนึ่ง หรือไมมีการระบุเขตขอมูลน้ีเมื่อมี 
                       ขอมูลในแหลง   

711  รายการเพิ่ม 
ช่ือการประชุม 

(A )                              

2  # ^aช่ือการประชุม^n(ครั้งที่ของการประชุม√:^dปที่จัดประชุม√:^cสถานที่จัด   
     ประชุม) 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส   2  ใหถูกตอง 

2.  ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส  #  ใหถูกตอง 

3.  ลงช่ือการประชุมใน  ^a   และลงขอมูล ระยะ เครื่องหมายไดถูกตองตาม
รูปแบบแผนการเลือกและลงรายการเพิ่มช่ือการประชุม  
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

   4.  ถามีขอมูลระบุครั้งที่การประชุม (^n), ปที่จัดประชุม (^d), และสถานที่จัด
ประชุม (^c) ใหใสขอมูลที่มีอยูในวงเล็บเล็ก  โดยลงขอมูล ระยะ และ 
เครื่องหมายนําไดถูกตองตามแบบแผนการเลือกและลงรายการเพิ่มช่ือการประชุม 
5.  ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-5 ไดถูกตองตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง และ 
                           ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการเพิ่มช่ือการประชุม  
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-4 ไดถูกตองตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง และ 
                           ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการเพิ่มช่ือการประชุม  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-4 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการระบุ 
                           เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง    

730  รายการเพิ่ม 
ที่เปนช่ือเรื่อง 
แบบฉบับ (A )              
 

0  # ^aช่ือเรื่องแบบฉบับ. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  ตองมี 1st  ind. และตองใส     0  ใหถูกตอง 

2.  ตองมี 2nd  ind. และ ตองใส   #  ใหถูกตอง 

   3.  ตองมี ^a  บันทึกช่ือเรื่องแบบฉบับ ตามแบบแผนการเลือกและลงรายการ 
ช่ือเรื่องแบบฉบับเปนรายการหลัก 
4.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูล 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
     คะแนน 2    ระบุไดถูกตองครบตามขอ 1-4  ตามแบบแผนการเลือกและ 
                        ลงรายการหลักที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับ 
     คะแนน 1    ระบุไดถูกตามขอ 1-3  ตามแบบแผนการเลือกและ 
                         ลงรายการหลักที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับ 
     คะแนน 0    ระบุขอ 1-3 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการบันทึก 

                          เขตขอมูลน้ีเมื่อสมควรลงรายการหลักเปนช่ือเรื่องแบบฉบับ      
740  รายการเพิ่ม 
ช่ือเรื่องที่เกี่ยวของ 
(A )                              

0-9 
 

 2 ^aช่ือเรื่องที่เปนรายการเพิ่มที่เกี่ยวของ.  
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       
1.  1st  ind. ตองใส   0-9 
2.  2  nd ind. ตองใส 2  เสมอ  
3.  ตองมี ^a  ระบุช่ือเรื่องที่เกี่ยวของที่เปนรายการเพิ่ม 
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

  
 

  4.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 2    ระบุขอ 1-4  ไดถูกตองตามแบบแผนการเลือกและลงรายการเพิ่ม  
                           ช่ือเรื่องที่เกี่ยวของ 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-3 ไดถูกตอง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-3 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือไมมีการระบุ 
                           เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง 

830  รายการเพิ่ม 
ช่ือชุด 
(A ) 
 

 # 0-9 ^aช่ือชุด√(การแจงความรับผิดชอบ)√;^v หมายเลขลําดับที่เฉพาะของชุด. 
เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. ตองใส #  เสมอ  

2.  2  nd ind. ตองใส   0-9 
3.  ถามีช่ือชุดที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับตองมี  ^a 
4.  ถามีการแจงความรับผิดชอบ ใหเลือกและลงรายการตามแบบแผนที่กําหนด
ตามผูรับผิดชอบ  

 

  5.  ตองระบุเขตขอมูลน้ีเสมอ เมื่อเขตขอมูล  490  ระบุ  1st  ind. เปน 1  หรือนํามา
จากเขตขอมูล  500  ที่เกี่ยวของกับช่ือชุด 
6.  ถามีหมายเลขลําดับที่ของชุด  (ถามี) ตองมี  ^v  และลงรายการตามแบบแผนที่
กําหนดตามการลงรายการชื่อชุด 
7.  มีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) เมื่อสิ้นสุดเขตขอมูลน้ี 
เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน      
     คะแนน 2     ระบุขอ 1-7 ไดถูกตองตามแบบแผนการเลือกและลงรายการเพิ่ม   
                          ช่ือชุดที่เปนช่ือเรื่องแบบฉบับ 
     คะแนน 1     ระบุขอ 1-6 ไดถูกตอง  
     คะแนน 0     ระบุขอ 1-6 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือหรือไมมีการระบุ 
                          เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง   
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ตารางที่ 3-2  (ตอ) 
 

ตัวบงช้ี เขตขอมูล 
1 2 

เกณฑการลงรายการและการใหคะแนน 

850  สถาบันที่ทํา
รายการ 
 (O )                             
 

 #  # ^aระบุสถาบันที่ทํารายการ 

เกณฑตามมาตรฐาน/  แนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน       

1.  1st  ind. และ 2  nd ind. ตองใส  # #  เสมอ  

2.  ตองมี ^a  ระบุที่อยูของตัววัสดุสารสนเทศ  
3.  ตัวยอช่ือหนวยงานตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . )  
การลงรายการถูกตองแบบยอมรับได 
4. ตองมีเครื่องหมายมหัพภาค ( . ) หลังช่ือหนวยงานที่เปนตัวยอ  
 เกณฑการประเมิน/ เกณฑการใหคะแนน 
       คะแนน 1    ระบุขอ 1-3 ไดถูกตอง  
       คะแนน 0    ระบุขอ 1-3 ขอใดขอหนึ่งไมถูกตอง หรือหรือไมมีการระบุ 
                           เขตขอมูลน้ีเมื่อมีขอมูลในแหลง    

หมายเหตุ  ตารางที่ 3-2  มีสัญลักษณท่ีใชในตาราง มีดังนี้ 
 -  เครื่องหมาย  #   หมายถึง ใชเปนสัญลักษณแทนคาวางของตําแหนงตัวบงช้ีท่ียังไมมีการ
กําหนดใน MARC 21 
 -  เครื่องหมาย  *  หมายถึง มาตรฐานการลงรายการตามนโยบาย/ แนวปฏิบัติ/  ขอตกลง ของ
สํานักหอสมุดมหาวิทยาลัยบูรพา และ/  หรือขอตกลงการลงรายการรวมกันจากคณะทํางาน 
กลุมวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา                             
                  -  **  เปน Established Heading หมายถึง รายการ (อาจเปนชื่อหรอืคํา) ท่ีกําหนดใชเปนหลัก 
ซึ่งอยูใน Authority Record 
 

 การสรางแบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
 หลังจากไดเกณฑการลงรายการและเกณฑการใหคะแนนที่ใชในการตรวจสอบระเบยีน
รายการหนังสอืภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศเรียบรอยแลว ผูวิจัยดําเนนิการสราง
แบบบันทึกผลการตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการออกเปน 3 สวน ดังนี ้          
 แบบบันทึกการตรวจสอบสวนที่ 1  แบบบนัทึกการตรวจสอบความถูกตองของการ
บันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวคงที ่(เฉพาะเขตขอมูล 008) และบันทึกขอมูลในเขตขอมูล 

ความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) โดยใชบันทึกผลตามระดับความถูกตองตามเกณฑที่ตั้งไว 
 วิธีการใหคะแนนแบบบนัทกึการตรวจสอบความถูกตองแบบบันทึกสวนที่ 1 นี้  
ไดกําหนดเกณฑการแปลคาคะแนนความถูกตองในการบันทึกเปน 3 ระดับ ดังนี ้
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   1.1  คะแนนระดับ 2  ระดับมากที่สุด  เปนระดับที่มีการบันทึกความถกูตองตรงตาม
เกณฑมาตรฐานรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ สํานกัหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา หมายถึง ตองบันทึก 
คารหัสระดับ M (Mandatory) ซ่ึงเปนตําแหนงขอมูลที่ตองมีปรากฏเสมอทุกระเบียน ไดแก  
กลุมตําแหนง 008/00-05, 008/06, 008/07-10, 008/11-14, 008/15-17, 008/18-21, 008/23, 008/28, 
008/34, 008/35-37, 008/38 และ 008/39 และคารหัสระดบั O (Optional) เปนตําแหนงบันทึกคารหัส
ที่ตองมีปรากฏตามทางเลือกที่ฝายวเิคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
กําหนดใชใหเลือกมาบันทึก ไดแก กลุม 008/18-21, 008/22, 008/24-27, 008/29, 008/30 และ 
008/31 โดยจะตองบันทึกคารหัสใหครบทกุตําแหนงและตรงตามตําแหนงที่กําหนดไดถูกตอง
ทั้งหมด หรืออาจมีบางระเบยีนอาจบันทึกคารหัสเกินจากขอกําหนดก็ได แตตองถูกตองตามรูปแบบ
มาตรฐานรูปแบบ MARC 21 และตองสัมพนัธกับเขตขอมูลตัวเลข (Tag Number) ในแตละ 
เขตขอมูล โดยไมขาดตําแหนงใด ๆ เลย โดยจะไมตรวจสอบตามเกณฑมาตรฐานเต็มรูปแบบมารก
ทั้งหมด (Validate Tool) ยกเวน บางตําแหนงไมมีขอมูลปรากฏก็ไมตองระบุ ไดแก กลุมตําแหนง 
008/11-14, 008/18-21, 008/22, 008/24-27, 008/28, 2008/9, 008/30, 008/31 และ 008/34    

  1.2  คะแนนระดับ 1  เปนระดับที่มีการบันทึกคารหัสที่ไมเปนไปตามเกณฑมาตรฐาน
รูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R และ/ หรือไมตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา แตยอมรับไดวามีความถูกตอง 
หมายถึง ตองบันทึกคารหัสระดับ M (Mandatory) ซ่ึงเปนตําแหนงขอมูลที่ตองมีปรากฏเสมอทุก
ระเบียน ไดแก กลุมตําแหนง 008/00-05, 008/06, 008/07-10, 008/15-17, 008/23, 008/28, 008/34, 
008/35-37, 008/38 และ 008/39 ไดครบทุกตําแหนง แตอาจจะลงตําแหนงที่อยูในรหสัระดับ O 
(Optional) ไดไมครบ/ หรือลงผิดพลาด/ หรือไมไดลงกไ็ด ซ่ึงถือวาอยูในเกณฑทีย่ังมีความถูกตอง
และยอมรับได เพราะจะไมสงผลกระทบตอการสืบคนของผูใชบริการ 
     1.3  คะแนนระดับ 0  เปนระดับที่ไมมีการบันทึกคารหัส/ หรือบันทึกคารหัสผิดพลาด   
หมายถึง ไมมกีารบันทึกคารหัส หรือมีการบันทึกคารหัสผิดพลาด ไมถูกตอง ไมตรงกับตําแหนงที่
กําหนดใช ตามคาคะแนนระดับ 2 และคาคะแนนระดับ 1 ตามที่เกณฑมาตรฐานรูปแบบ MARC 21 
และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R และ/ หรือไมตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา กําหนดใชในการลงรายการ 
 แบบบันทึกการตรวจสอบสวนที่ 2  แบบบนัทึกการตรวจสอบความถูกตองของการ
บันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) เปนแบบบันทึกผลความผิดพลาด
การบันทึกคารหัสในตําแหนงตาง ๆ ที่ไมเปนไปตามเกณฑมาตรฐานรูปแบบ MARC 21 และการลง
รายการตามหลักเกณฑ AACR2R และ/ หรือไมตรงตามแนวปฏิบัตกิารลงรายการของ
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สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา มีรายละเอียดในการบันทึก ดังนี้   
  2.1  ชองระบุตําแหนงที่ตรวจสอบการบันทึกคารหัสผิดพลาดในเขตขอมูล 
ความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) 

         2.2  ชองระบุจํานวนตําแหนงบนัทึกคารหัสผิดพลาดในเขตขอมูลความยาวคงที ่
(เฉพาะเขตขอมูล 008)   
  2.3  ชองหมายเหตุใชบนัทึกลักษณะตัวอยางตําแหนงที่บนัทึกคารหัสผิดพลาด และ/ 
หรือไมมีการบันทึกคารหัส ในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) 
 แบบบันทึกการตรวจสอบสวนที่ 3  แบบบนัทึกการตรวจสอบความถูกตองของการ
บันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) เปนแบบบันทึกผลความผิดพลาด
การเลือกใชหมายเลขเขตขอมูล การระบุรหัสตัวบงชี้ และการใชรหัสเขตขอมูลยอย การเลือกขอมูล
บรรณานุกรมมาลงรายการ การเวนระยะ และการใชเครื่องหมายวรรคตอน ที่ไมเปนไปตามเกณฑ
มาตรฐานสากลรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R และ/ หรือไมตรง
ตามแนวปฏิบัติการลงรายการของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา  มรีายละเอียดในการบันทึก 
ดังนี้  
  3.1  ชองระบุตําแหนงที่ตรวจสอบความผิดพลาดของรูปแบบการลงรายการ ไดแก  
การใชกลุมเขตขอมูลตัวเลขและรหัส การเลือกขอมูลบรรณานุกรมมาลงรายการ การเวนระยะ และ
การใชเครื่องหมายวรรคตอน ในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850)  
  3.2  ชองระบุจาํนวนตําแหนงความผิดพลาดของรูปแบบการลงรายการ กลุมเขตขอมูล
ตัวเลขและรหสั การเลือกขอมูลบรรณานุกรมมาลงรายการ การเวนระยะ และการใชเครื่องหมาย
วรรคตอน ในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850)  
  3.3  ชองหมายเหตุใชบนัทึกลักษณะตัวอยางตําแหนงที่มคีวามผิดพลาด และ/ หรือ 
ไมมีการบันทกึไดถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ กลุมเขตขอมูลตัวเลขและรหัส การเลือกขอมูล
บรรณานุกรมมาลงรายการ การเวนระยะ และการใชเครื่องหมายวรรคตอน ในเขตขอมูลความยาว
ไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850)  
   

 การเก็บรวบรวมขอมูล 
 ผูวิจัยดําเนินการเก็บรวบรวมขอมูล โดยมีขั้นตอนดังนี ้

    1.  เลือกระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมลูทรัพยากรสารสนเทศที่บันทึก
เขาระบบหองสมุดอัตโนมัติโดยการสืบคนผานระบบงานจัดทํารายการ (Cataloging Module) ของ
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ที่สามารถดูการแสดงผลรายการตามรูปแบบมารก (MARC 
Records) และรูปแบบการลงรายการบรรณานุกรมตามหลักเกณฑการลงรายการตามแองโกล-
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อเมริกัน ฉบับพิมพคร้ังที่ 2 (AACR2R) ได โดยยกเวนระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยประเภท 
นวนยิาย เร่ืองสั้น หนังสือเดก็ และหนังสือรายป  

 2.  รวบรวมระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลแบบเจาะจง ที่นําขอมูลเขา
ฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศตั้งแตเดือน เมษายน 2550 นับยอนลงไป จํานวน 10,000 รายการ 
(ซ่ึงเปนขอมูลที่บริษัท ฯ มีอยูลาสุด ณ เวลาที่ขอใหจัดกระทําขอมูล) โดยใหบริษัท โสมาภา  
อินฟอรเมชั่น เทคโนโลยี จํากัด เปนผูจดักระทําขอมูลใหในเบื้องตนดวยระบบหองสมุดอัตโนมัติ
แบบบูรณาการ Magic Library  

    3.  นําระเบยีนรายการหนงัสือภาษาไทยมาจัดเรียงตามลําดับหมายเลขระเบียน  
(Bib Record) จากนอยไปหามาก 
 4.  พิมพผลระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยที่เลือกไวตามลําดับ ใหอยูในรูป 
แผนพิมพผล จนครบตามจํานวนระเบียนที่คัดเลือก 
 5.  ตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการลงในแบบบนัทึกการตรวจสอบ สวนที่ 1-3 
  

การจัดกระทํากับขอมลูและการวิเคราะหขอมลู 
 จากแบบบนัทกึการตรวจสอบการลงรายการทั้ง 3 สวน ผูวิจัยจัดกระทําขอมูลดังนี้ 
 1.  แจกแจงความถูกตองของการลงรหัสตามรูปแบบมารก เฉพาะเขตขอมูล 008  
ในตําแหนงตาง ๆ และหาคารอยละ 
 2.  แจกแจงความถี่ของการใชมารก และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R ใน 
เขตขอมูล 020-850 ในสวนของการใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) การระบุตวับงชี้ 
(Indicator) การใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield) การเลือกขอมูลบรรณานุกรมมาลงรายการ และ 
การใชเครื่องหมายวรรคตอน (Punctuation) ตามแบบแผนการลงรายการ พรอมทั้งรวบรวมรายการ
ที่ไมถูกตอง และหาคารอยละ ทั้งนี้ไดจัดกลุมเพื่อการนําเสนอขอมูล ดังแสดงในตารางที่ 3-3 ดังนี ้
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ตารางที่ 3-3  การจัดกลุมขอมูลเพื่อการนําเสนอในเขตขอมูล 008 และ 020-850 
 

เขตขอมูล ความหมาย 
008  -  บันทึกคารหัสแทนเนื้อหาหรือขอมูลบรรณานุกรม  
020  -  เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ 
041 และ 546 -  รหัสภาษา และหมายเหตุเกี่ยวกับภาษา 
100 และ 700 -  รายการหลักช่ือบุคคล และรายการเพิ่มช่ือบุคคล 
110 และ 710 -  รายการหลักช่ือนิติบุคคล และรายการเพิ่มช่ือนิติบุคคล 
111 และ 711 -  รายการหลักช่ือการประชุม และรายการเพิ่มช่ือการประชุม 
130  -  รายการหลักช่ือเรื่องแบบฉบับและรายการเพิ่มช่ือเรื่อง 

แบบฉบับ 
245, 246 และ 740 -  ช่ือเรื่องและการแจงความรับผิดชอบ,  ช่ือเรื่องที่แตกตาง 
    และรายการเพิ่มช่ือเรื่อง               
250, 260 และ 300 -  สวนฉบับพิมพ การพิมพและการจัดจําหนาย และ 

   ลักษณะทางกายภาพ                   
440, 490, และ 830                              -  การแจงช่ือชุด และรายการเพิ่มช่ือชุด  
500, 505, 536, 546 และ 586 -  หมายเหตุ 
600, 610, 630, 650,651 และ 653    -  หัวเรื่อง 
082   -  เลขเรียกหนังสือ 
850                     -  สถาบันที่ทํารายการ 

  
 3.  สถิติที่ใช ในการวิเคราะหขอมูลคือ คารอยละ (Percentage) เพื่อใชหาคาเฉลี่ยของ
ระเบียนที่ลงรายการในเขตขอมูลความยาวคงที่และเขตขอมูลความยาวไมคงที่ไดถูกตองและ 
ไมถูกตองตามเกณฑมาตรฐาน  



บทที่ 4 
ผลการวิเคราะหขอมูล 

  
 ในการวิเคราะหขอมูลสําหรับงานวิจยัเร่ือง การตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการ
หนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ผูวิจัยได
วิเคราะหขอมูลและนําเสนอผลการวิเคราะหขอมูลตามระดับคาความถกูตองตามเกณฑคาคะแนนที่
กําหนดไวในบทที่ 3 โดยมลํีาดับการนําเสนอผลการวิเคราะห  ดังนี ้
 1.  จํานวนครั้งของการลงรายการในแตละเขตขอมูล 
 2.  การบันทึกคารหัสในเขตความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008)  
 3.  การใชมาตรฐาน MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R ใน 
เขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) ประกอบดวย 
  3.1  เขตขอมูล 020  
  3.2  เขตขอมูล 041 และ 546   
  3.3  เขตขอมูล 100 และ 700 
  3.4  เขตขอมูล 110 และ 710 
  3.5 เขตขอมูล 111 และ 711 
  3.6  เขตขอมูล 130 
  3.7  เขตขอมูล 245, 246 และ 740 
  3.8  เขตขอมูล 250, 260 และ 300 
  3.9  เขตขอมูล 440, 490 และ 830  
  3.10  เขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ 586 
  3.11  เขตขอมูล 600, 610, 630, 650, 651 และ 653 
  3.12  เขตขอมูล 082 
  3.13  เขตขอมูล 850 
 

ผลการวิเคราะหขอมลู 
 1.  จํานวนครัง้ของการลงรายการในแตละเขตขอมูลท่ีตรวจสอบ 
 การตรวจสอบแผนพิมพผลระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากร
สารสนเทศของสํานักหอสมดุ มหาวิทยาลัยบูรพา จํานวน 10,000 ระเบียน มีเขตขอมูลบาง 
เขตขอมูลมีจํานวนครั้งของการลงรายการในแตละเขตขอมูลไมเทากัน ปรากฏผลดังตารางที่ 4-1 
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ตารางที่ 4-1  จาํนวนครั้งของการลงรายการแตละเขตขอมลู 
  

เขตขอมูล จํานวนครั้งของการลงรายการ เขตขอมูล จํานวนครั้งของการลงรายการ 
   008*   10,000     505** 484 

    020** 17,703 536 723 
041 705 546 90 

 082* 9,966 586 61 
130 36     600** 1,179 
100 7,460      610** 807 
110 52 630 132 
111 348     650** 26,647 

 245* 10,000     651** 2,279 
  246** 10,576     653** 321 

250 3,020     700** 4,696 
 260* 9,988     710** 4,584 
 300* 9,993 711 - 

   440** 1,654     740** 357 
490 239 830 274 

    500** 1,529  850* 9,982 

*   หมายถึง เขตขอมูลที่ตองมีการลงรายการในทุกระเบียน 
** หมายถึง เขตขอมูลในบางระเบียนมจีํานวนครั้งของการลงรายการ (Entries) ไดมากกวา 1 คร้ัง 
 

 จากตารางที่ 4-1  พบวา จากการตรวจสอบการลงรายการ จํานวน 10,000 ระเบียน  
มีเขตขอมูลที่มีจํานวนครั้งของการลงรายการมากกวา 10,000 รายการ คือเขตขอมูล 020 (หมายเลข
มาตรฐานสากล) มีจํานวน 17,703 รายการ และเขตขอมูล 650 (หัวเร่ืองทั่วไป) มจีํานวน 26,647 
รายการ ทั้งนี้เนื่องจากภายในหนึ่งระเบียนอาจมีเขตขอมูลที่ลงรายการไดมากกวา 1 คร้ัง ตามขอมูล
ในแหลง และ/ หรืออาจกําหนดหวัเร่ืองไดมากกวา 1 หวัเร่ือง สําหรับเขตขอมูลที่ตองมีจํานวนครั้ง
ของการลงรายการในทุกระเบียนใน 10,000 ระเบียน ไดแก เขตขอมูล 082 (เลขเรียกหนังสือ),  
245 (ช่ือเร่ือง), 260 (พิมพลักษณ), 300 (บรรณลักษณ) และ 850 (แหลงที่ทํารายการ)  
จากการตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการพบวา เขตขอมูล 260 มีจํานวน 9,988 ระเบียน, 
เขตขอมูล 300 มีจํานวน 9,993 ระเบียน และเขตขอมูล  850 มีจํานวน 9,883 ระเบียน ตามลําดับ 
ทั้งนี้เปนเพราะ จํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูลดังกลาวมีการลงรายการไมครบถวน 
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สวนเขตขอมูลนอกจากทีก่ลาวมาแลวจะปรากฏหรือไมปรากฏในระเบยีนและมีจํานวนครั้งของการ
ลงรายการมากหรือนอยขึ้นอยูกับรายละเอียดของหนังสือแตละเลม   
 2.  การบันทึกคารหัสตามรปูแบบ MARC 21 ในเขตขอมูลความยาวคงที่  
(เฉพาะเขตขอมูล 008) 
 การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 008 จํานวน 10,000 รายการ ปรากฏผล 
ดังตารางที่ 4-2 
 
ตารางที่ 4-2  ระดับคาความถกูตองของการบันทึกคารหัสในเขตขอมูล 008 ตามรูปแบบ MARC 21                       
                     และตามหลักเกณฑ AACR2R  
 

*ระดับคาความถูกตอง 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
008 9,665 96.65 241 2.41 94 0.94 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 
 จากตารางที่ 4-2  พบวา เขตขอมูล 008 มีจํานวนครั้งของการบันทึกคารหัสตามรูปแบบ 
MARC 21 มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏบิัติการลง
รายการของ ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
9,665 รายการ คิดเปนรอยละ 96.65 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 241 รายการ 
คิดเปนรอยละ 2.41 และบันทึกคารหัสมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) 
จํานวน 94 รายการ คิดเปนรอยละ 0.94 ตามลําดับ 
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ตารางที่ 4-3  จาํนวนครั้งของการบันทึกคารหัสแตละกลุมตําแหนงในเขตขอมูล 008 ที่ไมถูกตอง 
                      ตามรูปแบบ MARC 21 
 

 
กลุมตําแหนง 

จํานวนครั้งของการบันทึก 
คารหัสไมถูกตอง 

เขตขอมูล 008 2,237 
008/ 00-05    รหัสวันเดือนป  (M) 105 
008/ 06 รหัสประเภทของปพิมพ  (M) 18 
008/ 07-10  รหัสปพิมพเริ่มตน (M) 45 
008/ 11-14  รหัสปพิมพสิ้นสุด (M) 10 
008/ 15-17  รหัสประเทศของสถานที่พิมพ (M) 814 
008/ 18-21  รหัสภาพประกอบ แผนที่ แผนภูมิ ฯลฯ (O) 146 
008/ 22 รหัสกลุมผูใช (O) - 
008/ 23 รหัสรูปแบบของวัสดุ (M) - 
008/ 24-27 รหัสลักษณะเนื้อหา (O)  85 
008/ 28 รหัสระดับสิ่งพิมพรัฐบาล (M) - 
008/ 29 รหัสระบุวาเปนเอกสารการประชุม (O) 83 
008/ 30 รหัสหนังสือที่ระลึก (O) - 
008/ 31 รหัสดรรชนี (O) 906 
008/ 33 รหัส ถาเปนหนังสือนวนิยาย หรือเรื่องสั้น (M) - 
008/ 34 รหัสชีวประวัติ (M) - 
008/ 35-37 รหัสภาษาของเนื้อหา (M) - 
008/ 38 รหัสที่ระบุการลดหรือแปลงอักขระจากขอมูลในแหลง  (M)     - 
008/ 39 รหัสระบุแหลงที่ทํารายการ (M) 25 

  

 จากตารางที่ 4-3  พบวา เขตขอมูล 008 มีจํานวนครั้งของการบันทึกคารหัสใน 
กลุมตําแหนงตาง ๆ ไมถูกตองจํานวนทั้งหมด 2,237 คร้ัง 
 เมื่อพิจารณาความไมถูกตองของการบันทึกคารหัสท่ีจําเปนตองมี (กลุมตําแหนง  
ระดับ M) มีจํานวน 6 กลุมตําแหนง ที่บนัทกึคารหัสไมถูกตองจากทั้งหมด 12 กลุมตําแหนง พบวา 
กลุมตําแหนงที่บันทึกคารหสัไมถูกตองมากที่สุดคือ ตําแหนงที่ 008/ 15-17 (คารหัสประเทศของ
สถานที่พิมพ) มีจํานวนครั้งของการบันทึกไมถูกตองถึง 814 ตําแหนง รองลงมาคือ ตําแหนงที่ 008/ 
00-05 (คารหสัวันเดือนป) มีจํานวน 105 ตําแหนง, ตําแหนงที่ 008/ 07-10 (คารหัสปพิมพเร่ิมตน) 
 มีจํานวน 45 ตําแหนง, ตําแหนงที่ 008/ 39 (คารหัสระบแุหลงที่ทํารายการ) มีจาํนวน 25 ตําแหนง, 
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ตําแหนงที่ 008/ 06 (คารหัสประเภทของปพิมพ) มีจํานวน 18 ตําแหนง ตามลําดับ และกลุมตําแหนง
ที่มีการบันทึกคารหัสไมถูกตองนอยที่สุดคือ ตําแหนงที ่008/ 11-14 (คารหัสปพิมพส้ินสุด)  
มีจํานวนครั้งของการบันทึกไมถูกตองมีจํานวน 10 ตําแหนง  
 สวนการบันทึกคารหัสของกลุมตําแหนงท่ีเปนทางเลือก (กลุมตําแหนง ระดับ O) 
มีจํานวน 5 กลุมตําแหนงทีบ่นัทึกคารหัสไมถูกตองจากทัง้หมด 6 กลุมตําแหนง พบวา  
กลุมตําแหนงที่มีการบันทึกคารหัสไมถูกตองมากที่สุดคือ กลุมตําแหนงที่ 008/ 31 (คารหัสดรรชนี) 
มีจํานวนครั้งของการบันทึกไมถูกตองจํานวน 906 ตําแหนง รองลงมาคือ ตําแหนงที่ 008/ 18-21  
(คารหัสภาพประกอบ แผนที ่แผนภูมิ ฯลฯ) มีจํานวน 146 ตําแหนง, ตําแหนงที่ 008/ 24-27 (คารหัส
ลักษณะเนื้อหา) มีจํานวน 85 ตําแหนง, ตําแหนงที่ 008/ 29 (คารหัสระบุวาเปนเอกสารการประชุม) 
มีจํานวน 83 ตาํแหนง และกลุมตําแหนงทีม่ีการบันทึกคารหัสไมถูกตองนอยที่สุดคอื ตําแหนงที่ 
008/ 30 (คารหัสหนังสือที่ระลึก) มีจํานวนครั้งของการบันทึกไมถูกตองมีจํานวน 22 ตําแหนง 
ตามลําดับ 
 สําหรับกลุมตาํแหนงทีไ่มมขีอมูล ไดแก ตําแหนงที่ 008/ 22 (คารหัสกลุมผูใช),  
ตําแหนงที่ 008/ 23 (รหัสรูปแบบของวัสดุ), ตําแหนงที่ 008/ 28 (รหัสระดับสิ่งพิมพรัฐบาล), 
ตําแหนงที่008/ 33 (รหัส ถาเปนหนังสือนวนิยาย หรือเร่ืองสั้น), ตําแหนงที่ 008/ 34  
(รหัสชีวประวตัิ), ตําแหนงที ่008/ 35-37 (รหัสภาษาของเนื้อหา) และตําแหนงที่ 008/ 38  
(รหัสชีวประวตัิรหัสที่ระบุการลดหรือแปลงอกัขระจากขอมูลในแหลง) เปนกลุมตําแหนงทีไ่มมี
ขอมูลบันทึกในกลุมตําแหนงดังกลาว 
 ตัวอยางลักษณะของการบนัทึกคารหัสในกลุมตําแหนงที่มีความไมถูกตองและ/ หรือ 
ไมมีการบันทกึรายการ ในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) ปรากฏผลดังตารางที่ 4-4 
 
ตารางที่ 4-4  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการบันทกึคารหัสแตละกลุมตําแหนงในเขตขอมูล 008  
                     ตามรูปแบบ MARC 21                      
 

กลุมตําแหนง จํานวนที่ผิดพลาดในการบันทึกแตละตําแหนง และการบันทึกคารหัสที่ควรเปน 

008/ 00-05 
(รหัสวันเดือนป)       

การบันทึกคารหัส: 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      ######s2548####th############000#0#tha#d 
008      061014s2548####th############000#0#tha#d 
-  ตองบันทึกคารหัสวันเดือนป (ค.ศ.) ที่บันทึกระเบียนในแฟมขอมูล
ในตําแหนงที่ 008/ 00-05 ตามรูปแบบ yymmdd 
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ตารางที่ 4-4  (ตอ)  
 

กลุมตําแหนง
บันทึกคารหัส 

จํานวนที่ผิดพลาดในการบันทึกแตละตําแหนง และการบันทึกคารหัสที่ควรเปน 

008/ 06 
(รหัสประเภทของ
ปพิมพ) 

การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 
 

008      060503m2547####th############000#0#tha#d 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bหอสมุดกลาง 09,^c2547. 
008      060503s2547####th############000#0#tha#d 
 -  ตองบันทึกรหัสประเภทของปพิมพในตําแหนง 008/ 06 ( Type of 
Date) ดวยรหัส s (Single Date) และไมตองระบุปพิมพสิ้นสุด 
เนื่องจากขอมูลในเขตขอมูล 260 เปนปพิมพเดี่ยว 

008/ 07-10 
(รหัสปพิมพ
เริ่มตน) 

การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      060503s2547####th############000#0#tha#d 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bหอสมุดกลาง 09,^c2547- 
008      060503m25479999th############000#0#tha#d 
 -  ตองบันทึกรหัสประเภทของปพิมพดวยรหัส m (Multiple Date) 
เพราะเปนปพิมพเริ่มตน เนื่องจากขอมูลในเขตขอมูล 260 เปน 
ปพิมพตอเนื่อง 

 การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      040806s2523####th############000#0#tha#d 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bไทยวัฒนาพานิช,^c2528. 
008      040806s2528####th############000#0#tha#d 
-  ตองบันทึกรหัสประเภทของปพิมพเริ่มตนเปนป 2528 เนื่องจาก
พิมพผิด 

 การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      060914s2###2549 th############000#0#tha#d  
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาแหงชาติ,     
             ^c2549. 
008      060914s2549####th############000#0#tha#d 
-  ตองบันทึกรหัสประเภทของปพิมพเริ่มตนเปนป 2549 ตอจากรหัส
ประเภทของปพิมพ  เนื่องจากขอมูลในเขตขอมูล 260 เปน 
ปพิมพเดี่ยว 

008/ 11-14 
(รหัสปพิมพ
สิ้นสุด) 

การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      060503m2547####th############000#0#tha#d 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bหอสมุดกลาง 09,^c2547- 
008      060503m25479999th############000#0#tha#d 
 -  ตองบันทึกรหัสประเภทของปพิมพสิ้นสุดเปน 9999 ตอเนื่องจาก 
ปพิมพเริ่มตน เนื่องจากรหัสในตําแหนง 008/06 (Date Type) และ
ขอมูลในเขตขอมูล 260 เปนปพิมพของหนังสือที่มีหลานตอน/ เลม 
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ตารางที่ 4-4  (ตอ)  
 

กลุมตําแหนง
บันทึกคารหัส 

จํานวนที่ผิดพลาดในการบันทึกแตละตําแหนง และการบันทึกคารหัสที่ควรเปน 

008/ 15-17 
(รหัสประเทศ 
สถานที่พิมพ)  

การบันทึกคารหัส: 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 
 

008  060224s2547####thaa###########000#0#tha#d 
008  060224s2547#### th#a###########000#0#tha#d  
-  ตองลงรหัสประเทศไทยดวยตัวอักขระ 2 ตัว คือ th  
ตาม MARC 21  Code List for Countries 

008/ 18-21  
(รหัส
ภาพประกอบ  
แผนที่ แผนภูมิ 
ฯลฯ)                         

การบันทึกคารหัส:   
ขอมูลที่ปรากฏ: 
คารหัสที่ควรเปน 
เหตุผลเน่ืองจาก: 
 

008  051005s2546#### th#a###########000#0#tha#d  
300 ## ^axxvi, 336 หนา :^bแผนภูมิ ;^c 22 ซม. 
008  051005s2546####th#d###########000#0#tha#d   
-  ควรลงรหัส d ในตําแหนงที่ 008/ 18-21 ตามขอมูลในเขตขอมูล 
300 ในเขตขอมูลยอย b (Illustration) ซึ่งลงเปน แผนภูมิ 

 การบันทึกคารหัส:   
ขอมูลที่ปรากฏ: 
คารหัสที่ควรเปน 
เหตุผลเน่ืองจาก: 
 

008  051005s2546####th#ad##########000#0#tha#d  
300 ## ^a337 หนา :^bภาพประกอบ ;^c26 ซม. 
008  051005s2546#### th#a###########000#0#tha#d  
-  ควรลงรหัส a ในตําแหนงที่ 008/ 18-21 ตามขอมูลในเขตขอมูล 
300 ในเขตขอมูลยอย b (Illustration) ซึ่งมีภาพประกอบ 
เพียงอยางเดียว 

008/ 24-27  
(รหัสลักษณะ
เนื้อหา)                     

การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      070303s2549####th############000#0#tha#d 
650 07 ^aวิทยาศาสตร^xพจนานุกรม. 
008      070303s2549####th#######d####000#0#tha#d 
-  ตองลงรหัส d ในตําแหนงที่ 008/ 24-27 ตามขอมูลในเขตขอมูล 
650 ซึ่งมีรูปแบบวิธีเขียนหรือรูปแบบการนําเสนอเนื้อหาเปน
พจนานุกรม 

 การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      070303s2549####th############000#0#tha#d 
245 10 ^aวิถีชีวิตและสวัสดิการของคนพิการทางกาย :^bรายงาน 
               การวิจัย /^cอัครพรรณ ขวัญช่ืน, สุภรธรรม มงคลสวัสดิ์. 
008      070303s2549####th#######t####000#0#tha#d  
-  ตองลงรหัส t ในตําแหนงที่ 008/ 24-27 ตามขอมูลในเขตขอมูล 
245 ซึ่งมีเนื้อหาที่เปนรายงานวิชาการ 
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ตารางที่ 4-4  (ตอ)  
 

กลุมตําแหนง
บันทึกคารหัส 

จํานวนที่ผิดพลาดในการบันทึกแตละตําแหนง และการบันทึกคารหัสที่ควรเปน 

 การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      070303s2549####th############000#0#tha#d  
245 00 ^aประมวลกฎหมายอาญา /^c................... 
008      070303s2549####th#######l####000#0#tha#d  
-  ตองลงรหัส l ในตําแหนงที่ 008/ 24-27 ตามขอมูลในเขตขอมูล 
245,650 และ 651 ซึ่งมีเนื้อหาที่เปนตัวบทกฎหมาย 

008/ 29  
(รหัสเอกสาร 
การประชุม)              

การบันทึกคารหัส: 
ขอมูลที่ปรากฏ: 
 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      060914s2549####th############000#0#tha#d 
111 2# ^aการประชุมเชิงวิชาการมาตรฐานแรงงานแหงชาติ               
             ^n(ครั้งที่ 2 :^d 2545 :^cกรุงเทพฯ) 
245 10 ^aมาตรฐานแรงงานสรางสรรคเศรษฐกิจไทย :^bการประชุม   
             เชิงวิชาการมาตรฐานแรงงานแหงชาติ ครั้งที่ 2 วันที่ 24  
             กันยายน 2545 ... 
008      060914s2549####th############100#0#tha#d 
-  ตองลงรหัส 1 ในตําแหนงที่ 008/ 29 ตามขอมูลในเขตขอมูล 245
ซึ่งระบุวาเปนสิ่งพิมพจากการประชุม 

008/ 31  
(รหัสดรรชนี) 

การบันทึกคารหัส:        
คารหัสที่ควรเปน:   
เหตุผลเน่ืองจาก:  

008      060213s2547####th#a##########00#0#tha#d  
008      060213s2547####th#a##########0000#tha#d  
-  ควรลงรหัส 0 ในตําแหนงที่ 008/ 31 ตามขอมูลในเลมซึ่งไมมี
ดรรชนีประกอบ 

008/ 39 
(รหัสระบุแหลงที่
ทํารายการ)               

การบันทึกคารหัส: 
คารหัสที่ควรเปน: 
เหตุผลเน่ืองจาก: 

008      060213s2547####th#a##########000#0#tha## 
008      060213s2547####th#a##########000#0#tha#d 
-  ควรลงรหัส d ในตําแหนงที่ 008/ 39 เพื่อแสดงถึงแหลงที่ทําการ
วิเคราะหลงรายการโดยสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ซึ่งเปน
หนวยลงรายการอื่น ๆ ที่นอกเหนือจากหนวยงานบรรณานุกรม
ระดับชาติ และโครงการกลุมความรวมมือในการลงรายการ 

 

 จากตารางที่ 4-4  พบวา ลักษณะของการบนัทึกคารหัสตาํแหนงตาง ๆ ในเขตขอมูล 008
ที่ไมถูกตอง ไดแก การบันทกึคารหัสในตําแหนงรหัสวันเดือนป, รหัสประเภทของปพิมพ,  
รหัสปพิมพเร่ิมตน, รหัสปพมิพส้ินสุด, รหสัประเทศสถานที่พิมพ, รหัสภาพประกอบ แผนที่  
แผนภูมิ ฯลฯ, รหัสลักษณะเนื้อหา, รหัสระดับสิ่งพิมพรัฐบาล, รหัสเอกสารการประชุม,  
รหัสดรรชนี และรหัสระบุแหลงที่ทํารายการ 
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 3.  การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ในเขตขอมูล
ความยาวไมคงท่ี (เขตขอมูล 020-850)  
 การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
ในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ จะตรวจสอบการใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number)  
การระบุตัวบงชี้ (Indicator) การใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) การเลือกขอมูล
บรรณานุกรมมาลงรายการ การเวนระยะ และการใชเครื่องหมายวรรคตอน (Punctuation)  
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา โดยจะแปลคาระดับคะแนน
ความถูกตองตามเกณฑที่กําหนดไวในบทที่ 3 
  3.1  เขตขอมูล 020 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 020 (เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ) 
จํานวน 17,703  รายการ ปรากฏผลดังตารางที่ 4-5 
   
ตารางที่ 4-5  ระดับคาความถกูตองของการลงรายการในเขตขอมูล 020 ตามรูปแบบ MARC 21                       
                      และตามหลักเกณฑ AACR2R 

 
*ระดับคาความถูกตอง 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
020 17,554 99.16 121 0.68 28 0.16 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
  
  จากตารางที่ 4-5  พบวา  เขตขอมูล 020 มีจาํนวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 17,554 รายการ คิดเปนรอยละ 99.16 มีความถูกตองแบบ
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 121 รายการ คิดเปนรอยละ 0.68 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ 
หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 28 รายการ คิดเปนรอยละ 0.16 ตามลําดับ 
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ตารางที่ 4-6  จาํนวนที่บนัทึกการลงรายการในเขตขอมูล 020 ที่ไมถูกตองตามรูปแบบ  
                     MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 020 152 
020 1st ind.  13 
 2nd  ind.  - 
 ^a หรือ ^z  18 
 ^c  - 
 มีเครื่องหมายมหัพภาค  121 

 
  จากตารางที่ 4-6  พบวา เขตขอมูล 020 มีจํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง
จํานวนทั้งหมด 152 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา มีการใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้มีความไมถูกตองมากที่สุดมีจํานวน 121 ตําแหนง รองลงมา 
มีการใชเขตขอมูลยอย a และ z ไมถูกตองมีจํานวน 18 ตําแหนง และมกีารระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1  
ไมถูกตองนอยที่สุดมีจํานวน 13 ตําแหนง  
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 020 ตามรูปแบบ  
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-7 
 
ตารางที่ 4-7  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 020 ตามรูปแบบ 
                     MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

- ใชตัวบงชี้ (Indicator) ไมถูกตอง 
020 1# ^a9749153912 

 
020 ##  ^a9749153912 
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ตารางที่ 4-7  (ตอ) 
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

- ใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) ไมถูกตอง 
020 ## ^a974887659 

 
020 ## ^z974887659    (เนื่องจากมีเพียง 9 ตัว) 

020 ## ^a974924893x 020 ## ^a974924893X    (Uppercase X) 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 
020 ## ^a9749118769. 

 
020 ##  ^a9749118769_ 

หมายเหต:ุ  เครื่องหมาย #  เปนสัญลักษณแทนคาวางของตําแหนงตัวบงชี้ที่ยังไมมีการกําหนดใหใช    
                    ใน MARC 21  
 
 จากตารางที่ 4-7  พบวา การใชเขตขอมูล 020 (เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ 
หรือ ISBN) ทีไ่มถูกตองนั้นมีดังนี ้
 -  การระบุตัวบงชี้ (Indicator) ตัวบงชี้ตวัที่ 1 มีการระบคุาตัวบงชี้นั้นไมถูกตอง 
เพราะตวับงชีต้ัวที่ 1 ยังไมไดมีการกําหนดใหใช  (Undefined) ตองระบุคาตัวบงชี้ตวัที่ 1 ดวยคา #  
เสมอ   
  -  การใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) เขตขอมูลยอย a ระบุเลขมาตรฐานสากล
ประจําหนังสือ (ISBN) มี 9 หลักนั้นไมถูกตอง ที่ถูกตองระบุเปนเขตขอมูลยอยเปน z ซ่ึงจะใชกับ
การระบ ุISBN ที่มีไมครบ 10 หลัก หรือเปนเลข ISBN ที่ยกเลิก สําหรับ ISBN ที่มีครบ 10 หลัก 
หรือ 13 หลัก จึงจะบนัทึกในเขตขอมูลยอย a ได 
  -  การใชเคร่ืองหมายวรรคตอน ในเขตขอมลูยอย a มีการใชเครื่องหมายมหัพภาค 
เมื่อจบเขตขอมูลนั้นไมถูกตอง เพราะเขตขอมูล 020 ไมตองมีเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อจบ 
เขตขอมูลนี้  

3.2 เขตขอมูล 041 และ 546 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 041 (รหัสภาษา) จาํนวน 705 รายการ และ 
เขตขอมูล 546 (หมายเหตุเกีย่วกับภาษา) จาํนวน 90 รายการ ปรากฏผลดังตารางที่ 4-8 
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ตารางที่ 4-8  ระดับคาความถกูตองของการลงรายการในเขตขอมูล 041 และ 546 ตามรูปแบบ  
                     MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
 

*ระดับคาความถูกตอง 
ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

  
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
041 486 68.94 18 2.55 201 28.51 

 
*ระดับคาความถูกตอง 

ระดับ 1 ระดับ 0 
 
เขตขอมูล  

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
546  84 93.33 6 6.67 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 
  จากตารางที่ 4-8  พบวา เขตขอมูล 041 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 486 รายการ คิดเปนรอยละ 68.94 มีความถูกตองแบบ 
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 18 รายการ คิดเปนรอยละ 2.55 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ 
หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 201 รายการ คิดเปนรอยละ 28.51 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 546 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 1) จํานวน 84 รายการ คิดเปนรอยละ 93.33 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือ 
ไมมีการบันทกึรายการ (ระดับ 0) จํานวน 6 รายการ คิดเปนรอยละ 6.67 ตามลําดับ 
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ตารางที่ 4-9  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 041 และ 546 ที่ไมถูกตองตามรูปแบบ   
                      MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 041 229 
041 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล  209 
 1st ind.  20 
 2nd  ind.  - 
 ^a  - 
 ^b  - 
 ^h  - 

Tag 546  6 
546 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล  - 
 1st  ind.  - 
 2nd  ind  - 
 ^a  - 
 ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค  6 

  
  จากตารางที่ 4-9  พบวา เขตขอมูล 041 จํานวนที่บันทกึการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 229 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 041 ไมมีการ
บันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 209 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย a  
ไมถูกตองนอยที่สุดมีจํานวน 20 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 546 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจาํนวนทั้งหมด 6 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 546 ไมมีการ
ใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีจํานวน 6 ตําแหนง  
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 041 และ 546  ตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-10 
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ตารางที่ 4-10  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 041 และ 546  
                       ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 041 

- ใชตัวบงชี้ (Indicator) ไมถูกตอง 
041 1# ^a tha^beng 

 
041 0# ^a^atha^beng 

041 # 1^a tha^beng 041 0# ^a^atha^beng 

- ไมปรากฏหมายเลขเขตขอมูล 041 (Tag041)               
546 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ. 

 
041 0# ^athaeng 

…………………………………….. 
500 ## ^aแปลจาก: My lover’s lover. 

041 1# ^atha^heng 
500 ## ^aแปลจาก: My lover’s lover. 

เขตขอมูล 546 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 
546 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ_ 

 
546 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ. 

   
  จากตารางที่ 4-10  พบวา การใชเขตขอมูล 041 และ 546 ทีไ่มถูกตองนั้นมีดังนี ้
   เขตขอมูล 041 (รหัสภาษา)   
   -  การระบุตัวบงชี้ (Indicator) ในเขตขอมูล 041 สําหรับหนังสือที่มีเนื้อหาของ 
ภาษาเรื่องยอ สาระสังเขป แตกตางจากภาษาของเนื้อหาหลัก มีการระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 1 และ 
ตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา # และ/ หรือ มีการระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา # และตัวบงชี้ตวัที่ 2 ดวยคา 1 
นั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตามาตรฐานกําหนดใหกรณีหนังสือมีภาษาของเรื่องยอ
หรือสาระสังเขปตางจากภาษาที่บันทึกเนือ้หาหลัก ใหใช ตัวบงชี้ตัวที ่1 ดวยคา 0 และตัวบงชี้ตวัที่ 2  
ดวยคา #  สวนกรณหีนังสือมีเนื้อหาเทยีบเคียง 2 ภาษา ใหระบุเขตขอมลู 041 ดวย โดยตัวบงชี้ตัวที่ 
1 ดวยคา 0 และตัวบงชี้ตวัที่ 2 ดวยคา #  และตองปรากฏเขตขอมูล 546 (หมายเหตุเกีย่วกับภาษา)  
ในสวนเขตขอมูลยอย a  เปนหมายเหตุเกีย่วกับภาษาที่บันทึกเนื้อหาซ่ึงตองสัมพันธกับขอมูลใน 
เขตขอมูลกลุมตําแหนง 008/ 35-37 และเขตขอมูล 041 โดยเขตขอมูลยอย a  ใหลงรหสัตัวอักษร  
3 ตัว แทนภาษาของวัสดุนัน้เรียงตอเนื่องกันไป 
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 -  ไมมีหมายเลขเขตขอมูล 041 (Tag041) กรณีเขตขอมลู 500 ระบุหมายเหตุทัว่ ๆ ไป
เกี่ยวกับหนังสอืที่เปนฉบับแปลจากภาษาตนฉบับมีปรากฏในเขตขอมูลยอย  a  และ/ หรือมีการลง 
รายการหมายเหตุเกีย่วกับภาษาที่บันทึกเนือ้หาในเขตขอมูล 546 ตองมีเขตขอมูล 041 ปรากฎให
สัมพันธกันดวย และใชตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 1 และตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา #  และรหสัเขตขอมูลยอย 
ตองมี a และ h เมื่อหนังสือมีเนื้อหาเปนฉบบัแปลหรือมีงานแปลรวมอยูดวย  
  เขตขอมูล 546 (หมายเหตุเก่ียวกับภาษา)   
  -  การใชเคร่ืองหมายวรรคตอน ในเขตขอมลูยอย a มีการใชเครื่องหมายมหัพภาค 
เมื่อจบเขตขอมูลนั้นไมถูกตอง เพราะเขตขอมูล 546 ตองจบดวยเครื่องหมายมหัพภาค ยกเวน 
ทายเขตขอมูลเปนคํายอ/ อักษรยอ หรือมีเครื่องหมายอื่น 
  3.3  เขตขอมูล 100 และ 700 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 100 (รายการหลกัชื่อบุคคล) จํานวน 7,460  
รายการ และเขตขอมูล 700 (รายการเพิ่มชือ่บุคคล) จํานวน 4,696 รายการ ปรากฏผล 
ดังตารางที่ 4-11 
 
ตารางที่ 4-11  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 100 และ 700 ตามรูปแบบ  
                        MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
 

*ระดับคาความถูกตอง 
ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

  
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
100 7,407 99.29 17 0.23 36 0.48 
700 4,669 99.42 7 0.15 20 0.43 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 
  จากตารางที่ 4-11  พบวา เขตขอมูล 100 มีจาํนวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 7,407 รายการ คือ คิดเปนรอยละ 99.29 มีความถูกตองแบบ
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 17 รายการ คิดเปนรอยละ 0.23 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ 
หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 36 รายการ คิดเปนรอยละ 0.48 ตามลําดับ 
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  เขตขอมูล 700 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว 
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 4,669 รายการ คิดเปนรอยละ 99.42 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 7 รายการ คิดเปนรอยละ 0.15 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 20 รายการ คิดเปนรอยละ 0.43 ตามลําดับ  
 
ตารางที่ 4-12  จํานวนที่บันทึกการลงรายการในเขตขอมูล 100 และ 700 ที่ไมถูกตองตามรูปแบบ  
                        MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 100 33 
100 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล   15 
 1st ind.   4 
 2nd ind.   3 
 ^a   - 
 ^c   1 
 ^d   - 
 มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   9 

Tag 700 35 
700  ไมมีหมายเลขเขตขอมูล   18 
 1st ind.   5 
 2nd ind.   - 
 ^a   - 
 ^c   - 
 ^d   2 
 ^e   4 
 มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   6 

  
  จากตารางที่ 4-12  พบวา เขตขอมูล 100 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 33 ตําแหนง 
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  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 100  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 18 ตําแหนง รองลงมา มี/ ไมมีการใช 
เครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีจํานวน 9 ตําแหนง ใชตัวบงชี้ตวัที่ 1 และ 
ตัวบงชี้ตัวที่ 2 มีจํานวน 4 ตําแหนงเทากัน และมีการใชเขตขอมูลยอย c ไมถูกตองนอยที่สุด 
มีจํานวน 1 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 700 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีทั้งหมดจํานวน 35 ตําแหนง 
   เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 700 ไมมีการ
บันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้มากที่สุดจํานวน 18 ตําแหนง รองลงมา มี/ ไมมีการใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ จํานวน 6 ตําแหนง ใชตัวบงชี้ตวัที่ 1 จํานวน 5 ตําแหนง 
มีการใชเขตขอมูลยอย e จํานวน 4 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย d ไมถูกตองนอยที่สุด
จาํนวน 2 ตําแหนง 
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 100 และ 700 ตามรูปแบบ  
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-13 
  
ตารางที่ 4-13  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 100 และ 700  
                       ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 100 

- ใชตัวบงชี้ (Indicator) และเครื่องหมายวรรคตอน
ไมถูกตอง 
100 _ _  ^aสุมน อมรวิวัฒน_ 

 
 
100 0# ^aสุมน อมรวิวัฒน. 

- ใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) ไมถูกตอง 
100 0# ^aสุนทร แสงสุกใส,^c2487- 
100 0# ^aสุนทร แสงสุกใส. 

 
100 0# ^aสุนทร แสงสุกใส,^d2487- 

- ใชเคร่ืองหมายมหัพภาคไมถูกตอง 
100 0# ^aชนาธิป ศิริปญญาวงศ,^d2506-. 

 
100 0# ^aชนาธิป ศิริปญญาวงศ,^d2506- 

เขตขอมูล 700 

- ใชตัวบงชี้ (Indicator) ไมถูกตอง  

700 0# ^aคารสัน, เบน. 700 1# ^aคารสัน, เบน. 
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ตารางที่ 4-13  (ตอ) 
 

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 700 (ตอ) 

245 10 ^a………… /^cโดย Jack Uldrich, Deb  
              Newberry ; ผูแปล อินนอฟ, เพ็ญจันทร  
              ภูนิยม. 
710 2# ^aอินนอฟ,^eผูแปล. 

 
 
 
700 0# ^aอินนอฟ,^eผูแปล. 

- ไมมีการระบุรายการเพิ่มชื่อบุคคล/  
245 00 ^a………..  /^cรวบรวมโดย บวรศักดิ์ 
              อุวรรณโน. 

 
700 0# ^aบวรศักดิ ์อุวรรณโน,^eผูรวบรวม.  

100 0# ^aศุภรัตน ฉัตรจริยาเวศน. 
245 10 ^a………… /^c ศุภรัตน ฉัตรจริยาเวศน,  
            สมเกียรติ พงษศิริจันทร. 

 
- เพิ่มรายการเพิ่มช่ือบุคคล 
700 0# ^aสมเกียรติ พงษศิริจันทร. 

245 10 ^a………… /^cโดย Jack Uldrich, Deb  
              Newberry ; ผูแปล อินนอฟ, เพ็ญจันทร  

 
700 1# ^aนิวเบอร่ี, เดบ. 

245 10 ^a………… /^cโดย Jack Uldrich, Deb  
              Newberry ; ผูแปล อินนอฟ, เพ็ญจันทร  
              ภูนิยม. 
710 2# ^aอินนอฟ,^eผูแปล. 

 
 
700 1# ^aนิวเบอรี่, เดบ. 
700 0# ^aอินนอฟ,^eผูแปล. 

- ใชเขตขอมูล (Tag) ไมถูกตอง 
100 0# ^aบวรศักดิ์ อุวรรณโน. 
245 00 ^a………..  /^cรวบรวมโดย บวรศักดิ์ ..... 

 
 
700 0# ^aบวรศักดิ์ อุวรรณโน. 

100 0# ^aนันทขวาง สิริสุนทร. 
245 10 ^a… = … /^cโดย นันทขวาง สิริสุนทร. 
500 ## ^aแปลจาก: My lover’s lover. 

 
245 00 ^a… = … /^c[แปล]โดย นันทขวาง สิริสุนทร. 
700 0# ^aนันทขวาง สิริสุนทร,^eผูแปล. 

- ไมมีขอมูลปรากฏใน 245 และ 500 แตมีเขตขอมูลนี้ 
700 0# ^aตติรัตน สุวรรณสุจริต. 
700 0# ^aศิริวรรณ ยืนยง. 

 
ไมตองลงเขตขอมูล นี้ หรือถามีตองลงรายการอยูใน
เขตขอมูล 245 ^c หรือลงในสวนหมายเหตุ ใน 
เขตขอมูล 500  
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  จากตารางที่ 4-13  พบวา การใชเขตขอมูล 100 และ 700 ทีไ่มถูกตองนั้นมีดังนี ้
  เขตขอมูล 100 (รายการหลักท่ีเปนชื่อบุคคล)   
  -  การระบุตัวบงชี้ (Indicator) ในเขตขอมูล 100 สําหรับการลงรายการหลักที่เปน 
ชื่อบุคคล (ชาวไทย) ไมมกีารลงรายการตัวบงชี้ตัวที่ 1 และบงชี้ตัวที่ 2 นั้นไมถูกตอง เนื่องจาก 
การลงรายการหลักดวยช่ือบคุคล ตองระบุคาของตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 0 และตัวบงชีต้ัวที่ 2  
ดวยคา # 
  -  การใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) ในเขตขอมูล 100 สําหรับการลง 
รายการหลักทีเ่ปนชื่อบุคคล (ชาวไทย) มกีารใชเขตขอมูลยอย (Subfield Code) c  ลงรายการที่เปน
ขอมูลเกี่ยวกับ ปเกิด- ของผูแตงหนังสือนัน้ไมถูกตอง เพราะเขตขอมลูยอย c ใชในการลงรายการ
ขอมูลเกี่ยวกับตําแหนง ยศ  บรรดาศักดิ์ ดงันั้น การลงรายการใหถูกตองตามเกณฑมาตรฐานสากล 
ตองลงรายการที่เปนขอมูลเกีย่วกับ ปเกดิ- ของผูแตงหนังสือนั้นในเขตขอมูลยอย d  
  -  การใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) ไมถูกตอง พบวามีการลงรายการ 
ช่ือบุคคลที่ปรากฏมีหนาที่เปนผูรวบรวม และเปนผูแปลลงในเขตขอมูล 100 (รายการชื่อบุคคล) นั้น
ไมถูกตอง ที่ถูกตองตองลงรายการในเขตขอมูล 700 (รายการเพิ่มชื่อบุคคล) เพราะผูรวบรวม และ 
ผูแปลไมไดใชลงรายการเปนรายการหลัก ดงันั้นกรณีนี้ตองลงรายการโดยใชชื่อเร่ืองเปน 
รายการหลัก และตองระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 0 และตวับงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา # 
 -  การใชเคร่ืองหมายวรรคตอน ในเขตขอมลู 100 (รายการชื่อบุคคล) การลงรายการ
เมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้ ตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมายมหัพภาค เสมอ ยกเวน กรณมีีปเกิดปรากฏ
อยางเดยีว จะไมใสเครื่องหมายมหัพภาค เมือ่ส้ินสุดเขตขอมูล แตตองใสเครื่องหมายยัติภังค ( -  ) 
คั่น เชน 100 0# ^aสุนทร แสงสุกใส,^d2487- 
  เขตขอมูล 700 (รายการเพิ่มท่ีเปนชื่อบุคคล)   
  -  การระบุตัวบงชี้ (Indicator) ในเขตขอมูล 700 สําหรับการลงรายการหลักที่มีผูแตง 
เปนชาวตางชาติ ระบุตัวบงชีต้ัวที่ 1 เปน 0 นั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑมาตรฐานสากลกําหนดให
ระบุตัวบงชี้ตวัท่ี 1 ดวยคา 1 เพราะ 1 หมายถึงลงรายการหลักดวยช่ือสกุล สวนกรณทีี่ตองทํารายการ
เพิ่มที่เปนผูแปล (ชาวตางชาติ) ไปลงรายการเพิ่มในเขตขอมูลที่เปนชื่อนิติบุคคล (Tag710) นั้น 
ไมถูกตอง เนือ่งจากชื่อบุคคลที่ปรากฏมีหนาที่เปนผูแปล ดังนั้นเขตขอมูลที่ถูกตองควรเปน 
เขตขอมูลที่เปนรายการเพิ่มชื่อบุคคล (ผูแปล) โดยตองใชเขตขอมูล 700 โดยระบุตวับงชี้ตัวที่ 1  
ดวยคา 1 และตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา # 
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 -  การใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) ไมถูกตอง เพราะไมมีการระบุรายการ
เพิ่มชื่อบุคคลสําหรับชื่อบุคคลที่ปรากฏหนาที่เปนผูรวบรวม (ชาวไทย) มีการใชช่ือผูรวบรวมลง
เปนรายการหลักในเขตขอมลู 100 นั้นไมถูกตอง เนื่องจากชื่อบุคคลที่เปนผูรวบรวม ตองลงรายการ
เพิ่มชื่อบุคคลโดยใชเขตขอมูล 700 และตองระบุตัวบงชี้ตวัที่ 1 ดวยคา 0 และตัวบงชีต้วัที่ 2  
ดวยคา #  สวนกรณีที่มีบุคคลรวมกันเขียนหนังสือ 2 คน และเปนชาวตางชาติ ตองทํารายการเพิ่ม 
ช่ือบุคคลใหกบัคนที่ 2 ดวย เนื่องจากชื่อบคุคลที่เปนผูแตงรวม (ชาวตางชาติ) ตองทาํรายการเพิ่ม 
ช่ือบุคคลโดยใชเขตขอมูล 700 (Tag700) และตองระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 1 และตวับงชี้ตัวที่ 2
ดวยคา # 

 -  การใชเขตขอมูลเกิน ทั้ง ๆ ที่ไมมขีอมูลช่ือบุคคลรับผิดชอบรวมหรือทําหนาที่อ่ืน ๆ
ปรากฏในเขตขอมูลใดเขตขอมูลหนึ่งในระเบียน แตมกีารลงรายการเพิม่ในเขตขอมูล 700 นั้น 
ไมถูกตอง เนือ่งจากเกณฑมาตรฐานสากลกําหนดใหทํารายการเพิ่มไดนั้น จะตองมีขอมูลปรากฏใน
เขตขอมูล 245 หรือเขตขอมูล 500 ดวย 
  -  การใชเคร่ืองหมายวรรคตอน ในเขตขอมลูยอย a หากไมมีเขตขอมูลยอย c และ 
เขตขอมูลยอย d  (ที่ลงเฉพาะปเกิด- ) ปรากฏ ตองจบเขตขอมูลดวยเครือ่งหมายมหพัภาคเสมอ 
เชน 100 0# ^aสุมน อมรวิวฒัน. 
  3.4  เขตขอมูล 110 และ 710 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 110 (รายการหลกัชื่อนิติบุคคล) จํานวน 52 
รายการ และเขตขอมูล 710 (รายการเพิ่มชือ่นิติบุคคล) จาํนวน 4,584 รายการ ปรากฏผลดัง 
ตารางที่ 4-14 
 
ตารางที่ 4-14  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 110 และ 710 ตามรปูแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
 

*ระดับคาความถูกตอง 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
110 48 92.31 1 1.92 3 5.77 

710 4,507 98.32 31 0.68 46 1.00 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
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  จากตารางที่ 4-14  พบวา เขตขอมูล 110 มีจาํนวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 48 รายการ คิดเปนรอยละ 92.31 มีความถูกตองแบบ 
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 1 รายการ คิดเปนรอยละ 1.92  และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ 
หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 3 รายการ คิดเปนรอยละ 5.77 ตามลําดับ  
  เขตขอมูล 710 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตาม
หลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 4,507 รายการ คิดเปนรอยละ 98.32 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 31 รายการ คิดเปนรอยละ 0.68 และลงรายการมคีวามไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 46 รายการ คิดเปนรอยละ 1.00 ตามลําดับ  
 
ตารางที่ 4-15  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 110 และ 710 ที่ไมถูกตองตามรูปแบบ   
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 110 3 
110 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล  3 
 1st ind.  - 
 2nd ind.  - 
 ^a  - 
 ^b  - 
 เครื่องหมายวรรคตอน  - 
 มีเครื่องหมายมหัพภาค  - 

Tag 710 77 
710 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล   43 
 1st ind.   11 
 2nd ind.   - 
 ^a   - 
 ^b   - 
 ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   23 
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  จากตารางที่ 4-15  พบวา เขตขอมูล 110 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 3 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 110  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีจํานวน 3 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 710 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด 77 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 710  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 43 ตําแหนง รองลงมา มีการใชเครื่องหมาย 
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ จํานวน 23 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตอง
นอยที่สุดจํานวน 11 ตําแหนง 
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 110 และ 710 ตามรูปแบบ  
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-16 
 
ตารางที่ 4-16  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 110 และ 710  
                       ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
 
 

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 110 

- ใชเขตขอมูล (Tag) และตัวบงชี้ (Indicator)  
ไมถูกตอง 
110 2# ^aสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาประเทศไทย. 
245 10 ^aการจัดการระบบวิจัยละพัฒนาเพื่อ
สนับสนุนการพัฒนาอุตสาหกรรม /^cสถาบันวิจัย
เพื่อการพัฒนาประเทศไทย. 

 
 
245 00 ^aการจัดการระบบวิจัยละพัฒนาเพื่อสนับสนุน
การพัฒนาอุตสาหกรรม /^cสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนา
ประเทศไทย. 
 

เขตขอมูล 710 

- ใชตัวบงชี้ (Indicator)ไมถูกตอง 
710 0# ^aสถาบันพัฒนาคุณภาพวิชาการ (พว.) 

 
710 2# ^aสถาบันพัฒนาคุณภาพวิชาการ (พว.) 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 

710 2# ^aวิทยาลัยเซาธอีสบางกอก.√ ^bบัณฑิต   
             วิทยาลัย_ 
710 0# ^aสถาบันพัฒนาคุณภาพวิชาการ (พว.). 

 
710 2# ^aวิทยาลัยเซาธอีสบางกอก.^bบัณฑิต                
              วิทยาลัย. 
710 2# ^aสถาบันพัฒนาคุณภาพวิชาการ (พว.)_ 

- ไมปรากฏเขตขอมูล 710 710 2# ^aสถาบันวิจัยเพื่อการพัฒนาประเทศไทย. 
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  จากตารางที่ 4-16  พบวา การใชเขตขอมูล 110 และ 710 ทีไ่มถูกตองนั้นมีดังนี ้
  เขตขอมูล 110 (รายการหลกัชื่อนิติบุคคล) และ 710 (รายการเพิ่มชื่อนิตบิุคคล)  
มีการใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) และการใชตวับงชี้ (Indicator) ในเขตขอมลู 110  
มีการใชชื่อนิตบิุคคลไปลงเปนรายการหลัก นั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตาม
มาตรฐานกําหนดวา การลงรายการหลักดวยช่ือนิติบุคคล นิติบุคคลนั้นจะตองถูกระบุถึงมากที่สุด 
โดยพิจารณาจากชื่อที่ใชในผลงานของนิติบุคคลนั้นและตองเปนผลงานที่ปรากฏในภาษาของ 
นิติบุคคล (สุภาพร ดุษฏีพฤฒิพันธุ, 2540, หนา 145) จึงใชลงรายการหลักดวยช่ือนิตบิุคคลได 
ดังนั้นรายการนี้ตองใชชื่อเร่ืองลงเปนรายการหลักในเขตขอมูล 245 (Tag245) จึงจะถูกตอง และ 
ตองระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 0 และตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา 0 และตองทาํรายการเพิ่มชือ่นิติบุคคล 
ในเขตขอมูล 710 และตองระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 2 และตัวบงชี้ตวัที่ 2 ดวยคา #  และกอนหนา 
เขตขอมูลยอย b ไมตองเวนวรรค 1 ระยะ และตองใชเครือ่งหมายมหพัภาคเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้ 
ยกเวน กรณีทีข่อมูลมีเครื่องหมายวรรคตอนอื่นหรือวงเล็บปดเปนสวนหนึ่งของขอมูลอยูแลว 
ไมตองลงเครื่องหมายมหพัภาคอีก 
  3.5  เขตขอมูล 111 และ 711 
      การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 111 (รายการหลกัชื่อการประชุม) จํานวน 348 
รายการ และเขตขอมูล 711 (รายการเพิ่มชือ่การประชุม) ไมพบการลงรายการในเขตขอมูลนี้ 
ปรากฏผลดังตารางที่ 4-17 
   
ตารางที่ 4-17  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 111 และ 711 ตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
 

*ระดับคาความถูกตอง 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
111 344 98.85 4 1.15 - - 

711 - - - - - - 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
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  จากตารางที่ 4-17  พบวา เขตขอมูล 111 มีจาํนวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 344 รายการ คิดเปนรอยละ 98.85 มีความถูกตองแบบ 
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 4 รายการ คิดเปนรอยละ 1.15 ตามลําดับ และไมพบการลงรายการ 
มีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดบั 0) สวนเขตขอมูล 711 พบวาไมมีการลง
รายการในเขตขอมูลนี้ 
 
ตารางที่ 4-18  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 111 ที่ไมถูกตองตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 111 4 
111 1st ind.   - 
 2nd ind.  - 
 ^a  - 
 ^n  - 
 ^d  - 
 ^c  - 
 มีเครื่องหมายมหัพภาค  4 

   

  จากตารางที่ 4-18  พบวา  เขตขอมูล 111 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 4 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 111  
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีจํานวน 4 ตําแหนง 
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 111 ตามรูปแบบ  
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-19  
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ตารางที่ 4-19  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 111 ตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
            

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

-  ใชเคร่ืองหมายมหัพภาคไมถูกตอง 
111 2# ^aการสัมมนาทางวิชาการ มิติใหมของครูและ 
               ผูบริหารการศึกษา : หัวใจแหงการปฏิรูป   
               การศึกษา^d(2546 :^cกรุงเทพฯ).  

 
111 2# ^aการสัมมนาทางวิชาการ มิติใหมของครูและ 
               ผูบริหารการศึกษา : หัวใจแหงการปฏิรูป  
               การศึกษา^d(2546 :^cกรุงเทพฯ)_ 

    
  จากตารางที่ 4-19  พบวา การใชเขตขอมูล 111 ที่ไมถูกตองนั้น พบวา  
มีเครื่องหมายวรรคตอนเปนสวนหนึ่งของขอมูลอยูแลวนั้น ไมตองลงเครื่องหมายมหัพภาคอกี 
  3.6  เขตขอมูล 130 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 130 (ชื่อเร่ืองแบบฉบับ) จํานวน 36 รายการ 
ปรากฏผลดังตารางที่ 4-20 
 
ตารางที่ 4-20  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 130 ตามรูปแบบ MARC 21                       
                        และตามหลักเกณฑ AACR2R 

 
*ระดับคาความถูกตอง 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
130 36 100 - - - - 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 
  จากตารางที่ 4-20 พบวา เขตขอมูล 130 มีจาํนวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 36 รายการ คือ คิดเปนรอยละ 100 
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  3.7  เขตขอมูล 245, 246 และ 740 
      การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 245 (ชื่อเร่ืองและสวนความรับผิดชอบ) 
จํานวน 10,000 รายการ, เขตขอมูล 246 (ชือ่เร่ืองที่แตกตาง) จํานวน 10,576 รายการ และเขตขอมูล 
740 (รายการเพิ่มชื่อเร่ืองที่เกี่ยวของ) จํานวน 357 รายการ ปรากฏผลดังตารางที่ 4-21 
 
ตารางที่ 4-21  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 245, 246 และ 740 ตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R              
 

*ระดับคาความถูกตอง 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
245 9,700 97.00 206 2.06 94 0.94 

246 10,057 95.09 390 3.69 129 1.22 

740 225 63.03 3 0.84 129 36.13 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
  
  จากตารางที่ 4-21 พบวา เขตขอมูล 245 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 9,700 รายการ คิดเปนรอยละ 97.00 มีความถูกตองแบบ
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 206 รายการ คิดเปนรอยละ 2.06 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ 
หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 94 รายการ คิดเปนรอยละ 0.94 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 246 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 10,057 รายการ คิดเปนรอยละ 95.09 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 390 รายการ คิดเปนรอยละ 3.69 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือ 
ไมมีการบันทกึรายการ (ระดับ 0) จํานวน 129 รายการ คิดเปนรอยละ 1.22 ตามลําดับ 
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  เขตขอมูล 740 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 225 รายการ คิดเปนรอยละ 63.03 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 3 รายการ คิดเปนรอยละ 0.84 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 129 รายการ คิดเปนรอยละ 36.13 ตามลําดับ 
 
ตารางที่ 4-22  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 245, 246 และ 740 ที่ไมถูกตอง 
                       ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 245 279 
245 1st ind.   57 
 2nd ind.  
 ^a  
 ^b  
 ^n  
 ^p  
 ^c   
 เครื่องหมายวรรคตอนอื่น ๆ  

22 
0 
0 
0 
0 
- 

124 

 ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค  76 
Tag 246 472 

246 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล  
 1st ind.  
 2nd ind.  
 ^a  
 ^b  
 ^n  
 ^i  
 ^p  
 เครื่องหมายวรรคตอน  
 มีเครื่องหมายมหัพภาค   

129 
4 
60 
36 
0 
0 
0 
0 
0 

243 
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ตารางที่ 4-22  (ตอ) 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 740 155 
740 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล   
 1st ind.   
 2nd ind.   
 ^a   
 ^n   
 ^p   
 ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

129 
0 
0 
0 
0 
0 
26 

   
  จากตารางที่ 4-22  พบวา เขตขอมูล 245 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 279 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 245 
มีการใชเครื่องหมายวรรคตอนไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 124 ตําแหนง รองลงมา ไมมีการใช
เครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้จํานวน 76 ตําแหนง มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1  
จํานวน 57 ตําแหนง และมีการใชตัวบงชี้ตวัที่ 2 ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 22 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 246 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด  
472 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 246 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 243 ตําแหนง 
รองลงมา ไมมีการบันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้จํานวน 129 ตําแหนง มกีารใชตัวบงชี้ตวัท่ี 2  
ไมถูกตองจํานวน 60 ตําแหนง มีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตองจํานวน 36 ตําแหนง และมีการใช
ตัวบงชี้ตัวที่ 1 ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 4 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 740 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด 155 
ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 740  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจาํนวน 129 ตําแหนง และไมมีการใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้นอยที่สุดจํานวน 26 ตําแหนง 
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  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 245, 246 และ 740 
ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-23 
 
ตารางที่ 4-23  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 245, 246 และ 740 
                       ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 245 

- 245  ใชตัวบงชี้ (Indicator) ไมถูกตอง (กรณีมีชื่อ
บุคคลเปนรายการหลัก (Tag100) 
245 _ _ ^aเรียนการใชงานภาคปฏิบัติ Microsoft            
               Access 2002 /^cชาตพล นภาวารี. 

 
 
245 10 ^aเรียนการใชงานภาคปฏิบัติ Microsoft   
             Access 2002 /^cชาตพล นภาวารี. 

100 0# ^aวิไล วีระปรีย. 
245 00 ^aระบบบัญชี / 
245 0# ^aระบบบัญชี / 

 
245 10 ^aระบบบัญชี / 
245 10 ^aระบบบัญชี / 

100 0# ^aนวน เฆือน. 
245 0# ^aกาวตรงไปยังทิศตะวันตกและ  
              อินโดจีนในป 2000 

100 0# ^a......................... 
245 10 ^aกาวตรงไปยังทิศตะวันตกและ 
              อินโดจีนในป 2000 

- 245 ใชตัวบงชี้ (Indicator) ไมถูกตอง (กรณีมี 
ชื่อเร่ืองเปนรายการหลัก (Tag245) 
245 10 ^aการบริหารการดําเนินงานและการผลิต /^c 
               ณัฏฐพันธ เขจรนันท...[และคนอื่น ๆ]. 

 
 
245 00 ^aการบริหารการดําเนินงานและการผลิต /^c 

             ณัฏฐพันธ เขจรนันท√...√ [และคนอื่น ๆ]. 

- 245 ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 
245 10 ^aยิ่งใหญตองยิ่งเล็ก :^bThe next big thing  
              is  really small /^c........................  

 
245 10 ^aยิ่งใหญตองยิ่งเล็ก =^bThe next big thing 
             is  really small /^c........................ 

245 10 ^a.................. /^cคณะผูวิจัย พิเชฐ  
             ดุรงคเวโรจน...[และคนอื่น ๆ]. 

245 10 ^a.................. /^cคณะผูวิจัย พิเชฐ  

            ดุรงคเวโรจน√ ... √[และคนอื่น ๆ]. 

เขตขอมูล 246, 740 

500 ## ^aช่ือเรื่องบนปก: กาวไปยังทิศตะวันตกและ 
             อินโดจีนในป 2000. 
740 0# ^aกาวไปยังทิศตะวันตกและอินโดจีนในป   
              2000. 

 
 
246 14 ^aกาวไปยังทิศตะวันตกและอินโดจีนในป    
              2000 
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ตารางที่ 4-23  (ตอ) 
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

246, 740 (ตอ) 

- 246 ใชตัวบงชี้ (Indicator) ไมถูกตอง 
245 10 ^aรูลึกโรคภูมิแพ :^bวิธีเอาชนะโรคภูมิแพ   
              ดวยตนเอง 
246 00 ^aวิธีเอาชนะโรคภูมิแพดวยตนเอง 

 
 
 
246 30 ^aวิธีเอาชนะโรคภูมิแพดวยตนเอง 

245 10 ^aคูมือสรางเว็บไซตดวยตนเองฉบับสมบูรณ  
246 31 ^aสรางเว็บไซตดวยตนเอง 

 
246 30 ^aสรางเว็บไซตดวยตนเอง 

245 10 ^aปจจัยทางจิตวิทยานิเวศวิทยาที่เกี่ยวกับการ
อบรมเลี้ยงดูเด็กของมารดาไทย :^bรายงานการวิจัย 
/^c…….. 
246 30 ^aรายงานวิจัยเรื่อง ......................... 

 
246 3# ^aรายงานวิจัยเรื่องปจจัยทางจิตวิทยา
นิเวศวิทยาที่เกี่ยวกับการอบรมเลี้ยงดูเด็กของ 
มารดาไทย 

- 246 ลงรายการชื่อเร่ืองซ้ํากับเขตขอมูล 245  

- 246 ใชเคร่ืองหมายมหัพภาคไมถูกตอง 
246 31 ^aEmptiness-void. 

 
246 31 ^aEmptiness-void_ 

- 740  ใชเขตขอมูล (Tag) ไมถูกตอง 
245 10 ^aการดูแลสุขภาพมารดา-ทารกแรกเกิดและ  
              ครอบครัว :^bเอกสารประกอบการสอนวิชา   
              102312 /^c…………… 
 246 30 ^aการดูแลและสงเสริมสุขภาพหญิง 
                ต้ังครรภ 
246 30 ^a บทบาทพยาบาลในการ  
                ดูแล และสงเสริมสุขภาพหญิงในระยะ  
                คลอด 
                                        ฯลฯ 
505 0# ^aล. 1. การดูแลและสงเสริมสุขภาพหญิง 
                ต้ังครรภ - - ล. 2. บทบาทพยาบาลในการ  
                ดูแล และสงเสริมสุขภาพหญิงในระยะ  
                คลอด - - ล. 3.  การดูแลและสงเสริม  
                สุขภาพมารดาหลังคลอดและทารกแรกเกิด. 

 
 
 
 
 
 
 
 
740 0# ^aการดูแลและสงเสริมสุขภาพหญิง 
                ต้ังครรภ. 
740 0# ^aบทบาทพยาบาลในการดูแล และสงเสริม   
                สุขภาพหญิงในระยะคลอด. 
                                        ฯลฯ 
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ตารางที่ 4-23  (ตอ) 
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

246, 740 (ตอ) 

- ใชเขตขอมูล (Tag) ไมถูกตอง 
246 30 ^a สวนจัดเอง 2 
246 30 ^aสวนริมน้ํา 
246 30 ^aGarden details 3 
505 2# ^aล. 19 สวนจัดเอง 2 - - ล. 20 สวนริมน้ํา - -  
              ล. 21 Garden details 3 

 
740 0# ^a สวนจัดเอง 2. 
740 0#  ^aสวนริมน้ํา. 
740 0#  ^aGarden details 3. 

 

- 740 ใชเคร่ืองหมายมหัพภาคไมถูกตอง 
740 0# ^aการวางแผนกําลังการผลิต_ 

 
740 0# ^aการวางแผนกําลังการผลิต. 

 
  จากตารางที่ 4-23  พบวา การใชเขตขอมูล 245, 246 และ 740 ไมถูกตองนั้นมีดังนี ้
  เขตขอมูล 245 (สวนชื่อเร่ือง)  
  -  การระบุตัวบงชี้ (Indicator) ในเขตขอมูล 245 มีการระบุตัวบงชี้ตวัที่ 1 และตัวบงชี้
ตัวที่ 2 ที่ไมถูกตอง เนื่องจากรายการที่ตรวจสอบลงชื่อบุคคล (Tag100) เปนรายการหลัก ดังนัน้ 
ตัวบงชี้ที่ถูกตองของเขตขอมูลช่ือเร่ือง (Tag245) คือ ตองระบุตัวบงชี้ตวัที่ 1 ดวยคา 1 และ 
ตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา 0 และหากรายการที่ตรวจสอบใชชื่อเร่ือง (Tag245) เปนรายการหลัก ดังนั้น
ตัวบงชี้ที่ถูกตองของเขตขอมูลช่ือเร่ือง (Tag245) คือ ตองระบุตัวบงชี้ตวัที่ 1 ดวยคา 0 และ 
ตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา 0 
  -  การใชเคร่ืองหมายวรรคตอน ในเขตขอมลู 245 ชื่อเร่ืองเทียบเคียงทีเ่ปนภาษา 
ที่แตกตางจากที่ใชเขียนเนื้อหาในเลมสวนใหญ มีการใชเครื่องหมายวรรคตอนคั่นหนา 
เปนเครื่องหมายทวภิาค ( : ) นั้นไมถูกตอง ที่ถูกตองใหใชเครื่องหมายเทากับ ( = ) คั่น และ 
ในสวนการแจงความรับผิดชอบในเขตขอมลูยอย c ถามีผูรับผิดชอบรวมกันเขียนหนงัสือมากกวา  
3 คนขึ้นไปจะใชการละขอความโดยใชเครือ่งหมายละ ( .... ) นําหนาขอความ [และคนอื่น ๆ] หรือ
ในภาษาอังกฤษใช [et al.] โดย AACR2R กําหนดใหตองเวนระยะกอนและหลังเครื่องหมาย 1 ระยะ 

เชน  245 10 ^aยิ่งใหญตองยิง่เล็ก =^bThe next big thing is  really small /^cโดย  

                       Jack Uldrich√ ... √[et al.] 
 



 154 

  เขตขอมูล 246 (ชื่อเร่ืองที่แตกตาง)  
  -  ใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) ชือ่เร่ืองที่ไดจากหนาปกนอก ทํารายการเพิม่
ในเขตขอมูล 740 นั้นไมถูกตอง ถึงแมวาจะมีการหมายเหตุไวในเขตขอมูล 500 (Tag500) ก็ตาม 
เนื่องจากเกณฑมาตรฐานสากลกําหนดใหลงรายการไวในเขตขอมูล 246 ระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 
 และตัวบงชีต้วัที่ 2 ดวยคา 1 และ 4 โดยตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 1 นั้น หมายถึงเปนคาทีค่วบคุม 
การแสดงหมายเหตหุรือการทํารายการเพิ่มเกี่ยวกับชื่อเร่ืองที่แตกตาง และตัวบงชี้ตวัท่ี 2 ดวยคา 4 
นั้นหมายถึงเปนคาที่แสดงวาชื่อเร่ืองที่แตกตางนี้ไดมาจากปกนอก (ปกดั้งเดิมของตวัเลม) และไม
ตองทําหมายเหตุชื่อเร่ืองจากหนาปกนอกใวในเขตขอมลู 500  
  -  การระบุตัวบงชี้ (Indicator) ในเขตขอมูล 246 เนื่องจากรายการที่ตรวจสอบ 
เปนชื่อเร่ืองที่ไดมาจากสวนหนึ่งของชื่อเร่ือง หรือไดจากสวนชื่อเร่ืองยอยของชื่อเร่ือง มีการระบ ุ
ตัวบงชี้ตัวที่ 1 และตัวบงชีต้ัวท่ี 2 นั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑมาตรฐานสากลกําหนดใหตองระบุ
ตัวบงชี้ตัวที่ 1 และตัวบงชีต้ัวท่ี 2  ดวยคา 3 และ 0 สําหรับการลงรายการชื่อเร่ืองที่มีการกลับคําซ้ํา 
ที่เปนสวนนําหนาชื่อเร่ืองไปไวในเขตขอมูลยอย b ในเขตขอมูล 245 นั้น ตองทํารายการเพิ่ม 
ชื่อเร่ืองที่แตกตางที่เปนการระบุชื่อเร่ืองที่เหมาะสมตามหนาปกในดวย โดยใหระบตุัวบงชี้ตัวที่ 1 
และตัวบงชีต้ัวท่ี 2 ดวยคา 3 และ 0 นั้นไมถูกตองตามขอตกลงของคณะทํางานกลุมวเิคราะห
ทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา โดยคณะทํางาน ฯ กาํหนดใหระบตุัวบงชี้ตัวที่ 1 
และตัวบงชีต้ัวท่ี 2 ดวยคา 3 และ # 
  -  การใชเคร่ืองหมายมหัพภาคไมถูกตองในเขตขอมูล 246 มีการระบุเคร่ืองหมาย
มหัพภาคเมื่อจบเขตขอมูลที่ไดมาจากชื่อเร่ืองที่เปนสวนหนึ่งของชื่อเร่ืองนั้นไมถูกตอง เนื่องจาก
เกณฑมาตรฐานสากลกําหนดใหเขตขอมูล 246 ไมตองจบดวยเครื่องหมายมหัพภาค ยกเวนกรณีที่
คําสุดทายเปนคํายอ หรืออักษรยอ 
  เขตขอมูล 740 (รายการเพิ่มชื่อเร่ืองที่เก่ียวของ)  
  -  ใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) ในเขตขอมูล 740 ไมถูกตอง โดยมีการนํา 
ชื่อเร่ืองที่จําแนกในเขตขอมลู 505 (หมายเหตุสารบัญ) ไปทํารายการเพิม่ในเขตขอมูล 246  
ในเขตขอมูลยอย a ซ่ึงใชทํารายการเพิ่มสําหรับชื่อเร่ืองที่แตกตางนัน้ไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑ
มาตรฐานสากลกําหนดใหบนัทึกรายการเพิ่มชื่อเร่ืองที่เกี่ยวของหรือช่ือเร่ืองจําแนกที่ไมไดม ี
การควบคุมไวในเขตขอมูล 740 (Add Entry-Uncontrolled Related/ Analytical Title) ใน 
เขตขอมูลยอย a และใหระบตุัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 0 กรณทีี่ไมมีจํานวนอักขระที่ไมนบัในการ
จัดเรยีงการเรียง และใหระบตุัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา #  กรณีที่ชื่อเร่ืองที่ไมเปนรายการจําแนก หรือ 
ใชกับรายการที่ไมมีขอมูลบงบอกวาเปนรายการเพิ่มชื่อเร่ืองจําแนก 
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  -  การใชเคร่ืองหมายมหัพภาค ในเขตขอมลู 740 ไมตองระบุเครื่องหมายมหัพภาค 
เมื่อจบเขตขอมูลที่เปนรายการเพิ่มชื่อเร่ืองที่เกี่ยวของ หรือช่ือเร่ืองจําแนกที่ไมไดมีการควบคุมนั้น
ซอนกันหลายความไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑมาตรฐานสากลกําหนดใหเขตขอมูล 740 ตองจบดวย
เครื่องหมายมหัพภาค หรือเครื่องหมายวรรคตอนอื่น ๆ หรือวงเล็บปด ถาเครื่องหมายวรรคตอน
หรือวงเล็บปดเปนสวนหนึ่งของขอมูล 
  3.8  เขตขอมูล 250, 260 และ 300 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 250 (คร้ังที่พิมพ) จาํนวน 3,020 รายการ 
เขตขอมูล 260 (สถานที่ผลิตจําหนายหรือเผยแพร) จาํนวน 9,988 รายการ และเขตขอมูล 300 
(ลักษณะทางกายภาพของวัสดุ) จํานวน 9,993 รายการ ปรากฏผลดังตารางที่ 4-24 
   
ตารางที่ 4-24  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 250, 260 และ 300 ตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

*ระดับคาความถูกตอง  

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
250 2,991 99.04 17 0.56 12 0.40 

260 9,924 99.24 39 0.39 37 0.37 

300 9,857 98.57 75 0.75 68 0.68 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 
  จากตารางที่ 4-24  พบวา เขตขอมูล 250 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 2,991 รายการ คือ คิดเปนรอยละ 99.04 มีความถูกตองแบบ
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 17 รายการ คิดเปนรอยละ 0.56 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ 
หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 12 รายการ คิดเปนรอยละ 0.40 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 260 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
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(ระดับ 2) จํานวน 9,924 รายการ คือ คิดเปนรอยละ 99.24 มีความถูกตองแบบยอมรบัได (ระดับ 1) 
จํานวน 39 รายการ คิดเปนรอยละ 0.39 และลงรายการมคีวามไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 37 รายการ คิดเปนรอยละ 0.37 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 300 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา  
(ระดับ 2) จํานวน 9,857 รายการ คิดเปนรอยละ 98.57 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 75 รายการ คิดเปนรอยละ 0.75 และลงรายการมคีวามไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 68 รายการ คิดเปนรอยละ 0.68 ตามลําดับ 
 
ตารางที่ 4-25  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 250, 260 และ 300 ที่ไมถูกตอง 
                        ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 250 29 
250 1st ind.    
 2nd ind.   
 ^a   
 ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค    

- 
- 

17 
12 

Tag 260 124 
260 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล   
 1st ind.   
 2nd ind.   
 ^a   
 ^b   
 ^c   
 เครื่องหมายวรรคตอน   
 มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

12 
- 
- 
6 
21 
11 
35 
39 
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ตารางที่ 4-25  (ตอ) 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 300 239 
300 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล   7 

 1st ind.   - 

 2nd ind.   - 

 ^a   58 

 ^b   68 

 ^c   17 

 ^e   - 

 เครื่องหมายวรรคตอน   14 

 มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   75 

 
  จากตารางที่ 4-25  พบวา เขตขอมูล 250 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 29 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 250  
มีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตองมากทีสุ่ดจํานวน 17 ตําแหนง และไมมีการใชเครือ่งหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองนอยที่สุด มีจํานวน 12 ตําแหนง 
  เขตขอมลู 260 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด 124 
ตําแหนง  
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 260  
มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 39
ตําแหนง รองลงมา มีการใชเครื่องหมายวรรคตอนไมถูกตองจํานวน 35 ตําแหนง, มีการใช 
เขตขอมูลยอย b ไมถูกตองจํานวน 21 ตําแหนง, ไมมีการบนัทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้จํานวน 12 
ตําแหนง, มีการใชเขตขอมูลยอย c ไมถูกตองจํานวน 11 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย a  
ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 6 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 300 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด 239 
ตําแหนง 
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  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 300 
มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 75
ตําแหนง รองลงมา มีการใชเขตขอมูลยอย b ไมถูกตองจํานวน 68 ตําแหนง, มีการใชเขตขอมูลยอย 
a ไมถูกตองจํานวน 58 ตําแหนง, มีการใชเขตขอมูลยอย c ไมถูกตองจํานวน 17 ตําแหนง 
มีการใชเครื่องหมายวรรคตอนไมถูกตองจํานวน 14 ตําแหนง และไมมกีารบันทึกหมายเลข 
เขตขอมูลนี้ไมถูกตองนอยทีสุ่ดจํานวน 7 ตําแหนง 
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 250, 260 และ 300  
ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-26 
 
ตารางที่ 4-26  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 250, 260 และ 300 
                       ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
 

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 250 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 
250 ## ^aพิมพครั้งที่ 2_ 

 
250 ## ^aพิมพครั้งที่ 2. 

เขตขอมูล 260 

260 ## ^cสงขลา :^bสถาบันราชภัฏสงขลา ;^c2544.  
260 ## ^a[ม.ป.พ. :^bTruth Authorization],^c2545. 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bโอเดียนสโตร^c2537_ 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^b[ม.ป.ท.],^c2542. 
260 ## ^aกรุงเทพฯ_^bโครงการศูนยหนังสือ  
              สถาบันราชภัฏสวนดุสิต,^c2546. 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bสมาคม,^[c2545?]. 

260 ## ^aสงขลา :^bสถาบันราชภัฏสงขลา,^c2544.  
260 ## ^a[ม.ป.ท. :^bTruth Authorization],^c2545. 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bโอเดียนสโตร,^c2537. 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^b[ม.ป.พ.],^c2542. 

260 ## ^aกรุงเทพฯ√:^bโครงการศูนยหนังสือ  
              สถาบันราชภัฏสวนดุสิต,^c2546. 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bสมาคมหองสมุดแหง 
             ประเทศไทย,^c[2545?]_ 

260 ## ^a........ :^b………..,^c2539? 260 ## ^a........ :^b………..,^c[2539?] 

- ไมปรากฏเขตขอมูล 260 260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bโอเดียนสโตร^c2537. 
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ตารางที่ 4-26  (ตอ) 
 

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 300 

- ใชเขตขอมูลยอยไมถูกตอง 
300 ## ^aง, 300 หนา :^bภาพประกอบ ;^c21 ซม.  
 

 
300 ## ^a[ก]-ง, 300 หนา :^bภาพประกอบ ;^c21 ซม. 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนและลงรายการขอมูลไมถูกตอง 
300 ## ^a96 หนา :^bภาพประกอบ,^c21 ซม. 

 

300 ## ^a96 หนา :^bภาพประกอบ√;^c21 ซม. 

300 ## ^a135 หนา  ;^c  ซม. 300 ## ^a135 หนา  ;^c26 ซม. 

300 ## ^a650 หนา :^bภาพประกอบ ;^c24 ซม.+^eCDB      
              527. 

300 ## ^a…. ^b…. ;^c24 ซม.√+^e^ซีดี-รอม 1 แผน   
            (CDB 527) 

300 ## aก-ฉ, 53หนา ;^c21ซ.ม. 300 ## aก-ฉ, 53√หนา ;^c21√ซม. 

- ไมปรากฏเขตขอมูล 300 300 ## ^a40 หนา :^bภาพประกอบ√;^c21 ซม. 
 
 
  จากตารางที่ 4-26 พบวา การใชเขตขอมูล 250, 260 และ 300 ไมถูกตองนั้นมีดังนี ้
  เขตขอมูล 250 (คร้ังท่ีพิมพ)  
  -  การใชเคร่ืองหมายมหัพภาค ในเขตขอมลู 250 ไมมีการระบุเครื่องหมายมหัพภาค 
เมื่อจบเขตขอมูลนั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตามมาตรฐานสากลกําหนดให 
เขตขอมูลนี้ตองจบดวยเครื่องหมายมหัพภาค  
  เขตขอมูล 260 (สถานที่ผลิต จําหนายหรือเผยแพร)  
  -  การใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) ในเขตขอมูล 260 (กรณทีี่ไมมีขอมูล
สวนนี้ปรากฏในแหลงขอมูลที่เหมาะสม) มีสวนการลงรายละเอียดทางกายภาพไมถูกตอง คือ  
มีการลงรายการไวในเขตขอมูลยอย c โดยระบุเปน [ม.ป.พ.] และ/ หรือไมมีเครื่องหมายทวภิาค ( : ) 
คั่นระหวางเขตขอมูลยอย a และ b และ/ หรือในแหลงขอมูลไมปรากฏผูจัดพิมพ แตลงรายการเปน 
[ม.ป.ท.] และไมไดเวน 1 ระยะ กอนเครื่องหมายทวิภาค ( : ) และ/ หรือปที่จัดพิมพไมปรากฏ  
เมื่อลงปพิมพแบบประมาณปพิมพ แลวจบดวยเครื่องหมายมหัพภาคนั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑ
การลงรายการตามมาตรฐานสากลกําหนดใหสวนรายละเอียดทางกายภาพนั้นประกอบดวย สถานที่
พิมพ (ถาไมปรากฏตองระบุเปน ม.ป.ท.) เมื่อจบแลว เวน 1 ระยะ ตอดวยเครื่องหมายทวภิาค ( : )  
แลวเวน 1 ระยะ ตอดวยช่ือสํานักพิมพ (ถาไมปรากฏตองระบเุปน ม.ป.พ.) โดยรายละเอียด 2 สวนนี้
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ตองระบุภายในวงเล็บเหล่ียม (Square Brackets) จบแลวตอดวยเครื่องหมายจุลภาค ( , ) เวน 1 ระยะ 
ตอดวยปที่พิมพ แลวปดดวยเครื่องหมายมหัพภาค ยกเวน ถาไมปรากฏปพิมพ ใหใชการประมาณ 
ปที่พิมพ โดยระบุภายในวงเล็บเหล่ียม และไมตองปดดวยเครื่องหมายมหัพภาค  

  -  การใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) ในเขตขอมูล 260 พบวาบางระเบียน 
ไมมีเขตขอมูลนี้ปรากฏ ซ่ึงเขตขอมูลนี้ตองมีขอมูลนี้ปรากฎ เพราะเปนขอมูลที่มีความจําเปนในการ
ลงรายการอูใน ระดบั A (Mandatory if Applicable)  
  เขตขอมูล 300 (ลักษณะทางกายภาพของวสัดุ) 

  -  การใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) ในเขตขอมูล 300 มีการลงรายการ
จํานวนหนาทีใ่ชตัวอักษรแสดงลําดับหนาไมครบ เนื่องจากเกณฑการลงรายการตามมาตรฐานสากล
กําหนดใหลงรายการเขตขอมลูนี้ ตองลงอักษรแสดงลําดบัดวยตัวอักษรตัวแรกและตวัสุดทาย  
หากบางหนาไมปรากฏตัวอักษรแสดงลําดบั ก็ใหใสตัวอักษรแสดงลําดบัหนาไวในวงเล็บเหล่ียม  
สวนการลงรายการลําดับหนา กอนระบุคําวา “หนา”  ตองเวน 1 ระยะ และกอนหนาเขตขอมูลยอย c  
ตองเวนวรรค 1 ระยะ หนาเครื่องหมายอฒัภาค ( ; )  กอนถึงเขตขอมูลยอย c  และหลังเขตขอมูลยอย 
c  ตองระบุขนาดความสูงของหนังสือ  และกอนหนาเครือ่งหมาย  + กอนที่จะถึงเขตขอมูลยอย e 
ตองเวนวรรค 1 ระยะกอน  

  -  การใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) ในเขตขอมูล 300 พบวาบางระเบียน 
ไมมีเขตขอมูลนี้ปรากฏ ซ่ึงเขตขอมูลนี้ตองมีในทุกระเบยีน 
  3.9  เขตขอมูล 440, 490 และ 830 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 440 (ชื่อชุด) จํานวน 1,654 รายการ  
เขตขอมูล 490 (การแจงชื่อชุด) จํานวน 239 รายการ และเขตขอมูล 830 (รายการเพิ่มชือ่ชุด) จํานวน 
274 รายการ ปรากฏผลดังตารางที่ 4-27 
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ตารางที่ 4-27  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 440, 490 และ 830  
                        ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

*ระดับคาความถูกตอง 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
440 1,445 87.36 196 11.85 13 0.79 

490 200 83.68 11 4.60 28 11.72 

830 258 94.16 14 5.11 2 0.73 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 
   จากตารางที่ 4-27  พบวา เขตขอมูล 440 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 1,445 รายการ คิดเปนรอยละ 87.36 มีความถูกตองแบบ
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 196 รายการ คิดเปนรอยละ 11.85 และลงรายการมีความไมถูกตอง 
และ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 13 รายการ คิดเปนรอยละ 0.79 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 490 มีจํานวนครั้งของการบันทึกการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 200 รายการ คิดเปนรอยละ 83.68 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1)  
จํานวน 11 รายการ คิดเปนรอยละ 4.60 และลงรายการมคีวามไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 28 รายการ คิดเปนรอยละ 11.72 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 830 มีจํานวนครั้งของการบันทึกการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 258 รายการ คือ คิดเปนรอยละ 94.16 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 14 รายการ คิดเปนรอยละ 5.11 และลงรายการมคีวามไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 2 รายการ คิดเปนรอยละ 0.73 ตามลําดับ 
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ตารางที่ 4-28  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 440, 490 และ 830 ที่ไมถูกตอง 
                        ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 440 199 
440 1st ind.    
 2nd ind.   
 ^a   
 ^v   
 เครื่องหมายวรรคตอน   
 มีเครื่องหมายมหัพภาค   

- 
- 
- 
- 
3 

196 

Tag 490 28 
490 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล   
 1st ind.    
 2nd ind.   
 ^a   
 ^v   
 เครื่องหมายวรรคตอน   
 มีเครื่องหมายมหัพภาค   

21 
- 
- 
- 
- 
- 
7 

Tag 830  11 
830 1st ind.    
 2nd ind.   
 ^a   
 ^v   
 ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

4 
6 
- 
- 
1 

  
 จากตารางที่ 4-28  พบวา เขตขอมูล 440 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 199 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 440 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 196 ตําแหนง 
และมีการใชเครื่องหมายวรรคตอนไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 3 ตําแหนง 
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  เขตขอมูล 490 พบวา จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด  
28 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 490 
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 21 ตําแหนง และมีการใชเครือ่งหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 7 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 830 พบวา จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด  
11 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 830 
มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 6 ตําแหนง รองลงมา เมีการใชตวับงชี้ตัวที่ 1  
ไมถูกตองจํานวน 4 ตําแหนง และมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ 
ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 1 ตําแหนง 
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 440, 490 และ 830 
ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-29  
  
ตารางที่ 4-29  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 440, 490 และ 830 
                       ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
 

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 440 

-  ใชเคร่ืองหมายวรรคตอน ไมถูกตอง 

440 #0 ^aวรรณกรรมแปล^vลําดับที่ 44  
440 #0 ^aหนังสือเลมเล็ก ;^vลําดับที่ 85.  

 
440 #0 ^aวรรณกรรมแปล√;^vลําดับที่ 44  
440 #0 ^aหนังสือเลมเล็ก ;^vลําดับที่ 85_ 

เขตขอมูล 490 
- ใชเขตขอมูล ตัวบงชี้ (Indicator) และเคร่ืองหมาย 

วรรคตอนไมถูกตอง 
440 #0 ^aเอกสารวิชาการมหาวิทยาลัยมหิดล ;^v17       
490 0# ^aเอกสารวิชาการ ;^vลําดับที่ 6/2544.  
830 0# ^aเอกสารวิชาการ (ศูนยศึกษาการพัฒนา   
              ประมงอาวคุงกระเบน) ;^vลําดับที่ 6/2544.  

 
 
490 1# ^aเอกสารวิชาการ / มหาวิทยาลัยมหิดล ;^v17    
490 1# ^aเอกสารวิชาการ ;^vลําดับที่ 6/2544_  
830 #0 ^aเอกสารวิชาการ (ศูนยศึกษาการพัฒนา   
              ประมงอาวคุงกระเบน) ;^vลําดับที่ 6/2544.  

 
 
 



 164 

ตารางที่ 4-29  (ตอ) 
 

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 830 
- ใชตัวบงชี้ (Indicator) และเคร่ืองหมาย 

วรรคตอนไมถูกตอง 
830 _ _ ^aสิ่งพิมพ (สํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาแหงชาติ) ;^vลําดับที่ 60/2545_ 

 
 
830 #0 ^aสิ่งพิมพ (สํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาแหงชาติ) ;^vลําดับที่ 60/2545. 

 
 จากตารางที่ 4-29 พบวา การใชเขตขอมูล 440, 490 และ 830 ไมถูกตองนั้นมีดังนี ้
  เขตขอมูล 440 (ชื่อชดุ)  
  -  ใชเคร่ืองหมายวรรคตอน ในเขตขอมูล 440 หลังเขตขอมูลยอย a กอนถึงเขตขอมูล
ยอย v  ตองเวน 1 ระยะ  และตามดวยเครือ่งหมายอัฒภาค ( ; ) กอนถึงเขตขอมูลยอย v นั้น 
ไมถูกตอง เนือ่งจากเกณฑการลงรายการมาตรฐานสากลกําหนดใหตองเวน 1 ระยะ และตามดวย
การระบุเครื่องหมายอัฒภาค ( ; ) นําหนาหรือกํากับรายการในแตละสวนดวย และไมตองมี
เคร่ืองหมายมหัพภาค เมื่อจบเขตขอมูลนี้ 
  เขตขอมูล 490 (การแจงชื่อชดุ)  
  -  ใชตัวบงชี้และเครื่องหมายวรรคตอน ในเขตขอมูล 490 มีการระบุตวับงชี้ตัวที่ 1  
ที่ไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตามมาตรฐานสากลกําหนดใหตองระบุตวับงชี้ 
ตัวที่ 1 ดวยคา 1 ซ่ึงหมายถึงเปนชื่อชุดที่ตองทํารายการเพิม่ชื่อชุดในเขตขอมูล 800-830 และไมตอง
มีเครื่องหมายใด ๆ เมื่อจบเขตขอมูล ยกเวน ถามีขอมูลเปนอักษรยอ คาํยอ หรือขอมูลอ่ืน ๆ  
ที่จบดวยเครื่องหมายวรรคตอนอยูแลว  
  เขตขอมูล 830 (รายการเพิ่มชื่อชุด)  
  -  ใชตัวบงชี้และเครื่องหมายวรรคตอน มีการระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 และตวับงชี้ตัวที่ 2  
ที่ไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตามมาตรฐานสากลกําหนดใหตองใชเขตขอมูลนี้สําหรับ
ลงรายการเพิ่มชื่อชุดที่มีรูปแบบการลงรายการที่แตกตางจากชื่อชุดในสวนการแจงเกี่ยวกับชุด  
(เขตขอมูล 490) ดังนั้น ตัวบงชี้ที่ถูกตองของเขตขอมูลรายการเพิ่มชื่อชุด (Tag830) คือ ตองระบุ 
ตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา #  และตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา 0 และตองมีเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อจบ 
เขตขอมูลนี้ 
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  3.10  เขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ 586 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการบันทึกการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 500 (หมายเหตุทัว่ไป) จํานวน 
1,529 รายการ, เขตขอมูล 505 (หมายเหตุสารบัญ) จํานวน 484 รายการ, เขตขอมูล 536  
(หมายเหตุเกี่ยวกับเงนิทุน) จาํนวน 723 รายการ, เขตขอมูล 546 (หมายเหตเุกี่ยวกับภาษา) จํานวน 
90 รายการ และเขตขอมูล 586 (หมายเหตุเกีย่วกับรางวัลทีไ่ดรับ) จํานวน 61 รายการ ปรากฏผล 
ดังตารางที่ 4-30 
 
ตารางที่ 4-30  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ 586 
                        ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R                  
 

*ระดับคาความถูกตอง 
ระดับ 1 ระดับ 0 

  
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 

500  1,478 96.66 51 3.34 
505 158 32.64 326 67.36 
536 606 83.82 117 16.18 
546 82 91.11 6 6.67 
586 43 70.49 18 29.51 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 
  จากตารางที่ 4-30  พบวา เขตขอมูล 500 มีจํานวนครั้งของการการลงรายการตาม
รูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ 
หรือถูกตองตรงตามแนวปฏบิัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมดุ 
มหาวิทยาลัย (ระดับ 1) จํานวน 1,478 รายการ คิดเปนรอยละ 96.66 และลงรายการมคีวามไมถูกตอง 
และ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 51 รายการ คิดเปนรอยละ 3.34 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 505 มีจํานวนครั้งของการบันทึกการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 1) จํานวน 158 รายการ คิดเปนรอยละ 32.64 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือ 
ไมมีการบันทกึรายการ (ระดับ 0) จํานวน 326 รายการ คิดเปนรอยละ 67.36 ตามลําดับ 
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  เขตขอมูล 536 มีจํานวนครั้งของการบันทึกการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 1) จํานวน 606 รายการ คิดเปนรอยละ 83.82 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือ 
ไมมีการบันทกึรายการ (ระดับ 0) จํานวน 117 รายการ คิดเปนรอยละ 16.18 ตามลําดับ  
  เขตขอมูล 546 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 1) จํานวน 82 รายการ คือ คิดเปนรอยละ 91.11 และลงรายการมคีวามไมถูกตอง  
และ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 6 รายการ คิดเปนรอยละ 6.67 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 586 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 1) จํานวน 43 รายการ คือ คิดเปนรอยละ 70.49 และลงรายการมคีวามไมถูกตอง  
นี้ และพบวามกีารลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดบั 0) จํานวน 
18 รายการ คิดเปนรอยละ 29.51  
 
ตารางที่ 4-31  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ 586 ที่ไมถูกตอง 
                        ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 500 53 

500 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล   2 
 1st ind.   
 2nd ind.   
 ^a   
 ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

- 
- 
- 

51 
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ตารางที่ 4-31  (ตอ)  
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 505 359 
505 1st ind.   170 
 2nd ind.  - 
 ^a  - 
 เครื่องหมายวรรคตอน (การเวนระยะกอนและหลัง) 

(ยกเวนไมนับการจําแนกเนื้อหาตามสารบัญ) 
163 

 
 มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค  26 

Tag 536 117 
536 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล  
 1st ind.   
 2nd ind.  
 ^a  
 มีเครื่องหมายมหัพภาค  

4 
- 
- 
- 

113 

Tag 546 6 
546 1st ind.  
 2nd ind.  
 ^a  
 มีเครื่องหมายมหัพภาค  

- 
- 
- 
6 

Tag 586 18 
586 1st ind.   
 2nd ind.  
 ^a  
 มีเครื่องหมายมหัพภาค  

- 
- 
- 

18 

   
  จากตารางที่ 4-31  พบวา ในเขตขอมูล 500 จํานวนที่บันทกึการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 53 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 500 
ไมมีการใชเครือ่งหมายมหพัภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 196 
ตําแหนง และไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีนอยที่สุดจํานวน 2 ตําแหนง  
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  เขตขอมูล 505 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด 359 
ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 505 
มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1 ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 170 ตาํแหนง รองลงมา มีการใชเครื่องหมาย
วรรคตอนไมถูกตองจํานวน 163 ตําแหนง มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบ 
เขตขอมูลนี้ไมถูกตองนอยทีสุ่ดจํานวน 26 ตาํแหนง 
  เขตขอมูล 536 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด 117 
ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 536 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 113 ตําแหนง 
และไมมีการบนัทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้นอยที่สุดจํานวน 4 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 546 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด 6 ตําแหนง 
  เม่ือพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 546 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองจํานวน 6 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 586 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีจํานวนทั้งหมด 18 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 586 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองจํานวน 18 ตําแหนง 
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ 
586 ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-32 
  
ตารางที่ 4-32  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ  
                       586 ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 500 

- ใชเขตขอมูล (Tag) ไมถูกตอง 
585 ## ^aจัดแสดง ณ หอศิลป มหาวิทยาลัยศิลปากร  
            วังทาพระ วันที่ 28 มิถุนายน – 15 กรกฎาคม     
            2546.       

 
500 ## ^aจัดแสดง ณ หอศิลป มหาวิทยาลัยศิลปากร    
              วังทาพระ วันที่ 28 มิถุนายน – 15 กรกฎาคม    
               2546.   
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ตารางที่ 4-32  (ตอ) 
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 505  
- ใชตัวบงชี้ (Indicator) และเครื่องหมายวรรคตอน 
ไมถูกตอง 
- กรณีจําแนกเนื้อหาตามเลม 
505 0# ^aล. 19 สวนจัดเอง 2- -ล. 20 สวนริมน้ํา- -ล. 21    

             Garden details 3. 

 
 

 
505 1# ^aล. 19 สวนจัดเอง 2√- -√ล. 20 สวนริมน้ํา 

                 √- -√ล. 21 Garden details 3_ 

- กรณีจําแนกเนื้อหาตามสารบัญ  (ยกเลิกแลว) 
505 2# ^aขอมูลการศึกษา- -การตัดสินใจ- - 

               นองใหมเตรียมตัว- -แนะนํามหาวิทยาลัย_ 
หมายเหตุ นโยบายสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา  
ไมมีการจําแนกเนื้อหาตามสารบัญ แตใหไปเพ่ิมในสวน
การกําหนดหัวเร่ืองแทน (สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัย
บูรพา, 2549).   

 
505 2# ^aขอมูลการศึกษา√- -√การตัดสินใจ√- -√ 

                นองใหมเตรียมตัว√- -√แนะนํามหาวิทยาลัย. 

เขตขอมูล 505 (ตอ) 

- กรณีจําแนกเนื้อหาตามเลม/ ตอน/ ชุดท่ีลงครบชุด 
505 2# ^aล. 1 มวลชนเปนสุข- -ล. 2 ประชารวมใจ- - 

               ใสใจสุขภาพ- -ล. 4 สวัสดิภาพทั่วหนา.  
 

 

505 0# ^aล. 1 มวลชนเปนสุข√- -√ล. 2 ประชา 

                รวมใจ√- -√ล. 3 ใสใจสุขภาพ√- -√-ล. 4   
                 สวัสดิภาพทั่วหนา.  

- กรณีจําแนกเนื้อหาตามเลม/ ตอน/ ชุดท่ีลงไมครบชุด 
505 2# ^aล. 1 สมุนไพรพื้นบาน : ภาคเหนือ- -ล. 3   
                สมุนไพรพื้นบาน : ภาคใต.  

 
505 1# ^aล. 1 สมุนไพรพื้นบาน : ภาคเหนือ√- -√ 
                ล. 3 สมุนไพรพื้นบาน : ภาคใต_  

เขตขอมูล 536 

- ใชเขตขอมูล (Tag) และใชเคร่ืองหมายวรรคตอน 
ไมถูกตอง 
500 ## ^aไดรับทุนสนับสนุนการผลิตตําราจาก 
              คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
              ป 2543. 

 
 
536 ## ^aไดรับทุนสนับสนุนการผลิตตําราจาก 
              คณะสาธารณสุขศาสตร มหาวิทยาลัยบูรพา  
              ป 2543_ 

563 ## ^aงานวิจัยนี้ไดรับการสนับสนุนจาก 
              งบประมาณแผนดิน ประจําป 2543. 

536 ## ^aงานวิจัยนี้ไดรับการสนับสนุนจาก 
              งบประมาณแผนดิน ประจําป 2543_ 
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ตารางที่ 4-32  (ตอ) 
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 546 

-  ใชเขตขอมูล (Tag) ไมถูกตอง 
500 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ. 
536 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ. 

 
546 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ. 
546 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ. 

- 546 ใชเคร่ืองหมายมหัพภาคไมถูกตอง 
546 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ_ 

 

546 ## ^aมีเนื้อหาเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ. 

เขตขอมูล 586 
- ใชเคร่ืองหมายมหัพภาคไมถูกตอง 
586 ## ^aไดรับรางวัลโครงการสงเสริมการสรางตํารา    
                มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร. 

 
586 ## ^aไดรับรางวัลโครงการสงเสริม 
                 การสรางตํารา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร_ 

 
  จากตารางที่ 4-32  พบวา การใชเขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ 586 
ไมถูกตองนั้นมีดังนี ้
    เขตขอมูล 500 (หมายเหตุท่ัวไป)  
    -  การใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) และการใชเคร่ืองหมายมหัพภาค  
ในเขตขอมูล 500 มีการใชหมายเลขเขตขอมูลไมถูกตอง และเมื่อจบเขตขอมูลนี้ตองจบดวย
เครื่องหมายมหัพภาคเสมอ เนื่องจาก เกณฑการลงรายการตามมาตรฐานสากลกําหนดให ตองจบ
ดวยเครื่องหมายมหัพภาค ยกเวนกรณีที่ขอมูลนั้นมีคําสุดทายเปนคาํยอ อักษรยอ ซ่ึงจะตองมี
เครื่องหมายมหัพภาคเปนสวนหนึ่งของขอมูล  
   เขตขอมูล 505 (หมายเหตุสารบัญ)  
   -  การใชตัวบงชี้และการใชวรรคตอน ในเขตขอมูล 505 มีการใชไมถูกตอง คือ  
มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1 เปน 0 สําหรับการลงรายการสารบัญหนังสือที่มีหลายตอนและหองสมุด 
มีหนังสือไมครบชุด (Incomplete Contents) นั้นมกีารใชบงชี้ตัวที่ 1 ไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑ 
การลงรายการตามมาตรฐานสากลกําหนดใหตองใชตวับงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 1 เพราะเปนคาที่แสดงวา
มีการลงรายการของสารบัญ แตไมสมบูรณ และตองเวน 1 ระยะกอนและหลังเครื่องหมายขีด 
(Dash) ( - - ) ที่คั่นระหวางการจําแนกเนื้อหาตามสารบัญของหนังสือนั้น และไมตองจบดวย
เครื่องหมายมหัพภาค ยกเวนกรณีที่ขอมูลนั้นมีคําสุดทายเปนคํายอ อักษรยอ ซ่ึงจะตองมี
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เครื่องหมายมหัพภาคเปนสวนหนึ่งของขอมูล สวนกรณีที่มีการใชตวับงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 2 สําหรบั
การลงรายการของสารบัญหนังสือเพียงบางสวน (Partial Contents) จะตองเวน 1 ระยะหนาหลัง
เครื่องหมายขดี (Dash) ( - - ) ที่คั่นระหวางแตละบทหรือเลม และตองจบดวยเครื่องหมายมหัพภาค  
  (หมายเหตุ: สําหรับหนังสือบางเลมที่มีการทําหมายเหตสุารบัญจําแนกเนื้อหาตาม
สารบัญของหนังสือนั้น จะไมนํามาอภิปรายผล เพราะนโยบายการลงรายการของสํานกัหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา กําหนดใหไมตองจําแนกเนื้อหาตามสารบัญ ดังนั้นจะอภิปรายผลเฉพาะที่ลง 
 หมายเหตุสารบัญจําแนกเนือ้หาตามเลมเทานั้น) 
  เขตขอมูล 536 (หมายเหตุเก่ียวกับเงินทุน) เปนการใชหมายเลขเขตขอมูล 
หมายเหตุทั่วไป และหมายเหตุเกีย่วกับภาษาไปใชลงรายการหมายเหตุเกี่ยวกับเงินทุน และ 
เมื่อจบเขตขอมูลเกณฑการลงรายการตามมาตรฐานสากลกําหนดใหไมตองจบดวยเครื่องหมาย
มหัพภาค  
  เขตขอมูล 546 (หมายเหตุภาษา) ที่ไมถูกตองนั้น เปนการใชหมายเลขเขตขอมูล 
หมายเหตุทั่วไปและหมายเหตุเกี่ยวกับเงินทุนไปใชลงรายการหมายเหตุเกี่ยวกับภาษา และ 
เมื่อจบเขตขอมูลนี้เกณฑการลงรายการตามมาตรฐานสากลกําหนดใหตองจบดวยเครื่องหมาย
มหัพภาค  
  เขตขอมูล 586 (หมายเหตุเก่ียวกับรางวัลท่ีไดรับ) มกีารใชเครื่องหมายมหัพภาค
เมื่อจบเขตขอมูลนี้ เพราะเขตขอมูล 586 ไมตองจบเขตขอมูลนี้ ดวยเครื่องหมายมหพัภาค  
  3.11  เขตขอมูล 600, 610, 630, 650, 651 และ 653 
    การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 600 (หัวเร่ืองชื่อบุคคล) จํานวน 1,179 รายการ, 
เขตขอมูล 610 (หัวเร่ืองชื่อนติิบุคคล) จํานวน 807 รายการ, เขตขอมูล 630 (หัวเร่ืองชื่อเร่ือง 
แบบฉบับ) จํานวน 132 รายการ, เขตขอมูล 650 (หัวเร่ืองทั่วไป) จํานวน 26,647 รายการ, เขตขอมูล 
651 (หัวเร่ืองชื่อทางภูมิศาสตร) จํานวน 2,279 รายการ และเขตขอมูล 653 (คําสืบคนหรือคําศัพท 
ที่ไมไดควบคมุ) จํานวน 321 รายการ ปรากฏผลดังตารางที่ 4-33 
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ตารางที่ 4-33  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 600, 610, 650, 630, 651 และ  
                       653 ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R                  
 

*ระดับคาความถูกตองการใชมารก 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R 
ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
600 1,054 89.40 125 10.60 - - 
610 802 99.38 5 0.62 - - 
630 132 100 - - - - 
650 26,398 99.07 61 0.23 188 0.70 
651 2,169 95.17 3 0.13 107 4.70 
653 309 86.80 12 12.08 - - 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 

   จากตารางที่ 4-33  พบวา ในเขตขอมูล 600 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตาม
รูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ 
หรือถูกตองตรงตามแนวปฏบิัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมดุ 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 1,054 รายการ คิดเปนรอยละ 89.40 มีความถูกตองแบบ
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 5 รายการ คิดเปนรอยละ 0.62 ตามลําดับ  
  เขตขอมูล 610 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 802 รายการ คิดเปนรอยละ 99.38 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน1 รายการ คิดเปนรอยละ 0.12 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมกีารบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 5 รายการ คิดเปนรอยละ 0.62 ตามลําดับ   
  เขตขอมูล 630 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 132 รายการ คิดเปนรอยละ 100  
  เขตขอมูล 650 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 26,398 รายการ คิดเปนรอยละ 99.07 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
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จํานวน 61 รายการ คิดเปนรอยละ 0.23 และลงรายการมคีวามไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 188 รายการ คิดเปนรอยละ 0.70 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 651 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 2,169 รายการ คิดเปนรอยละ 95.17 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 3 รายการ คิดเปนรอยละ 0.13 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 107 รายการ คิดเปนรอยละ 4.70 ตามลําดับ 
  เขตขอมูล 653 มีจํานวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 309 รายการ คิดเปนรอยละ 86.80 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 12 รายการ คิดเปนรอยละ 3.74 และไมพบการลงรายการไมถูกตอง (ระดับ 0) 
 
ตารางที่ 4-34  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 600, 610, 650, 651 และ 653 
                       ที่ไมถูกตองตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 600 125 
600 1st ind.   
 2nd ind.  
 ^a  
 ^c  
 ^d  
 ^x  
 ^y  
 ^z  
 เครื่องหมายวรรคตอน  
 มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค  

- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
- 
3 

122 
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ตารางที่ 4-34  (ตอ) 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 610 5 
610 1st ind.   
 2nd ind.  
 ^a  
 ^b  
 ^x  
 ^y  
 ^z  
 เครื่องหมายวรรคตอน  
 มีเครื่องหมายมหัพภาค  

- 
- 
5 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

Tag 650 477 
650 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล  10 
 1st ind.   - 
 2nd ind.   215 
 ^a   6 
 ^x   7 
 ^y   - 
 ^z   113 
 ^v   - 
 มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   124 
 หัวเรื่องไมสัมพันธ (^x)   2 

Tag 651 74 
651 1st ind.    - 
 2nd ind.   47 
 ^a   - 
 ^x   - 
 ^y   - 
 ^z   10 
 ^v   - 
 มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   17 
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ตารางที่ 4-34  (ตอ) 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 653 12 
653 1st ind.    - 
 2nd ind.   - 
 ^a   - 
 มีเครื่องหมายมหัพภาค   12 

 

  จากตารางที่ 4-34  พบวา เขตขอมูล 600 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 125 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 600 
 มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้มากที่สุดจํานวน 122 ตําแหนง 
และมีการใชเครื่องหมายวรรคตอน ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 3 ตําแหนง 
  เขตขอมูล 610 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีทั้งหมดจํานวน 5 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 610 
มีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตองจํานวน 5 ตําแหนง  
  เขตขอมูล 650 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีทั้งหมดจํานวน 477 
ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 650 
 มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 ถูกตองมากที่สุดจํานวน 215 ตําแหนง รองลงมา มี/ ไมมีการใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้จํานวน 124 ตําแหนง, มีการใชเขตขอมูลยอย z ไมถูกตอง
จํานวน 113 ตําแหนง ไมมีการบนัทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้จํานวน 10 ตําแหนง มีการใชเขตขอมูล
ยอย x ไมถูกตองจํานวน 7 ตําแหนง และมกีารใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 6 
ตําแหนง  
  เขตขอมูล 651 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีทั้งหมดจํานวน 74 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 651 
 มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 47 ตําแหนง รองลงมา มี/ ไมมีการใช
เครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีจํานวน 17 ตําแหนง และมีการใช 
เขตขอมูลยอย z ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 10 ตําแหนง 
 



 176 

  เขตขอมูล 653 จํานวนที่บันทึกการลงรายการไมถูกตองมีทั้งหมดจํานวน 12 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 653 
 มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองจํานวน 12 ตําแหนง  

   ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 600, 610, 650, 651 และ 
653 ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-35 
  
ตารางที่ 4-35  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 600, 610, 650, 651 และ  
                       653 ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 600 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 
600 07 ^aพระราชวิทยาคม (คูณ ปริสุทฺโธ). 

 
600 07 ^aพระราชวิทยาคม (คูณ ปริสุทฺโธ)_ 

600 17 ^aชัคส,ยาลมาร โฮเรซ กรีลีย,^d√ค.ศ. 1877-   
            1970. 

600 17 ^aชัคส,√ยาลมาร โฮเรซ กรีลีย,^dค.ศ. 1877-
1970. 

เขตขอมูล 610 
610 27 ^aมหาวิทยาลัยบูรพา.^xนักศึกษา^xการ 
              ดําเนินชีวิต. 

610 27 ^aมหาวิทยาลัยบูรพา^xนักศึกษา^xการดําเนิน 
             ชีวิต. 

เขตขอมูล 650 

- ใชเขตขอมูล (Tag) ไมถูกตอง 
700 #7 ^aระบบการจัดเก็บและคนขอสนเทศ. 

 
650 #7 ^aระบบการจัดเก็บและคนขอสนเทศ. 

651 #7 ^aการขายปลีก. 650 #7 ^aการขายปลีก. 
- - ใชตัวบงชี้ (Indicator) ไมถูกตอง 
650 ## ^aเครื่องหมายการคา. 

 
650 #7 ^aเครื่องหมายการคา. 

- ใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) ไมถูกตอง 
650 #7 ^aชาวไทย^zจีน^xสิบสองปนนา. 
650 #7 ^aสถาบันอุดมศึกษา^xไทย. 
650 #7 ^aการศึกษาขั้นอุดมศึกษา^xออสเตรเลีย^x    
             การบริหาร. 

 
650 #7 ^aชาวไทย^zจีน^zสิบสองปนนา. 
650 #7 ^aสถาบันอุดมศึกษา^zไทย. 
650 #7 ^aการศึกษาขั้นอุดมศึกษา^zออสเตรเลีย^x     
              การบริหาร. 

- ใชหัวเร่ืองยอยไมสัมพันธกับหัวเร่ืองใหญ 
650 #7 ^aรัฐธรรมนูญ^xชีวประวัติ. 

 
650 #7 ^aรัฐธรรมนูญ^xประวัติ. 
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ตารางที่ 4-35  (ตอ) 
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

เขตขอมูล 650 (ตอ) 

- ใชหัวเร่ืองไมตรงกับเนื้อหาในเลม 
245 10 ^aการเลี้ยงลูกปลาตูนา (Anguilla bicolor 
bicolor) ในระดับความหนาแนนตางกัน..... 
650 #7 ^aปลาไหล^xการเลี้ยง. 

 
 

 
650 #7 ^aปลาตูนา^xการเลี้ยง. 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 
650 #7 ^aการพัฒนาอุตสาหกรรม.^zไทย. 

 
650 #7 ^aการพัฒนาอุตสาหกรรม^zไทย. 

650 #7 ^aชาติพันธุวิทยา√ . 650 #7 ^aชาติพันธุวิทยา. 
650 #7 ^aภาษาไทย^xการศึกษาและการสอน  
             (ประถมศึกษา). 

650 #7 ^aภาษาไทย^xการศึกษาและการสอน   
            (ประถมศึกษา)_ 

650 #7 ^aอาหารไทย (ภาคใต) . 650 #7 ^aอาหารไทย (ภาคใต)_  

- ไมปรากฏเขตขอมูล 650 - ตองมีหัวเรื่องปรากฏ 

เขตขอมูล 651 

- ใชเขตขอมูล (Tag) ไมถูกตอง 
651 #7 ^aการขายปลีก. 

 
650 #7 ^aการขายปลีก. 

- ใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) ไมถูกตอง 
651 #7 ^aเยอรมัน^zภาวะเศรษฐกิจ. 

 
651 #7 ^aเยอรมัน^xภาวะเศรษฐกิจ. 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 
651 #7 ^aไทย^xการเมืองและการปกครอง_ 

 
651 #7 ^aไทย^xการเมืองและการปกครอง. 

เขตขอมูล 653 

- ใชเคร่ืองหมายวรรคตอนไมถูกตอง 
653 ## ^aหุนน้ํา. 

 
653 ## ^aหุนน้ํา_ 

   
  จากตารางที่ 4-35  พบวา การใชเขตขอมูล 600, 610, 650, 651 และ 653  
ไมถูกตองนั้นมีดังนี ้
   เขตขอมูล 600 (หัวเร่ืองชื่อบคุคล)  
 -  การใชเคร่ืองหมายมหัพภาค ในเขตขอมลู 600 สําหรับการลงรายการดวย 
ชื่อพระภกิษุทีม่ีสมณศักดิ์ที่ไดรับตําแหนงพระฐานานุกรม โดยมีฉายานามใสในเครื่องหมายวงเล็บ 
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ตอทายชื่อ มีการระบุเครื่องหมายมหัพภาค เมื่อจบเขตขอมูลนั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑ 
การลงรายการตามมาตรฐานกําหนดใหกรณีนี้เปนขอมูลที่มีเครื่องหมายวรรคตอน หรือวงเล็บปด
เปนสวนหนึ่งของขอมูลอยูแลว จึงไมตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมายมหัพภาค และสําหรับ 
หัวเร่ืองที่เปนชื่อบุคคลชาวตางชาติ ระหวางชื่อสกุล, ชื่อตน หลังเครื่องหมายจุลภาค ( , )   
ตองเวนวรรค 1 ระยะหนาปเกิด และเมื่อมกีารใชเขตขอมูลยอย d ใหระบุปเกดิ-ตาย โดยไมเวน  
1 ระยะหนาปเกิด แลวตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมายมหัพภาค 
  เขตขอมูล 610 (หัวเร่ืองชื่อนติิบุคคล)  
 -  การใชเคร่ืองหมายมหัพภาค ในเขตขอมลู 610 ในเขตขอมูลยอย a ซ่ึงเปนสวนที่ระบุ
หัวเร่ืองหลักนติิบุคคล และหากมีหวัเร่ืองยอยในเขตขอมลูยอย x ตามมา จะใชเครื่องหมายมหัพภาค
หลังหัวเร่ืองหลักนิติบุคคลในเขตขอมูลยอย a นั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตาม
มาตรฐานสากลกําหนดใหใชเครื่องหมายมหัพภาค เมื่อจบเขตขอมูลหัวเร่ืองยอย  
 เขตขอมูล 650 (หัวเร่ืองทั่วไป) 
  -  การใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) การใชตวับงชี้ ในเขตขอมูล 650  
ลงรายการหัวเรื่องทั่วไปในหมายเลขเขตขอมูล 651 (หัวเร่ืองที่เปนชือ่ทางภูมิศาสตร) และ 700 
(รายการเพิ่มชือ่บุคคล) นั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตามมาตรฐานกําหนดใหใช 
หัวเร่ืองทัว่ไปในหมายเลขเขตขอมูล 650 จึงจะถูกตอง และตองระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา #  และ 
ตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา 7 หากมีเขตขอมูลยอยเปนชื่อทางภมูิศาสตรตองลงรายการในเขตขอมูลยอย z 
และ/ หรือหากเขตขอมูลยอยเปน x จะตองใหหวัเร่ืองยอยในเขตขอมูลยอยจะตองสัมพันธกับ 
หัวเร่ืองใหญในเขตขอมูลยอย a ดวย 
 เขตขอมูล 651 (หัวเร่ืองที่เปนชื่อทางภูมิศาสตร) 
 -  การใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) ในเขตขอมูล 651 มีการลงรายการ 
หัวเร่ืองที่เปนชื่อทางภูมิศาสตรในเขตขอมลู 650 (หัวเร่ืองทั่วไป) และการใชเขตขอมูลยอย x   
ลงรายการเปนชื่อทางภูมิศาสตร นั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตามมาตรฐาน
กําหนดใหใชหัวเร่ืองที่เปนชื่อทางภูมิศาสตรในเขตขอมลู 651 โดยมีเขตขอมูลยอย a ใหหวัเร่ือง
ใหญแลว หากมีการใหหัวเร่ืองยอยมาประกอบตามหลังหัวเร่ืองใหญอีก จะตองลงรายการหวัเร่ือง
ยอยในเขตขอมูลยอย x และตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมายมหัพภาค ยกเวน กรณทีี่ขอมูลจบลง
ดวยเครื่องหมายวรรคตอนอืน่หรือมีวงเล็บปดอยูแลวไมตองมีเครื่องหมายมหัพภาคอีก 
 เขตขอมูล 653 (คําสืบคนหรือคําศัพทท่ีไมไดควบคุม) 
 -  การใชเคร่ืองหมายมหัพภาค ในเขตขอมลู 653 สําหรับการลงรายการ มีการระบุ
เครื่องหมายมหัพภาค เมื่อจบเขตขอมูลนั้นไมถูกตอง เนื่องจากเกณฑการลงรายการตามมาตรฐาน
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กําหนดใหไมตองลงทายดวยเครื่องหมายวรรคตอนหรือวงเล็บปด ถาเครื่องหมายวรรคตอนนั้น
ไมไดเปนสวนหนึ่งของขอมูล 
  3.12  เขตขอมูล 082 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 082 (เลขเรียกหนังสือระบบทศนิยมดวิอ้ี) 
จํานวน 9,966 รายการ ปรากฏผลดังตารางที่ 4-36 
 
ตารางที่ 4-36  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 082 ตามรูปแบบ MARC 21   
                        และตามหลักเกณฑ AACR2R                  
 

**ระดับคาความถูกตอง 
ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
082 9,889 99.23 24 0.24 53 0.53 

* ระดับคาความถูกตอง หมายถึง การใหคาคะแนนตามเกณฑในบทที่ 3 
 
   จากตารางที่ 4-36  พบวา เขตขอมูล 082 มีจาํนวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 9,889 รายการ คิดเปนรอยละ 99.23 มีความถูกตองแบบ
ยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 24 รายการ คิดเปนรอยละ 0.24 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ 
หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 53 รายการ คิดเปนรอยละ 0.53 ตามลําดับ 
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ตารางที่ 4-37  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 082 ที่ไมถูกตองตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 082 92 
082 1st ind.    
 2nd ind.   
 ^a   
 ^b   
 ระบุปพิมพไมถูกตอง   

4 
4 
- 
4 
80 

 
  จากตารางที่ 4-37  พบวา เขตขอมูล 082 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 92 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 082  
มีการระบุปพมิพไมไมถูกตองและไมสัมพันธกับในเขตขอมูล 250 และ 260 มากทีสุ่ดจํานวน 80 
ตําแหนง รองลงมา มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1 และตัวบงชีต้ัวที่ 2 และะมกีารใชเขตขอมูลยอย b  
ไมถูกตองมีจํานวน 4 ตําแหนงเทากัน 
  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 082 ตามรูปแบบ  
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-38   
 
ตารางที่ 4-38  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 082 ตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

- ใชตัวบงชี้ (Indicator) ไมถูกตอง 
082 #4 ^a741.7^bศ861ส 
082 ## ^a657^bว725ร 

 
082 04 ^a741.7^bศ861ส 
082 04 ^a657^bว725ร 
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ตารางที่ 4-38  (ตอ) 
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

- เพิ่มอักษรตัวแรกของชื่อเร่ืองกรณีท่ีใชเปนรายการ
หลักเปนชื่อผูแตง ไมถูกตอง 
082 04 ^a342.593^bส372ป 
245 00 ^aประวัติรัฐธรรมนูญ /^cจัดทําโดย กองการ 
               ประชาสัมพันธ สํานักงานเลขาธิการ 
               สภาผูแทนราษฎร. 

 
 
082 04 ^a342.593^bป372 
 245 00 ^aประวัติรัฐธรรมนูญ /^cจัดทําโดย  
                กองการประชาสัมพันธ สํานักงาน  
                เลขาธิการ สภาผูแทนราษฎร. 

- ระบุปพิมพไมถูกตอง 
082 04 ^a347^bจ223ค 2544 
250 ## ^aพิมพครั้งที่ 2. 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bนิติธรรม,^c2545. 

 
082 04 ^a347^bจ223ค 2545 

 
  จากตารางที่ 4-38  พบวา การใชเขตขอมูล 082 ที่ไมถูกตองนั้นเพราะ ใชตัวบงชี ้
ตัวที่ 1 ดวยคา 0 หรือ 1 ตัวบงชี้ตัวที่ 2 ตองเปนคา #, 0 หรือ 4 ตามแหลงที่กําหนดเลขเรียกหนังสือ 
ดังนั้น ตวับงชีจ้ะตองไมเปน #4 หรือ ##  สวนการลงสวนประกอบของเลขหนังสือและเลขชื่อเร่ือง
กรณีใชชื่อเร่ืองเปนรายการหลัก ที่กําหนดใหลงในเขตขอมูลยอย b ตองเพิ่มอักษรตวัแรกของ 
ช่ือเร่ืองและกําหนดเลขหนังสือเปนตัวเลขตามอักษรตัวแรกของชื่อผูแตงตามแหลงขอมูลที่กําหนด 
และหากตองลงการแจงครั้งที่พิมพ (Edition Statement) เพื่อใหเห็นความแตกตางไปจากครั้งที่พิมพ 
คร้ังอื่น ๆ หรือเปนครั้งที่พิมพคร้ังใหม ตองลงการแจงครั้งที่พิมพใหตรงกับปที่พิมพที่ระบุไวใน 
เขตขอมูล 260  
  3.13  เขตขอมูล 850 
  การตรวจสอบการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
มีจํานวนครั้งของการลงรายการทั้งหมดในเขตขอมูล 850 (สถาบันที่ทํารายการ) จํานวน 9,982
รายการ ปรากฏผลดังตารางที่ 4-39 
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ตารางที่ 4-39  ระดับคาความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 850 ตามรูปแบบ MARC 21                       
                        และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

*ระดับคาความถูกตอง 
ระดับ 1 ระดับ 0 

 
เขตขอมูล 

จํานวน รอยละ จํานวน รอยละ 
850 9,982 99.82 18 0.18 

   
  จากตารางที่ 4-39  พบวา เขตขอมูล 850 มีจาํนวนครั้งของการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 1) จํานวน 9,982 รายการ คิดเปนรอยละ 99.82 และลงรายการมีความ 
ไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 18 รายการ คิดเปนรอยละ 0.18  
 

ตารางที่ 4-40  จํานวนที่บันทกึการลงรายการในเขตขอมูล 850 ที่ไมถูกตองตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
 

รูปแบบการลงรายการ 
เขตขอมูล (Tag)/ ตัวบงช้ี/ เขตขอมูลยอย/ เครื่องหมายวรรคตอน 

จํานวนที่บันทีก 
การลงรายการไมถูกตอง 

Tag 850 18 
850 ไมมีหมายเลขเขตขอมูล  
 1st ind.   
 2nd ind.   
 ^a   
 ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

13 
- 
- 
- 
5 

   
  จากตารางที่ 4-40  พบวา เขตขอมูล 850 จํานวนที่บนัทึกการลงรายการไมถูกตอง 
มีจํานวนทั้งหมด 18 ตําแหนง 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 850  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 13 ตําแหนง และไมมีการใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีนอยที่สุดจํานวน 5 ตําแหนง 
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  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 850 ตามรูปแบบ  
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ปรากฏผลดังตารางที่ 4-41 
 
ตารางที่ 4-41  ตัวอยางลักษณะขอผิดพลาดในการลงรายการในเขตขอมูล 850 ตามรูปแบบ  
                       MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
  

การลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ที่ไมถูกตอง 

รายการที่ควรเปน 

- ลงรายการเขตขอมูลยอยไมถูกตอง 
850 ## ^aมบ_ 

 
850 ## ^aมบ. 

- ไมปรากฏเขตขอมูล 850 850 ## ^aมบ. 

 
  จากตารางที่ 4-41  พบวา การใชเขตขอมูล 850 ที่ไมถูกตองนั้น เพราะมีการระบุ 
ชื่อตัวยอของสถาบันที่ทํารายการ ซ่ึงตองมีเครื่องหมายมหัพภาคหลังชื่อยอ และในทกุ ๆ ระเบียน
จะตองมีเขตขอมูลนี้ปรากฏเสมอ เพราะเปนเขตขอมูลที่บอกใหทราบถึงสถาบันที่ทํารายการ 
  
 
 
 



บทที่ 5 
สรุปผล อภิปรายผล และขอเสนอแนะ 

 
การวิจยัคร้ังนี้เปนการวจิัยเชงิสํารวจ (Survey Research) โดยมีวัตถุประสงคเพื่อ

ตรวจสอบความถูกตองการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ 
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑการลงรายการ 
แบบแองโกล-อเมริกัน ฉบับพิมพคร้ังที่ 2 แกไขเพิม่เติม (AACR2R) และเพื่อกําหนดแนวทาง 
ในการพัฒนาระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ 
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา โดยประชากรที่ใชในการวิจยัคร้ังนี้ คือ ระเบียนรายการหนังสือ
ภาษาไทยที่มีการวิเคราะหหมวดหมูและทาํรายการเขาสูฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ที่บันทึกในฐานขอมลูตั้งแตเดือน เมษายน 2550 นับยอนลงไป 
จํานวน 10,000 ระเบียน เครื่องมือที่ใชในการวิจยัประกอบดวย แบบบนัทึกการตรวจสอบ 
ความถูกตองของการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ ซ่ึงมี 3 สวน คือ 
 1.  แบบบันทกึการตรวจสอบสวนที่ 1 แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของ 
คารหัสในเขตขอมูลความยาวคงที ่(เฉพาะเขตขอมูล 008) และบันทึกความถูกตองของการลง
รายการในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) 
 2.  แบบบันทกึการตรวจสอบสวนที่ 2 แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตอง 
ของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) 
 3.  แบบบันทกึการตรวจสอบสวนที่ 3 แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตอง 
ของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850)  
 การเก็บรวบรวมขอมูล ผูวิจยัดําเนนิการเกบ็ขอมูลโดยมีขั้นตอนดังนี ้
 1.  รวบรวมระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยที่บันทกึรายการเขาสูฐานขอมูล 
ทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา ตั้งแตเดือน เมษายน 2550  
นับยอนลงไป จํานวน 10,000 ระเบียน ในรูปแบบการแสดงรายการตามเขตขอมูล MARC  
(MARC Tagging) โดยจัดพมิพไวในรูปแผนพิมพผล 
 2.  ตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศตามที่ปรากฏในแผน
พิมพผลแตละรายการตามเกณฑที่ไดจัดทําขึ้นปนเครื่องมือไวในบทที่ 3 แลวบันทกึผลการตรวจลง
ในแบบบนัทึกการตรวจสอบการลงรายการในสวนที่ 1 ถึงสวนที่ 3 
 การวิเคราะหขอมูล ผูวิจัยจัดกระทําขอมูลมีขั้นตอนดังนี ้
 1.  หาคารอยละ ของระเบียนที่ลงรายการเขตขอมูลความยาวคงที่ไดถูกตองและ 
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ไมถูกตองตามเกณฑ การใช MARC 21 (เฉพาะเขตขอมูล 008) 
2. หาคารอยละของระเบียนที่ลงรายการเขตขอมูลความยาวไมคงที่ไดถูกตองและ 

ไมถูกตองตามเกณฑการใช MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R (เขตขอมูล 020-850)  
ในสวนของการใชหมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) การระบุตัวบงชี้ (Indicator) และการใช 
รหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) การเลือกขอมูลบรรณานุกรมมาลงรายการ การเวนระยะ และ
การใชเครื่องหมายวรรคตอน (Punctuation) ตามแบบแผนการลงรายการ 
  

สรุปผลการวิจัย 
 จากการวิจัย สามารถสรุปผลการวิเคราะหขอมูลไดดังนี ้  
 1.  จํานวนครัง้ของการลงรายการในแตละเขตขอมูลท่ีตรวจสอบ 
 การตรวจสอบแผนพิมพผลระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยของ สํานกัหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา จํานวน 10,000 ระเบียน พบวา เขตขอมูลที่ตองมีจํานวนรายการครบทุกระเบียน
ใน 10,000 ระเบียน ไดแก เขตขอมูล 082, 245, 260, 300 และ 850 แตในการศึกษาพบวา 
เขตขอมูล 260, 300 และ 850 มีการลงรายการไมครบทั้ง 10,000 ระเบียน คอืมีเพียง 9,988, 9,883 
และ 9,982 ระเบียน คิดเปนรอยละ 0.12, 1.17 และ 0.18 ตามลําดับ สําหรับเขตขอมูลที่มีจํานวนครั้ง
ของการลงรายการ (Entries) มากกวา 10,000 รายการ ไดแก เขตขอมูล 020 และ 650 เนื่องมาจาก 
ภายในหนึ่งระเบียนสามารถบันทึกเขตขอมูลไดมากกวา 1 คร้ัง ซ่ึงขึ้นอยูกับขอมูลในแหลงของ
หนังสือแตละเลม สําหรับเขตขอมูลอ่ืนนอกเหนือจากทีก่ลาวมาแลว จะปรากฏหรือไมปรากฏ 
ในระเบยีนก็ได  
 2.  การบันทึกคารหัสตามรปูแบบ MARC 21 ในเขตขอมูลความยาวคงที่  
(เฉพาะเขตขอมูล 008) 
 การตรวจสอบการบันทึกคารหัสเฉพาะเขตขอมูล 008 ในเขตขอมูลความยาวคงที ่
มีทั้งหมด 18 กลุมตําแหนง ในแตละกลุมตําแหนงประกอบดวยตําแหนงยอย 40 ตาํแหนง 
โดยจําแนกความจําเปนของการบันทึกออกเปน 2 กลุม คือ (1) กลุมตําแหนงระดับ M (Mandatory) 
เปนกลุมตําแหนงที่ทุกระเบยีนตองบันทึกคารหัส ซ่ึงมีจํานวน 12 กลุมตําแหนง และ (2)  
กลุมตําแหนงระดับ O (Optional) ที่เปนทางเลือกใหบันทกึคารหัส ไดตามแนวปฏิบัติการลงรายการ
ของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา และตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง ซ่ึงมีจํานวน 6  
กลุมตําแหนง ในการบันทกึคารหัสของหนังสือบางเลมนั้น อาจบันทกึคารหัสไมครบทุกกลุม
ตําแหนงก็ได ทั้งนี้ขึ้นอยูกับรายละเอียดของหนังสือแตละเลม  
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จากการตรวจสอบความถูกตองพบวา การบันทึกคารหสัในเขตขอมูลความยาวคงที ่
ตามรูปแบบ MARC 21 มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 9,665 ระเบียน  
คิดเปนรอยละ 99.65 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 241 ระเบียน คดิเปนรอยละ 
2.41 และบันทกึคารหัสมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมกีารบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 94 
ระเบียน คดิเปนรอยละ 0.94 ตามลําดับ  
 เมื่อพิจารณาความไมถูกตองของการบันทึกคารหัสท่ีจําเปนตองมี (กลุมตําแหนง  
ระดับ M) มีจํานวน 6 กลุมตําแหนง ที่บนัทกึคารหัสไมถูกตองจากทั้งหมด 12 กลุมตําแหนง พบวา  
กลุมตําแหนงที่มีการบันทึกคารหัสไมถูกตองมากที่สุดคือ ตําแหนงที ่008/ 15-17 (คารหัสประเทศ
ของสถานที่พิมพ) มีการบันทึกไมถูกตองจํานวน 814 ตาํแหนง, รองลงมาคือ ตําแหนงที่ 008/ 00-05  
(คารหัสวันเดอืนป) มีจํานวน 105 ตําแหนง, ตําแหนงที่ 008/ 07-10 (คารหัสปพิมพเริ่มตน) มีจํานวน 
45 ตําแหนง, ตําแหนงที่ 008/ 39 (คารหัสระบุแหลงที่ทาํรายการ) มีจํานวน 25 ตําแหนง, ตําแหนงที่ 
008/ 06 (คารหัสประเภทของปพิมพ) มีจาํนวน 18 ตําแหนง ตามลําดบั และกลุมตําแหนงที่มกีาร
บันทึกคารหัสไมถูกตองนอยที่สุดคือ ตําแหนงที ่008/ 11-14 (คารหัสปพิมพส้ินสุด) มีการบันทึก 
ไมถูกตองจํานวน 10 ตําแหนง 
 สวนการบันทึกคารหัสของกลุมตําแหนงที่เปนทางเลือก (กลุมตําแหนง ระดับ O) 
มีจํานวน 5 กลุมตําแหนงทีบ่นัทึกคารหัสไมถูกตองจากทัง้หมด 6 กลุมตําแหนง พบวา  
กลุมตําแหนงที่มีการบันทึกคารหัสไมถูกตองมากที่สุดคือ ตําแหนงที ่008/ 31 (คารหัสดรรชนี)  
มีการบันทึกไมถูกตองจํานวน 906 ตําแหนง รองลงมาคือ ตําแหนงที่ 008/ 18-21 (คารหัส
ภาพประกอบ แผนที่ แผนภมูิ ฯลฯ) มีจํานวน 146 ตําแหนง, ตําแหนงที่ 008/ 24-27 (คารหัสลักษณะ
เนื้อหา) มีจํานวน 85 ตําแหนง ตามลําดับ และกลุมตําแหนงที่มีการบันทึกคารหัสไมถูกตอง 
นอยที่สุดคือ ตําแหนงที่ 008/ 29 (คารหัสระบุวาเปนเอกสารการประชุม) มีจํานวน 83 ตําแหนง 
 ลักษณะของการบันทึกคารหัสในกลุมตําแหนงที่มีความไมถูกตองและ/ หรือไมม ี
การบันทึกรายการ ในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) สามารถอธิบายรายละเอียด 
ความไมถูกตองในกลุมตําแหนงตาง ๆ ไดดงันี้ 
 1.  กลุมระดับ M 
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ตารางที่ 5-1  ลักษณะขอผิดพลาดของการบันทึกคารหัสไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกคารหัส 
                     ในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) กลุมระดับ M                      
    

กลุมตําแหนง คําอธิบาย 
008/ 00-05 
(รหัสวันเดือนป) 

ในบางระเบียนไมมีการบันทึกคารหัสตําแหนงนี้ ซึ่งการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 กําหนดใหใชรูปแบบการบันทึกเปนปเดือนวัน (yymmdd) เพื่อแจงให
ทราบวันที่บันทึกขอมูลเขาฐานขอมูล 

008/ 06  
(รหัสประเภทของ 
ปพิมพ ) 

ในบางระเบียนไมมีการบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้ ตามมาตรฐานการลงรายการ 
ตามรูปแบบ MARC 21 กําหนดใหใชรหัสที่เปนอักษร 1 ตัว บันทึกคารหัส  
ในตําแหนงนี้ 

008/ 07-10  
(รหัสปพิมพเริ่มตน) 

ในบางระเบียนไมมีการบันทึกรหัสปพิมพเริ่มตนในตําแหนงนี้ ซึ่งการลงรายการ 
ตามแนวปฏิบัติการลงรายการของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา กําหนดให 
ตองบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้ 

008/ 11-14  
(รหัสปพิมพสิ้นสุด) 

ในบางระเบียน ไมมีการบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้ ซึ่งการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 กําหนดใหตองบันทึกคารหัส ในตําแหนงนี้ 

008/ 15-17 
(รหัสประเทศของ
สถานที่พิมพ) 

ในบางระเบียนมีการบันทึกคารหัสประเทศไทยในตําแหนงนี้เปน tha ซึ่งการลง
รายการตามรูปแบบ MARC Code List for Countries (MARC 21 Concise Format for 
Bibliographic Data, 2008) กําหนดใหใช th แตจากการตรวจสอบความถูกตอง พบวา 
ในฐานขอมูลของ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ในบางระเบียนมีการบันทึก 
คารหัสในตําแหนงนี้เปน tha ซึ่งเปนไปตามแนวปฏิบัติการลงรายการเดิม ที่กําหนด
ใชรหัสประเทศไทยเปนอักขระ 3 ตัว และยังไมไดรับการแกไข 

008/ 39  
(ระบุแหลงที่ทํา
รายการ) 

ในบางระเบียนไมมีการบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้ ซึ่งการลงรายการตามรูปแบบ 
MARC 21 กําหนดใหตองบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้ 
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 2.  กลุมระดับ O 
 
ตารางที่ 5-2  ลักษณะขอผิดพลาดของการบันทึกคารหัสไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกคารหัส  
                     ในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) กลุมระดับ O                      
    

กลุมตําแหนง คําอธิบาย 
008/ 18-21 
(รหัสภาพประกอบ 
แผนที่ แผนภูมิ ฯลฯ) 

ในบางระเบียนยังไมมีการบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้  หากมีการระบุภาพประกอบ 
ในเขตขอมูล 260 ตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง การลงคารหัสในตําแหนงนี้ 
ตองบันทึกคารหัสเปน a โดยตองบันทึกใหสัมพันธกับเขตขอมูล 260 

008/ 24-27 
(รหัสลักษณะเนื้อหา) 

ในบางระเบียนไมมีการบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้ ตองมีการระบุลักษณะเนื้อหา 
ใหสัมพันธกับช่ือเรื่องของขอมูลที่ปรากฏในแหลงและบันทึกคารหัสใหตรงตาม
รูปแบบ MARC 21 กําหนด  

008/ 29  
(รหัสระบุวาเปน
เอกสารการประชุม) 

ในบางระเบียนยังไมมีการบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้  หากมีการระบุวาเปนเอกสาร
การประชุมในเขตขอมูล 111 ตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง การบันทึกคารหัสใน
ตําแหนงนี้ตองบันทึกคารหัสเปน 1 โดยตองบันทึกใหสัมพันธกับเขตขอมูล 111 

008/ 30  
(รหัสหนังสือที่ระลึก) 

ในบางระเบียนไมมีการบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้ หากมีการหมายเหตุวาเปน
หนังสือที่ระลึกในเขตขอมูล 500 ตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง การบันทึกคารหัส 
ในตําแหนงนี้ตองบันทึกคารหัสเปน 1  โดยตองบันทึกใหสัมพันธกับเขตขอมูล 500 

008/ 31  
(รหัสดรรชนี) 

ในบางระเบียนไมมีการบันทึกคารหัสในตําแหนงนี้ ซึ่งตามแนวปฏิบัติการลงรายการ
ของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา กําหนดใหไมตองบันทึกขอความหมายเหตุ
เกี่ยวกับการมีดรรชนี (ในเขตขอมูล 500 และ 504) จึงถือไดวาระเบียนหนังสือ
ภาษาไทยทุกช่ือเรื่องไมมีคารหัสของการมีดรรชนี ดังนั้นการบันทึกคารหัส 
ในตําแหนงนี้ตองเปน 0 และตองบันทึกใหสัมพันธกับขอมูลที่ปรากฏในเขตขอมูล  
02X-8XX 

 

  3.  การลงรายการในเขตขอมูลความยาวไมคงท่ี (เขตขอมูล 020-850) ตามรูปแบบ 
MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R  
 การตรวจสอบการลงรายการในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ตามรูปแบบ MARC 21 และ
ตามหลักเกณฑ AACR2R จะตรวจสอบรปูแบบการลงรายการ ไดแก การใชหมายเลขเขตขอมูล 
(Tag Number) การใชตัวบงชี ้(Indicator) การใชรหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) การเลือกขอมูล
บรรณานุกรมมาลงรายการ และการเวนระยะ และการใชเครื่องหมายวรรคตอน (Punctuation)  
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา โดยจะแปลคาระดับคะแนน 
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ความถูกตองตามเกณฑการตรวจสอบและเกณฑการใหคะแนนความถกูตองตามเกณฑการให
คะแนนในบทที่ 3 ดังนี ้
  3.1  เขตขอมูล 020 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 020 (เลขมาตรฐานสากล
ประจําหนังสอื) ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 17,703 
รายการ พบวา มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
17,554 รายการ คิดเปนรอยละ 99.16 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 121 รายการ 
คิดเปนรอยละ 0.68 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) 
จํานวน 28 รายการ คิดเปนรอยละ 0.16 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการในเขตขอมูล 020 พบวา 
มีการบันทึกการลงรายการไมถูกตองทั้งหมดจํานวน 152 ตําแหนง ไดแก การใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้มีความไมถูกตองมากที่สุด มีจํานวน 121 ตําแหนง รองลงมา 
การใชเขตขอมูลยอย a และ z ไมถูกตอง มีจํานวน 18 ตําแหนง และมีการระบุตัวบงชีต้ัวที่ 1  
ไมถูกตองนอยที่สุด มีจํานวน 13 ตําแหนง  
  3.2  เขตขอมูล 041 และ 546 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 041 (รหัสภาษา)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 705 รายการ พบวา 
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 486 รายการ  
คิดเปนรอยละ 68.94 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 18 รายการ คิดเปนรอยละ 
2.55 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 201 
รายการ คิดเปนรอยละ 28.51 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 041  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 209 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย a  
ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 20 ตําแหนง   
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 546 (หมายเหตุเก่ียวกับ
ภาษา) ตามรปูแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 90 รายการ  
พบวามีความถกูตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัตกิารลงรายการ
ของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 1) จํานวน 84 
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รายการ คิดเปนรอยละ 93.33 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ 
(ระดับ 0) จํานวน 6 รายการ คิดเปนรอยละ 6.67 ตามลําดับ  
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 546  
ไมมีการใชเครือ่งหมายมหพัภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีจํานวนที่บันทึกการลงรายการ 
ไมถูกตองทั้งหมด 6 ตําแหนง  
  3.3  เขตขอมูล 100 และ 700 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 100 (รายการหลัก 
ชื่อบุคคล) ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 
7,460 รายการ พบวามีความถกูตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 7,407 รายการ คิดเปนรอยละ 99.29 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 17 รายการ คิดเปนรอยละ 0.23 และลงรายการมคีวามไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 36 รายการ คิดเปนรอยละ 0.48 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 100  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 15 ตําแหนง รองลงมา มี/ ไมมีการใช
เครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีจํานวน 9 ตําแหนง ใชตัวบงชี้ตวัที่ 1 และ 
ตัวบงชี้ตัวที่ 2 มีจํานวน 4 ตําแหนงเทากนั และมีการใชเขตขอมูลยอย c ไมถูกตองนอยที่สุด 
มีจํานวน 1 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 700 (รายการเพิ่มชื่อบุคคล)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 4,696 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
4,669 รายการ คิดเปนรอยละ 99.42 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 7 รายการ  
คิดเปนรอยละ 0.15 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) 
จํานวน 20รายการ คิดเปนรอยละ 0.43 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 700 มีการใช
เขตขอมูลยอย a ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 10 ตําแหนง รองลงมา ไมมีการบันทึกหมายเลข 
เขตขอมูลจํานวน 8 ตําแหนง, มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ 
จํานวน 6 ตําแหนง  ใชตัวบงชี้ตัวที่ 1 จํานวน 5 ตําแหนง มีการใชเขตขอมูลยอย e จํานวน 4 
ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย d ไมถูกตองนอยทีสุ่ดจํานวน 2 ตําแหนง 
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  3.4  เขตขอมูล 110 และ 710 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 110 (รายการชือ่นิติบุคคล)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 52 รายการ พบวา 
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 48 รายการ 
คิดเปนรอยละ 92.31 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 1 รายการ คิดเปนรอยละ 1.92 
และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดบั 0) จํานวน 3 รายการ  
คิดเปนรอยละ 5.77 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 110  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีจํานวน 3 ตําแหนง 
   การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 710 (รายการเพิ่ม 
ชื่อนิติบคุคล) ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 4,584  
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
4,507 รายการ คิดเปนรอยละ 98.32 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 31 รายการ  
คิดเปนรอยละ 0.68 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) 
จํานวน 46 รายการ คิดเปนรอยละ 1.00 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 710  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 43 ตําแหนง รองลงมา มีการใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ จํานวน 23 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตอง
นอยที่สุดจํานวน 11 ตําแหนง  
  3.5  เขตขอมูล 111 และ 711  
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 111 (รายการหลัก 
ชื่อการประชุม) ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 348 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
344 รายการ คิดเปนรอยละ 98.85 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 4 รายการ 
คิดเปนรอยละ 1.15 และไมพบการลงรายการที่มีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ 
(ระดับ 0)  
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  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 111  
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีจํานวน 4 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 711 (รายการเพิ่ม 
ชื่อการประชุม) พบวาไมมีการลงรายการเขตขอมูลนี้      
  3.6  เขตขอมูล 130 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 130 (ชื่อเร่ืองแบบฉบับ)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 36 รายการ พบวา 
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 36 รายการ 
คือคิดเปนรอยละ 100 
  3.7  เขตขอมูล 245, 246 และ 740 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 245 (รายการชือ่เรื่อง 
และสวนความรับผิดชอบ) ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวน
ทั้งหมด 10,000 รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตาม
แนวปฏิบัตกิารลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 9,700 รายการ คิดเปนรอยละ 97.00 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 206 รายการ คิดเปนรอยละ 2.06 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 94 รายการ คิดเปนรอยละ 0.94 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 245 
มีการใชเครื่องหมายวรรคตอนไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 124 ตําแหนง รองลงมา ไมมีการใช
เครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้จํานวน 76 ตําแหนง มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1  
จํานวน 57 ตําแหนง และมีการใชตัวบงชี้ตวัที่ 2 ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 22 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 246 (ชื่อเร่ืองที่แตกตาง)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และรตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทัง้หมด 10,576 รายการ พบวา 
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 10,057 
รายการ คิดเปนรอยละ 95.09 มีความถูกตองแบบยอมรบัได (ระดับ 1) จํานวน 390 รายการ คิดเปน
รอยละ 3.69 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดบั 0) จํานวน 
129 รายการ คิดเปนรอยละ 1.22 ตามลําดับ 
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  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 246 มีการใช
เครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 243 ตาํแหนง
รองลงมา ไมมีการบันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้จํานวน 129 ตําแหนง มีการใชตัวบงชี้ตวัที่ 2  
ไมถูกตองจํานวน 60 ตําแหนง มีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตองจํานวน 36 ตําแหนง และมีการใช
ตัวบงชี้ตัวที่ 1 ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 4 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 740 (รายการเพิ่มชื่อเร่ือง 
ท่ีเก่ียวของ) ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 357 รายการ 
พบวามีความถกูตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัตกิารลงรายการ
ของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 225 
รายการ คิดเปนรอยละ 63.03 มีความถูกตองแบบยอมรบัได (ระดับ 1) จํานวน 3 รายการ คิดเปน 
รอยละ 0.84 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดบั 0) จํานวน 
129 รายการ คิดเปนรอยละ 36.13 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 740  
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 129 ตําแหนง และไมมีการใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้นอยที่สุดจํานวน 26 ตําแหนง   

  3.8  เขตขอมูล 250, 260 และ 300 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 250 (คร้ังท่ีพิมพ)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด  3,020 รายการ พบวา 
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 2,991 
รายการ คิดเปนรอยละ 99.04 มีความถูกตองแบบยอมรบัได (ระดับ 1) จํานวน 17 รายการ คิดเปน
รอยละ 0.56 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดบั 0) จํานวน  
12 รายการ คิดเปนรอยละ 0.40 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 250  
มีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตองมากทีสุ่ดจํานวน 17 ตําแหนง และไมมีการใชเครือ่งหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 12 ตาํแหนง   
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 260 (สถานที่ผลิต จําหนาย
หรือเผยแพร) ตามรูปแบบ MARC 21 และรตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทัง้หมด 9,988 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง 
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
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9,924 รายการ คิดเปนรอยละ 99.24 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 39 รายการ  
คิดเปนรอยละ 0.39 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) 
จํานวน 37 รายการ คิดเปนรอยละ 0.37 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 260  
มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 39
ตําแหนง รองลงมา มีการใชเครื่องหมายวรรคตอนไมถูกตองจํานวน 35 ตําแหนง มีการใช 
เขตขอมูลยอย b ไมถูกตองจํานวน 21 ตําแหนง ไมมีการบนัทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้จํานวน 12 
ตําแหนง มีการใชเขตขอมูลยอย c ไมถูกตองจํานวน 11 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย a  
ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 6 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 300 (ลักษณะทางกายภาพ
ของวัสด)ุ ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจาํนวนทั้งหมด  
9,993 รายการ พบวามีความถกูตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 9,857 รายการ คิดเปนรอยละ 98.57 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 75 รายการ คิดเปนรอยละ 0.75 และลงรายการมคีวามไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 68 รายการ คิดเปนรอยละ 0.68 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 300 
มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 75
ตําแหนง รองลงมา มีการใชเขตขอมูลยอย b ไมถูกตองจํานวน 68 ตําแหนง มีการใชเขตขอมูลยอย a 
ไมถูกตองจํานวน 58 ตําแหนง มีการใชเขตขอมูลยอย c ไมถูกตองจํานวน 17 ตําแหนง มีการใช
เครื่องหมายวรรคตอนไมถูกตองจํานวน 14 ตําแหนง และไมมีการบันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้ 
ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 7 ตําแหนง 
  3.9  เขตขอมูล 440, 490 และ 830 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 440 (ชื่อชดุ) ตามรูปแบบ  
MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 1,654 รายการ พบวา 
มีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของ 
ฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 1,445 
รายการ คิดเปนรอยละ 87.36 มีความถูกตองแบบยอมรบัได (ระดับ 1) จํานวน 196 รายการ คิดเปน
รอยละ 11.85 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดบั 0) จํานวน 
13 รายการ คิดเปนรอยละ 0.79 ตามลําดับ 
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  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 440 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 196 ตําแหนง 
และมีการใชเครื่องหมายวรรคตอนไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 3 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 490 (สวนที่เปนชื่อชดุ 
ท่ีแตกตาง) ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวน
ทั้งหมด 239 รายการ พบวามคีวามถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 200 รายการ คิดเปนรอยละ 83.68 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 11รายการ คิดเปนรอยละ 4.60 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 28 รายการ คิดเปนรอยละ 11.72 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 490 
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 21 ตําแหนง และมีการใชเครือ่งหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 7 ตําแหนง 
   การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 830 (รายการเพิ่มชื่อชดุ)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 274
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
258 รายการ คิดเปนรอยละ 94.16 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 14 รายการ  
คิดเปนรอยละ 5.11 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) 
จํานวน 2 รายการ คิดเปนรอยละ 0.73 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 830 
มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 6 ตําแหนง รองลงมา มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1  
ไมถูกตองจํานวน 4 ตําแหนง และมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ 
ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 1 ตําแหนง  

3.10 เขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ 586 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 500 (หมายเหตุท่ัวไป)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 1,529 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 1) จํานวน 
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1,478 รายการ คิดเปนรอยละ 96.66 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมกีารบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 51 รายการ คิดเปนรอยละ 3.34 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 500 
ไมมีการใชเครือ่งหมายมหพัภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 196 
ตําแหนง และไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีนอยที่สุดจํานวน 2 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 505 (หมายเหตุสารบัญ)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 484
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 1) จํานวน 
158 รายการ คิดเปนรอยละ 32.64 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ 
(ระดับ 0) จํานวน 326 รายการคิดเปนรอยละ 67.36 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 505 
มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1 ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 170 ตาํแหนง รองลงมา มีการใชเครื่องหมาย
วรรคตอนไมถูกตองจํานวน 163 ตําแหนง มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบ 
เขตขอมูลนี้ไมถูกตองนอยทีสุ่ดจํานวน 26 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 536 (หมายเหตุเก่ียวกับ
เงินทุน) ตามรปูแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลกัเกณฑ AACR2R จากจาํนวนทั้งหมด 
723 รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัต ิ
การลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 1) 
จํานวน 606 รายการ คิดเปนรอยละ 83.82 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 117 รายการ คิดเปนรอยละ 16.18 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 536 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 113 ตําแหนง 
และไมมีการบนัทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้นอยที่สุดจํานวน 4 ตําแหนง  
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 546 (หมายเหตุภาษา)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 90 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 1) จํานวน 
82 รายการ คิดเปนรอยละ 91.11 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ 
(ระดับ 0) จํานวน 6 รายการ คิดเปนรอยละ 6.67 ตามลําดับ 
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  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 546 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองจํานวน 6 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 586 (หมายเหตุเก่ียวกับ
รางวัลท่ีไดรับ) ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ จากจํานวนทั้งหมด 61 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 1) จํานวน 
43 รายการ คิดเปนรอยละ 95.08 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ 
(ระดับ 0) จํานวน 18 รายการ คิดเปนรอยละ 29.51 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 586 
มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองจํานวน 18 ตําแหนง  
  3.11  เขตขอมูล 600, 610, 630, 650, 651 และ 653 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 600 (หัวเร่ืองชือ่บุคคล) 
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 1,179 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
1,054 รายการ คิดเปนรอยละ 89.40 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 125 รายการ 
คิดเปนรอยละ 10.60 ตามลําดับ และไมพบการลงรายการไมถูกตอง (ระดับ 0) 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 600 
 มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้มากที่สุดจํานวน 122 ตําแหนง 
และมีการใชเครื่องหมายวรรคตอน ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 3 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 610 (หัวเร่ืองชือ่นิติบุคคล) 
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 807 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
802 รายการ คิดเปนรอยละ 99.38 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 5 รายการ  
คิดเปนรอยละ 0.62 ตามลําดับ และไมพบการลงรายการไมถูกตอง (ระดบั 0) 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 610 
มีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตองจํานวน 5 ตําแหนง  
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  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 630 (หัวเร่ืองที่เปนชื่อเร่ือง 
แบบฉบับ) ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวน 
ทั้งหมด 132 รายการ พบวามคีวามถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 132 คร้ังของการบันทึก คิดเปนรอยละ 100    
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 650 (หัวเร่ืองทั่วไป)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 26,647 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
26,398 รายการ คิดเปนรอยละ 99.07 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) จํานวน 61 รายการ 
คิดเปนรอยละ 0.23 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) 
จํานวน 188 รายการ คิดเปนรอยละ 0.70 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 650 
 มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 215 ตําแหนง รองลงมา มี/ ไมมีการใช
เครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้จํานวน 124 ตําแหนง มีการใชเขตขอมูลยอย z 
ไมถูกตองจํานวน 113 ตําแหนง ไมมีการบนัทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้จํานวน 10 ตําแหนง  
มีการใชเขตขอมูลยอย x ไมถูกตองจํานวน 7 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย a ไมถูกตอง 
นอยที่สุดจํานวน 6 ตําแหนง 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 651 (หัวเร่ือง 
ชื่อทางภูมิศาสตร) ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R  
จากจํานวนทั้งหมด 2,279 รายการ พบวามคีวามถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตอง
ตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา (ระดับ 2) จํานวน 2,169 รายการคิดเปนรอยละ 95.17 มีความถูกตอง 
แบบยอมรับได (ระดับ 1) จาํนวน 3 รายการ คิดเปนรอยละ 0.13 และลงรายการมีความไมถูกตอง
และ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) จํานวน 107 รายการ คิดเปนรอยละ 4.70 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 651 
มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 ไมถูกตองมากที่สุดจํานวน 47 ตําแหนง รองลงมา มี/ ไมมีการใชเครื่องหมาย
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีจํานวน 17 ตําแหนง และมีการใชเขตขอมูลยอย z  
ไมถูกตองนอยที่สุดจํานวน 10 ตําแหนง 
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  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 653 (คําสืบคนหรือคําศัพท 
ท่ีไมไดควบคมุ) ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวน
ทั้งหมด 321 รายการ พบวามคีวามถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
(ระดับ 2) จํานวน 309 รายการ คิดเปนรอยละ 86.80 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดับ 1) 
จํานวน 12 รายการ คิดเปนรอยละ 3.74 ตามลําดับ และไมพบการลงรายการไมถูกตอง (ระดับ 0) 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 653 
 มีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ไมถูกตองจํานวน 12 ตําแหนง  

  3.12  เขตขอมูล 082 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 082 (เลขเรียกหนังสือ)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 9,966 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 2) จํานวน 
9,889 รายการ คิดเปนรอยละ 99.23 มีความถูกตองแบบยอมรับได (ระดบั 1) จํานวน 24 รายการ  
คิดเปนรอยละ 0.24 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมีการบันทึกรายการ (ระดับ 0) 
จํานวน 53 รายการ คิดเปนรอยละ 0.53 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 082  
มีการระบุปพมิพไมถูกตองและไมสัมพันธกับในเขตขอมูล 250 และ 260 มากที่สุดจาํนวน  
80 ตําแหนง รองลงมา มีการใชตัวบงชี้ตวัท่ี 1 และตัวบงชี้ตัวที่ 2 และะมีการใชเขตขอมูลยอย b  
ไมถูกตองมีจํานวน 4 ตําแหนงเทากัน   

  3.13  เขตขอมูล 850 
  การตรวจสอบจํานวนครั้งของการลงรายการในเขตขอมูล 850 (แหลงท่ีทํารายการ)  
ตามรูปแบบ MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R จากจํานวนทั้งหมด 9,982 
รายการ พบวามีความถูกตองตรงตามเกณฑมาตรฐาน และ/ หรือถูกตองตรงตามแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา (ระดับ 1) จํานวน 
9,982 รายการ คิดเปนรอยละ 99.82 และลงรายการมีความไมถูกตองและ/ หรือไมมกีารบันทึก
รายการ (ระดบั 0) จํานวน 18 รายการ คิดเปนรอยละ 0.18 ตามลําดับ 
  เมื่อพิจารณาความไมถูกตองตามรูปแบบการลงรายการ พบวา เขตขอมูล 850 
ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุดจํานวน 13 ตําแหนง และไมมีการใชเครื่องหมาย  
มหัพภาคลงรายการเมื่อจบเขตขอมูลนี้ มีนอยที่สุดจํานวน 5 ตําแหนง 
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อภิปรายผลการวิจัย   
 จากการตรวจสอบความถูกตองการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากร
สารสนเทศของ สํานักหอสมดุ มหาวิทยาลัยบูรพา พบความผิดพลาดที่พอสรุปไดดังนี้ คือ 
 1.  ประเด็นความผิดพลาดทีพ่บ  
  1.1  ความผิดพลาดที่เกิดจากการพิมพ/ บนัทึกขอมูลสูระบบ 
  1.2  ความผิดพลาดที่เกิดจากความไมชดัเจนในขอตกลง/ นโยบายของหนวยงาน 
  1.3  ความผิดพลาดที่เกิดจากความไมชดัเจนในหลักเกณฑ/ มาตรฐานการลงรายการ 
   1.3.1  มาตรฐานการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 
    1.3.1.1  หมายเลขเขตขอมูล (Tag Number) 
    1.3.1.2  ตัวบงชี้ (Indicator) 
    1.3.1.3  รหัสเขตขอมูลยอย (Subfield Code) 
    1.3.1.4  เครื่องหมายวรรคตอน 
    1.3.2  หลักเกณฑการลงรายการตามแบบ AACR2R 
     1.3.2.1  การเลือกและการลงรายการหลัก/ รายการเพิ่ม 
     1.3.2.2  การเลือกและการลงรายการทางบรรณานุกรม 
     1.3.2.3  เครื่องหมายวรรคตอน 
  1.4  ความผิดพลาดที่เกิดจากไมมีการควบคุมการลงรายการสืบคนชื่อหรือคํา 
(Authority Control)  
 2.  ประเด็นระดับความผิดพลาดในแตละเขตขอมูล   
  2.1  จํานวนครั้งของการลงรายการในแตละเขตขอมูลท่ีตรวจสอบ  
  ผลการวิจัยพบวา การตรวจสอบระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูล
ทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา จํานวน 10,000 ระเบียน สามารถแบง
จํานวนครั้งของการลงรายการเขตขอมูลในระเบียนไดปน 2 กลุม ดังนี้  
  กลุมที่ 1  กลุมที่บันทึกเขตขอมูลได 1 คร้ังใน 1 รายการ และตองมีทุกครั้ง ไดแก  
เขตขอมูล 008, 082, 245, 260, 300 และ 850 และจากการตรวจสอบพบเพียง 3 เขตขอมูล ที่มีจํานวน
คร้ังของการลงรายการไมครบ ไดแก เขตขอมูล 260 (มีจํานวนครั้งของการลงรายการเพียง 9,988
รายการ, เขตขอมูล 300 (มีจํานวนครั้งของการลงรายการเพียง 9,883 รายการ) และเขตขอมูล 850  
(มีจํานวนครั้งของการลงรายการเพียง 9,982 รายการ) ตามลําดับ เมื่อคิดเทียบเปนคาเฉลี่ยแลวจะเหน็
ไดวา ผูปฏิบัตงิานการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศลงรายการเขตขอมูลในกลุมที่ 1 นี้ไดถูกตอง 
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คิดเปนรอยละ 99 แสดงใหเห็นวา ผูปฏิบตัิงานการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศมีความรูในเรื่อง
การลงรายการเปนอยางดี สวนการลงรายการไมถูกตองนัน้พบวามีเพียงรอยละ 1 ทั้งนีเ้ปนเพราะ 
เขตขอมูล 260 เปนเขตขอมูลที่จําเปนตองมใีนระดบั A คือตองมีขอมูลนี้ปรากฏในการลงรายการ
ของหนังสือเสมอ ถาในแหลงสําคัญของขอมูลหนังสือมีขอมูลสวนนี้ปรากฏอยู สวนเขตขอมูล 300 
เปนเขตขอมูลที่เปนขอกําหนดใหตองลงรายการระดับ M คือจําเปนตองมีในทุกระเบียน ไมวาจะมี
ปรากฏในแหลงขอมูลหรือไมก็ตาม แตถาไมมีตองกําหนดขึ้นจากขอมูลที่พอหาได จากผลสรุป
ดังกลาวสอดคลองกับการศึกษาของ เปรมฤดี หาญปราบ (2546, บทคัดยอ) ไดศึกษาเรือ่ง 
ความถูกตองของการลงรายการหนังสือภาษาไทยตามรูปแบบมารก ผลการวิจยัพบวา จํานวนครั้ง
ของการลงรายการในเขตขอมูล 008 นี้ มีจํานวนครั้งของการลงรายการไดไมครบถวน คือมีเพยีง
รอยละ 10 โดยถานับจํานวนครั้งของการลงรายการมีการลงรายการไดเพียง 890 รายการ จากจํานวน
คร้ังที่จะตองบนัทึกทั้งหมด 900 รายการ 
  กลุมที่ 2  กลุมที่บันทึกเขตขอมูลไดมากกวา 10,000 คร้ัง ไดแก เขตขอมูล 020 และ 
650 เนื่องจาก ภายในหนึ่งระเบียนสามารถมีเขตขอมูลเหลานี้ไดมากกวา 1 คร้ัง กลาวคือ หนังสือ
หนึ่งชื่อเร่ืองอาจมีหมายเลข ISBN ไดมากกวา 1 เลข และกําหนดหัวเร่ืองไดมากกวา 1  
หัวเร่ือง สําหรบัเขตขอมูลอ่ืนนอกเหนือจากที่กลาวมาแลว ไดแก เขตขอมูล 041, 100, 440, 490, 
500, 536, 546, 586, 600, 610, 630 และ 740 จะปรากฏหรอืไมปรากฏในระเบียนก็ได และจํานวน
คร้ังของการบันทึกในแตละเขตขอมูลจะมีมากหรือนอยขึ้นอยูกับการแจงสถานะทางกายภาพและ
เนื้อหาของหนงัสือแตละช่ือเรื่อง 
  2.2  การบันทึกคารหัสในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) ตามรปูแบบ 
MARC 21 
  เนื่องจากเขตขอมูล 008 เปนเขตขอมูลที่ตองมีการบันทึกเสมอในทุกระเบียน  
การแบงสวนยอยของเขตขอมูลแบงเปนกลุมตําแหนงอกัขระซึ่งมีจํานวน 18 กลุมตําแหนง  
มีความยาว 40 อักขระ ผลการวิจัยพบวา การบันทึกคารหสัในตําแหนงตาง ๆ ในเขตขอมูลความยาว
คงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) ตามรูปแบบ MARC 21 มีจํานวนตําแหนงที่ตองบันทึกคารหัสทั้งหมด  
18 กลุมตําแหนง ในจาํนวนนี้จําแนกความจําเปนของการบันทึกออกเปน 2 กลุม คือ  
   2.2.1  กลุมตําแหนงระดับ M (Mandatory) เปนกลุมตําแหนงที่ทกุระเบียน 
ตองบันทึกคารหัส ซ่ึงมีจํานวน 12 กลุมตําแหนง ไดแก  กลุมตําแหนงที่ 008/ 00-05 (คารหัส 
วันเดือนป), 008/ 06 (คารหสัประเภทของปพิมพ) 008/ 07-10 (คารหสัปพิมพเร่ิมตน), 008/ 11-14 
(คารหัสปพิมพส้ินสุด), 008/ 15-17 (คารหสัประเทศของสถานที่พิมพ), 008/ 23 (คารหัสรูปแบบ
ของวัสดุ), 008/ 28 (คารหัสระดับสิ่งพิมพรัฐบาล), 008/ 33 (คารหัสหนังสือนวนยิายหรือเร่ืองสั้น), 
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008/ 34 (คารหัสชีวประวัติ), 008/ 35-37 (คารหัสภาษาของเนื้อหา), 008/ 38 (คารหัสที่ระบุการลด
หรือแปลงอักขระจากขอมูลในแหลง)  และ 008/ 39 (คารหัสระบุแหลงที่ทํารายการ)  
   2.2.2  กลุมตําแหนงระดับ O (Optional) ที่เปนทางเลือกใหบันทึกคารหสัได 
ตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัย
บูรพา หรือตามขอตกลงของคณะทํางานกลุมวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมดุถาบัน
อุดมศึกษา และตามขอมูลที่ปรากฏในแหลง ซ่ึงมีจํานวน 6 กลุมตําแหนง ไดแก  กลุมตําแหนงที ่
008/ 18-21 (คารหัสภาพประกอบ แผนที่ แผนภูม)ิ, 008/ 22 (คารหัสกลุมผูใช), 008/ 24-27  
(คารหัสลักษณะเนื้อหา), 008/ 29 (คารหสัระบุวาเปนเอกสารการประชุม), 008/ 30 (คารหัสหนังสือ
ที่ระลึก) และ 008/ 31 (คารหัสดรรชนี) ซ่ึงในการบันทกึคารหัสของหนังสือบางเลมนั้น อาจบันทึก
คารหัสไมครบทุกกลุมตําแหนงกไ็ด ทั้งนีข้ึ้นอยูกับรายละเอยีดของหนงัสือแตละเลม  
  ผลจากการตรวจสอบพบความถูกตองในการบันทึกคารหัสโดยรวมสวนใหญ 
ในเขตขอมูล 008 บันทึกคารหัสไดถูกตองตามรูปแบบ MARC 21 เกินกวารอยละ 95 (จัดอยูใน
เกณฑการตรวจใหคะแนนในระดับ 2) สวนการบันทึกคารหัสไมถูกตองมีเพียงรอยละ 0.94 (จัดอยู
ในเกณฑการตรวจใหคะแนนในระดับ 0) จากผลสรุปการตรวจสอบความถูกตองดังกลาว จะเห็นวา 
บรรณารักษผูปฏิบัติงานการทํารายการหนงัสือภาษาไทยมีความรูความเขาใจ และเอาใจใสในเรื่อง
การลงรายการในสวนการบนัทึกคารหัสกลุมตําแหนงตาง ๆ เปนอยางดี สวนบางกลุมตําแหนง 
ที่บันทึกคารหสัไมถูกตองนั้นมีเปนสวนนอย ซ่ึงอาจเกิดจากความสับสนกับการบันทกึคารหัส 
ที่เคยใชเปนแนวปฏิบัติในการลงรายการแบบเดิม แตเมื่อจําแนกความไมถูกตองในการบันทึก 
คารหัสโดยเรยีงลําดับคาคะแนนความผิดที่ตรวจพบ ไดขอสรุปดังนี้  
  การบันทึกคารหัสของกลุมตําแหนงทีจ่ําเปนตองมี (ระดบั M) มีจํานวน 6  
กลุมตําแหนง จากทั้งหมด 12 กลุมตําแหนง ที่บันทึกคารหัสไมถูกตอง ไดแก กลุมตําแหนง  
008/ 15-17 (คารหัสประเทศของสถานที่พิมพ), 008/ 00-05 (คารหัสวันเดือนป), 008/ 07-10  
(คารหัสปพิมพเร่ิมตน), 008/ 39 (คารหัสระบุแหลงที่ทํารายการ), 008/ 06 (คารหัสประเภทของ 
ปพิมพ) และ 008/ 11-14 (คารหัสปพิมพส้ินสุด) ตามลําดับ  
  การบันทึกคารหัสของกลุมตําแหนงทีเ่ปนทางเลือก (ระดับ O) โดยแนวปฏิบัติการลง
รายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา หรือตามขอตกลง
ของคณะทํางานกลุมวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา และตามขอมูลที่
ปรากฏในแหลง ตามนโยบายการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา กําหนดใหตองลงรายการทุกกลุมตําแหนงที่เปนทางเลือก พบวามจีํานวน 4  
กลุมตําแหนง จากทั้งหมด 6 กลุมตําแหนง ที่บันทึกคารหสัไมถูกตอง ไดแก กลุมตําแหนงที่ 008/ 31  
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(คารหัสดรรชนี), 008/ 24-27 (คารหัสลักษณะเนื้อหา), 008/ 29 (คารหัสระบุวาเปนเอกสาร 
การประชุม) และ 008/ 30 (คารหัสหนังสือที่ระลึก) ตามลาํดับ  
  ผูวิจัยพบประเด็นการบันทกึคารหัสไมถูกตองตามเกณฑการลงรายการรูปแบบ  
MARC 21 เนื่องจากเปนแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ 
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา จํานวน 2 กลุมตําแหนงคือ (1) กลุมตาํแหนง 008/ 15-17 (คารหัส
ประเทศของสถานที่พมิพ) ตาม MARC Code List for Countries (MARC 21 Concise Format for 
Bibliographic Data, 2008) สําหรับหนังสือภาษาไทยทุกชือ่เร่ืองกําหนดใหใชคารหัสประเทศไทย
เปน th แตจากการตรวจสอบความถูกตองพบวา ในฐานขอมูลของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
ยังพบบางระเบียนใชคารหสัประเทศไทยเปน tha  ซ่ึงเปนไปตามขอตกลงการลงคารหัสแบบเดิม 
ที่ยังไมมีการปรับปรุงใหเปนปจจุบัน และ (2) กลุมตําแหนง 008/ 31 (คารหัสดรรชนี) ตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา 
กําหนดใหไมตองระบุขอความหมายเหตุเกีย่วกับการมีดรรชนี (เขตขอมลู 500 และ 504) สําหรับ
หนังสือภาษาไทย จึงถือไดวาระเบยีนหนงัสือภาษาไทยทุกชื่อเร่ืองไมมีคารหัสของการมีดรรชนี 
ดังนั้นเพื่อใหการบันทึกคารหัสกลุมตําแหนงนี้สัมพันธกบัขอมูลที่ปรากฏในเขตขอมลูไมจํากัด
ความยาว (02X-8XX) จึงตองบันทึกคารหสัดรรชนีตําแหนงนี้เปน 0 ในทกุ ๆ ระเบยีนดวย และ 
จากขอสังเกตของผูวิจัยพบวา มีอีก 2 กลุมตําแหนง ที่มกีารบันทึกคารหัสในกลุมตําแหนงนี้แตกตาง
จากเกณฑการลงรายการรูปแบบ MARC 21 ไดแก กลุมตําแหนงที่ 008/ 07-10 (คารหัสปพิมพ
เร่ิมตน) และกลุมตําแหนงที ่008/ 11-14 (คารหัสปพิมพส้ินสุด) พบวา ในฐานขอมูลของ
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ใชการบันทึกคารหัสเปนปพุทธศักราช (พ.ศ.) ซ่ึงตามมาตรฐาน
รูปแบบ MARC 21 กําหนดใหใชคารหัสปพิมพเปนปคริสตศักราช (ค.ศ.)  
  ดังนั้นจะเห็นไดวา เขตขอมูล 008 เปนเขตขอมูลที่ควรใหความสําคัญเปนอยางมาก 
เพราะเปนเขตขอมูลที่ชวยในการจํากดัการสืบคนไดอีกชองทางหนึ่ง เพราะถาหากลงไมถูกตอง  
อาจเปนผลกระทบตอการจํากัดการสืบคนได (Limit Search) (ถาเปนการจํากัดการสบืคนจาก 
เขตขอมูล 008) เชน เมื่อตองจํากัดการคนดวยคารหัสลักษณะเนื้อหาที่เปนรายงานการวิจัย ถาบันทกึ 
คารหัสลักษณะเนื้อหาที่ไมตรงกับเนื้อหาของหนังสือ ก็จะทําใหสืบคนรายการนั้นไดไมครบถวน 
หรือในทํานองเดียวกันหากการจํากัดการคนดวยปพิมพ ถาบันทึกคารหัสปพิมพที่ไมตรงกับปพิมพ
ของหนังสือ กจ็ะทําใหสืบคนรายการในชวงของปพิมพนั้นไดไมครบถวน นอกจากนี้หากมีรูปแบบ
การลงรายการที่ไมเปนไปตามมาตรฐาน อาจสงผลตอการแลกเปลี่ยนขอมูลบรรณานุกรมได 
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  2.3  การลงรายการในเขตขอมูลความยาวไมคงท่ี (เขตขอมูล 020-850) ตามรูปแบบ 
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 

  จากการตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 020-850  
ไดผลสรุปคาเฉลี่ยความถูกตอง ดังปรากฏในตารางที่ 5-3  
 
ตารางที่ 5-3  ผลสรุปคาเฉลี่ยความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 020-850 
 

เขตขอมูล รอยละของความถูกตอง 
130, 630 รอยละ 100 
 
850, 500, 700, 610, 546, 100, 260, 082, 020, 650, 
250 

รอยละ 99 ขึ้นไป 
99.82, 99.66, 99.42, 99.38, 99.33, 99.29, 99.24, 
99.23, 99.16, 99.07, 99.04 

 
111, 300, 710, 245, 651, 246, 110, 830, 546 

รอยละ 90-98 
98.85, 98.57, 98.32, 97.00, 95.17, 95.09, 92.31, 
94.16, 93.33 

 
600, 440, 653, 490, 536, 586 

นอยกวารอยละ 90 
89.40, 87.36, 86.80, 83.68, 83.82, 70.49 

 
041, 740, 505 

นอยกวารอยละ 70 
68.94, 63.03, 32.64 

 
  จากตารางที่ 5-3 ผลสรุปคาเฉล่ียความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 020-850 
ในภาพรวมพบวา สวนใหญมีการลงรายการไดถูกตองรอยละ 90 ขึ้นไป โดยแบงจําแนก 
กลุมเขตขอมูลไดดังนี ้
  เขตขอมูลที่มีความถูกตองอยูในเกณฑรอยละ 100 ไดแก เขตขอมูล 130 และ 630 
  เขตขอมูลที่มีความถูกตองอยูในเกณฑรอยละ 99 ขึ้นไป ไดแก เขตขอมูล 850, 500, 
700, 610, 546, 100, 260, 082, 020, 650 และ 250 
  เขตขอมูลที่มีความถูกตองอยูในเกณฑรอยละ 90-98 ไดแก เขตขอมูล 111, 300, 710, 
245, 651, 246, 110, 830 และ 546 
  เขตขอมูลที่มีความถูกตองอยูในเกณฑนอยกวารอยละ 90 ไดแก เขตขอมูล 600, 440, 
653, 490, 536 และ 586 
  เขตขอมูลที่มีความถูกตองอยูในเกณฑนอยกวารอยละ 70 ไดแก เขตขอมูล 041, 740 
และ 505 
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  จากผลสรุปดังกลาว แสดงใหเห็นวาการลงรายการสวนใหญมีความถกูตองหรือ 
กลาวไดวาบรรณารักษผูปฏิบัติงานการทํารายการหนังสอืภาษาไทยมีความรู ความเขาใจ  
ความเอาใจใสในเรื่องการลงรายการตามรปูแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R 
คอนขางดี ถึงแมวาจะมีการลงรายการบางสวนไมถูกตอง หรือไมครบถวนตรงตามมาตรฐาน
กําหนดก็ตาม แตผลกระทบที่ตามมามีเพียงเล็กนอย และไมสงผลตอการสืบคน เนื่องจากมีทางเลือก
ในการสืบคนดวยคําสําคัญ ที่จะชวยลดปญหาสวนนีไ้ด แตอาจมีผลกระทบตอการแลกเปลี่ยนขอมลู
บรรณานุกรม อยางไรก็ตาม ผูวิจัยมีขอสังเกตุสําหรับประเด็นที่ลงรายการในเขตขอมูล 020-850  
ไมถูกตอง โดยจะรวมขอผิดพลาดของรูปแบบการลงรายการที่ปรากฏในคาคะแนนระดับ 1  
(ถูกตองแบบยอมรับได) ไวดวย ดงันี ้
   2.3.1  เขตขอมูล 020  
    ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 020 (เลขมาตรฐานสากลประจํา
หนังสือ หรือ ISBN) มีการลงรายการตามรปูแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R  
ลงรายการไดถูกตองรอยละ 99.16 จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเรื่อง  
การใชเครื่องหมายมหัพภาคพบขอผิดพลาดมากที่สุดคือ เมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี ้ไมตองมี
เครื่องหมายมหัพภาค รองลงมาคือ การใชเขตขอมูลยอย a และ z ในสวนเขตขอมูลยอย a ที่มี 
เลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือที่ลงทายดวย  X  ตองใช  X  ตัวพิมพใหญ เพราะหมายถึง 
เลขโรมันหมายเลขสิบ และสําหรับหนังสือที่มีเลขมาตรฐานสากลประจําหนังสือ (ISBN) ไมครบ 
10 หลัก ใหใชรหัสเขตขอมูลยอย z และขอผิดพลาดที่พบนอยที่สุดคือ การใชตัวบงชีต้ัวที่ 1  
ตามมาตรฐานรูปแบบ MARC 21 ยังไมไดมีการกําหนดใหใช (Undefined) จึงใหใชเปนคาวาง 
โดยใชเครื่องหมาย #  แทน นอกจากนี้ยังพบวา มีการใช/ ไมมีการใชรหัสเขตขอมูลยอย c  
ซ่ึงเปนสวนทีร่ะบุการไดมาของหนังสือเลมนั้น ๆ โดยสวนใหญเปนขอมูลเกี่ยวกับราคา และ 
ในปจจุบนัแนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงานกําหนดใหไมตองระบุรหัสเขตขอมูลยอย c 
ดังกลาว ดังนัน้ในการตรวจสอบขอผิดพลาดในเขตขอมลูนี้ จะไมนับเปนความผิดพลาดในการลง 
รหัสเขตขอมูลยอย c จากผลสรุปการตรวจสอบจะเหน็วาบรรณารักษผูปฏิบัติงานการลงรายการ 
มีความรูในเรือ่งการลงรายการเปนอยางดี สวนขอผิดพลาดที่พบเปนสวนนอยอาจเกดิจากการ 
ขาดความระมดัระวังในการพิมพ ซ่ึงสอดคลองกับผลการวิจัยของ เปรมฤดี หาญปราบ (2546, 
บทคัดยอ) ไดศึกษาความถกูตองของการลงรายการหนังสือภาษาไทยตามรูปแบบมารก ผลการวิจัย
พบวา การใชมารกในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ในเขตขอมูล 020 นั้นมีความถูกตองเกินกวารอยละ 
90 เชนเดยีวกนั 
  



 206 

   2.3.2  เขตขอมูล 041 และ 546 
    ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 041 (รหัสภาษา) มกีารลงรายการ
ตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงรายการไดถูกตองรอยละ 68.94  
จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเรื่อง ไมมีการบันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้  
มีมากที่สุด ซ่ึงเขตขอมูล 041 เปนเขตขอมูลที่มีระดับความจําเปนที่ตองลงรายการในระดับ A  
ขอผิดพลาดที่ตรวจพบคือ กรณีหนังสือมีเนื้อหาเปนฉบบัแปลหรือมีงานแปลรวมอยูดวย จะตองใช
รหัสเขตขอมูลยอย a  และ h (โดยตองลงรายการใหสัมพนัธกับในเขตขอมูล 500 เปนการระบ ุ
หมายเหตุทั่ว ๆ ไปเกี่ยวกับหนังสือที่เปนฉบับแปลจากภาษาตนฉบับ หรือตองสัมพันธกับใน 
เขตขอมูล 546 เปนการระบหุมายเหตุเกีย่วกับภาษาที่บันทึกเนื้อหา) และใชตวับงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 1 
และตัวบงชีต้ัวท่ี 2 ดวยคา #  จากผลสรุปที่ไดจากการตรวจสอบอาจเปนผลมาจากบรรณารักษ
ผูปฏิบัติงานการลงรายการสับสนระหวางรูปแบบมารกในระเบียนเกากบัการใช MARC 21 หรือ
อาจเกิดจากการขาดความรูความเขาใจและไมมีความแมนยําในกฏเกณฑการลงรายการตาม
มาตรฐานในสวนเขตขอมูลนี้ ดังนั้นเขตขอมูลสวนนี้เปนจุดที่ตองนํามาพิจารณาแกไขและควรตอง
พัฒนาปรับปรุงการลงรายการในเขตขอมูลดังกลาวเพื่อใหฐานขอมูลมคีวามถูกตองตรงตามเกณฑ
มาตรฐานกําหนด สวนขอผิดพลาดสวนอืน่ที่พบนอยทีสุ่ดคือ กรณีหนังสือมีภาษาของเรื่องยอ 
หรือสาระสังเขปตางจากภาษาที่บันทึกเนือ้หาหลักนัน้ มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 1 หรือ # และ 
ตัวบงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา #  นั้นไมถูกตอง ที่ถูกตองตัวบงชี้ตวัที่ 1 ดวยคา 0 และตัวบงชีต้วัที่ 2 ดวยคา #   
   เขตขอมูล 546 (หมายเหตุเกีย่วกับภาษา) มกีารลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 
และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงรายการไดถูกตองรอยละ 93.33 จากการตรวจสอบพบรูปแบบ 
การลงรายการไมถูกตองในเรื่อง การใชเครื่องหมายมหพัภาคลงรายการเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้ 
พบขอผิดพลาดมากที่สุด จากขอผิดพลาดดังกลาวเมื่อเทยีบกับจํานวนความถูกตองถือวาเขตขอมูล 
นี้มีขอผิดพลาดเพียงเล็กนอย และขอผิดพลาดที่พบจะไมสงผลกระทบตอการสืบคนของผูใชบริการ 
ซ่ึงผลการศึกษาของ เซง (Zeng, 1992) ไดศกึษาเรื่องการประเมินคุณภาพของระเบียนบรรณานุกรม
ภาษาจนีที่ปรากฏอยูในฐานขอมูลสหบรรณานุกรมของ OCLC ผลการตรวจสอบพบขอผิดพลาด
นอยในเรื่องรูปแบบของการลงรายการ (เชน การใชเครือ่งหมายวรรคตอน และการเวนระยะ) 
เชนเดยีวกันโดยพบวามีความผิดพลาดเพียงรอยละ 2.23 เทานั้น 
    2.3.3  เขตขอมูล 100 และ 700    
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 100 (รายการหลักชื่อบุคคล) และ 
เขตขอมูล 700 (รายการเพิ่มชือ่บุคคล) มีการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ 
AACR2R ลงไดถูกตองรอยละ 99.29 จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเรื่อง 
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ไมมีการบันทกึหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุด รองลงมาคือ มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาค 
ลงรายการเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้ มีการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1 และตังบงชี้ตวัที่ 2 ไมถูกตอง กลาวคือ  
กรณีเลือกชื่อเรื่องลงเปนรายการหลัก ตองระบุตัวบงชี้ตวัที่ 1 ดวยคา 0 และตังบงชี้ตวัที่ 2 ดวยคา 0 
หรือรายการหลักใชช่ือผูแตง (ชาวไทย) ใหใชตัวบงชี้ตวัท่ี 1 ดวยคา 0 หากรายการหลักใชชื่อผูแตง 
(ชาวตางชาต)ิ ใหใชตวับงชี้ตวัที่ 1 ดวยคา 1 สวนที่พบมีขอผิดพลาดนอยที่สุดคือ การใช 
รหัสเขตขอมูลยอยเกี่ยวกับปเกิดของผูแตง ไปลงรายการในรหัสเขตขอมูลยอย c นั้นไมถูกตอง  
ซ่ึงที่ถูกตองตองลงรายการในรหัสเขตขอมูลยอย d  
    เขตขอมูล 700 (รายการเพิ่มชือ่บุคคล) มีการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 
และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงไดถูกตองรอยละ 99.42 จากการตรวจสอบพบรูปแบบ 
การลงรายการไมถูกตองในเรื่อง ไมมีการบันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุด รองลงมาคือ  
มี/ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคลงรายการเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้, มีการใชตัวบงชีต้ัวที่ 1  
ไมถูกตอง เชนรายการหลักใชช่ือผูแตง (ชาวตางชาติ) ใหใชตวับงชี้ตวัที่ 1ดวยคา 1  
สวนขอผิดพลาดที่พบนอยทีสุ่ดคือ รหัสเขตขอมูลยอย e เปนสวนที่ระบุหนาที่ความรับผิดชอบ
รายการเพิ่มชือ่บุคคลนั้น เชนอาจเปนผูแปล บรรณาธิการ ผูวาดภาพประกอบ ผูรวบรวม ฯลฯ พบวา 
มีการระบุ/ ไมมีการระบุเขตขอมูลยอยดังกลาว  
   จากผลสรุปขอผิดพลาดในเขตขอมูล 100 และ 700 จะเหน็วา บรรณารักษ
ผูปฏิบัติงานการทํารายการหนังสือควรใหความสําคัญกับการลงรายการในเขตขอมูล 2 เขตนี ้
ใหมาก เพราะเปนจุดที่มีความสําคัญในการลงรายการอยูในระดบั A และใชเปนจุดเขาถึง  
(Access Point) จุดแรกในการสืบคนขอมูล ดังนั้นจึงควรตองลงรายการเขตขอมูลนี้ใหตรงตาม
ขอมูลที่ปรากฏในแหลง โดยเฉพาะชื่อคนไทยที่เปนบุคคลธรรมดา จะประกอบดวยช่ือและชื่อสกุล 
จึงไมเปนปญหาในการลงรายการ ยกเวน การระบุปเกดิปตาย ฝายวิเคราะหทรัพยากร สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา ควรกําหนดนโยบายการลงรายการสวนนีใ้หชดัเจน และควรทํารายการหลักฐาน
ช่ือบุคคล (Name Authority Control) ไวเพือ่ใหเกดิความเที่ยงตรงและแนนอนในรูปแบบ 
(Consistency) รายการทางบรรณานุกรมและไดมาตรฐาน (สุนีย กาศจํารูญ, 2540, หนา 25) เพื่อชวย
แกปญหาความเขาใจไมตรงกันของบรรณารักษผูปฏิบัติงานการลงรายการ สอดคลองกับการศึกษา
ของเปรมฤดี หาญปราบ (2546, บทคัดยอ) ไดศึกษาความถูกตองของการลงรายการหนังสือ
ภาษาไทยตามรูปแบบมารก ผลการวิจัยพบวา จํานวนขอผิดพลาดที่เกิดจากรูปแบบการลงรายการ 
ชื่อคนไทยที่แตกตางกันนั้นสวนใหญจะเปนชื่อบุคคลที่มียศ และบรรดาศักดิ์ รวมทัง้การระบุปเกดิ
ปตายนั้นพบขอผิดพลาดเชนเดียวกัน 
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    2.3.4  เขตขอมูล 110 และ 710 
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 110 (รายการหลักชื่อนิตบิุคคล) และ 
เขตขอมูล 710 (รายการเพิ่มชือ่นิติบุคคล) มีการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และ 
ตามหลักเกณฑ AACR2R ลงรายการไดถูกตองรอยละ 92.31 และ 98.32 จากการตรวจสอบ 
พบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเขตขอมูล 110  พบวา มีการบันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้
ผิดพลาด เนื่องจากหลักเกณฑการลงรายการหลักดวยช่ือนิติบุคคล นิติบุคคลนั้นจะตองถูกระบุถึง
มากที่สุด โดยพิจารณาจากชือ่ที่ใชในผลงานของนิติบุคคลนั้นและตองเปนผลงานที่ปรากฏใน 
ภาษาของนิตบิุคคล (สุภาพร ดุษฏีพฤฒิพันธุ, 2540, หนา 145)  
   เขตขอมูล 710  พบวา ไมมกีารบันทึกหมายเลขเขตขอมูลนี้มีมากที่สุด กลาวคือ 
ในเขตขอมูลช่ือเร่ือง (Tag245) ในสวนการลงรายการสวนการแจงความรับผิดชอบ (^c)  
มีช่ือนิติบุคคลปรากฏอยู ตองนําไปทํารายการเพิ่มชื่อนิตบิุคคลในเขตขอมูล 710 สวนความผิดพลาด
ที่พบรองลงมาคือ ไมมีการใชเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้ ซ่ึงเขตขอมูลนี้ตองจบ
ดวยเครื่องหมายมหัพภาคเสมอ ยกเวน กรณีที่ขอมูลมีเครื่องหมายวรรคตอนอื่นหรือวงเล็บปด 
เปนสวนหนึ่งของขอมูลอยูแลวไมตองลงเครื่องหมายมหัพภาคอกี, สวนการใชตัวบงชี้ตัวที่ 1  
ไมถูกตองนั้น เปนการนําตวับงชี้ที่หมายถงึชื่อหนวยงานที่ลงกลับคํา (ดวยคา 1#) ไปใชกับ 
การลงรายการชื่อนิตบิุคคลแบบไมกลับคํา (ดวยคา 2#) สวนขอผิดพลาดที่พบนอยทีสุ่ดคือ  
ไมตองเวนวรรค 1 ระยะกอนถึงการใชรหสัเขตขอมูลยอย b ที่ใชลงช่ือหนวยงานรอง จากผลสรุป
ขอผิดพลาดดงักลาวจะเหน็วา บรรณารักษผูปฏิบัติงานการทํารายการหนังสือควรเพิม่ความ
ระมัดระวังในการลงรายการไมใหมีความผิดพลาดเกดิขึ้น เพราะเปนจุดที่มีความสําคัญในการลง
รายการอยูในระดับ A และใชเปนจุดเขาถึง (Access Point) จุดแรกในการสืบคนขอมูล ซ่ึงผล
การศึกษาของ เซง (Zeng, 1992) ไดศึกษาเรือ่งการประเมนิคุณภาพของระเบียนบรรณานุกรม
ภาษาจนีที่ปรากฏอยูในฐานขอมูลสหบรรณานุกรมของ OCLC ผลการตรวจสอบพบขอผิดพลาดใน
เร่ืองรูปแบบการลงรายการ เชน การใชเขตขอมูล ตัวบงชี้ เครื่องหมายวรรคตอน และการเวนระยะ
เชนเดยีวกัน ซ่ึงแตกตางจากการศึกษาของ เปรมฤดี หาญปราบ (2546, บทคัดยอ) ไดศึกษา 
ความถูกตองของการลงรายการหนังสือภาษาไทยตามรูปแบบมารก ผลการวิจยัพบขอผิดพลาด 
ในเรื่องการใชหมายเลขเขตขอมูลที่เปนชื่อนิติบุคคลไปลงรายการชื่อบุคคล สวนการใชตัวบงชี้
ตําแหนงแรกที่ไมถูกตองนัน้ เปนการนาํตัวบงชี้ที่หมายถึงชื่อตามเขตการปกครอง (ดวยคา 1#)  
ไปใชกับการลงรายการชื่อนติิบุคคลแบบไมกลับคํา (ดวยคา 2#) 
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   2.3.5  เขตขอมูล 111 และ 711 
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 111 (รายการหลักชื่อการประชุม)  
มีการลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงรายการไดถูกตองรอยละ 
98.85 จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเรื่อง มกีารระบุเครื่องหมาย
มหัพภาคเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้นั้นไมถูกตอง จากผลสรุปการตรวจสอบความถูกตองดังกลาว 
จะเห็นวา บรรณารักษผูปฏิบตัิงานการทํารายการหนังสือมีความรูในเรือ่งการลงรายการเปนอยางดี 
แตบางครั้งอาจขาดความรอบคอบไปบางแตก็พบเปนสวนนอยถึงแมวาเขตขอมูลนีเ้ปนเขตขอมูล 
ที่มีความสําคัญในการลงรายการอยูในระดับ A ก็ตาม จากการตรวจสอบพบความผิดพลาดดังกลาว
ถือเปนความผิดพลาดที่ยอมรับได และเปนความผิดพลาดที่ไมสงผลกระทบตอการสืบคนของ
ผูใชบริการ และในเขตขอมลู 711 (รายการเพิ่มชื่อการประชุม) พบวาไมมีการลงรายการในระเบียน
ที่ทําการตรวจสอบ 
    2.3.6  เขตขอมูล 130  
     ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 130 (ช่ือเร่ืองแบบฉบับ) มีการลง
รายการตามรปูแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงไดถูกตองรอยละ 100  
ทั้งนี้เปนเพราะ บรรณารักษผูทํารายการมีคูมือปฏิบัติงานตรวจสอบชือ่เร่ืองแบบฉบับไวชัดเจน 
    2.3.7  เขตขอมูล 245, 246  และ 740  
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 245 (รายการชื่อเร่ือง และ 
สวนความรับผิดชอบ) เขตขอมูล 246 (ช่ือเร่ืองที่แตกตาง) และเขตขอมลู 740 (รายการเพิ่มชื่อเร่ือง 
ที่เกี่ยวของ) มกีารลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงรายการ 
ไดถูกตองรอยละ 97.00, 95.09 และ 63.03 จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตอง 
ในเรื่องตาง ๆ แตละเขตขอมลูดังนี้  
   เขตขอมูล 245 มีการระบุตัวบงชี้ไมถูกตอง กลาวคือ กรณทีี่ใชชื่อบุคคลลงเปน
รายการหลัก เขตขอมูลช่ือเร่ือง (Tag245) ตองระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 เปน 1 และตัวบงชีต้ัวที่ 2 ดวยคา 0 
เพราะตองทํารายการเพิ่มชื่อเรื่อง หรือหากกรณีที่ใชชื่อเร่ืองเปนรายการหลัก เขตขอมลูช่ือเร่ือง 
(Tag245) ตองระบุตัวบงชี้ตวัที่ 1 ดวยคา 0 และตัวบงชีต้ัวท่ี 2 ดวยคา 0 เพราะไมตองทาํรายการเพิ่ม 
ช่ือเร่ือง, การใชเครื่องหมายวรรคตอนลงรายการไมถูกตองในสวนการลงรายการระหวาง 
ชื่อเร่ืองหลักและชื่อเร่ืองเทียบเคียงนั้น ใหใชเครื่องหมายเทากับ ( = ) คั่น โดยตองเวนระยะกอน
และหลังเครื่องหมาย 1 ระยะ และสวนการแจงความรับผิดชอบ (^c) หากปรากฏวามีผูรับผิดชอบ 
ในหนาที่เดยีวกันมากกวา 3 คนขึ้นไป ใหลงรายการดวยช่ือผูรับผิดชอบคนแรก และตามตอดวย 
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เครื่องหมายละ (...) ซ่ึงใชลงแทนชื่อผูรับผิดชอบคนอื่น ๆ โดยตองเวนระยะกอนและหลัง
เครื่องหมายละ 1 ระยะ  
   เขตขอมูล 246 พบขอผิดพลาดในเรื่อง มีการใชหมายเลขเขตขอมูลลงรายการ
เนื้อหาผิดที่ เชน นําสวนหนึง่ของชื่อเร่ืองลงรายการในเขตขอมูลหัวเร่ือง หรือนําชื่อเร่ืองจาก 
ปกนอกลงรายการในเขตขอมูลรายการเพิม่ชื่อเร่ืองที่เกี่ยวของ (Tag740) นอกจากนีย้งัพบวา มีการ
ลงชื่อเร่ืองซ้ําซอนกับเขตขอมูลช่ือเร่ือง และมีการระบุตวับงชี้ผิดตําแหนงอีกดวย และเมื่อจบ 
เขตขอมูลนี้ไมตองใชเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อส้ินสุดเขตขอมูล  
   เขตขอมูล 740 พบวา มีการจาํแนกรายการเพิ่มชื่อเร่ืองในสวนหมายเหตสุารบัญ 
ไวในเขตขอมลู 246 นั้นไมถูกตองตามมาตรฐาน ดังนั้นถาจะใหถูกตองตามมาตรฐานการลงรายการ
ตามรูปแบบ MARC 21 ตองลงรายการจําแนกในเขตขอมูล 740 โดยใหระบุตวับงชีต้ัวที่ 1  
เปน 0-9 ใชสําหรับเปนคาทีแ่สดงจํานวนตัวอักขระทีไ่มตองการใหเรียง หรือหากระบุตัวบงชี้ตวัที่ 1  
ดวยคา 0 ใชสําหรับแสดงวาไมมีจํานวนตวัอักขระที่ไมนับในการจัดเรียง และตวับงชี้ตัวที่ 2 ดวยคา 
2 ใชสําหรับรายการเพิ่มช่ือเร่ืองที่เปนรายการจําแนก  หรือหากระบุตวับงชี้ตัวที่  2 ดวยคา #   
ใชสําหรับไมมีขอมูลระบุวาเปนรายการเพิม่ และเมื่อจบเขตขอมูลตองใชเครื่องหมายมหัพภาค 
เมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้ หรือเครื่องหมายวรรคตอนอื่น ๆ หรือวงเล็บปด ถาเครื่องหมายวรรคตอน
หรือวงเล็บปดเปนสวนหนึ่งของขอมูล (สุวันนา ทองสีสุขใส, 2543, หนา 256-258) 
   จากการตรวจสอบความถูกตองดังกลาวจะเหน็วา บรรณารักษผูปฏิบตัิงาน 
ทํารายการหนงัสือมีความรูในเรื่องการลงรายการดใีนระดับหนึ่ง สวนความผิดพลาดอื่น ๆ ที่พบ 
ในเขตขอมูล 245 และ 246 นั้นไมควรมองขามเพราะ 2 จดุนี้ถือเปนเขตขอมูลสําคัญในการลง
รายการอยูในระดับ A และใชเปนจุดเขาถึง (Access Point) จุดแรกในการสืบคนขอมูลท่ีจะใหไดผล
การสืบคนออกมาตรงกับความตองการไดมากที่สุด ดังนัน้ตองเพิ่มความระมัดระวังในการลง
รายการเปนพเิศษ สวนเขตขอมูล 740 นั้นพบวา มีการจําแนกชื่อเร่ืองในสวนเขตขอมูล 505 ไปไว
ในสวนเขตขอมูล 246 นั้นไมถูกตอง เพราะเขตขอมูล 246 ใชลงรายการชื่อเร่ืองที่แตกตางจาก 
ชื่อเร่ืองที่เหมาะสม (Title Proper) ในเขตขอมูล 245 (Title Statement) (สุวันนา ทองสสุีขใส, 2543, 
หนา 36) ดังนัน้หากตองการทํารายการเพิ่มของชื่อเร่ืองอื่น ๆ ที่นอกเหนือจากชื่อเร่ืองในเขตขอมูล 
245 และ 246 ดังกลาว ตองทํารายการเพิ่มที่ไมไดควบคมุไวในเขตขอมูล 740 จึงจะถูกตอง 
ซ่ึงแตกตางจากการศึกษาของเปรมฤดี หาญปราบ (2546, บทคัดยอ) ทีพ่บวา การตรวจสอบ 
ความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมลู 740 นั้นไมพบขอผิดพลาดในเขตขอมูลนี้ 
    2.3.8  เขตขอมูล 250, 260 และ 300  
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 250 (คร้ังที่พิมพ) เขตขอมูล 260 
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(สถานที่ผลิต จําหนายหรือเผยแพร) และเขตขอมูล 300 (ลักษณะทางกายภาพของวัสดุ) มีการลง
รายการตามรปูแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงไดถูกตองรอยละ 99.04, 99.24 
และ 98.57 จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเรือ่งตาง ๆ แตละ 
เขตขอมูลดังนี้ เขตขอมูล 250 พบวา ไมมีเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อจบเขตขอมูลนี้ สวนการลง
รายการในเขตขอมูล 260 และ 300 พบความไมถูกตองของการใชรหัสในเขตขอมูลยอย a, b และ c 
ลงรายการไมถูกตอง โดยเฉพาะในตัวเลมหนังสือที่ไมปรากฏชื่อสถานที่ผลิต ใหใชคาํวา ม.ป.ท. 
และถาไมปรากฏสํานักพิมพใหใชคําวา ม.ป.พ. โดยสองเขตขอมูลนี้ตองใสไวในเครื่องหมาย 
วงเล็บใหญ สวนการลงรายการชื่อผูจัดพมิพ แตเดิมใชชื่อนิติบุคคลเฉพาะคํานําหนาชื่อนิติบุคคล 
อยางสั้นลงรายการในสวนนี้ ใหเปลีย่นมาลงรายการโดยใชชื่อเต็มของนิติบุคคลมาลงรายการ ทั้งนี้
เพื่อประโยชนใหสามารถใชจํากัดการคน (Limit Search) ได ซ่ึงเปนขอตกลงตามแนวปฏิบัติของ
คณะทํางานกลุมวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมดุสถาบันอุดมศึกษา (2551) นอกจากนี้  
การเวนระยะกอนและหลังเครื่องหมายวรรคตอน และการใชเครื่องหมายมหัพภาคเมือ่จบเขตขอมูล
มีการลงรายการไมถูกตอง จากผลสรุปการตรวจสอบความถูกตองดังกลาว จะเหน็วา การลงรายการ
ในเขตขอมูล 250 และ 260 มีระดับความจําเปนในการลงรายการอยูในระดับ A และ M ซ่ึงเปน 
เขตขอมูลที่จําเปนตองมีปรากฏในการลงรายการของหนงัสือ ดังนั้นเขตขอมูลดังกลาว จึงมี
ความสําคัญในการใหขอมลูทางบรรณานุกรมของหนงัสือ ซ่ึงบรรณารักษผูปฏิบัติงานทํารายการ
หนังสือตองใหความสําคัญในการลงรายการในเขตขอมูลนี้ใหมากทีสุ่ด คือ ตองลงรายการให
ถูกตองและครบถวนตามขอมูลที่ปรากฏในเลม ซ่ึงสอดคลองกับการศึกษาของ มาสเซ (Massey, 
2000) ไดศึกษาเรื่องการตรวจคุณภาพของการลงรายการโดยการสุมตัวอยาง เพื่อตรวจสอบคุณภาพ
ของการลงรายการโดยใชวิธีการตรวจสอบแบบ CAT-ASESS Tool ที่พฒันาโดยชาพแมน ผลจาก
การวิจยัพบวา ในการตรวจสอบรายการจากกลุมตัวอยางที่ทําการสุมโดยระบบคอมพวิเตอร  
สวนที่พบขอผิดพลาดมากทีสุ่ดคือ การลงรายการในเขตขอมูลการพิมพและการจําหนาย สําหรับ
การตรวจสอบจากกลุมตวัอยางที่ทําการสุมแบบมีระบบ พบขอผิดพลาดเปนเขตขอมลูเดียวกันกับ
กลุมแรก ลักษณะของขอผิดพลาดที่พบ ไดแก ขอมูลบางสวนขาดหายไป การลงประเภทของปพิมพ
ไมถูกตอง เชนเดียวกนั  
    2.3.9  เขตขอมูล 440, 490 และ 830  
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 440 (ชื่อชุด) เขตขอมูล 490 (สวนที่
เปนชื่อชุดที่แตกตาง) และเขตขอมูล 830 (รายการเพิ่มชือ่ชุด) มีการลงรายการตามรปูแบบ  
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงรายการไดถูกตองรอยละ 87.36, 83.68 และ 94.16 
จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเรื่องตาง ๆ แตละเขตขอมูลดังนี้    
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   เขตขอมูล 440 พบวา ไมมกีารเวน 1 ระยะหนาเครื่องหมายวรรคตอน ( ; ) กอนถึง
รหัสเขตขอมูลยอย v  และตองไมมีเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อจบเขตขอมูลนี้ ปจจุบัน MARC 21 
ใหยกเลิกการใชเขตขอมูลนี้แลว และใหไปใชเขตขอมูล 8XX แทน (MARC 21 Concise Format  
for Bibliographic Data, 2008) 
   เขตขอมูล 490 พบวา มี/ ไมมกีารระบุหมายเลขเขตขอมูลนี้ เขตขอมูลนี้ใชสําหรับ
บันทึกรายการชื่อชุดที่ไมใชเปนรายการเพิม่ การระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 0 และตวับงชี้ตัวที่ 2 
ดวยคา #  หรือกรณีที่ตองการเพิ่มชื่อชุดนัน้ ตองบันทึกชื่อชุดที่แตกตางไปจากชื่อชุดที่ปรากฏ 
ในเขตขอมูล 490 เปนรายการเพิ่มในเขตขอมูล 800-830 (เปน Established Form) การระบุตัวบงชี้
ตัวที่ 1 ดวยคา 1 และตัวบงชีต้ัวที่ 2 ดวยคา #  และไมตองมีเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อจบเขตขอมูล 
(MARC 21 Concise Format  for Bibliographic Data, 2008)  
    เขตขอมูล 830 พบวา ตองระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา # และตัวบงชี้ตวัที่ 2 ดวยคา 0 
และตองมีเครือ่งหมายมหพัภาคเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้ ยกเวนถามีขอมูลเปนอักษรยอ คํายอ หรือ
ขอมูลอ่ืน ๆ ที่จบดวยเครื่องหมายวรรคตอนอยูแลว 
   จากผลสรุปการตรวจสอบขอผิดพลาดดังกลาวจะเหน็วา บรรณารักษผูปฏิบัติงาน 
ทํารายการหนงัสือมีความรูในเรื่องการลงรายการเปนอยางดี เพียงแตบางครั้งขาดความระมัดระวัง
ในการทํางานไปบาง ซ่ึงจุดนี้ตองเพิ่มความระมัดระวังไมใหมีความผดิพลาดเกดิขึ้น เพราะเปนจุดที่
มีความสําคัญในการลงรายการอยูในระดับ A แตจากการตรวจเทยีบกับมาตรฐานการลงรายการตาม 
MARC 21 นั้นพบวา การลงรายการตามรปูแบบ MARC 21 ไดมีการยกเลิกการใชเขตขอมูล 440  
นี้แลว แตใหไปใชเขตขอมูล 8XX แทน (MARC 21 Concise Format for Bibliographic Data, 2008)  
ดังนั้น จึงเปนขอแนะนําสําหรับบรรณารักษผูปฏิบัติงานทํารายการหนังสือควรไดมีการพัฒนาการ
ลงรายการใหเปนไปตามที่มาตรฐานกําหนด  
    2.3.10  เขตขอมูล 500, 505, 536, 546 และ 586  
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล  500 (หมายเหตุทัว่ไป) เขตขอมูล 
505 (หมายเหตุสารบัญ) เขตขอมูล 536 (หมายเหตเุกีย่วกบัเงินทุน) เขตขอมูล 546 (หมายเหตุ
เกี่ยวกับภาษา) และเขตขอมลู 586 (หมายเหตุเกีย่วกับรางวัลที่ไดรับ) มีการลงรายการตามรูปแบบ  
MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงไดถูกตองรอยละ 99.66, 32.64, 83.82, 99.33 และ 
70.49 จากการตรวจสอบพบขอผิดพลาดมีมากที่สุดในเขตขอมูล 505 และ 586 ควรตองมีการ
ปรับปรุงการลงรายการในเรื่องตาง ๆ แตละเขตขอมูลดังนี้  
   เขตขอมูล 586 พบความผิดพลาดในเรื่องการมี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อจบ 
เขตขอมูลนี้ การลงรายการที่ถูกตองนั้น ตองไมมีเครื่องหมายมหัพภาคเมื่อส้ินสุดเขตขอมูลนี้ ยกเวน 
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ถามีขอมูลเปนอักษรยอ คํายอ หรือขอมูลอ่ืน ๆ ที่จบดวยเครื่องหมายวรรคตอนอยูแลว และการใช/ 
การไมใชเคร่ืองหมายมหัพภาคเมื่อจบเขตขอมูล 
   เขตขอมูล 505 มีความไมถูกตองในเรื่องการระบุตัวบงชี้ตวัที่ 1 สําหรับการลง
รายการของสารบัญที่ไมสมบูรณ (Incomplete Contents) กรณีที่หนังสือมหีลายเลม/ ตอน/ ชุด  
แตหองสมุดมไีมครบชุด ขอความที่ใชแสดงใหทราบวาเปนสารบัญที่ไมสมบูรณ ตองระบุตัวบงชี้
ตัวที่ 1 ดวยคา 1 และไมตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมายมหัพภาค ยกเวนกรณีที่ขอมลูจบลงดวย
เครื่องหมายอืน่ ๆ นั้นอยูแลว สําหรับกรณกีารลงรายการของสารบัญแตเพียงบางสวน (Partial 
Contents) ที่หองสมุดมีหนังสือครบชุดหรือยังมาไมครบชุด ขอความทีใ่ชแสดงใหทราบวาเปน
สารบัญบางสวน คือ ตองระบุตัวบงชี้ตัวที่ 1 ดวยคา 2 และไมตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมาย
มหัพภาค ยกเวนกรณีที่ขอมลูจบลงดวยเครื่องหมายอื่น ๆ นั้นอยูแลว และการเวนระยะกอนและ
หลังเครื่องหมายขีด (Dash) ( - - ) เพื่อเปนการแบงคั่นสวนของเนื้อหาแตละสวนตองเวน 1 ระยะ
กอนและหลังเครื่องหมาย สําหรับกรณกีารจําแนกหมายเหตุสารบัญตามเนื้อหาหนาสารบัญ 
นโยบายการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา  
ใหยกเลิกการจําแนกเนื้อหาในสวนนี้ (ฝายวิเคราะหทรัพากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบรูพา, 2549) และใหไปเพิ่มกลุมคําแทนเนื้อหาของหนังสอืในเขตขอมูล 6XX แทน 
จากขอผิดพลาดที่ตรวจพบดงักลาวนั้นจะเห็นไดวา บรรณารักษผูปฏิบตัิงานทํารายการหนังสือ 
ยังมีความคุนเคยกับระบบการทํางานระบบเดิม (คือระบบหองสมุดอัตโนมัติแบบบูรณาการ 
Horizon และ Dynix ที่เคยใชในการปฏิบตัิงานทํารายการกอนหนาทีจ่ะมีการใชงานระบบ Magic 
Library ที่ระบบจัดการเวนระยะกอนและหลังเครื่องหมายขีดใหโดยอัตโนมัติจึงทําใหผูปฏิบัติงาน
ทํารายการไมไดระมัดระวังการเวนระยะในสวนนี้ ซ่ึงผลการศึกษาของ เซง (Zeng, 1992) ไดศึกษา
เร่ืองการประเมินคุณภาพของระเบียนบรรณานุกรมภาษาจีนที่ปรากฏอยูในฐานขอมลู 
สหบรรณานุกรมของ OCLC ผลการตรวจสอบพบขอผิดพลาดในเรื่องรูปแบบการลงรายการ 
ในสวนของการเวนระยะไมถูกตองเชนเดยีวกัน  
    2.3.11  เขตขอมูล 600, 610, 630, 650, 651 และ 653 
    ผลการวิจัยพบวา เขตขอมูล 630 (หัวเร่ืองที่เปนชื่อเร่ืองแบบฉบับ) มีเพียง 
เขตขอมูลเดียวที่ลงรายการไดถูกตองทุกเขตขอมูล คิดเปนรอยละ 100 สวนเขตขอมูล 600 (หัวเร่ือง
ชื่อบุคคล) 610 (หัวเร่ืองชื่อนติิบุคคล) 650 (หัวเร่ืองทัว่ไป) 651 (หวัเร่ืองชื่อทางภูมิศาสตร) และ 653 
(คําสืบคนหรอืคําศัพทที่ไมไดควบคุม) มกีารลงรายการตามรูปแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ 
AACR2R มีการลงรายการไดถูกตองรอยละ 89.40, 99.38, 99.07, 95.17 และ 86.80 จากการ
ตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเรื่องตาง ๆ แตละเขตขอมูลดังนี้  
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    เขตขอมูล 600 (หัวเร่ืองชื่อบุคคล) มีการใชรหัสเขตขอมูลยอย d ใหใสปเกิด และ/ 
หรือปเกิด-ตาย โดยพิมพชิดกับรหัสเขตขอมูลยอย โดยไมตองเวนวรรค 1 ระยะหลัง 
รหัสเขตขอมูลยอย d   
    เขตขอมูล 650 และ เขตขอมลู 651 พบวาบางรายการไมมกีารลงหมายเลข 
เขตขอมูลนี้ ซ่ึงจุดนี้เปนจุดทีม่ีความสําคัญในการลงรายการอยูในระดับ A และจําเปนตองมีปรากฏ
ในการลงรายการของหนังสอื จากผลสรุปการตรวจสอบความถูกตองดงักลาวจะเหน็วาบรรณารักษ
ผูปฏิบัติงานทํารายการหนังสือมีความรูในเรื่องการลงรายการเปนอยางดี เพียงแตบางครั้งขาดความ
ระมัดระวังในการทํางานไปบาง ทั้งนี้เปนเพราะตองรับผิดชอบทํารายการหนังสือหลายประเภทใน
เวลาเดยีวกัน และควรตองเพิ่มความระมดัระวังไมใหมคีวามผิดพลาดเกิดขึ้นอกี โดยเฉพาะงาน
บันทึกการลงรายการหนังสือที่ตองสิ้นสุดกระบวนการวิเคราะหหนังสือและลงรายการ
บรรณานุกรมที่บรรณารักษผูปฏิบัติงานการลงรายการ จึงควรมีการตรวจทานงานลงรายการกอน 
ตกลงบันทึกขอมูลกับระบบงานจัดทํารายการทุกครั้ง สวนการเลือกใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 พบวา 
สวนใหญระบคุาเปน 7 หมายถึง เปนการระบุแหลงที่มาของหัวเร่ืองหรือคําที่ไดมาจากบัญชีหัวเร่ือง 
ซ่ึงในที่นี้หมายถึง การกําหนดหวัเร่ืองที่ไดจากคูมือหวัเร่ืองสําหรับหนังสือภาษาไทย (คณะทํางาน
กลุมวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา, 2547) และตองระบแุหลงที่มาของ
หัวเร่ืองหรือคําไวในเขตขอมูลยอย 2 ตามที่เกณฑมาตรฐานกําหนด แตฝายวิเคราะหทรัพยากร
สารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา เลือกปฏิบัติงานการลงรายการในเขตขอมูลนี้ตาม
ขอตกลงของคณะทํางานกลุมวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุดถาบันอุดมศึกษา กําหนดให
ไมตองลงเขตขอมูลยอย 2 ดงันั้นทางเลือกของการใชตัวบงชี้ตัวที่ 2 ของเขตขอมูล 6XX สําหรับ
หนังสือภาษาไทยนาจะใชเปนคารหัส 7 เพียงคาเดยีว สวนคาอื่น ๆ ทีป่รากฏนอกเหนือจากคานี ้
ถือวาลงรายการไมถูกตอง ในสวนการใชรหัสเขตขอมูลยอยนั้น สวนใหญพบวา เขตขอมูลยอย a 
ไมพบขอผิดพลาดเลย ทั้งนี้เปนเพราะระบบงานจัดทํารายการกําหนดใหระบบจดัการใหโดย
อัตโนมัติ และพบขอผิดพลาดในสวนการกําหนดหวัเร่ืองนั้นไมมีความสอดคลองกับเนื้อหาของ
หนังสือในเลม รวมไปถึงมีการเวนวรรคหนาเครื่องหมายกอนถึงรหัสเขตขอมูลยอยที่ตามมาของ 
หัวเร่ืองยอย นอกจากนีย้ังพบวา มีการใชรหัสเขตขอมูลยอย x ระบุหวัเร่ืองยอยที่ใชเปนชื่อ
ภูมิศาสตรในกรณีที่หวัเร่ืองใหญมีคําอธิบายระบุใหแบงตามชื่อภูมิศาสตรนั้นไมถูกตอง ที่ถูกตอง
ใหระบุรหัสเขตขอมูลยอยเปน z  สําหรับการใชชื่อรัฐ เมือง หรือจังหวดัเปนหวัเร่ืองยอย และ 
ตองลงตามหลังชื่อประเทศ ถึงจะถูกตองตามหลักเกณฑการใหหวัเร่ือง (คณะทํางานกลุมวิเคราะห 
ทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา, 2547, หนา ง) นอกจากนีย้ังมีขอสังเกตพบอีกวา 
เขตขอมูล 650 มีการลงรายการสวนใหญไดถูกตองเกินกวารอยละ 95 กลาวคือ การใช 



 215 

รหัสเขตขอมูลยอยสําหรับหวัเร่ืองยอยตามรูปแบบการเขยีน (Form Subdivision เชนสารานุกรม 
พจนานกุรม ทาํเนียบนาม สาระสังเขป เปนตน) เปน x ซ่ึงเปนหวัเร่ืองยอยทั่วไป ลงรายการ 
ไดถูกตองตามแนวปฏิบัตกิารลงรายการของหนวยงาน แต MARC 21 กําหนดใหใช 
รหัสเขตขอมูลยอยของหวัเร่ืองยอยตามรูปแบบการเขียน เปน v  จึงจะถูกตองตรงตามมาตรฐาน
กําหนด สอดคลองกับงานวิจยัของ เปรมฤดี หาญปราบ (2546,หนา 67) ไดศึกษาความถูกตองของ
การลงรายการหนังสือภาษาไทยตามรูปแบบมารก ผลการวิจัยพบวา จาํนวนขอผิดพลาดที่เกิดจาก
การลงรายการในเขตขอมูล 650 มีการใชรหสัเขตขอมูลยอยที่ไมถูกตอง โดยพบวาใช 
รหัสเขตขอมูลยอย x ซ่ึงเปนเขตขอมูลยอยสําหรับหัวเร่ืองยอยทัว่ไป มาใชกับหวัเร่ืองยอยตาม
รูปแบบการเขยีน สวนชาน และ วิซไซน-เกียทซ (Chan & Vizine-Goetz, 1997) ไดศกึษาเรื่อง
ขอผิดพลาดในการใชหวัเร่ือง ตามคูมือการกําหนดหัวเรื่องของหอสมุดรัฐสภาอเมริกัน ผลการวจิัย
พบวา จํานวนขอผิดพลาดที่พบมากที่สุดของการลงรายการในสวนการใชหัวเร่ืองยอยในเขตขอมูล 
650 เชนเดยีวกัน และสวนการศึกษาของโรเมโร (Romero, 1995) ศึกษาเรื่องการประเมินการจดั
หมวดหมูและการกําหนดหวัเร่ือง พบวา ขอผิดพลาดจากการลงรายการหัวเร่ืองทุกประเภทเปน
ขอผิดพลาดจากการลงรหัสตามรูปแบบมารกมีสูงที่สุดถึงรอยละ 44.74 ซ่ึงเปนเพราะนักศึกษา 
ไมเขาใจความแตกตางของหวัเร่ืองแตละประเภท จึงทําใหมีการใชเขตขอมูลหัวเร่ืองผิดพลาด 
  สวนความไมถูกตองเกี่ยวกบัการระบุเครือ่งหมายมหพัภาคเมื่อส้ินสุดเขตขอมูล  
บรรณารักษผูปฏิบัติงานทํารายการบางคนอาจสับสนระหวางรูปแบบมารกในระเบียนเกากับการใช
รูปแบบ MARC 21 กลาวคือมารกกําหนดใหตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมายมหัพภาคเปน 
สวนใหญ ยกเวน กรณีที่ขอมูลจบลงดวยเครื่องหมายวรรคตอนอื่นหรอืมีวงเล็บปดอยูแลวไมตองมี
เครื่องหมายมหัพภาคอกี และ/ หรือการลงรายการหลักดวยช่ือบุคคลหากมีการระบุปเกิดใน 
รหัสเขตขอมูลยอย d ไมตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมายมหัพภาค และ/ หรือการกําหนดหวัเร่ือง
เปนคําสืบคนหรือคําศัพทที่ไมไดควบคุม MARC 21 กําหนดใหไมตองจบเขตขอมูลดวย
เครื่องหมายมหัพภาค  
    2.3.12  เขตขอมูล 082   
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 082 (เลขเรียกหนังสือ) มกีารลง
รายการตามรปูแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงไดถูกตองรอยละ 99.23  
จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตอง ในเรื่อง การลงรายการตอจากรหัส 
เขตขอมูลยอย b เมื่อลงเลขผูแตงหรือเลขรายการหลักสิ้นสุดเขตขอมูลนี้ สําหรับหนงัสือที่มีผูแตง
และชื่อเร่ืองเดยีวกัน แตระบปุพิมพแตกตางกันนั้น ตามแนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงาน
กําหนดใหลงรายการแยกเปนระเบียนใหม และตองระบปุพิมพของหนงัสือที่เปนฉบับพิมพ 
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คร้ังที่ 2 ขึ้นไปตอจากรายการเลขผูแตงหรือเลขรายการหลักดังกลาว ซ่ึงการลงรายการสวนนี ้
ตามมาตรฐานรูปแบบ MARC 21 ไมไดกําหนดใช แตทั้งนี้เปนการลงรายการตามขอตกลงของ
หนวยงานโดยตองเวนวรรค 1 ระยะ หนาปพิมพดวย เพื่อแสดงใหเห็นความแตกตางของการลง
รายการกับฉบบัพิมพคร้ังแรก (โดยตองลงรายการใหสัมพันธกับในเขตขอมูล 250 และ 260) และ/ 
หรือหนังสือรายงานการประชุมใหลงรายการเหมือนกับหนังสือดังกลาวขางตน แตการระบุปพิมพ 
ใหใชปพิมพของการจัดการประชุมในครั้งนั้น ๆ มาลงรายการในสวนนี้แทน (โดยตองลงรายการให
สัมพันธกับในเขตขอมูล 111) จากขอผิดพลาดที่พบดังกลาวสรุปไดวา การลงรายการในเขตขอมูลนี้
ลงรายการไดไมตรงกับแนวปฏิบัติการลงรายการของหนวยงานมีเพยีงไมถึง 1 เปอรเซ็นต  
ซ่ึงสอดคลองกับงานวจิัยของ เปรมฤดี หาญปราบ (2546, หนา 57, 67) พบวาการลงรายการใน 
เขตขอมูลนี้ สวนใหญลงรายการไดถูกตองทุกเขตขอมูล แตสวนที่ลงรายการไมถูกตองมีไมถึง  
1 เปอรเซ็นตเชนเดียวกนั โดยขอผิดพลาดที่พบคือ มีการใชรหัสเขตขอมูลยอย d ซ่ึงรหัสนี้ตาม
มาตรฐานรูปแบบ MARC 21 ไมไดกําหนดใช ทั้งนี้อาจเปนขอตกลงของหองสมุดนั้น ๆ หรือ 
อาจเปนระเบยีนเกาที่ใชมารกรูปแบบอื่นกเ็ปนได จากการศึกษาการลงรายการตามมาตรฐาน
รูปแบบ MARC 21 กําหนดใหใชรหัสเขตขอมูลยอย 2 ระบุฉบับพิมพ (Edition Number)  
ของแผนการแบงหมูระบบทศนิยมดวิอ้ี เพือ่จะไดทราบทีม่าของเลขหมูที่ใช และสามารถตรวจสอบ
ไดในกรณีที่มกีารเปลี่ยนแปลงตัวเลขในหมวดหมูตาง ๆ ของแตละฉบบัพิมพ ดังนัน้ ถามีการใช
รหัสเขตขอมูลยอย 2 จะเปนการชวยใหมีความเขาใจเกีย่วกับขอมูลไดตรงกันมากขึ้น สวนการใช 
ตัวบงชี้ตัวที่ 1 และตัวบงชีต้ัวที่ 2 พบขอผิดพลาดเปนสวนนอยคือ การกําหนดคาตัวบงชี้ 
ในเขตขอมูล 082 ที่ถูกตองคือ ตัวบงชี้ตัวที ่1 ตองใสคา 0 หมายถึงเลขหมูนั้นไดมาจากฉบับพิมพ
สมบูรณ ตัวบงชี้ตัวที่ 2 ตองใสคา 4 หมายถึงเปนเลขเรียกหนังสือที่ไดจากหนวยงานอื่นที่ไมใช
หอสมุดรัฐสภาอเมริกัน สวนผลการศึกษาของมาสเซ (Massey, 2000) ไดศึกษาเรื่อง 
การตรวจคณุภาพของรายการโดยการสุมตวัอยาง เพื่อตรวจสอบคุณภาพของการลงรายการโดยใช
วิธีการตรวจสอบแบบ CAT-ASESS Tool ผลจากการวิจยัพบวา ในการตรวจสอบรายการจาก 
กลุมตัวอยางทีท่ําการสุมโดยระบบคอมพิวเตอร สวนที่ไมพบขอผิดพลาดเลย คือเขตขอมูล 
เลขเรียกหนังสือ  
    2.3.13  เขตขอมูล 850       
   ผลการวิจัยพบวา การลงรายการในเขตขอมูล 850 (แหลงที่ทํารายการ) มีการลง
รายการตามรปูแบบ MARC 21 และตามหลักเกณฑ AACR2R ลงไดถูกตองรอยละ 99.82 
จากการตรวจสอบพบรูปแบบการลงรายการไมถูกตองในเรื่อง ลงรายการเขตขอมูลนี้ไมครบถวน 
และรหัสเขตขอมูลยอย a ใชลงอักษรยอช่ือของหนวยงานไมมีจุดหลังคํายอ ทั้งนี้เปนเพราะ  
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โปรแกรมหองสมุดอัตโนมัติ เมจิก ไลบรารี่ กําหนดคาเขตขอมูลสวนนี้ใหเปน มบ./ BUU  
แตบรรณารักษหรือผูปฏิบัติงานทํารายการ อาจลบคํายอที่เปนภาษาอังกฤษซึ่งเปนขอความที่ระบบ
จัดทําไวใหเลือกใชเกนิมาจงึทําใหไมมจีุดหลังคํายอ 
 

ขอเสนอแนะ  
 ผลการวิจัยนี้สามารถใชเปนแนวทางในการพัฒนาปรับปรุงระเบียนรายการหนังสือ
ภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา และ
ผูปฏิบัติงานการทํารายการ ดังนี ้   
  1.  ขอเสนอแนะสําหรับผูบริหาร 
   1.1  ควรจัดใหมีผูรับผิดชอบเพิ่มในสวนของการตรวจสอบฐานขอมูลอยางสม่ําเสมอ 
นอกเหนือจากผูปฏิบัติงานในสวนงานวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัย
บูรพา 
   1.2  ควรจัดใหมีผูรับผิดชอบสวนกลาง ทําหนาที่ประสานงานติดตอกบับริษัทผูพัฒนา
และดแูลระบบอยางตอเนื่อง ในกรณีที่มีขอเสนอหรือแจงใหปรับพัฒนาชุดโปรแกรม (Module)  
ที่เปนพื้นฐานในการทํางานหลักของหองสมุดใหสามารถใชงานไดสอดคลองกับมาตรฐาน 
   1.3  ควรกําหนดนโยบายในการลงรายการสําหรับผูปฏิบัติงานใหชัดเจน และ 
เปนลายลักษณอักษร 
 2.  ขอเสนอแนะสําหรับผูปฏิบัตงิานทํารายการหนังสือภาษาไทย  
  2.1  ดานแนวปฏิบัติของการลงรายการ (Catalog Policy) หนังสือภาษาไทย 
ในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศ 
     2.1.1  ควรมีการกําหนดแนวทางในการลงรายการโดยใหยึดตามมาตรฐานสากล 
     2.1.2  ควรมีขอตกลง ขอยกเวนในการลงรายการที่เปนลายลักษณอักษร ซ่ึงอาจ
ปรากฏในรูปคูมือการปฏิบัติงานในเรื่องดังกลาว  
   2.2  ดานการพฒันาระเบยีนรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากร
สารสนเทศของ สํานักหอสมดุ มหาวิทยาลัยบูรพา พบประเด็นที่เหน็ควรมีการพัฒนา/ ปรับปรุง 
จําแนกเปน 2 กลุมใหญ ๆ คือ  
    2.2.1  กลุมเขตขอมูลที่บันทึกดวยคารหัสในเขตขอมูลความยาวคงที่  
(เฉพาะเขตขอมูล 008) มีประเด็นที่ควรปรบัปรุงพัฒนาการลงรายการในตําแหนงตาง ๆ ดังปรากฏ
ในตารางที่ 5-4 
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ตารางที่ 5-4  การพัฒนาการลงรายการในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

008 
(M) 

 

- Date 1 (07-10) ) (M)      
รหัสปพิมพเริ่มตน   

- การใชรหัส Code ของป   - ลงป (Date) ที่เปนคารหัสสากล ซึ่งตาม 
MARC 21 ใหใชป ค.ศ. ซึ่งเปนสวน
สําคัญตอการแลกเปลี่ยนขอมูล หรือ 
การทํางานรวมกันระหวางตางระบบ 

 - Date 2 (11-14) ) (M) 
รหัสปพิมพสิ้นสุด            

- การใชรหัส Code ของป   - ลงป (Date) ที่เปนคารหัสสากล ซึ่งตาม 
MARC 21 ใหใชป ค.ศ. ซึ่งเปนสวน
สําคัญตอการแลกเปลี่ยนขอมูล หรือ 
การทํางานรวมกันระหวางตางระบบ 

- Place of  pub., 
production,           
 or execution (15-17) 
(M)                                   
รหัสประเทศของ
สถานที่พิมพ  

- การใชรหัสประเทศของ 
สถานที่พิมพในประเทศไทย 

- ใชรหัส th ที่เปนสิ่งพิมพใน 
ประเทศไทย 

 

 - Nature of contents 
(24-27) (O)  
รหัสลักษณะเนื้อหา 

- การใชรหัสลักษณะเนื้อหา - เลือกใชรหัสเนื้อหาตาง ๆ ตามที่ 
MARC 21 กําหนด มาบันทึก เชน              
     a  สําหรับ สาระสังเขป 
     b  สําหรับ บรรณานุกรม 
     d  สําหรับ พจนานุกรม 
     e  สําหรับ สารานุกรม 
      f  สําหรับ คูมือ 
      i  สําหรับ เนื้อหาเปนดรรชนีของ 
         วัสดุที่เปนบรรณานุกรม 
      l  สําหรับ กฎหมาย 
      r  สําหรับ นามานุกรม 
      t  รายงานการวิจัย  
                       ฯลฯ 
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ตารางที่ 5-4  (ตอ) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

008  
(M) 
(ตอ) 
 
 
 
 

- Conference pub. (29) 
(O)                
รหัสระบุวาเปนเอกสาร 
การประชุม  

- การบันทึกวาเปนเอกสาร 
การประชุม  

- MARC 21 ใหลงรหัสเปน 1 ถาเปน
เอกสารการประชุม และลงรหัสเปน 0 
ถาไมใชเอกสารการประชุม 

- Festchrift (30)  (O)        
รหัสหนังสือที่ระลึก 

- ขอบเขตของหนังสือที่ระลึก - MARC 21 ใหลงรหัสเปน 1 ถาเปน
หนังสือที่ระลึก ลงรหัสเปน 0  
ถาไมใชหนังสือที่ระลึก   

 

- Index (31)  (O)              
รหัสดรรชนี 
  

 

- การบันทึกการมีดรรชนี - มาตรฐานการลงรายการตามแนว
ปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะห
ทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยบูรพา ไมไดกําหนดให
บันทึกขอมูลวามีดรรชนีใน Tag500 และ 
Tag504 สําหรับหนังสือภาษาไทย และ
บันทึกคารหัสกลุมตําแหนงนี้เปนคาวาง
นั้นไมถูกตองตามที่เกณฑมาตรฐาน
กําหนด ซึ่ง MARC 21 กําหนดเกณฑไว
วา ถามีดรรชนีในเลม และมีเนื้อหาเปน
ดรรชนีของงานอื่นใหบันทึกคารหัสของ 
008/ 31 เปน 1 หากไมมีดรรชนีชวยคน 
ใหบันทึกคารหัสเปน 0 ดังนั้นในทาง
ปฏิบัติงานของหนวยงานหากกําหนดให
ไมตองมีการบันทึกขอมูลวามีดรรชนี
กลุมตําแหนงนี้ตองบันทึกคารหัสเปน 0     

 
    2.2.2  กลุมเขตขอมูลที่บันทึกดวยตัวแทนขอมูลเพิ่มการระบุ (Identitying) และ 
เพื่อการสืบคน (Searching) ในเขตขอมูลเขตขอมูลความยาวคงไมที่ 0XX-8XX มีประเด็นที่ควร
ปรับปรุงพัฒนาการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศในเขตขอมูล 
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ตาง ๆ ดังปรากฏในตารางที่ 5-5  
 
ตารางที่ 5-5  การพัฒนาการลงรายการในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 0XX-8XX) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

020  - รหัสหมายเลข
มาตรฐานสากล (A)          

- การบันทึกปกออนและ 
ปกแข็ง 

- ควรระบุลักษณะของปกหนังสือ 
หลังเลขมาตรฐานประจําหนังสือสากล 
(ISBN) ไวภายในวงเล็บ (  ) 

041  - รหัสภาษาของเนื้อหา  
(A)                                   

- กรณีเปนหนังสือแปลมาจาก
ภาษาอื่น 

- ตองมีรหัสเขตขอมูลยอย  a  และ  h 
เมื่อหนังสือมีเนื้อหาเปนฉบับแปลหรือ 
มีงานแปลรวมอยูดวย ระบุตัวบงช้ี 1 
ดวยคา 1 และตัวบงช้ี 2 ดวยคา #  และ
ตองสัมพันธกับเขตขอมูล 500 ที่เปน
หมายเหตุทั่วไปเกี่ยวกับหนังสือแปล 

043  - รหัสพื้นที่ทาง
ภูมิศาสตร (A)                  

- การบันทึกพื้นที่ทาง
ภูมิศาสตร 

- MARC 21 กําหนดใหตองมี 
เขตขอมูลน้ี เพราะมีระดับ 
ความจําเปนตองมีในระดับ A 
ใชบันทึกรหัสพื้นที่ทางภูมิศาสตร เพื่อ
ระบุวาวัสดุสารสนเทศที่ทํารายการนั้นมี
เนื้อหาวาดวยพ้ืนที่หรือช่ือทางภูมิศาสตร
ตามที่ระบุไวนั้น โดยบันทึกใหครบ 7 
อักขระ และรหัสตองสัมพันธกับหัวเรื่อง
หรือหัวเรื่องยอยที่เปนช่ือทางภูมิศาสตร 

082  - เลขเรียกหนังสือระบบ
ทศนิยมดิวอี้ 
(O)                                   

- การบันทึกเขตขอมูล ^2 - MARC 21 กําหนดใหตองมีรหัส 
เขตขอมูลยอย ^2 ระบุฉบับครั้งที่พิมพ 
(Edition Number) ของแผนการแบงหมู
ระบบทศนิยมดิวอี้ โดยลงตอจาก 
รหัสเขตขอมูลยอย ^b                                 
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ตารางที่ 5-5  (ตอ) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

245  
 
 

- ช่ือเรื่อง และ 
สวนความรับผิดชอบ 
 (M)    
  
 
 

- เครื่องหมายวรรคตอน 
 
 
 
 
 
- การใชอักษรตัวแรกของชื่อ
เรื่องเทียบเคียง 
- การระบุหนาที่ในสวนการ
แจงความรับผิดชอบ 

 

- ช่ือเรื่องที่มีเครื่องหมายละ (...) 
ประกอบเปนสวนหนึ่งของชื่อเรื่อง 
AACR2R ใหลงรายการที่เหมาะสมเปน
เครื่องหมายขีดสั้น 2 ขีด (Dash) ( - - ) 
แทน โดยไมเวนระยะกอนและหลัง
เครื่องหมาย   
-  ช่ือเรื่องเทียบเคียงภาษา หากเปนช่ือ
เฉพาะตองใชอักษรโรมันตัวพิมพใหญ 
- สวนการแจงความรับผิดชอบมากกวา 1 
หนาที่ ใหลงการแจงความรับผิดชอบ
ตามลําดับที่ปรากฏในหนาปกใน โดย
ตองเพิ่มคําที่แสดงถึงหนาที่ 
ความรับผิดชอบที่ปรากฏชัดเจนไวดวย 
เชนคําวา โดย, แตงโดย, เขียนโดย ฯลฯ 
- ใหเพิ่มคําที่แสดงถึงหนาที่ 
ความรับผิดชอบอื่น ๆ นอกจาก 
ความรับผิดชอบในฐานะผูแตง เชน 
 ผูรวบรวม บรรณาธิการ  
ผูวาดภาพประกอบ โดยใสใน
เครื่องหมายวงเล็บใหญในกรณีที่
หนาปกใน มีคําที่แสดงหนาที่ 
ความรับผิดชอบไมชัดเจน เชน 
245 10 ^a………… /^c[รวบรวม 
โดย]…… ; [แปลโดย] ……. 

246 - ช่ือเรื่องที่แตกตาง 

(A) 
- เขตขอมูลช่ือเรื่องยอย - ช่ือเรื่องที่แตกตางในเขตขอมูลน้ี หากมี

สวนของชื่อเรื่องยอยปรากฏไวหลัง
เครื่องหมายทวิภาค ( : ) MARC 21 
กําหนดใหตองลงรายการในเขตขอมูล
ยอย b ตอจากเครื่องหมาย ทวิภาค ( : ) 
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ตารางที่ 5-5  (ตอ) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

250 - ครั้งที่พิมพ 
(A) 

- การพิมพซ้ํา - การตีพิมพ (Reprint) การพิมพซ้ํา 
(Impression) ที่ไมมีการเปลี่ยนแปลงจาก
การพิมพครั้งกอน AACR2R กําหนดให
ไมตองลงรายการแจงครั้งที่พิมพ 

440 - ช่ือชุด 
(A) 

- ยกเลิกการใชเขตขอมูล 440 - ปจจุบัน MARC 21 ยกเลิกการใช 
เขตขอมูลน้ีแตใหไปใชเขตขอมูล  490 
และ 8XX แทน (MARC 21 Concise 
Format for Bibliographic Data. Update 
No. 7., 2006) 

505 - หมายเหตุสารบัญ (O) - เครื่องหมายวรรคตอน 
 
 
 
 
- ตัวบงช้ี 

- การจําแนกหมายเหตุสารบัญตาม
เนื้อหา AACR2R กําหนดใหตองเวน
ระยะกอนและหลังเครื่องหมายขีด 
(Dash) ( - - ) เพื่อเปนการแบงคั่นสวน
ของเนื้อหาแตละสวน โดยตองเวนระยะ
กอนและหลังเครื่องหมาย 1 ระยะ 
- การระบุตัวบงช้ี 
   1. สําหรับการลงรายการสารบัญ 
ที่ไมสมบูรณ (Incomplete Contents)   
MARC 21 กําหนดใหใสคารหัสตัวบงช้ี
ตัวที่ 1 ดวยคา 1 ตัวบงช้ีตัวที่ 2 ดวยคา # 
และไมตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมาย
มหัพภาค ยกเวน กรณีที่ขอมลูจบลงดวย
เครื่องหมายวรรคตอนอื่นหรือมวีงเล็บปด

อยูแลวเชน 
505 1# ^aล. 1 : วิธีคิด วิธีการ 
    2. สําหรับการลงรายการสารบัญ 
แตเพียงบางสวน (Partial Contents)  
ทั้ง ๆ ที่หองสมุดมีครบชุดหรือยังมา 
ไมครบชุด ขอความที่ใชแสดงใหทราบ
วาเปนสารบัญบางสวน MARC 21 
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ตารางที่ 5-5  (ตอ) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

   กําหนดใหใชคารหัสตัวบงช้ีตัวที่ 1  
ดวยคา 2 ตัวบงช้ีตัวที่ 2 ดวยคา # และ 
ไมตองจบเขตขอมูลดวยเครื่องหมาย
มหัพภาค ยกเวน กรณีที่ขอมลูจบลงดวย
เครื่องหมายวรรคตอนอื่นหรือมวีงเล็บปด
อยูแลว 

586 - หมายเหตุเกี่ยวกับ
รางวัลที่ไดรับ 
(O) 

 

- ตัวบงช้ีตัวที่ 1 (1st ind.) - MARC 21 ใหใชตัวบงช้ีตัวที่ 1  
ใสรหัสดวยคา 8 เมื่อไมตองการให
ปรากฏคําวา Awards หนาขอความ 
หมายเหตุ แตถาตองการใหปรากฏคําวา 
Awards หนาขอความหมายเหตุ ตัวบงช้ี
ตัวที่ 1 ตองใสรหัสดวยคา  # 

6XX - หัวเรื่อง  

(A) 
- การใชเขตขอมูลยอย 
(Subfield Code) v, x, y, z 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ไมใชรหัสเขตขอมูลยอย x ตามหลัง 
หัวเรื่องใหญ ที่เปนงานวิจัย เพราะ 
หัวเรื่องยอยน้ีใหใชกับวิธีการวิจัยเทานั้น 
เชน 
650 # 7 ^aการพยาบาลผูสูงอายุ^xวิจัย.  
รายการที่ควรเปน 
650 # 7 ^aการพยาบาลผูสูงอายุ.  
- หัวเรื่องยอยตามรูปแบบการเขียน 
MARC 21 กําหนดใหใชรหัสเขตขอมูล
ยอยเปน  v เชน 
650 # 7 ^aภาษาไทย^xพจนานุกรม.  
รายการที่ควรเปน 
650 # 7 ^aภาษาไทย^vพจนานุกรม.  
- หัวเรื่องยอยที่ใชเปนช่ือภูมิศาสตร 
สําหรับการใชช่ือรัฐ เมือง หรือจังหวัด
เปนหัวเรื่องยอย (คณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ 

หองสมุดสถาบันอดุมศึกษา,2547) ตองลง 
ช่ือดังกลาวตามหลังช่ือประเทศ เชน 
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ตารางที่ 5-5  (ตอ) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

   
 
 
 
- การใชตัวบงช้ีตัวที่ 2 และ  
เขตขอมูลยอย  (Subfield Code) 
2 

 
 
 
 
 
 

650 #7 ^aภูมิปญญาชาวบาน^zชียงใหม. 
รายการที่ควรเปน 
650 #7 ^aภูมิปญญาชาวบาน^zไทย^z
เชียงใหม. 
- กรณีใชการระบุตัวบงช้ีตัวที่ 2 ดวยคา 7  
นั้น (ตามขอตกลงคณะทํางานกลุมวิเคราะหฯ 

หองสมุดสถาบันอดุมศึกษา) ซึ่ง MARC 21 
กําหนดใหตองใชรหัสเขตขอมูล 2 (^2) 
เพื่อบอกที่มาของตัวบงช้ีวาเปนหัวเรื่อง
จากคูมือกําหนดหัวเรื่องหองสมุดถาบัน
อุดมศึกษา ตามหลัง โดยตองมี
เครื่องหมายมหัพภาค ( . ) อยูขางหนา
รหัสเขตขอมูลยอย  2 เชน 
650 #7 ^aสิ่งแวดลอมกับเด็ก^zไทย.^2
หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา 

700 - รายการเพิ่มช่ือบุคคล 

(A)                                   

- เขตขอมูลยอย e - การใชรหัสเขตขอมูลยอย e เพื่อใชระบุ

หนาที่ความรับผิดชอบ จากการ
ตรวจสอบระเบียน พบวามีทั้งการลง/  
ไมลงเขตขอมูลยอยน้ี ซึ่ง MARC 21 
กําหนดใหลงหรือไมลงก็ได ดังนั้น 
จึงควรกําหนดเปนขอปฏิบัติในการลง
รายการใหเปนแนวเดียวกัน 

710 - รายการเพิ่ม 

ช่ือนิติบุคคล 
(A )    

  

- การใชรหัสเขตขอมูลยอย  b - ช่ือนิติบุคคลที่มีหนวยงานยอยมากกวา 
2 ระดับ ซึ่ง MARC 21 กําหนดใหตอง
ลงหนวยงานยอยถัดไปใน 
รหัสเขตขอมูลยอย b ซ้ําได เชน 
710 2# ^aสถาบันเพิ่มผลผลิตหงชาติ. 
            ^bฝายวิจัย.^bแผนกประมวล    
              ความรู.  
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ตารางที่ 5-5  (ตอ) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

710 
(ตอ) 

- รายการเพิ่ม 
ช่ือนิติบุคคล 
(A )    
 

-  ไมตองระบุอักษรยอหลัง
รายการเพิ่มช่ือนิติบุคคล 

- จากการตรวจสอบพบวาในสวนการลง
รายเพิ่มที่เปนช่ือนิติบุคคล  AACR2R 
กําหนดใหไมตองระบุช่ือยอของ
หนวยงานตอทายช่ือเต็มของ 
นิติบุคคล ในฐานขอมูลมีปรากฏ 
ช่ือหนวยงานเดียวกัน ทั้ง 2 รูปแบบ เชน 
710 2#  ^aสถาบันพัฒนาคุณภาพ   
             วิชาการ. 
710 2#  ^aสถาบันพัฒนาคุณภาพ 
             วิชาการ (พว.) 
รายการที่ควรเปน 
710 2#  ^aสถาบันพัฒนาคุณภาพ   
             วิชาการ. 

740 - รายการเพิ่ม 

ช่ือเรื่องที่เกี่ยวของ 
(A )                                  

- การเลือกใช Tag740 - การจําแนกหมายเหตุสารบัญตาม 

ช่ือเรื่องของหนังสือแตละเลมใน 
เขตขอมูล 500 และ 505 นั้น MARC 21 
ใหลงรายการเพิ่มช่ือเรื่องในเขตขอมูล 
740 ได ซึ่งระบุไดมากกวา1 ครั้ง เชน 
505 0# ^aล. 1 เงิน : เรื่องใหญที่โรงเรียน   
             ไมเคยสอน -- ล. 2 คนชนะหนี้.  
รายการที่ควรเปน 
740 02 ^aเงิน : เร่ืองใหญท่ีโรงเรียน   
             ไมเคยสอน.   
740 02 ^aคนชนะหนี้.  

 
   2.3  ขอสังเกตเพิ่มเติมอื่น ๆ ที่ตรวจพบจากการตรวจสอบระเบียนรายการหนังสือ
ภาษาไทยในฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมุด มหาวทิยาลัยบูรพา ในเขตขอมูล 
008-850 พบประเด็นทีเ่ห็นควรมีการพัฒนา/ ปรับปรุง เพื่อใหมีความสมบูรณ เอื้อประโยชนไดมาก
ยิ่งขึ้น อีกทั้งใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานสําหรับผูปฏิบัติงานการลงรายการ ดังปรากฏผลใน
ตารางที่ 5-6 
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ตารางที่ 5-6  ขอสังเกตเพิ่มเติมในการพัฒนาการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมูล   
                     ทรัพยากรสารสนเทศ สํานักหอสมุดมหาวทิยาลัยบูรพา 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

245 - ช่ือเรื่องและ 

สวนความรับผิดชอบ 
(M )                                  

- เครื่องหมายวรรคตอน - การใชเครื่องหมายวรรคตอน(โดย
เลือกใชเครื่องหมายจุลภาคคั่นระหวาง
คําที่บงบอกถึงหนาที่กอน/ หลังช่ือผูแตง
ผูรวบรวม ผูแปล ฯลฯ ที่มีหนาที่ 
ความรับผิดชอบตางกัน ใหลงรายการ
ตามลําดับหนาความรับผิดชอบตาม
แหลงขอมูลท่ีปรากฏ เชน 
245 10 ^a……. /^cอมรา แนบเชย,  
             เขียน ; ศิริวัฒน วัฒนาพานิช,    
             แปล.  
หมายเหตุ ควรตกลงแนวปฏิบัติในการ
ลงรายการใหชัดเจน 

260 - สถานที่ผลิต จําหนาย
หรือเผยแพร 
(A)  
 

- ช่ือนิติบุคคล - สวนการลงรายการชื่อผูจัดพิมพที่เปน
ช่ือนิติบุคคลเดียวกันตามที่ปรากฎใน
สวนการแจงความรับผิดชอบใน 
เขตขอมูล 245 นั้น เนวปฏิบัติการลง
รายการเดิม จะใชเฉพาะคํานําหนา 
ช่ือนิติบุคคลอยางสั้นลงรายการ แต
ปจจุบัน ใหเปลี่ยนมาลงชื่อเต็มของ 
นิติบุคคลแทน* ทั้งนี้เพื่อประโยชนใน
การจํากัดการคน (Limit Search) เชน 
245 10 ^a....... /^cสมาคมหองสมุดแหง 
              ประเทศไทย. 
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bสมาคม,^c2545. 
เปลี่ยนรูปแบบลงรายการเปน  
260 ## ^aกรุงเทพฯ :^bสมาคมหองสมุดแหง 
             ประเทศไทย,^c2545. 
*หมายเหตุ ขอตกลงของคณะทํางานกลุม
วิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุด
สถาบันอุดมศึกษา (2551) 
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ตารางที่ 5-6  (ตอ) 
 

ตําแหนง/ เขตขอมูล ประเด็นที่ปรับปรุง หมายเหตุรายการที่ควรเปนตาม  
MARC 21/ AACR2R 

500 - หมายเหตุทั่วไป - หมายเหตุเกี่ยวกับการแปล - เปนหมายเหตุเกี่ยวกับการแปล ใหใช
รูปแบบการลงรายการตามแบบนี้ 
500 ##  ^aแปลจาก: I am Jimmy Lai. 
- เปนหมายเหตุทั่วไป กรณีใชช่ือเรื่อง
จากปกนอกมาลงรายการ ตองลง 
หมายเหตุใหตรงกับคําที่ใชเรียก
สวนประกอบของหนังสือ (Cover Title) 
วา “ช่ือเรื่องจากปกนอก”  เดิมใชคําวา 
“ช่ือเรื่องบนปก” 

700 - รายการเพิ่มช่ือบุคคล 
(A) 

- รายการเพิ่มช่ือผูแตง
ชาวตางชาติที่เปนภาษาอังกฤษ 

- สําหรับช่ือผูแตงที่เปนชาวตางชาติ  
การลงรายการตองสะกดถอดทับศัพท
เทียบเคียงเปนภาษาไทย มีขอเสนอแนะ
ควรใหทํารายการเพิ่มช่ือผูแตงเปน
ภาษาอังกฤษ เพราะการสะกดถอดทับ
ศัพทเทียบเคียงเปนภาษาไทยอาจมีการ
สะกดถอดทับศัพทเทียบเคียงไมตรงกัน 

อื่น ๆ  - การกลับช่ือสกุลชาวตางชาติ - การไมเขาใจหลักการเขียนช่ือสกุล,  
ช่ือตนชาวตางชาติ บางประเทศ เชน  
หลีจื้ออิง กลับช่ือสกุลเปน หลี, จื้ออิง, 

 
   2.4  ขอเสนอแนะสําหรับการปรับปรุงโปรแกรมหองสมุดอัตโนมัต ิเมจิก ไลบรารี่ 

   2.4.1  ควรกําหนดแผนงาน (Templeat) สําหรับการปอนเขตขอมูล 008 พรอมเพิ่ม
ฟงกชั่นแสดงคูมือในตําแหนงตาง ๆ 

   2.4.2  ควรกําหนดคาลวงหนา (Default) พรอมกับใหแกไขได (Modify) 
ในตําแหนง Date Entered on File (00-05) Date 1 (07-10) และ Date 2 (11-14) โดยเพิม่ฟงกช่ัน
แสดงรายละเอยีดคูมือการลงรายการในแตละตําแหนงในเขตขอมูล 008   

   2.4.3  ควรเพิ่มฟงกช่ันการเปลี่ยนแปลงขอมูลแกไข และเพิ่มเติมขอมลูไดใน
ลักษณะแกไข 1 แหง มีผลครอบคลุมทั้งหมด (Global Change Update) เพื่อใหบรรณารักษ /และ
หรือผูดูแลระบบงานจัดทํารายการ (Cataloging Module) สามารถปรับปรุงใชงานไดตามความ
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ถูกตองและเหมาะสม เชน เพิ่ม/ ลบ เขตขอมูลยอย หวัเร่ืองที่มีการเปลี่ยนแปลงคําตองแกไขให
ทันสมัย เปนตน 
   2.4.4  ควรปรับปรุง/ แกไขระบบทํารายการในสวนเขตขอมูลความยาวไมคงที่ 
(Variable Data Field) ใหใชงานไดตรงตามเกณฑมาตรฐานการลงรายการกําหนด และ/ หรือ 
ตามนโยบายการลงรายการของหนวยงาน เชน เขตขอมูล 020 ปจจุบันนโยบายการลงรายการของ
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา ใหยกเลกิการลงรายการในเขตขอมูลยอย c ที่ระบุราคา ดังนั้น
ควรเสนอใหบริษัทผูดูแลระบบทําใหคนไดเฉพาะเขตขอมูลยอย a  เทานั้น หรือเขตขอมูล 245 
สําหรับหนังสือที่ชื่อเร่ือง มีเครื่องหมายละ (...) ประกอบเปนสวนหนึ่งของชื่อเร่ือง ตามหลักเกณฑ 
AACR2R ใหลงรายการที่เหมาะสมจากเครื่องหมายละ (...) ใหเปลีย่นเปน - - แทน และระบบตอง
สืบคนขอมูลได เชน เลาขาน...ตํานานกาแฟ ลงรายการเปน เลาขาน- - ตํานานกาแฟ เปนตน  

   2.4.5  ควรปรับปรุง/ แกไขระบบทํารายการในสวนงานการควบคุมรายการ
หลักฐาน (Authority Control) ใหใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ เพราะระบบงานสวนนี้ เปนระบบ
การควบคุมการใชช่ือหรือคําที่ใชเปนรายการคนคืน (Access Points) ใหมีความสม่ําเสมอ  
คงเสนคงวา (Consistency) ซ่ึงผลของการควบคุมมีความสําคัญตอการสืบคนฐานขอมูลของ
ผูใชบริการและผูปฏิบัติงานการลงรายการในการสรางรายการใหม 
    

ขอเสนอแนะสําหรับการทําวิจัยครั้งตอไป 
  1.  ควรทําการประเมินความผิดพลาดของการลงรายการหนังสือภาษาไทยในฐานขอมลู
ทรัพยากรสารสนเทศในเชิงลึกในเพยีงบางสวนของระเบียน เชน รายการหัวเร่ือง รายการที่เปนจดุ
เขาถึงอ่ืน ๆ เปนตน 
  2.  ควรทําการประเมินความถูกตองของระเบียนรายการหนังสือภาษาไทยแตละประเภท
เชน รายงานประจําป เอกสารการประชุม เปนตน โดยตรวจสอบการเลอืกขอมูลตัวแทนจากแหลง
สําคัญของขอมูลจากหนาปกในของตวัเลมเพื่อใหไดผลมากยิ่งขึ้น 
  3.  ควรทําการประเมินความถูกตองของการควบคุมรายการหลักฐาน (Authority Control) 
ของชื่อและคํา (Name and Subject Authority Entries)    
  4.  ควรตรวจสอบความถูกตองการลงรายการหนังสือภาษาตางประเทศในฐานขอมลู
ทรัพยากรสารสนเทศของ สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบรูพา 
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แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
 
เกณฑการใหคะแนนการตรวจสอบการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
 ผูวิจัยแบงเกณฑการใหคะแนนการตรวจสอบความถูกตองโดยใชแนวทางการสรางเกณฑ 
การตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศเทียบกบัระดับความจําเปนของการมี 
เขตขอมูลหลัก และการมีเขตขอมูลยอยตาง ๆ ในระเบียนรายการทรัพยากรสารสนเทศ (National-Level Record and Minimal-Level 
Record Requirements) ตามรูปแบบ MARC 21 โดยผูวิจัยกําหนดเกณฑการใหคะแนน แบงเปน 2 กลุมใหญ ดังนี้ 
 1.  กลุม 3 ระดับคะแนน แบงคาการใหคะแนนเปนระดับ 2, 1 และ 0 ไดแก  
  -  เขตขอมูลที่มคีวามจําเปนในการบันทึกอยูในระดับ M* ไดแก เขตขอมูล 008, 245 และ 300 
  -  เขตขอมูลที่มคีวามจําเปนในการบันทึกอยูในระดับ A** ไดแก เขตขอมูล 020, 041, 100, 110, 111, 130, 246, 
250, 260, 440, 490, 600, 610, 630, 650, 651, 653, 700, 710, 711, 740 และ 830 
  การแปลคาคะแนน กลุม 3 ระดับคะแนน คือ 
  -  คะแนนระดับ 2  เปนระดับที่มีการบันทึกการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ มีความถูกตองตรงตามเกณฑ
มาตรฐานและ/ หรือตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศ  
ของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา  
  -  คะแนนระดับ 1  เปนระดับที่มีการบันทึกการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ ที่ไมเปนไปตามเกณฑมาตรฐาน
และ/ หรือไมตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศของสํานกัหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา แต
ยอมรับได  
  -  คะแนนระดับ 0  เปนระดับที่มีการบันทึกการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ ที่ไมถูกตอง และ/ หรือไมมีการ
บันทึกขอมูลรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
  2.  กลุม 2 ระดับคะแนน แบงคาการใหคะแนนเปนระดับ 1 และ 0 ไดแก เขตขอมูลที่มีความจําเปน 
ในการบันทึกอยูในระดับ O*** ไดแก เขตขอมูล 082, 500, 505, 536, 546, 586 และ 850 
   การแปลคาคะแนน กลุม 2 ระดับคะแนน คือ 
  -  คะแนนระดับ 1  เปนระดับที่มีการบันทึกการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ มีความถูกตองตรงตามเกณฑ
มาตรฐานและ/ หรือตรงตามแนวปฏิบัติการลงรายการของฝายวิเคราะหทรัพยากรสารสนเทศของสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยบูรพา
  
  -  คะแนนระดับ 0  เปนระดับที่มีการบันทึกการลงรายการทรัพยากรสารสนเทศ ที่ไมถูกตอง และ/ หรือไมมีการ
บันทึกขอมูลรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
                   หมายเหต ุ  National-Level Record and Minimal-Level Record Requirements แบงออกเปน 3 ระดับ คอื 
 -  ระดับ A*      (Mandatory if Applicable) หมายถึง เขตขอมูลนี้จําเปนตองมีปรากฏในการลงรายการของหนังสือ
เสมอ ถาในหนังสือมีเขตขอมูลสวนนีป้รากฏอยู แตถาในหนังสือไมมีเขตขอมูลสวนนี้ปรากฏก็ไมตองระบุ  
 -  ระดับ M**   (Mandatory) หมายถึง เขตขอมูลนี้บังคบัวาจําเปนตองมีเขตขอมูลนี้ปรากฏเสมอทุกระเบียน ไมวาจะมี
ปรากฏในแหลงขอมูลหรือไมก็ตาม แตถาไมมีตองกําหนดขึ้นจากขอมูลที่พอหาได               
 -  ระดับ O***  (Optional) หมายถึง เขตขอมูลนี้อาจมีปรากฏก็ได แตไมบังคับวาตองมีซึ่งขึ้นอยูกับนโยบาย 
ของหองสมุดนั้น ๆ 
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 แบบบันทึกการตรวจสอบ 
 ผูวิจัยสรางแบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของการลงรายการออกเปน 3 สวน ดังนี้  
                   แบบบันทึกการตรวจสอบสวนที่ 1  แบบบันทึกความถูกตองของคารหัสในเขตขอมูลความยาวคงที่ 
(เฉพาะเขตขอมูล 008) และบันทึกความถูกตองของการลงรายการในเขตขอมูล 
ความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) 
 แบบบันทึกการตรวจสอบสวนที่ 2 แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตอง 
ของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวคงที่ (เฉพาะเขตขอมูล 008) 
 แบบบันทึกการตรวจสอบสวนที่ 3  แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตอง 
ของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850)  
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สวนที่ 1 
แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวคงที่ 

(เฉพาะเขตขอมูล 008) และบันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวไมคงที่ (เขตขอมูล 020-850) 
 

ระดับความถูกตอง 
การบันทึกคารหัส การใช MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R 

 
เขตขอมูล 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

008 (M)    
020 (A)    
041 (A)    
082 (O)    
100 (A)    
110 (A)    
111 (A)    
130 (A)    
245 (M)    
246 (A)    
250 (A)    
260 (A)    
300 (M)    
440 (A)    
490 (A)    
500 (O)    
505 (O)    
536 (O)    
546 (O)    
586 (O)    
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สวนที่ 1 (ตอ) 
 

ระดับความถูกตอง 
การบันทึกคารหัส การใช MARC 21 และการลงรายการตามหลักเกณฑ AACR2R 

 
เขตขอมูล 

ระดับ 2 ระดับ 1 ระดับ 0 

600 (A)    
610 (A)    
630 (A)    
650 (A)    
651 (A)    
653 (A)    
700 (A)    
710 (A)    
711 (A)    
740 (A)    
830 (A)    
850 (O)    
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สวนที่ 2 
แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวคงที่  

(เฉพาะเขตขอมูล 008) 
 

ตําแหนง จํานวนความผดิพลาดของ 
การบันทึกคารหัส 

หมายเหต ุ

008/ 00-05        
008/ 06   
008/ 07-10    
008/ 11-14    
008/ 15-17    
008/ 18-21    
008/ 22   
008/ 23   
008/ 24-27   
008/ 28   
008/ 29   
008/ 30   
008/ 31   
008/ 32   
008/ 33   
008/ 34   
008/ 35-37   
008/ 38   
008/ 39   
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สวนที่ 3 
แบบบันทึกการตรวจสอบความถูกตอง 

ของการบันทึกขอมูลในเขตขอมูลความยาวไมคงท่ี (เขตขอมูล 020-850) 

 
เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^c   

^z   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

020 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

0, 1  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^b   

041 

  

^h   

0  1 st ind.   

 4 2 nd ind.   

^a   

^b   

ไมระบุปพิมพฉบับพิมพ 
ครั้งที่ 2 ขึ้นไป 

  

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

082 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   
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เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

0, 1  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^c   

^d   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

100 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

2  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^b   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

110 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

2  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^n   

^d   

^c   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

111 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   
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เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

0  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

130 

  

ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

0,1  1 st ind.    

 0 2 nd ind.   

^a   

^b   

^n   

^p   

^c   

เครื่องหมายวรรคตอน   

ไมใชเครื่องหมาย - -   

245 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

1, 3  1 st ind.    

0, 1, 
4, 8, 

2 nd ind.    

  #    

^a   

^b   

^n   

^i   

^p   

เครื่องหมายวรรคตอน   

246 

  

มีเครื่องหมายมหัพภาค    
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เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

250 

  

มีเครื่องหมายมหัพภาค    

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^b   

^c   

เครื่องหมายวรรคตอน   

260 

  

มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^b   

^c   

^e   

เครื่องหมายวรรคตอน   

300 

  

มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

440 #  1 st ind.    

  0 2 nd ind.   

   ^a   

   ^v   

   เครื่องหมายวรรคตอน/ ,
มหัพภาค 
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เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

     

1  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^v   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

490 

  

ไมมีเขตขอมูลน้ี   

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

500 

  

ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

505 0, 1, 2  1 st ind.    

  # 2 nd ind.   

   ^a   

   เครื่องหมายวรรคตอน  
(การเวนระยะกอนและหลัง) 
(ยกเวนไมนับการจําแนก
เนื้อหาตามสารบัญ) 

  

   มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   
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เขตขอมูล 
Tag 

 
ตัวบงช้ี 

รหัสเขตขอมูลยอย/ 
เครื่องหมาย 

จํานวนความผิดพลาดของ 
รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

536 

  

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

546 

  

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

586 

  

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

0, 1  1 st ind.    

 7 2 nd ind.   

^a   

^c   

^d   

^x   

^y   

^z   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

600 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   
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เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

2  1 st ind.    

 7 2 nd ind.   

^a   

^b   

^x   

^y   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

610 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

0  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

630 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

#  1 st ind.    

 7 2 nd ind.   

^a   

^x   

^y   

^z   

^v   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มี/ ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

650 

  

หัวเรื่องไมสัมพันธ   
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เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

#  1 st ind.    

 7 2 nd ind.   

^a   

^x   

^y   

^z   

^v   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

651 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

653 

  

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

0, 1  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^c   

^d   

^e   

เครื่องหมายวรรคตอน   

ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

700 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   
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เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

2  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^b   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

710 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

2  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

^n   

^d   

^c   

เครื่องหมายวรรคตอน   

มีเครื่องหมายมหัพภาค   

711 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   

0  1 st ind.    

 2 2 nd ind.   

^a   

^n   

^p   

ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

740 

  

เครื่องหมายอื่น ๆ   
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เขตขอมูล 

Tag 
 

ตัวบงช้ี 
รหัสเขตขอมูลยอย/ 

เครื่องหมาย 
จํานวนความผิดพลาดของ 

รูปแบบการบันทึก 
การลงรายการ 

หมายเหตุ 

#  1 st ind.    

 0 2 nd ind.   

^a   

^v   

เครื่องหมายวรรคตอน   

830 

  

ไมมีเครื่องหมายมหัพภาค   

#  1 st ind.    

 # 2 nd ind.   

^a   

ตัวยอหนวยงานไมมี
เครื่องหมายมหัพภาค 

  

850 

  

ไมมีเขตขอมูลน้ี   
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