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บทคัดยอ 
  

 งานวิชาการ และงานการเงิน ของคณะวิทยาการสารสนเทศ มีการทํางานที่ตองประสานงานและทํางาน

รวมกันอยูบอยครั้ง เอกสารและขอมูลสวนใหญเริ่มตนรวบรวมที่งานวิชาการและเสนอตอใหงานการเงินตรวจสอบ

ขอมูล ยกตัวอยางเชน ขอมูลนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ ปญหาที่เกิดข้ึนระหวางการทํางาน

รวมกัน คือ ความถูกตองของขอมูลในเอกสาร และความรวดเร็วในการจัดเอกสาร จึงทําใหการทํางานมี

ประสิทธิภาพไมดีพอ การพัฒนาและการนําระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการ 

คณะวิทยาการสารสนเทศ สามารถชวยสนับสนุนการทํางานในการจัดเก็บขอมูลนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการใน

ชั่วโมงปฏิบัติการ เพ่ือใหงานวิชาการและงานการเงิน มีประสิทธิภาพ ความถูกตอง สะดวกและรวดเร็ว ของการ

ปฏิบัติงานมากขึ้น 
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บทนํา 
 

ที่มาและความสําคัญ 

 คณะวิทยาการสารสนเทศ มีระบบสารสนเทศที่ชวยงานสนับสนุนวิชาการอยูหลายดาน ไมวาจะเปนงาน

ประกันคุณภาพ งานกิจการนิสิต เปนตน ทั้งนี้ สวนหนึ่งก็ไดนําระบบสารสนเทศที่พัฒนาโดยมหาวิทยาลัยมาใช 

เพ่ือใหการทํางานมีความสะดวกและมีประสิทธิภาพมากขึ้น แตระบบสารสนเทศในแตระบบตางก็มีขอบเขตการ

ทํางานที่แตกตางกัน บางครั้งก็ไมสามารถที่จะตอบสนองความตองการของผูใชงานไดครบถวน 

 งานวิชาการ และงานการเงิน ของคณะวิทยาการสารสนเทศ มีการทํางานที่ตองประสานงานและทํางาน

รวมกันอยูบอยครั้ง เอกสารและขอมูลสวนใหญเริ่มตนรวบรวมที่งานวิชาการและเสนอใหงานการเงนิตรวจสอบ

ขอมูล ยกตัวอยางเชน ขอมูลนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ ปญหาที่เกิดข้ึนระหวางการทํางาน

รวมกัน คอื ความถูกตองของขอมูลในเอกสาร และความรวดเร็วในการจัดเอกสาร จึงทําใหการทาํงานมี

ประสิทธิภาพไมดีพอ  หากมีการจัดเก็บและรวบรวมขอมูลอยางเปนระบบ ก็จะชวยใหความถูกตองและรวดเร็วมี

มากขึ้น ทางคณะผูวิจัยจึงนําปญหาดังกลาวมาพัฒนาเปนระบบสารสนเทศ เพื่อมาชวยสนับสนุนการทํางานในการ

จัดเก็บขอมูลนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ เพ่ือใหงานวิชาการและงานการเงิน เพิ่มประสิทธิภาพ 

ความถูกตอง สะดวกและรวดเร็ว ของการปฏิบัติงานมากข้ึน 

 

วัตถุประสงค 

1. เพ่ือใหการจัดเก็บขอมูลนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ มีความเปนระบบและถูกตอง 

และสามารถสืบคนขอมูลไดอยางรวดเร็ว 

2. เพ่ือสนับสนุนการทํางานของนักวิชาการศึกษา นักวิชาการเงินและบัญชี ใหมีความสะดวกและมี

ประสิทธิภาพมากขึ้น 

 

ขอบเขตการวิจัย 

ระบบสารสนเทศที่พัฒนาข้ึน จะเปนการชวยงานในการบันทึกขอมูลการปฏิบัติชวยงานวิชาการของนิสิต

ที่มาชวยงานในสวนของชั่วโมงปฏิบัติการของรายวิชาที่สังกัดคณะวิทยาการสารสนเทศ เพื่อชวยนักวิชาการ

ศึกษาตรวจสอบชั่วโมงการทาํงานใหไมเกินจํานวนตามที่คณะวิทยาการสารสนเทศไดอนุมัติไว และนํามา

ชวยงานนักวิชาการเงินและบัญชีคํานวณคาตอบแทนใหกับนิสิตเพ่ือเสนอผูบังคับบัญชาอนุมัติเบิกจายในลําดับ

ตอไป โดยมีมอดูลของการออกแบบและพัฒนาระบบสารสนเทศ ดังนี้ 
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1. มอดูลจัดการขอมูลพ้ืนฐาน 

เปนการจัดการขอมูลที่เปนขอมูลพ้ืนฐานที่เก่ียวของในการเบิกจายคาตอบแทนใหกับนิสิตชวย

ปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ 

2. มอดูลการจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ 

เปนการจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ เพ่ือ

ชวยในการจัดทําใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ และเปน

ขอมูลพื้นฐานในการคํานวณคาตอบแทนของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

3. มอดูลจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 

การจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน เพ่ือจัดทาํใบลงนามการปฏิบัติงานใหแกนิสิตชวยปฏิบัติงาน

ลงนาม เพ่ือใชเปนหลักฐานในการเบิกจายเงิน  

4. มอดูลจัดการขอมูลการเบิกจาย 

การจัดการขอมูลที่เก่ียวของกับการเบิกจายคาตอบแทนชวยปฏิบัติงานใหกับนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

โดยเปนการบันทึกขอมูลจํานวนชั่วโมงปฏิบัติงาน และระบบจะดําเนินการคาํนวณยอดเงินที่ไดจากการ

ปฏิบัติงานตอเดือนของนิสิตชวยปฏิบัติงาน และจัดทําใบสรุปคาตอบแทนเพื่อใชแนบเปนหลักฐานใหกับ

งานการเงิน 

 

แผนการดําเนนิงานการวิจัย 

กิจกรรมหลัก เดือน 

1. การศกึษาขอมูลพ้ืนฐานและออกแบบระบบสารสนเทศ ม.ีค. – เม.ย. 63 

เม.ย. – พ.ค. 63 

มิ.ย. 63 

ก.ค. – ส.ค. 63 

ก.ย. 63 

2. พัฒนาระบบสารสนเทศ 

3. ทดสอบและปรับปรุงระบบสารสนเทศ 

4. นําระบบสารสนเทศมาใชงานจริง 

5. สรุปและรายงานผล 
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ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

1. ไดระบบสารสนเทศที่พิมพบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการได 

2. ไดระบบสารสนเทศที่พิมพใบลงเวลาใหกับนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการได 

3. ไดระบบสารสนเทศที่จัดเก็บขอมูลนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการได 

4. ไดระบบสารสนเทศที่คํานวณและพิมพใบหลักฐานการจายคาใชจายของนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการ

ในชั่วโมงปฏิบัติการได 

5. ไดระบบสารสนเทศที่รายงานสรุปคาใชจายนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการได 
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ทฤษฎีและงานวิจัยที่เกีย่วของ 
 

HTML (Hyper Text Markup Language) 

HTML ยอมาจากคําวา Hypertext Markup Language เปนภาษาหลักที่ใชในการสรางไฟลเว็บเพจ โดย

มีแนวคิดจากการสรางเอกสารไฮเปอรเท็กซ (Hypertext Document) ซึ่งพัฒนาขึ้นมาจากภาษา SGML 

(Standard Generalized Markup Language) โดย Tim Berners-Lee เปนภาษามาตรฐานที่ใชพัฒนา

เอกสารในรูปแบบของเว็บเพจเผยแพรบนระบบเครือขายอินเทอรเน็ต มีโครงสรางการเขียนที่อาศัยตัวกํากับ 

เรียกวา แท็ก (Tag) ควบคุมการแสดงผลของขอความ, รูปภาพ หรือวัตถุอ่ืน ๆ เรียกใชเอกสารเหลานี้โดยการ

ใชโปรแกรมเว็บบราวเซอร (Web Browser) โดยอยูภายใตการควบคุมของ W3C (World Wide Web 

Consortium) 

 

CSS (Cascading Style Sheets) 

CSS คือ ภาษาที่ใชสําหรับตกแตงเอกสาร HTML/XHTML ใหมีหนาตา สีสัน ระยะหาง พื้นหลัง เสนขอบ

และอ่ืนๆ ตามที่ตองการ CSS ยอมาจาก Cascading Style Sheets มีลักษณะเปนภาษาที่มีรูปแบบในการ

เขียน Syntax แบบเฉพาะและไดถูกกําหนดมาตรฐานโดย W3C เปนภาษาหนึ่งในการตกแตงเว็บไซต 

  

PHP 

PHP คือภาษาสําหรับทํางานดานฝงของเซิรฟเวอร (server-side scripting) ถูกออกแบบมาสําหรับการ

พัฒนาเว็บไซต แตมันก็ยังสามารถใชเขียนโปรแกรมเพ่ือวัตถุประสงคทั่วไปได PHP ถูกสรางโดย Rasmus 

Lerdorf ในป 1994 โดยที่ PHP ในปจจุบันไดถูกพัฒนาโดยทีมพัฒนาของภาษา PHP ซึ่งคาํวา PHP นั้นยอมา

จาก Personal Home Page ซึ่งในปจจุบันนั้นหมายถึง PHP: Hypertext Preprocessor 

โคดของภาษา PHP นั้นสามารถฝงกับโคดของ HTML ได ซึ่งมันสามารถนําไปรวมใชรวมกับระบบเว็บเท็ม

แพลตที่หลากหลาย ระบบจัดการเนื้อหา (CMS) หรือเว็บเฟรมเวิรค การทาํงานของภาษา PHP นั้นเปนแบบ 

Interpreter ที่ถูกพัฒนาเปนแบบโมดูลในเว็บเซิรฟเวอร หรือ Common Gateway Interface (CGI) โดย

เซิรฟเวอรจะทําการรวมโคดท่ีผานการแปลผล และประมวลผลเปนหนาเว็บเพจ และยังสามารถทํางานไดบน 

Command-line interface (CLI) และนอกจากนี้ภาษา PHP ยังถูกนําไปพัฒนาแอพพลิเคชันทางดาน

กราฟฟก 
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Interpreter มาตรฐานของภาษา PHP นั้นไดรับการสนับสนุน Send Engine ซึ่งเปนซอรฟแวรฟรีที่ใหใช

ภายใต PHP License ภาษา PHP ไดถูกนําไปใชอยางกวางขวางกับเว็บเซิรฟเวอรในทุกๆ ระบบปฏิบัติการ

และแพลตฟอรม 

 

JavaScript 

JavaScript คือ ภาษาคอมพิวเตอรสําหรับการเขียนโปรแกรมบนระบบอินเทอรเน็ต เปน ภาษาสคริปต

เชิงวัตถุ (ที่เรียกกันวา "สคริปต" (script) ซึ่งในการสรางและพัฒนาเว็บไซต (ใชรวมกับ HTML) เพ่ือใหเว็บไซตดมูี

การเคลื่อนไหว สามารถตอบสนองผูใชงานไดมากขึ้น ซึ่งมีวิธีการทํางานในลักษณะ "แปลความและดําเนินงานไป

ทีละคําสั่ง" (interpret) หรือเรียกวา อ็อบเจ็กโอเรียลเต็ด (Object Oriented Programming) ที่มีเปาหมายใน

การออกแบบและพัฒนาโปรแกรมในระบบอินเทอรเน็ต สามารถทํางานขามแพลตฟอรมไดโดยทํางานรวมกับ 

ภาษา HTML และภาษา Java ไดทั้งทางฝงไคลเอนต (Client) และ ทางฝงเซิรฟเวอร (Server) 

 

SQL (Structured Query Language) 

SQL มาจากคําวา Structured Query Language เปนภาษามาตรฐานในการเขาถึง ฐานขอมูล เหมาะ

กับระบบฐานขอมูลเชิงสัมพันธ ซึ่งแบงการทํางานไดเปน 4 ประเภท 

1. Insert query ใชสําหรับการเพิ่มขอมูล 

2. Select query ใชสําหรับดึงขอมูลที่ตองการ 

3. Update query ใชสําหรับแกไขขอมูล 

4. Delete query ใชสําหรับลบขอมูลออกไป 

 

phpMyAdmin 

phpMyAdmin เปนเครื่องมือซอฟตแวรฟรีที่เขียนข้ึนในPHP ซึ่ง phpMyAdmin มีวัตถุประสงคเพ่ือ

รองรับการจัดการ MySQL ผานเว็บ phpMyAdmin สนับสนุนการดําเนินการตางๆบน MySQL และ MariaDB 

การดําเนินงานที่ใชบอย (การจัดการฐานขอมูลตารางคอลัมนความสัมพันธดัชนีผูใชสิทธิ์ ฯลฯ ) phpMyAdmin 

สามารถดําเนินการผานอินเทอรเฟซผูใชและยังมีความสามารถในการดําเนินการคําสั่ง SQL ไดโดยตรง 
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ระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการจายเงินและวิธีการจายเงิน 

ในการวิจัยครั้งนี้ ไดใชแนวปฏิบัติ ระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการจายเงินและวิธีการจายเงิน พ.ศ. 

2553 ดังนี้ 

1. หมวดท่ี 1 หลักเกณฑการจายเงิน ขอ 6 การจายเงินตองมีหลักฐานการจายเงินไวเพ่ือการตรวจสอบ 

2. หมวดท่ี 2 หลักฐานการจายเงิน ขอ 10 การจายเงนิใหใชใบเสร็จ หรือใบสําคัญรับเงิน ซึ่งผูรับเงิน

เปนผูออกใหหรือใบรับรองการจายเงนิ หรือเอกสารอื่นใดที่มหาวิทยาลัยกําหนดเปนหลักฐานการ

จายเงนิ 

 

ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา เรื่อง หลักเกณฑการจายคาใชจายของนิสิต 

ในการวิจัยครั้งนี้ ไดใชแนวปฏิบัติ ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา ที่ 0691/2560 เรื่อง หลักเกณฑการจาย

คาใชจายของนิสิต พ.ศ. 2560 ขอ 4 การจายคาใชจายของนิสิต ใหเบิกจาย 4.4 คาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

ตอคน (1) กรณีปฏิบัติงานวันละไมเกิน 8 ชั่วโมง ไมรวมเวลาหยุดพัก เศษของชั่วโมงใหตัดทิ้ง อัตราชั่วโมงละไม

นอยกวา 45 บาท แตไมเกินชั่วโมงละ 90 บาท (2) กรณีการจางเปนรายชั่วโมงในอัตราที่สูงกวา 45 บาท ใหจัดทํา

เปนประกาศของสวนงาน 

 

หลักเกณฑการจายคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานคณะวิทยาการสารสนเทศ 

ในการวิจัยครั้งนี้ ไดใชแนวปฏิบัติ ประกาศคณะวิทยาการสารสนเทศ เรื่อง หลักเกณฑการจาย

คาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานคณะวิทยาการสารสนเทศ ดังนี้ 

1. ประกาศคณะวิทยาการสารสนเทศ ที่ 0039/2563 เรื่อง หลักเกณฑการจายคาตอบแทนนิสิตชวย

ปฏิบัติงานคณะวิทยาการสารสนเทศ พ.ศ. 2563 

2. ประกาศคณะวิทยาการสารสนเทศ ที่ 0060/2563 เรื่อง หลักเกณฑการจายคาตอบแทนนิสิตชวย

ปฏิบัติงานคณะวิทยาการสารสนเทศ พ.ศ. 2563 (ฉบับที่ 2) 

 

เอกสารที่ใชประกอบการเบิกจายเงิน 

1. บัญชีลงนามเวลาการปฏิบัติงานของนิสิตชวยงาน/นิสิตชวยปฏิบัติงานหองปฏิบัติการ/ผูชวยวิจัย) 

2. หนังสือขออนุมัติคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการ 

3. หลักฐานการจายคาใชจายของนิสิต (คาตอบแทน นิสิตชวยงาน/นิสิตชวยปฏิบัติงาน

หองปฏิบัติการ/ผูชวยวิจัย)  
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วิธีดําเนินการวิจัย 
 

 ระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการ คณะวิทยาการสารสนเทศ ผูวิจัยไดมี

การออกแบบซอฟตแวรโครงสรางของระบบ ซึ่งจะประกอบไปดวย แผนภาพยูสเคส (Use Case Diagram) 

คําอธิบายแผนภาพยูสเคส (Use Case Description) แผนภาพกิจกรรม (Activity Diagram) และแผนภาพ

ความสัมพันธของขอมูล (Entity Relationship Diagram) เพื่ออธิบายถึงกระบวนการทํางานของแตละมอดูลที่

ผูวิจัยไดพัฒนา 

 

มอดูลจัดการขอมูลพื้นฐาน 

ผูใชสามารถจัดการขอมูลพื้นฐานที่ประกอบไปดวย ภาคการศึกษา รายวิชา และคาตอบแทนนิสิต ซึ่งสามารถ

เพ่ิมขอมูล แกไขขอมูล และลบขอมูลได กระบวนการทํางานของมอดูลจัดการขอมูลพ้ืนฐาน ดังภาพที่ 1 

 
 

ภาพที่ 1 แผนภาพยูสเคสกระบวนการทํางานของมอดูลจัดการขอมูลพ้ืนฐาน 

 

 

การเพ่ิมขอมูลภาคการศกึษา เปนการเพ่ิมขอมูลระยะเวลาที่ทําการสอนในแตละภาคการศึกษาของ

มหาวิทยาลัย โดยขอมูลจะประกอบไปดวย ปการศกึษา ภาคการศึกษา วันเปดภาคการศึกษา และวันปดภาค

การศึกษา ดังตารางที่ 1 



17 

 

 

ตารางที่ 1 คําอธิบายยูสเคส UCD01-1 

ชื่อยูสเคส : เพ่ิมขอมูลภาคการศึกษา  รหัส : UCD01-1  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาสามารถเพิ่มขอมลูภาคการศึกษาได โดยขอมูลที่เพ่ิมจะมีปการศึกษาภาคการศึกษา วันเปดภาค

การศึกษา และวันปดภาคการศึกษา ซึ่งระบบจะแสดงหนาจอสําหรบัการเพ่ิมขอมลูใหกับนักวิชาการศึกษา และทําการบันทึกขอมลู

ลงฐานขอมูล 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการเพิม่ขอมูลภาคการศึกษาที่ทําการสอนในปนั้น ๆ 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน - 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลภาคการศึกษาถูกบันทึกลงฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ภาคการศึกษา” 

 

3. กรอกปการศึกษา 

4. เลือกภาคการศึกษา 

5. กรอกวันเปดภาคการศึกษา 

6. กรอกวันปดภาคการศึกษา 

7. กดปุมบันทึก 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลภาคการศึกษา 

 

 

 

 

 

8. บันทึกภาคการศึกษาลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 2 แผนภาพกิจกรรมการเพ่ิมขอมูลภาคการศึกษา 

 

การแกไขขอมูลภาคการศึกษา นักวิชาการศึกษาไมสามารถลบขอมูลภาคการศึกษาได จึงตองทําการแกไข

ขอมูลภาคการศึกษา หากขอมูลภาคการศึกษาที่มีอยูนั้นมีขอมูลที่ไมถูกตอง ดังตารางที่ 2 
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ตารางที่ 2 คําอธิบายยูสเคส UCD01-2 

ชื่อยูสเคส : แกไขขอมูลภาคการศกึษา  รหัส : UCD01-2  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาสามารถแกไขขอมูลภาคการศึกษาได โดยขอมูลที่แกไขจะมีปการศึกษาภาคการศึกษา วันเปดภาค

การศึกษา และวันปดภาคการศึกษา ซึ่งระบบจะแสดงหนาจอสําหรบัการแกไขขอมลูใหกับนักวิชาการศึกษา และทําการแกไขและบันทกึ

ขอมูลลงฐานขอมูล 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการแกไขขอมูลภาคการศึกษา 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน - 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลภาคการศึกษาถูกบันทึกลงฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ภาคการศึกษา” 

 

3. กดแท็บ“ตารางขอมูลภาค

การศึกษา” 

 

5. กดปุมแกไข 

 

 

7. กรอกหรือเลือกขอมลูท่ีตองการ

แกไข 

8. กดปุมบันทึก 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลภาคการศึกษา 

 

 

4. แสดงตารางขอมลูภาคการศึกษา 

 

6. แสดงหนาจอแกไขขอมลูภาคการศึกษา 

 

 

 

9. บันทึกขอมูลภาคการศึกษาที่แกไขลง

ฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 3 แผนภาพกิจกรรมการแกไขขอมูลภาคการศึกษา 

 

การเพ่ิมขอมูลรายวิชา นักวิชาการศึกษาสามารถทําการเพ่ิมขอมลูรายละเอียดของรายวิชา โดยขอมูล

ประกอบไปดวย รหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวนชัว่โมงหนวยกิต ปการศกึษา และภาคการศึกษา ดังตารางที่ 3 
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ตารางที่ 3 คําอธิบายยูสเคส UCD01-3 

ชื่อยูสเคส : เพ่ิมขอมูลรายวิชา  รหัส : UCD01-3  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาสามารถเพิ่มขอมลูรายละเอียดของรายวิชาได โดยขอมูลสําหรับการเพ่ิมรายวิชาจะประกอบไปดวย 

รหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวนชั่วโมง หนวยกิต และภาคการศกึษาเพ่ือใชสําหรับเปนขอมูลของรายวิชาที่นิสิตชวยปฏิบัติงาน 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการเพิม่ขอมูลพ้ืนฐานที่เปนขอมลูเก่ียวกบัรายวิชา 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลของภาคการศึกษากอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลรายวิชาถูกบันทึกลงฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ขอมูลรายวิชา” 

 

3. กรอกรหัสวิชา 

4. กรอกชื่อวิชา 

5. กรอกกรอกจํานวนชั่วโมง 

6. กรอกหนวยกิต 

7. เลือกปการศึกษา 

8. เลือกภาคการศึกษา 

9. กดปุมบันทึก 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลรายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

10. บันทึกขอมูลรายวิชาลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 4 แผนภาพกิจกรรมการเพ่ิมขอมูลรายวิชา 

 

เพ่ิมขอมูลรายวิชา (อัปโหลดไฟล) นักวิชาการศึกษาสามารถทําการเพ่ิมขอมูลรายละเอียดของรายวิชาไดดวย

การอัปโหลดไฟลท่ีมีรูปแบบไฟล Excel โดยขอมูลในไฟลจะตองประกอบไปดวยรหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวนชั่วโมง 

หนวยกิต ซึ่งนักวิชาการศึกษาจะตองทําการเลือกปการศึกษาและภาคการศึกษา รวมทั้งไฟลท่ีตองการ ดังตารางท่ี 

4 
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ตารางที่ 4 คําอธิบายยูสเคส UCD01-4 

ชื่อยูสเคส : เพ่ิมขอมูลรายวิชา (อัปโหลด

ไฟล)  

รหัส : UCD01-4  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาสามารถเพิ่มขอมลูของรายวิชาในรูปแบบของการอัปโหลดไฟลทีม่ีขอมูลรหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวน

ชั่วโมงเรียนของรายวิชา และจํานวนหนวยกิตของรายวิชา โดยนักวิชาการศึกษาจะตองทาํการเลือกปการศึกษา และภาคการศึกษา

ของวิชาที่ตองการเพ่ิมขอมูล 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการเพิม่ขอมูลพ้ืนฐานที่เปนขอมลูเก่ียวกบัรายวิชาในรูปแบบของไฟล 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลของภาคการศึกษากอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลรายวิชาถูกบันทึกลงฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ขอมูลรายวิชา” 

 

3. กดแท็บขอมูล “อัปโหลด 

ไฟล” 

 

 

5. เลือกปการศึกษา 

6. เลือกภาคการศึกษา 

7. เลือกไฟล Excel ที่ตองการ 

 

9. กดปุมบันทึก 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลรายวิชา 

 

 

4. แสดงหนาจอขอมูลรายวิชา (อัปโหลด

ไฟล) 

 

 

 

8. แสดงตารางขอมลูรายวิชา 

 

10. บันทึกขอมูลรายวิชาลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 5 แผนภาพกิจกรรมการเพ่ิมขอมูลรายวิชา (อัปโหลดไฟล) 

 

 การแกไขขอมูลรายวิชา นักวิชาการศึกษาสามารถที่จะทําการแกไขรายละเอียดของขอมูลรายวิชาได โดย

ขอมูลรายวิชาที่นักวิชาการศกึษาสามารถแกไขนั้นจะประกอบไปดวยรหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวนชั่วโมง หนวยกิต ป

การศึกษา และภาคการศกึษา ที่ไดทําการบันทึกไว ดังตารางที่ 5 
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ตารางที่ 5 คําอธิบายยูสเคส UCD01-5 

ชื่อยูสเคส : แกไขขอมูลรายวิชา รหัส : UCD01-5  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาสามารถแกไขขอมูลรายละเอียดของรายวิชาได เมื่อตองการแกไขขอมลูรายวิชาที่มีอยูเดิม โดยขอมลู

สําหรับการแกไขรายวิชาจะประกอบไปดวย รหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวนชั่วโมง หนวยกิต และภาคการศกึษา 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการแกไขขอมูลพ้ืนฐานที่เปนขอมูลเกี่ยวกับรายวิชา 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลของรายวิชากอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลรายวิชาที่ทําการแกไขนั้นถูกบันทึกลงฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ขอมูลรายวิชา” 

 

3. กดแท็บ“ขอมูลรายวิชา” 

 

5. กดปุมแกไข 

 

7. กรอกหรือเลือกขอมลูท่ีตองการ

แกไข 

8. กดปุมบันทึก 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลรายวิชา 

 

4. แสดงตารางขอมลูรายวิชา 

 

6. แสดงหนาจอแกไขขอมลูรายวิชา 

 

 

 

9. บันทึกขอมูลรายวิชาที่แกไขลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 6 แผนภาพกิจกรรมการแกไขขอมูลรายวิชา 

 

 การลบขอมูลรายวิชา เมื่อนักวิชาการศึกษาตองการที่จะลบขอมูลรายวิชา เนื่องจากขอมูลนั้นนักวิชาการ

ศึกษาไมตองการ ซึ่งนักวิชาการศกึษาสามารถลบขอมูลรายวิชานั้นได ถาขอมูลรายวิชาไมไดมีนิสิตปฏิบัติงานอยูใน

รายวิชานั้น ๆ ดังตารางที่ 6 
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ตารางที่ 6 คําอธิบายยูสเคส UCD01-6 

ชื่อยูสเคส : ลบขอมูลรายวิชา รหัส : UCD01-6  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : เมื่อขอมูลรายวิชาไมมกีารใชงานหรือนักวิชาการศึกษาไมไดใชงานรายวิชานั้นแลว นักวิชาการศึกษาสามารถลบขอมูล

รายละเอียดของรายวิชาได เมื่อรายวิชานั้นมีขอมูลอยูในระบบและรายวิชานั้นไมมีนสิิตชวยปฏิบัติงานอยูในรายวิชา 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการลบขอมูลรายวิชา 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลของรายวิชากอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลรายวิชาที่ทําการแกไขนั้นถูกบันทึกลงฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ขอมูลรายวิชา” 

 

3. กดแท็บ“ขอมูลรายวิชา” 

 

5. กดปุมลบ 

 

7. กรอกหรือเลือกขอมลูท่ีตองการ

แกไข 

8. กดปุมบันทึก 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลรายวิชา 

 

4. แสดงตารางขอมลูรายวิชา 

 

6. แสดงหนาจอยืนยันการลบขอมลูรายวิชา 

 

 

 

9. ลบขอมูลรายวิชาที่แกไขลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 7 แผนภาพกิจกรรมการลบขอมูลรายวิชา 

 

 การเพ่ิมขอมูลคาตอบแทนนิสิต เปนการเพ่ิมอัตราคาตอบแทน และระดับการศึกษา โดยอัตรา

คาตอบแทนที่ตองทําการเบิกจายใหนิสิตชวยปฏิบัติงานจะขึ้นอยูกับระดับระดับการศึกษาของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

ซึ่งในแตละระดับการศึกษาจะมีอัตราคาตอบแทนตอชั่วโมงตางกัน ดังตารางท่ี 7 
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ตารางที่ 7 คําอธิบายยูสเคส UCD01-7 

ชื่อยูสเคส : เพ่ิมขอมูลคาตอบแทนนิสิต รหัส : UCD01-7  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาตองการเพิ่มขอมลูของคาตอบแทนท่ีตองจายใหกับนิสิตชวยปฏิบัติงานแตละระดบัการศึกษา โดย

นักวิชาการศึกษาตองเพ่ิมอัตราคาตอบแทนที่จายใหนิสิตชวยปฏิบัตงิานตอชั่วโมง และชื่อระดับการศกึษา 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการเพิม่ขอมูลคาตอบแทนใหกับนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน - 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลคาตอบแทนถูกบันทึกลงฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ขอมูลคาตอบแทน

นิสิต” 

 

3. กรอกระดับการศึกษา 

4. กรอกอัตราคาตอบแทน 

5.กดปุมบันทึก 

 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลคาตอบแทนนิสิต 

 

 

 

6. บันทึกคาตอบแทนนิสิตลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 8 แผนภาพกิจกรรมการเพ่ิมคาตอบแทนนิสิต 

 

 การแกไขขอมูลคาตอบแทนนิสิต นักวิชาการศกึษาสามารถแกไขขอมูลคาตอบแทนนิสิตได เมื่อขอมูล

คาตอบแทนนิสิตนั้นมีการเปลี่ยนแปลง ดังตารางที่ 8 

 

  



31 

 

ตารางที่ 8 คําอธิบายยูสเคส UCD01-8 

ชื่อยูสเคส : แกไขขอมูลคาตอบแทนนิสิต รหัส : UCD01-8  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : อัตราคาตอบแทนในแตละระดบัการศึกษาอาจมีการเปลีย่นแปลงไปตามประกาศมหาวิทยาลัย หรือประกาศคณะวิทยาการ

สนเทศ นักวิชาการศึกษาจึงตองทาํการเปลี่ยนแปลงอัตราคาตอบแทนของนิสิตชวยปฏิบัติงานหรือขอมูลคาตอบแทนนสิิตกรณีที่มีขอมลู

ไมถูกตอง 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการแกไขขอมูลคาตอบแทนใหกับนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน - 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลคาตอบแทนถูกบันทึกลงฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ขอมูลคาตอบแทน

นิสิต” 

 

3. กดแท็บ “ตารางขอมูลคาตอบแทน

นิสิต” 

 

5. กดปุมแกไข 

 

 

7. กรอกขอมูลที่ตองการแกไข 

8. กดปุมบันทึก 

 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลคาตอบแทนนิสิต 

 

 

4. แสดงตารางขอมลูคาตอบแทนนิสิต 

 

6. แสดงหนาจอสําหรับแกไขขอมูล

คาตอบแทนนิสิต 

 

 

9. บันทึกที่แกไขขอมูลของคาตอบแทนนิสิต

ลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 9 แผนภาพกิจกรรมการแกไขคาตอบแทนนิสิต 

 

 การลบขอมูลคาตอบแทนนิสิต เมื่อนักวิชาการศกึษาไมตองการขอมูลคาตอบแทนหรือขอมูลคาตอบแทน

ไมไดมีการใชงานแลว นักวิชาการศึกษาสามารถทําการลบคาตอบแทนนิสิตได โดยคาตอบแทนนิสิตนั้นตองไมถูก

อางอิงสําหรับนิสิตปฏิบัติงานอยู ดังตารางที่ 9 
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ตารางที่ 9 คําอธิบายยูสเคส UCD01-9 

ชื่อยูสเคส : ลบขอมูลคาตอบแทนนิสิต รหัส : UCD01-9  ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : ขอมูลคาตอบแทนของนิสิตชวยปฏิบัติงานนั้นไมมีการใชงาน หรือนักวิชาการศึกษาตองการที่จะลบขอมูลคาตอบแทนของ

นิสิตชวยปฏิบัติงาน แตถาหากขอมูลคาตอบแทนนั้นถูกอางอิงสําหรบันิสิตชวยปฏิบัติงานจะไมสามารถทําการลบได 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการลบขอมูลคาตอบแทนท่ีใหกับนิสติชวยปฏิบัติงาน 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลคาตอบแทนนิสิตกอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ขอมูลคาตอบแทนนสิติถูกลบจากฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “ขอมูลคาตอบแทน

นิสิต” 

 

3. กดแท็บ “ตารางขอมูลคาตอบแทน

นิสิต” 

 

5. กดปุมลบ 

 

 

7. กดปุมยืนยัน 

 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลคาตอบแทนนิสิต 

 

 

4. แสดงตารางขอมลูคาตอบแทนนิสิต 

 

6. แสดงหนาจอยืนยันการลบขอมลู

คาตอบแทนนิสิต 

 

8. ลบขอมูลคาตอบแทน 

นิสิตจากฐานขอมลู 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 10 แผนภาพกิจกรรมการลบคาตอบแทนนิสิต 

 

 ความเก่ียวของกับฐานขอมูลในการพัฒนาในมอดูลจัดการขอมูลพ้ืนฐานที่มีการจัดการขอมูลภาค

การศึกษาจะเก่ียวของกับตารางในฐานขอมูล ดังภาพที่ 11 
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ภาพที่ 11 แผนภาพความสัมพันธของฐานขอมูลในการพัฒนาในมอดูลจัดการขอมูลพ้ืนฐาน 
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มอดูลการจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในช่ัวโมงปฏิบัติการ 

ผูใชสามารถจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ ซึ่งสามารถ

เพ่ิมขอมูล แกไขขอมูล ลบขอมูล และสามารถสงออกใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการใน

ชั่วโมงปฏิบัติการในรูปแบบไฟล Microsoft Word ได ดังภาพที่ 12 

 
ภาพที่ 12 แผนภาพยูสเคสกระบวนการทํางานของมอดูลการจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงาน

วิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ 

 

 การจัดการใบขออนุมัตินั้น นักวิชาการศกึษาสามารถจัดการกับใบขออนุมัติได โดยสามารถที่จะทาํการ

เลือกจัดการกับใบอนุมัติไดวาตองการแกไขใบขออนุมัติ การลบใบขออนุมัติ หรือการสงออกใบขออนุมัติ ซึ่งจะ

อธิบายดังตารางที่ 10 

  



37 

 

ตารางที่ 10 คําอธิบายยูสเคส UCD02-1 

ชือ่ยูสเคส : จดัการใบขอนุมัติ รหัส : UCD02-1  ระดับความสําคัญ : กลาง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : ต่ํา  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : นิสิตชวยปฏิบัติงานและอาจารย 

คําอธิบาย : ในการจัดการใบขออนุมัติ นักวิชาการสามารถเลือกใชเครื่องมือที่ชวยในการจัดการใบขออนุมัติได โดยระบบจะแสดงตัวเลอืก 

3 ตัวเลือก คือ แกไขใบขออนุมัติ ลบใบขออนุมัติ และสงออกใบขออนุมัติ 

สิ่งกระตุน : ตองการจัดการใบขออนุมัติคาตอบแทนนสิิต 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีใบอนุมัติในระบบ 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  - 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการใบขออนุมัติ” 

 

3. เลือกปุมท่ีตองการใบขออนุมัติ 

  3.1 แกไขใบขออนุมัติ (UCD02-1-1) 

  3.2 ลบใบขออนุมัติ (UCD02-1-2) 

  3.3 สงออกใบขออนุมัติ  

       (UCD02-1-3) 

 

 

2. แสดงหนาจอแบบฟอรมสรางใบขออนุมัติ 

 

 

 

 

 

4. บันทึกขอมูลใบขออนุมัติ 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 

 

 การแกไขใบขออนุมัติดังตารางที่ 11 จะเปนการแกไขใบขออนุมัติ ในกรณีที่มีการกรอกขอมูลของใบขอ

อนุมตัผิิดพลาด โดยนักวิชาการศึกษาสามารถทําการแกไขได ซึ่งสามารถกรอกขอมูลท่ีตองการแกไขไดประกอบไป

ดวย 4 ขอมูล คือ วันที่ของใบของอนุมตั ิชื่ออาจารยผูสอน รายละเอียดวันที่ของภาคการศกึษา และรายวิชา 

จากนั้นนักวิชาการศึกษาทําการบันทึกขอมูลที่แกไข ระบบจะปรับปรุงขอมูลที่แกไขลงฐานขอมูล 
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ตารางที่ 11 คําอธิบายยูสเคส UCD02-1-1 

ชื่อยูสเคส : แกไขใบขออนุมัต ิ รหัส : UCD02-1-1 ระดับความสําคัญ : กลาง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : นิสิตชวยปฏิบัติงานและอาจารย 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาสามารถที่จะแกไขใบขอนุมตัิได ในกรณีที่กรอกขอมูลใบขออนุมัตผิิดพลาด หลังจากที่ทาํการแกไขขอมูล

เสร็จสิ้นแลวระบบจะทําการปรับปรุงขอมูลที่นักวิชาการไดทําการแกไข 

สิ่งกระตุน : ตองการแกไขใบขออนุมัติ 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : จัดการใบขออนุมัติ (UCD02-1) 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีใบอนุมัติในระบบ 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  - 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการใบขออนุมัติ” 

 

3. กดปุมแกไขขอมูล 

 

5. กรอกขอมูลที่ตองการแกไข 

6. กดปุมบันทึก 

 

8. กดปุมยืนยัน 

 

2. แสดงแบบฟอรมการสรางขอมูล 

 

4. แสดงใบอนุมัต ิ

 

 

7. แสดงหนาจอยืนยันการบันทกึขอมูล 

 

9. บันทึกขอมูลลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 13 แผนภาพกิจกรรมการแกไขใบขออนุมตัิ 

 

 ในสวนของการลบใบขออนุมัติ นักวิชาการศึกษาสามารถทําการลบใบขออนุมัติได ในกรณีที่ตองการลบใบ

ขออนุมัติออกจากระบบ โดยจะมีขั้นตอนการทํางานดังตารางท่ี 12 โดยหลังจากที่นักวิชาการศึกษาทําการยืนยัน

การลบใบขออนุมัติ ระบบจะทําการลบขอมูลของนิสิตชวยปฏิบัติและขอมูลของใบขออนุมัติออกจากระบบ 

เนื่องจากขอมูลสองสวนเปนขอมูลที่มีความสอดคลองกันทําใหเมื่อลบใบขออนุมัติแลวจะลบขอมูลนิสิตชวย

ปฏิบัติงานดวย 
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ตารางที่ 12 คําอธิบายยูสเคส UCD02-1-2 

ชื่อยูสเคส : ลบใบขออนุมัต ิ รหัส : UCD02-1-2 ระดับความสําคัญ : กลาง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : ต่ํา  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : นิสิตชวยปฏิบัติงานและอาจารย 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาสามารถลบใบขออนุมัตไิด โดยในการลบนี้จะลบ 2 ขอมูล คือ ลบใบขออนุมัติ และลบขอมูลของนิสติชวย

ปฏิบัติงาน โดยหลังจากที่ทําการลบขอมูลของทั้งสองท่ีกลาวมาขางตนเรียบรอยแลว ระบบจะทําการลบขอมูลท้ังสองออกจากฐานขอมูล 

สิ่งกระตุน : ตองการลบใบขออนุมตัิ 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : จัดการใบขออนุมัติ (UCD02-1) 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีใบอนุมัติในระบบ 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ลบขอมูลใบอนุมตัิออกจากฐานขอมูล 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลอืกเมนู “จัดการใบขออนุมัติ” 

 

3. กดปุมลบขอมูล 

 

5. กดปุมยืนยัน 

 

2. แสดงแบบฟอรมการสรางขอมูล 

 

4. แสดงหนาจอยืนยันการบันทกึขอมูล 

 

6. บันทึกขอมูลลงฐานขอมูล 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 14 แผนภาพกิจกรรมการลบใบขออนุมัติ 

 

 นักวิชาการศึกษาสามารถสงออกใบอนุมัติในรูปแบบของไฟล Microsoft Word ได โดยนักวิชาการศึกษา

ทําการเลือกใบขออนุมัติที่ตองการทําการสงออกใบขออนุมัติ หลังจากนั้นระบบจะทําสงออกใบอนุมัติ และดาวน

โหลด (Download) ใบขออนุมัติที่นักวิชาการศึกษาไดทําการเลือกไวกอนหนานี้ลงคอมพิวเตอรของนักวิชาการ

ศึกษา ซึ่งจะอธิบายคําอธิบายยูสเคสไวดังตารางที่ 13 

 

  



42 

 

ตารางที่ 13 คําอธิบายยูสเคส UCD02-1-3 

ชื่อยูสเคส : ลงออกใบขออนุมัติ รหัส : UCD02-1-3 ระดับความสําคัญ : กลาง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : นิสิตชวยปฏิบัติงานและอาจารย 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาสามารถสงออกใบอนุมัติได โดยการสงออกใบขออนุมัตินี้นักวิชาการศึกษาตองทาํการบันทึกขอมูลที่

ตองการแกไขกอนที่จะทําการสงออกใบขออนุมัติ เพื่อทําใหขอมูลนั้นเปนขอมูลลาสดุกอนที่จะสงออกใบขออนุมัติ 

สิ่งกระตุน : ตองการสงออกใบขออนุมัติ 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : จัดการใบขออนุมัติ (UCD02-1) 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีใบอนุมัติในระบบ 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  - 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการใบขออนุมัติ” 

 

3. กดปุมสงออกใบขออนุมัติ 

 

 

5. เลือกประเภท 

 

2. แสดงแบบฟอรมการสรางขอมูล 

 

4. แสดงหนาจอประเภทการสงออกใบขอ

อนุมัต ิ

 

6. สงออกใบขออนุมัติ 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 15 แผนภาพกิจกรรมการสงออกใบขออนุมตัิ 

 

 ความเก่ียวของกับฐานขอมูลในการพัฒนาในมอดูลการจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวย

ปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการจะเก่ียวของกับตารางในฐานขอมูล ดังภาพที่ 16 
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ภาพที่ 16 แผนภาพความสัมพันธของฐานขอมูลในการพัฒนาในมอดูลการจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิต

ชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ 
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มอดูลจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 

ผูใชสามารถจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน ซึ่งสามารถสงออกใบลงนามการปฏิบัติงาน เพ่ือใหนิสิตชวย

ปฏิบัติงานลงนาม เวลาเขา และเวลาออกจากการปฏิบัติงานในรูปแบบของไฟล PDF  ได ดังภาพที่ 17 

 
ภาพที่ 17 แผนภาพยูสเคสกระบวนการทํางานของมอดูลจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 

 

 การจัดการใบลงนามปฏิบัติงานในตารางที่ 14 จะเปนสวนที่ใชในการจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน เพ่ือ

ใชเปนหลักฐานในการเขาปฏิบัติงาน และจะนําไปใชเปนหลักฐานในการเบิกจายคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงาน 
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ตารางที่ 14 คําอธิบายยูสเคส UCD03 

ชื่อยูสเคส : จัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน รหัส : UCD03 ระดับความสําคัญ : กลาง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : ต่ํา  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : นิสิตชวยปฏิบัติงานและอาจารย 

คําอธิบาย : ในการจัดการใบลงนามการปฏิบติังาน ในสวนนี้จะเปนการออกใบลงนามสําหรับนสิติชวยปฏิบัติงาน เพ่ือใชเปนหลักฐานใน

การเบิกจายเงนิคาตอบแทน อีกทั้งยังเปนนการควบคุมจํานวนชั่วโมงในการปฏิบัติงาน 

สิ่งกระตุน : ตองการจัดการใบลงนามการปฏบิัติงาน 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีใบอนุมัติในระบบ 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  - 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการใบลงนามการ

ปฏิบัติงาน” 

 

3. เลือกปุมท่ีตองการใบขออนุมัติ 

  3.1 ออกใบลงนามการปฏิบตัิงาน 

       (UCD03-1-1) 

 

 

2. แสดงหนาจอแบบฟอรมการออกใบลง

นาม 

 

 

 

4. บันทึกขอมูลใบอนุมัต ิ

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 

 

 ในสวนของการออกใบลงนามการปฏิบัติงานนี้จะเปนสวนที่นักวิชาการศึกษาทําการออกใบลงนาม

ปฏิบัติงานสําหรับใหนิสิตชวยปฏิบัติงานลงชื่อวันเวลามาปฏิบัติงาน และเวลาที่ปฏิบัติงานเสร็จ เพ่ือนําขอมูลของ

การลงชื่อไปทําการเบิกจายคาตอบแทน และยังเปนการควบคุมชั่วโมงการปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงานอีก

ดวย ซึ่งมีคําอธิบายยูสเคส ดังตารางที่ 15 
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ตารางที่ 15 คําอธิบายยูสเคส UCD03-1 

ชือ่ยูสเคส : สงออกใบลงนามการปฏิบัติงาน รหัส : UCD03-1 ระดับความสําคัญ : กลาง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : ต่ํา  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : นิสิตชวยปฏิบัติงานและอาจารย 

คําอธิบาย : เปนสวนที่นิสติชวยปฏิบัติงานใชเปนหลักฐานในการปฏบิัติงาน เนื่องจากเปนใบลงช่ือของการปฏิบัติงาน เพ่ือนําไปคํานวณ

ชั่วโมงการปฏิบัติงานของนสิติชวยปฏิบัติงาน และใชควมคมุชั่วโมงการปฏิบัติงานอีกดวย 

สิ่งกระตุน : ตองการออกใบลงนามการปฏิบติังาน 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : จัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน (UCD03) 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีใบอนุมัติในระบบ 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  - 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการใบลงนามการ

ปฏิบัติงาน” 

 

3. เลือกรายวิชา 

4. เลือกเดือน 

 

 

2. แสดงหนาจอแบบฟอรมการออกใบลง

นาม 

 

 

5. สงออกใบลงนามการปฏิบตัิงาน 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 18 แผนภาพกิจกรรมการออกใบลงนามการปฏิบัติงาน 

 

 ความเก่ียวของกับฐานขอมูลในการพัฒนาในมอดูลจัดการใบลงนามการปฏิบัติงานจะเก่ียวของกับตาราง

ในฐานขอมูล ดังภาพที่ 19 
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ภาพที่ 19 แผนภาพความสัมพันธของฐานขอมูลในการพัฒนาในมอดูลจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 
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มอดูลจัดการขอมูลการเบิกจาย 

ผูใชสามารถจัดการขอมูลการเบิกจายคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงาน ซึ่งสามารถทําการบันทึกขอมูลชั่วโมง

หรือยอดเงินจากการปฏิบัติงาน และสามารถเรียกดูรายงานขอมูลการเบิกจายคาตอบแทนของนิสิตปฏิบัติงาน ดัง

ภาพที่ 20 

 
ภาพที่ 20 แผนภาพยูสเคสกระบวนการทํางานของมอดูลจัดการขอมูลการเบิกจาย 

 

 การคนหาขอมูลการเบิกจาย นักวิชาการศึกษาตองการคนหาขอมูลการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบัติงาน

หรือขอมูลชั่วโมงที่ปฏิบัติงานตอเดือน รวมถึงยอดเงนิที่สามารถทําการเบิกจายได โดยสามารถทําการคนหาไดจาก

รหัสวิชาหรือชื่อรายวิชา กลุมเรียน รหัสนิสิต ชื่อหรือนามสกุลนิสิต รวมถึงปการศกึษา และภาคการศึกษา ดัง

ตารางที่ 16 
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ตารางที่ 16 คําอธิบายยูสเคส UCD04-1 

ชื่อยูสเคส : คนหาขอมูลการเบิกจาย รหัส : UCD04-1 ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการตองการคนหาขอมูลการเบิกจายของนิสติชวยปฏิบัติงานทั้งหมด เพ่ือดูยอดเงนิท่ีเบิกได และชั่วโมงท่ีเบิกได โดย

สามารถคนหาไดจากขอมลูรายวิชา กลุมเรยีน รหสันสิติ ชื่อหรือนามสกุลของนิสติชวยปฏิบติังาน รวมถึงปการศึกษา และภาคเรียน 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการดขูอมูลการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลการเบิกจายของนิสติชวยปฏิบัติงานกอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ระบบแสดงขอมูลการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบตัิงาน 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการขอมูลการ

เบิกจาย” 

 

3. กรอกหรือเลือกขอมลูท่ีตองการ

คนหา 

 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลการเบิกจาย 

 

 

4. แสดงตารางขอมลูการเบิกจาย 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 21 แผนภาพกิจกรรมการคนหาขอมูลการเบิกจาย 

 

 แกไขขอมูลการเบิกจาย เมื่อนักวิชาการตองการกรอกขอมูลการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบัติงานที่มีชั่วโมง

ที่นิสิตปฏิบัติงานที่นํามาสําหรับการคาํนวณยอดเงนิที่จากการปฏิบัติงานในการเบิกจายคาตอบแทน ซึ่งจะเปนการ

กรอกขอมูลการเบิกจายเปนรายเดือน ดังตารางที่ 17 
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ตารางที่ 17 คําอธิบายยูสเคส UCD04-2 

ชื่อยูสเคส : แกไขขอมูลการเบิกจาย รหัส : UCD04-2 ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาจะตองทําการกรอกขอมูลการเบิกจายของนสิิตชวยปฏิบัติงานแตละเดือนในภาคการศึกษานั้น ๆ โดย

นักวิชาการศึกษาจะตองทําการกรอกชั่วโมงปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงาน เพ่ือนํามาคํานวณยอดเงนิคาตอบแทนที่ไดจากชั่วโมง

ปฏิบัติงานกับอัตราคาตอบแทนของระดับการศึกษาของนิสติชวยปฏิบัติงาน 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการแกไขขอมูลการเบิกจายของนิสติชวยปฏิบัติงาน 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลการเบิกจายของนิสติชวยปฏิบัติงานกอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ระบบแสดงขอมูลการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบตัิงาน 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการขอมูลการ

เบิกจาย” 

 

3. กดปุมแกไข 

 

 

5. กรอกชั่วโมงปฏิบัติงานของนิสติ

ชวยปฏิบัติงาน 

 

 

 

8.. กดปุมบันทึก 

 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลการเบิกจาย 

 

4. แสดงหนาตางแสดงผลซอนของการ

เบิกจายของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

 

 

6.คํานวณยอดเงนิของการปฏิบัติงานของ

นิสิตชวยปฏิบัติงาน 

7. แสดงขอมูลยอดเงนิปฏิบัติงาน 

 

9. บันทึกขอมูลท่ีแกไขลงฐานขอมลู 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 22 แผนภาพกิจกรรมการแกไขขอมูลการเบิกจาย 

 

 ออกรายงานขอมูลการเบิกจาย เปนการออกรายงานที่เก่ียวกับรายชื่อการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

โดยนักวิชาการศกึษาจะทาํการเลือกรายชื่อนิสิตชวยปฏิบัติงานที่ตองการออกรายงานซึ่งรายงานจะมีขอมูลของชื่อ

และนามสกุลของนิสิตชวยปฏิบัติงาน ชื่อรายวิชา กลุมเรียน รวมทั้งขอมูลชั่วโมงปฏิบัติงานและยอดเงินจากการ

ปฏิบัติงานตอเดือน ดังตารางที่ 18 
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ตารางที่ 18 คําอธิบายยูสเคส UCD04-3 

ชื่อยูสเคส : รายงานขอมูลการเบิกจาย รหัส : UCD04-3 ระดับความสําคัญ : สูง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : กลาง  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : นักวิชาการศึกษาตองการออกรายงานขอมูลการเบิกจายของนสิิตชวยปฏิบัติงานเพ่ือดูรายละเอยีดของการเบิกจายในรูปแบบ

ของเอกสาร โดยมีขอมูลชื่อและนามสกุลของนิสิตชวยปฏิบตัิงาน ชื่อวิชา กลุมเรียน รวมทั้งช่ัวโมงและยอดเงนิจากการปฏิบตัิงาน 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการออกรายงานขอมูลการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบตัิงาน 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลการเบิกจายของนิสติชวยปฏิบัติงานกอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ระบบออกรายงานการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการขอมูลการ

เบิกจาย” 

 

3. เลือกไปที่รายชื่อของนิสิตชวย

ปฏิบัติงานที่ตองการ 

4. กดปุม “สงออกไฟล PDF” 

 

 

 

 

2. แสดงหนาจอขอมูลการเบิกจาย 

 

 

 

5. แสดงรายงานรายชื่อการเบิกจายของนิสิต 

ชวยปฏิบัติงาน 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ - 
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ภาพที่ 23 แผนภาพกิจกรรมการออกรายงานการเบิกจาย 

 

 การจัดการหลักฐานคาใชจายของนิสิตชวยปฏิบัติงานไดมกีารนําเอาขอมูลการเบิกจายเงินที่มีการคาํนวณ

ชั่วโมง และคาตอบแทนของนิสิตชวยปฏิบัติงานตามรายเดือนที่ไดทําการชวยสอนมาสงออกขอมูลในรูปแบบไฟล 

PDF โดยมีชองวางสําหรับลงลายมือชื่อและวันที่รับเงินของนิสิตชวยปฏิบัติงานเพ่ือนํามาใชเปนหลักฐาน ดังตาราง

ที่ 19 
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ตารางที่ 19 คําอธิบายยูสเคส UCD04-4 

ชื่อยูสเคส : จัดการหลักฐานคาใชจายของนิสิต รหัส : UCD04-4 ระดับความสําคัญ : กลาง 

ผูกระทําหลัก : นักวิชาการศึกษา  ระดับความซับซอน : ต่ํา  

ผูมีสวนเก่ียวของและการใชประโยชน : - 

คําอธิบาย : การจัดการหลักฐานคาใชจายของนิสิตจะเปนการนาํเอาขอมูลการทํางานของนิสิตชวยปฏิบัติงานในรายวิชาที่ทํางาน มา

คํานวณคาตอบแทนตามรายเดือนที่นักวิชาการศึกษาไดเลือกและสงออกไฟลขอมูลแบบ PDF 

สิ่งกระตุน : นักวิชาการตองการออกหลักฐานคาใชจายของนิสิต 

ประเภทสิ่งกระตุน : ภายนอก 

ความสัมพันธ : 

ความเก่ียวเนื่อง : - 

การรวม : - 

การขยาย : - 

การรับทอดคุณสมบัติ : - 

เงื่อนไขกอนการทํางาน ตองมีขอมูลการเบิกจายของนิสติชวยปฏิบัติงานกอน 

เงื่อนไขหลังการทํางาน  ไฟลขอมลู PDF 

ขั้นตอนการทาํงานปกติ  ผูใชงาน  ระบบ 

 1. เลือกเมนู “จัดการหลักฐาน

คาใชจายของนิสิต” 

 

 

3. เลือกรายวิชา 

4. เลือกเดือนท่ีตองการ 

5. กดปุมแสดงขอมลู 

 

7. กรอกขอมูลวันเดือนป 

8. กดปุมสงออกขอมูล 

 

 

 

2. แสดงแบบฟอรมการเลือกขอมลูสําหรับ

สงออกขอมูล 

 

 

 

6. แสดงตัวอยางขอมูลใบหลักฐานคาใชจาย 

 

 

9. ออกหลักฐานคาใชจายของนิสิต 

เงื่อนไขการทํางานพิเศษ จะสงออกขอมูลก็ตอเมื่อกรอกขอมูลครบถวนตามท่ีกําหนด 

 



58 

 

 
ภาพที่ 24 แผนภาพกิจกรรมการจัดการหลักฐานคาใชจายของนิสิต 

 

 ความเก่ียวของกับฐานขอมูลในการพัฒนาในมอดูลจัดการขอมูลการเบิกจายจะเก่ียวของกับตารางใน

ฐานขอมูล ดังภาพที่ 25 
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ภาพที่ 25 แผนภาพความสัมพันธของฐานขอมูลในการพัฒนาในมอดูลจัดการขอมูลการเบิกจาย 
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ผลการวิจัย 
 

 บทนี้จะกลาวถึงผลลัพธที่ไดจากการพัฒนาเว็บแอปพลิเคชันระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงานของนิสิต

ชวยปฏิบัติงานวิชาการ คณะวิทยาการสารสนเทศ โดยมีรายละเอียดของแตละมอดูลของเว็บแอปพลิเคชันที่ไดทํา

การพัฒนาดังตอไปนี้  

 

มอดูลจัดการขอมูลพื้นฐาน 

ขอมูลพื้นฐานของระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการ นัน้ จะเปนขอมูล

สําหรับใชในการจัดการหรือเปนสวนหนึ่งของขอมูลอ่ืน ๆ โดยขอมูลพ้ืนฐาน ประกอบดวย ขอมูลภาคการศึกษา 

ขอมูลรายวิชา และขอมูลคาตอบแทนนิสิต ซึ่งมีรายละเอียดดังตอไปนี้  

1. ในการจัดการขอมูลภาคการศึกษานั้น ผูใชงานสามารถเรียกดูขอมูลภาคการศึกษา ทําการเพ่ิม และ

แกไขขอมูลภาคการศึกษาได โดยผูใชงานจะตองทําการเลือกที่เมนูขอมูลพ้ืนฐาน และเลือกขอมูลภาค

การศึกษา  ดังภาพที่ 26 

 
ภาพที่ 26 เมนูขอมลูภาคการศึกษา 

 

เมื่อผูใชงานไดเขาสูหนาจัดการขอมูลภาคการศึกษาแลว หนาจอจะแสดงขอมูล ดังภาพที่ 4-2 โดย

หนาจอจะมีขอมูลของภาคการศึกษาที่สําหรับการเพิ่มขอมูลภาคการศึกษา ซึ่งถาตองการเพ่ิมขอมูลภาคการศึกษา

ตองทําการกรอกปการศึกษา ภาคการศึกษา วันเปดภาคการศึกษา และวันปดภาคการศึกษา พรอมทั้งกดปุม

บันทึกเพ่ือบันทึกขอมูลภาคการศึกษา 
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ภาพที่ 27 หนาจอจัดการขอมูลภาคการศึกษา 

 

ถาหากทําการกรอกขอมูลรายละเอียดของภาคการศกึษาที่กําหนดไวใหกรอกขอมูลนั้น กรอกขอมูล

ไมครบถวน หนาจอจะแสดงผลขอมูลที่ไมไดกรอกเปนสีแดง แตถาหากขอมูลที่กําหนด ไดรับการกรอกครบถวน 

หนาจอจะแสดงผลเปนสีเขียว ดังภาพที่ 28 และเมื่อทําการกรอกขอมูล ครบถวนแลวจึงสามารถทําการบันทึก

ขอมูลได เมื่อระบบทําการบันทึกขอมูลภาคการศึกษาสําเร็จ หนาจอจะแสดงผลขอความแจงเตือน ดังภาพที่ 29 

 
ภาพที่ 28 ขอความแจงเตือน กรณีกรอกขอมูลภาคการศึกษา 

 

 
ภาพที่ 29 ขอความแจงเตือน กรณีบันทึกขอมูลภาคการศกึษาสําเร็จ  
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สําหรับการดูขอมูลของภาคการศึกษา ทาํไดโดยการเลือกแท็บขอมลู “ตารางขอมูลภาคการศึกษา” 

หนาจอจะแสดงผลตารางขอมูลภาคการศกึษา ซึ่งมีขอมูลปการศกึษา ภาคการศึกษา วันปดภาคการศึกษา และวัน

เปดภาคการศึกษา และสามารถทําการแกไขขอมูลภาคการศกึษาได โดยการกดปุมแกไขท่ีหนาจอแสดงผลดังภาพ

ที่ 30 

 
ภาพที่ 30 ตารางขอมูลภาคการศึกษา 

 

เมื่อทําการกดปุมแกไขแลว หนาจอจะแสดงผลหนาตางแสดงผลซอนของการแกไขขอมลูภาค

การศึกษา โดยจะมีขอมูลของภาคการศึกษาที่เลือกไว ซึ่งขอมูลจะเปนขอมลูภาคการศึกษาที่ไดทําการบันทึกไวครั้ง

ลาสุดแสดงผลอยูในกลองขอความ โดยมีขอมลูปการศึกษา ภาคการศึกษา วันเปดภาคการศึกษา และวันปดภาค

การศึกษา ดังภาพท่ี 31 

 
ภาพที่ 31 หนาตางแสดงผลซอนแกไขภาคการศึกษา 
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สําหรับการบันทึกขอมูลภาคการศกึษาที่ไดทาํการแกไขแลว ทาํไดโดยการกดปุมบันทึก ถาหาก

ขอมูลภาคการศึกษาที่แกไขนั้น กรอกขอมูลไมครบถวน หนาจอจะแสดงผลขอมูลเปนสีแดง และถากรอกขอมูล

ภาคการศึกษาครบถวน หนาจอจะแสดงผลขอมูลเปนสีเขียว ซึ่งถาทําการแกไขขอมูลภาคการศึกษาครบถวนแลว 

เมื่อกดปุมบันทึกแลวระบบทําการบันทึกขอมูลภาคการศึกษาสําเร็จ หนาจอจะแสดงผลขอความแจงเตือน ดังภาพ

ที่ 32 

 
ภาพที่ 32 ขอความแจงเตือน กรณีแกไขขอมูลภาคการศกึษาสําเร็จ 

 

2. จัดการขอมูลรายวิชา ผูใชงานสามารถทําการเขาสูหนาจัดการขอมูลรายวิชาไดโดยการเลือกเมนูขอมูล

พ้ืนฐาน และเลือกเมนู “ขอมูลรายวิชา” ในลําดับถัดมา ดังภาพที่ 33 และเมื่อทําการเลือกเมนูรายวิชา

แลว ระบบจะแสดงจอที่มีขอมูลของรายวิชา สําหรับการเพ่ิมรายวิชาที่มีขอมูลของรหัสวิชา ชื่อวิชา 

จํานวนชั่วโมง หนวยกิต ปการศึกษา และภาคการศึกษา ดังภาพที่ 34 

 
ภาพที่ 33 เมนูขอมลูรายวิชา 
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ภาพที่ 34 หนาจอจัดการขอมูลรายวิชา 

 

หลังจากการผูใชงานทําการกรอกขอมูลรายวิชาแลว ตองทําการกดปุมบันทึก ถาหากทําการกรอก

ขอมูลรายวิชาไมครบถวน หนาจอจะแสดงผลขอมูลเปนสีแดง แตถากรอกขอมูลครบถวน หนาจอจะแสดงผลขอมูล

เปนสีเขียว  

 
ภาพที่ 35 ขอความแจงเตือน กรณีบันทึกขอมูลรายวิชาไมสําเร็จ 

 

จากภาพที่ 35 เปนกรณีท่ีขอมูลรายวิชาที่ทําการบันทึกนั้น ระบบไมสามารถทําการบันทึกได

เนื่องจากขอมูลรายวิชาที่บันทึกมีอยูในระบบแลวสําหรับภาคการศึกษานั้น แตถากรณทีี่ขอมูลรายวิชาที่ทําการ

บันทึก ระบบสามารถบันทึกไดจะแสดงขอความแจงเตือน ดังภาพที่ 36  

 
ภาพที่ 36 ขอความแจงเตือน กรณีบันทึกขอมูลรายวิชาสําเร็จ 
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ถาในกรณีที่ผูใชงานตองการทําการเพิ่มขอมูลรายละเอียดรายวิชาดวยการอัปโหลดไฟลรายวิชา 

ผูใชงานสามารถทําได ซึ่งการเขาสูหนาอัปโหลดไฟลรายวิชาได โดยกดแท็บขอมูล“อัปโหลดไฟล” ซึ่งเมื่อผูใชงาน

ทําการกดที่แท็บขอมูลแลว ระบบจะแสดงผลหนาอัปโหลดไฟลที่มีขอมูลสําหรับการเพิ่มรายวิชาในรูปแบบ

อัปโหลดไฟล โดยมีปการศึกษา และภาคการศกึษาที่เปดสอนในปการศึกษานั้น รวมทั้งปุมอัปโหลดไฟลที่มรีูปแบบ

ของไฟลตองมีนามสกุล “.xls” และ “.xlsx”พรอมทั้งตองมีรูปแบบของขอมูลในไฟลตามที่กําหนด ดังภาพที่ 37 

 
ภาพที่ 37 หนาจอจัดการขอมูลรายวิชา (อัปโหลดไฟล) 

 

กรณีทีผู่ใชงานไมทราบเก่ียวกับรูปแบบของไฟลขอมูลรายวิชาใชสําหรับการอัปโหลดในการเพ่ิม

ขอมูลรายวิชานั้น สามารถทําการกดปุมดูตัวอยางไฟล เพ่ือทําการดูตัวอยางรูปแบบไฟลท่ีสามารถทําการอัปโหลด

ได ซึ่งเมื่อทําการกดปุมแลวระบบจะแสดงหนาตางแสดงผลซอนท่ีมีขอมูลของตัวอยางรูปแบบไฟลประกอบไปดวย 

รหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวนชั่วโมงและหนวยกิต ในกรณทีี่ผูใชงานไมมีไฟลที่มีรูปแบบตามที่กําหนดสามารถทําการกด

ปุม“ดาวนโหลด” เพ่ือทําการดาวนโหลดไฟลรายวิชาที่มีรูปแบบที่ถูกตองได ดังภาพที่ 38 
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ภาพที่ 38 หนาตางแสดงผลซอนขอมูลตัวอยางไฟลรายวิชา 

 

ในการเพ่ิมขอมูลรายวิชาแบบอัปโหลดไฟลนั้น ถาผูใชงานไมทําการอัปโหลดไฟล เม่ือกดปุมบันทึก

ขอมูลรายวิชา ระบบจะแสดงผลขอมูลที่ไมครบถวนเปนสีแดง และแสดงผลขอมูลที่ครบถวนเปนสีเขียว เมื่อ

ผูใชงานไดทําการเลือกไฟลขอมูลรายวิชาแลว ระบบจะแสดงผลขอมูลรายวิชาที่ทําการอัปโหลดไปอยูในรูปแบบ

ตารางขอมูลที่มีลําดับ รหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวนชั่วโมง และหนวยกิต ดังภาพที่ 39 และทําการกดปุมบันทึกแลว ถา

ระบบบันทึกขอมูลรายวิชาที่ทําการอัปโหลดไดสําเร็จหนาจอจะแสดงผลขอความแจงเตือน ดังภาพที่ 40 

 
ภาพที่ 39 ตารางขอมูลรายวิชา (อัปโหลดไฟล) 

 

 
ภาพที่ 40 ขอความแจงเตือน กรณีบันทึกขอมูลรายวิชาสําเร็จ (อัปโหลดไฟล) 
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ในการดูขอมูลของรายวิชานั้น ผูใชงานสามารถดูขอมูลของรายวิชาที่บันทึกไปไดโดยการกดแท็บ

ขอมูล “ตารางขอมูลวิชา” ซึ่งระบบจะแสดงผลตารางขอมูล และกลองขอความสําหรับคนหาขอมูลที่ตองการ โดย

ผูใชงานสามารถทําการคนหาขอมูลรายวิชาที่มีไดจากปการศกึษา และภาคการศึกษาที่รายวิชาเปดสอนอยู หรือ

สามารถทําการคนหาจากคําคนหาไดตารางขอมูลรายวิชาที่ระบบไดทาํการแสดงผลขอมูลนั้นประกอบไปดวย 

ลําดับ รหัสวิชา ชื่อวิชา จํานวนชั่วโมง หนวยกิต และการดําเนินการ ดังภาพที่ 41 

 
ภาพที่ 41 ตารางขอมูลรายวิชา 

 

เมื่อผูใชงานตองการที่จะแกไขขอมูลรายวิชาที่มีอยูในระบบ ผูใชงานสามารถแกไขขอมูลรายวิชาได

ดวยการกดปุมแกไขที่ตารางขอมูลรายวิชาที่ตรงกับขอมูลรายวิชาที่ตองการแกไขได และเมื่อผูใชงานทําการกดปุม

แกไขแลว ระบบจะทําการแสดงหนาตางแสดงผลซอนของการแกไขขอมลูรายวิชา ซึ่งมีรายละเอียดของรายวิชาที่

ระบบแสดงผลจะตรงกับขอมูลรายวิชานั้นที่ไดทําการบันทึกไวครั้งสุดทาย โดยขอมูลที่สามารถแกไขไดจะมี รหัส

วิชา ชื่อวิชา จํานวนชั่วโมง หนวยกิต และภาคการศกึษา ดังภาพที่ 42 ตอมาเม่ือผูใชงานทําการกรอกขอมูล

รายวิชาที่ตองการแกไขแลว สามารถทําการกดปุมบันทึก เพ่ือบันทึกขอมูลรายวิชาที่ทําการแกไขขอมูลไป 



68 

 

 
ภาพที่ 42 หนาตางแสดงผลซอนแกไขรายวิชา 

 

ซึ่งเมื่อผูใชงานไดทําการกดปุมบันทึกขอมูลที่แกไขไปแลวนั้น ถากรณีที่ขอมูลที่ผูใชงานทําการกรอก

ไปมีขอมูลที่ไมครบถวน พรอมทั้งถาหากขอมูลของรหัสวิชาที่แกไขซ้ํากับรหัสวิชาที่มีอยูเดิมในภาคการศึกษานั้น 

ระบบจะทําการแสดงผลขอมูลเปนสีแดง แตถากรณกีรอกขอมูลครบถวน ระบบจะทําการแสดงผลขอมูลเปนสีเขียว 

และเมื่อผูใชงานกรอกขอมูลครบถวนใหมแลวกดปุมบันทึก หนาจอจะแสดงผลขอความแจงเตือน กรณีบันทึก

ขอมูลรายวิชาที่แกไขไปสําเร็จดังภาพที่ 43 

 
ภาพที่ 43 ขอความแจงเตือน กรณีแกไขขอมูลรายวิชาสําเร็จ 

 

ถาผูใชงานตองการทําการลบขอมูลรายวิชาได ระบบจะแสดงผลหนาตางแสดงผลซอนเพ่ือยืนยัน

การลบรายวิชาอีกครั้ง และผูใชงานสามารถทําการลบรายวิชาไดสมบูรณโดยการกดปุมยืนยันการลบเพ่ือการลบ

ขอมูลรายวิชา แตถาไมตองการลบรายวิชาสามารถกดปุม ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการลบขอมูลรายวิชาได ภาพที่ 44 
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ภาพที่ 44 หนาตางแสดงผลซอนลบขอมูลรายวิชา 

 

และเมื่อทําการกดปุมยืนยันเพ่ือลบรายวิชาแลว กรณีรายวิชาที่ผูใชงานทําการลบขอมูลนั้น ไมมีการ

อางอิงหรือเก่ียวของกับนิสิตปฏิบัติงาน จะสามารถทําการลบได โดยเม่ือทําการลบสําเร็จหรือไมสําเร็จ หนาจอจะ

แสดงผลขอความแจงเตือน ดังภาพที่ 45 และภาพที่ 46 ตามลําดับ 

 
ภาพที่ 45 ขอความแจงเตือน กรณีลบขอมูลรายวิชาสําเร็จ 

 

 
ภาพที่ 46 ขอความแจงเตือน กรณีลบขอมูลรายวิชาไมสําเร็จ 

 

3. จัดการขอมูลคาตอบแทนนิสิต ผูใชงานสามารถทําการจัดการขอมูลคาตอบแทนนิสิตได โดยการเลือก

เมนู “ขอมูลคาตอบแทนนิสิต” และหนาจอจะแสดงผลขอมูลของหนาจัดการขอมูลคาตอบแทนนิสิตที่มี

ขอมูลของระดับการศึกษา และคาตอบแทนนิสิตสําหรับการเพ่ิมขอมูลคาตอบแทนนิสิต ดังภาพที่ 47 

และภาพที่ 48 
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ภาพที่ 47 เมนูขอมลูคาตอบแทนนิสิต 

 

 
ภาพที่ 48 หนาจอจัดการขอมูลคาตอบแทนนิสิต 

 

จากการกรอกขอมูลของคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานแลว ผูใชงานตองทําการกดปุมบันทกึ เพื่อ

บันทึกขอมูลที่ทําการกรอก โดยถาขอมูลคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานที่กรอกนั้นไมครบถวน หนาจอจะแสดงผล

ขอมูลเปนสีแดง แตถาขอมูลคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติครบถวน หนาจอจะแสดงผลขอมูลเปนสีเขียว ซึ่งถากรอก

ขอมูลคาตอบแทนนิสิตครบถวนแลวกดปุมบันทกึ ระบบจะแสดงผลหนาตางแสดงผลซอน ดังภาพที่ 49 ตามลําดับ 

 
ภาพที่ 49 ขอความแจงเตือน กรณีบันทึกขอมูลคาตอบแทนสําเร็จ 
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ตารางขอมูลคาตอบแทน จะแสดงผลเก่ียวกับขอมูลของคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงาน ผูใชงาน

สามารถทําการดูขอมูลจากตารางขอมลูคาตอบแทนได โดยการกดแท็บขอมูล “ตารางขอมูลคาตอบแทน” ระบบ

แสดงผลขอมูลในรูปแบบตารางขอมลูที่มีขอมูลลําดับ รหัสวิชา คาตอบแทน และการดําเนินการ ดังภาพที่ 50 

 
ภาพที่ 50 ตารางขอมูลคาตอบแทนนิสิต 

ในการแกไขขอมูลคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงาน ผูใชงานสามารถทําการแกไขไดโดยทําการกดปุม

แกไขที่อยูในตารางขอมูลคาตอบแทนตามขอมูลคาตอบแทนที่ตองการแกไขซึ่งเม่ือทําการกดปุมแกไขแลวระบบ

แสดงผลหนาตางแสดงผลซอนของการแกไขขอมูลคาตอบแทนท่ีมีขอมูลตามขอมูลคาตอบแทนที่ไดทําการบันทึก

ครั้งสุดทายไดแก ระดับการศึกษา และคาตอบแทนดังภาพที่ 51 ตามลําดับ 

 
ภาพที่ 51 หนาตางแสดงผลซอนแกไขคาตอบแทนนิสิต 

 

เมื่อทําการกรอกขอมูลคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานแลวกดปุมแกไข ถาหากขอมูลที่ทําการแกไข

นั้นไมครบถวน ระบบจะแสดงผลขอมูลเปนสีแดง แตถาขอมูลที่ทําการแกไขครบถวน ระบบจะแสดงผลขอมูลเปนสี
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เขียว ซึ่งถากรอกขอมูลครบถวนทําใหระบบทําการบันทึกขอมูลแลวบันทกึขอมูลสําเร็จ ระบบแสดงผลขอความแจง

เตือน ดังภาพที่ 52 ตามลําดับ 

 
ภาพที่ 52 ขอความแจงเตือน กรณีแกไขขอมูลคาตอบแทนสําเร็จ 

 

ถาผูใชงานตองการทําการลบขอมูลคาตอบแทนนิสิต สามารถทําไดโดยการกดปุมลบ ทําใหระบบ

แสดงผลหนาตางแสดงผลซอนเพ่ือยืนยันการลบขอมูลคาตอบแทนนิสิตอีกครั้ง และถาผูใชงานตองการทําการลบ

ขอมูลคาตอบแทนนิสิต ใหกดปุมยืนยันแตกรณีไมตองการลบ ใหกดปุมยกเลิก ดังภาพที่ 53 

 
ภาพที่ 53 หนาตางแสดงผลซอนลบขอมูลคาตอบแทนนิสิต 

 

กรณีที่ขอมูลคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานที่ผูใชงานทําการลบขอมูล ระบบสามารถทําการลบได

สําเร็จจะแสดงผลขอความแจงเตือน ดังภาพที่ 54 แตกรณีที่คาตอบแทนนิสิตปฏิบัติงานที่ผูใชงานทําการลบนั้นถูก

อางอิงสําหรับนิสิตชวยปฏิบัติงานหรือการเบิกจาย ระบบแสดงผลขอความแจงเตือน ดังภาพที่ 55 

 
ภาพที่ 54 ขอความแจงเตือน กรณีลบขอมูลคาตอบแทนไมสําเร็จ 
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ภาพที่ 55 ขอความแจงเตือน กรณีลบขอมูลคาตอบแทนสําเร็จ 

 

มอดูลการจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในช่ัวโมงปฏิบัติการ 

ในสวนการมอดูลการจัดการใบขออนุมัติ ระบบจะแสดงหนาจอรายการใบขออนุมัติทั้งหมด และสวนของ

การจัดการใบขออนุมัติ เพื่อชวยในการจัดการใบขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงาน โดยจะมีรายละเอียดดังนี้ 

1. หนาจอการคนหาใบขออนุมัติ  

ระบบจะแสดงหนาจอการคนหาใบขออนุมัติดังภาพที่ 56 เพ่ือทําแกไขใบขออนุมัติที่ทําการคนหา โดย

นักวิชาการการศึกตองกรอกขอมูล 4 ขอมูลดังนี้ 

1.1. “ปการศึกษา” นักวิชาการศึกษาสามารถคนหาปการศึกษาที่ตองการไดในรูปแบบตัวเลือกหลาย

รายการ ชนิดเลือกไดรายการเดียว (Dropdown) 

1.2. “ภาคเรียน” นักวิชาการศึกษาสามารถคนหาภาคเรียนที่ตองการไดในรูปแบบตัวเลือกหลาย

รายการ ชนิดเลือกไดรายการเดียว (Dropdown) ซึ่งหลังจากท่ีทําการเลือกปการศึกษามา ระบบจะทําการแสดง

ขอมูลภาคเรียนที่ปการศึกษาขางตน 

1.3. “รายวิชา” ในสวนนี้ระบบจะทําการแสดงขอมูลรายวิชาของปการศึกษาและภาคเรียนในสวนที่

นักวิชาการศึกษาไดทําการเลือกไวในขางตน โดยนักวิชาการศึกษาสามารถเลือกรายวิชาที่ตองการไดในรูปแบบ

ตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกไดรายการเดียว (Dropdown) 

1.4. “อาจารยผูสอน” นักวิชาการศึกษาสามารถคนหาอาจารยผูสอนที่ตองการไดในรูปแบบตัวเลือก

หลายรายการ ชนิดเลือกไดรายการเดียว (Dropdown) 

หลังจากนั้นทําการกดปุม “ใบขอนุมัติ” เพ่ือทําการไปยังหนาแกไขขอมูลที่นักวิชาการศึกษาไดทําการ

กรอกไวในขางตน ซึ่งขอมูลที่กลาวมาขางตนนั้นเปนขอมูลที่จําเปนจะตองกรอก เนื่องจากจะทําใหสามารถระบุ

เจาะจงไปยังใบขอนุมัติที่ตองการไดทันที 
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ภาพที่ 56 หนาจอการคนหาใบขออนุมัติ 

 

2. หนาจอแสดงรายการใบขออนุมัติ 

เปนสวนที่แสดงตารางขอมูลใบขออนุมัติแตละรายวิชา โดยจะประกอบไปดวย 5 คอลัมนดังนี้ 

2.1 “ลําดับ” เปนคอลัมนสําหรับแสดงลําดับขอมูลของใบขออนุมัติ 

2.2 “ใบขออนุมัติ” เปนคอลัมนสําหรับแสดงใบขอนุมัติในแตละรายวิชา 

2.3 “ภาคเรียน” เปนคอลัมนสําหรับแสดงภาคเรียนของใบขออนุมัติ 

2.4 “ปการศึกษา” เปนคอลัมนสําหรับแสดงปการศึกษาของใบขออนุมัติ 

2.5 “การดําเนินการ” เปนคอลัมนสําหรับดําเนินการจัดการรายการแตละรายการ โดยจะประกอบไป

ดวย 3 ปุม คือ ปุมแกไขเพ่ือแกไขขอมูลใบขออนุมัติ ปุมลบเพ่ือลบใบขออนุมัติ และปุมออกใบขอ

อนุมตัเิพ่ือออกใบขออนุมัติ ซึ่งจะแสดงดังภาพที่ 57  
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ภาพที่ 57 หนาจอแสดงรายการใบขออนุมัติ 

 

3. หนาจอแกไขใบขออนุมตัิ 

ระบบแสดงหนาจอการแกไขใบขออนุมัติ โดยจะแสดงรายละเอียดของใบขออนุมัติ และแสดงขอมูล

ของใบขออนุมัติที่นักวิชาการศกึษาไดทําการเลือก เพ่ือตรวจสอบขอมูลเดิมได ซึ่งนักวิชาการศึกษาสามารถทําการ

แกไขขอมูลได 4 ขอมูลดังนี้ 

3.1. “วันที่” โดยระบบจะทําการแสดงวันที่ที่ทําการสรางใบขออนุมัติ นักวิชาการศึกษาสามารถแกไข

วันท่ีที่ตองการแกไขได 

3.2. “ชื่ออาจารยผูสอน” นักวิชาการศึกษาสามารถแกไขอาจารยผูสอนท่ีตองการไดในรูปแบบ

ตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกไดรายการเดียว (Dropdown)  

3.3. กลองขอความ จะเปนการระบุวันที่ของภาคเรียน โดยจะระบุตั้งแตวันที่เริ่มตนภาคเรียนไป

จนถึงวันที่สิ้นสุดภาคเรียน ซึ่งในสวนนี้นักวิชาการสามารถกรอกขอมูลไดในรูปแบบกลองบันทึก

ขอความ 

3.4. “รายวิชา” ในสวนของรายวิชาจะแสดงขอมูลตามอาจารยผูสอน ซึ่งนักวิชาการศกึษาสามารถ

แกไขรายวิชาที่ตองการไดในรูปแบบตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกไดรายการเดียว 

(Dropdown) 

หลังจากนักวิชาการศึกษากดปุม “บันทกึ” เพ่ือทําการบันทึกขอมูลลงฐานขอมูล นอกจากนี้นักวิชาการ

ศึกษาสามารถกดปุม “ยอนกลับ” เพ่ือทําการยอนกลับไปยังหนาจอแสดงรายการใบขออนุมัติไดอีกดวย อีกทั้งใน
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กรณีที่ตองการออกใบขออนุมัตินักวิชาการศกึษาสามารถเลือกไดวาตองการออกใบขออนุมัติในรูปแบบของ 

Microsoft Word หรือในรูปแบบของ PDF ซึ่งหากมีการแกไขใบขออนุมัติจะตองทําการบันทึกขอมูลกอนออกใบ

ขออนุมัติ ซึ่งจะแสดงหนาจอแกไขใบขออนุมัติดังภาพที่ 58 

 

 
ภาพที่ 58 หนาจอแกไขใบขออนุมัติ 
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4. หนาจอยืนยันการลบใบขออนุมัติ 

ในภาพที่ 59 ระบบแสดงหนาตางแสดงผลซอนการยืนยันการลบใบขออนุมัติ นักวิชาการศึกษาสามารถกด

ปุม “ยืนยัน” เพ่ือยืนยันการลบใบขออนุมัติ ในกรณีที่ไมตองการลบใบขออนุมัติสามารถกดปุม “ยกเลิก” หรือกด

ปุม “ปด” ระบบจะทําการปดหนาตางแสดงผลซอน  

 
ภาพที่ 59 หนาจอยืนยันการลบใบขออนุมัติ 

 

5. หนาจอการออกใบขออนุมัติ 

ในสวนนี้นักวิชาการศึกษาสามารถเลือกออกใบขออนุมตัไิด 2 รูปแบบ คือ Microsoft Word และ PDF 

โดยระบบแสดงหนาตางแสดงผลซอนการออกใบขออนุมัติ ซึ่งนักวิชาการศึกษาสามารถกดปุม “Export to 

Word” เพื่อออกใบขออนุมัติในรูปแบบของ Microsoft Word หรือกดปุม “Export to PDF” เพ่ือออกใบขอ

อนุมตัใินรูปแบบของ PDF ในกรณีที่ไมตองการออกใบขออนุมัติสามารถกดปุม “ปด” เพ่ือปดหนาตางแสดงผล

ซอนได โดยจะแสดงดังภาพที่ 60 

 

 
ภาพที่ 60 หนาจอการออกใบขออนุมัติ 

 

มอดูลจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 

นักวิชาการศึกษาสามารถออกใบลงนามการปฏิบัติงาน เพ่ือใชเปนหลักฐานในการเบิกจายคาตอบแทน

นิสิตชวยปฏิบัติงานไดดังภาพท่ี 61 ระบบจะแสดงหนาจอการจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน โดยนักวิชาการ

ศึกษาสามารถทําการออกใบลงนามการปฏิบัติงานไดจากการเลือกรายวิชาที่ตองการไดในรูปแบบตัวเลือกหลาย

รายการ ชนิดเลือกไดรายการเดียว (Dropdown) และเลือกเดือนที่ตองการไดในรูปแบบตัวเลือกหลายรายการ 

ชนิดเลือกไดรายการเดียว (Dropdown) ซึ่งขอมูลของเดือนที่แสดงนั้นจะแสดงจากชวงวันที่เปดภาคการศึกษา 
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จนถึงวันที่สิ้นสุดภาคการศึกษา นอกจากนี้ระบบจะแสดงจํานวนของนิสิตชวยปฏิบัติงานในแตละรายวิชา หลังจาก

นั้นนักวิชาการศกึษาสามารถกดปุม “Export” เพ่ือทําการออกใบลงนามการปฏิบัติงานได 

 
ภาพที่ 61 หนาจอการจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 

 

 
ภาพที่ 62 หนาจอแสดงใบลงนามการปฏิบัติงาน 

 

 จากภาพที่ 62 ระบบจะแสดงใบลงนามการปฏิบัติงานโดยการเปดแท็บการแสดงผลขึ้นมาใหม ซึ่ง

นักวิชาการศึกษาสามารถสั่งปริ้นใบลงนามการปฏิบัติงานไดทันที หรือตองการที่จะบันทึกลงเครื่องคอมพิวเตอร

ของนักวิชาการศึกษาก็สามารถทําได 
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มอดูลจัดการขอมูลการเบิกจาย 

 ในการจัดการขอมูลการเบิกจายคาตอบแทนของนิสิตชวยปฏิบัติงาน นักวิชาการศกึษา สามารถทําการเขา

สูหนาจัดการขอมูลการเบิกจายได โดยการเลือกเมนู “จัดการขอมูลคาตอบแทน” ซึ่งเมื่อนักวิชาการศึกษาทําการ

ลือกเมนูแลวนั้นระบบจะแสดงผลหนาจอของขอมูลการเบิกจายที่ประกอบดวย สวนในการคนหาขอมูลการ

เบิกจาย ที่นักวิชาการศึกษาสามารถคนหาไดจากขอมูลคนหาไดแก รายวิชา กลุมเรียน รหัสนิสิต ชื่อหรือนามสกุล

ของนิสิตชวยปฏิบัติงาน รวมทั้งปการศึกษา และภาคเรียน ตอมากดปุมคนหาเพ่ือทําการคนหาขอมูลการเบิกจาย 

ซึ่งขอมูลการเบิกจายจะแสดงผลสวนของตารางขอมูลการเบิกจาย ดังภาพที่ 63 

 
ภาพที่ 63 หนาจอการจัดการขอมูลการเบิกจาย 

 

 นักวิชาการศึกษาสามารถทําการเพ่ิมหรือแกไขขอมูลการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบัติงานได โดยการกด

ปุมแกไขที่อยูในตารางขอมูลการเบิกจายที่ตรงกับขอมูลของนิสิตชวยปฏิบัติงานที่ตองการแกไข เมื่อกดปุมแกไข

แลวหนาจอจะแสดงผลหนาตางแสดงผลซอนสําหรับการกรอกขอมูลการเบิกจายที่มีขอมูลรหัสนิสิต ชื่อและ

นามสกุลของนิสิตชวยปฏิบัติงาน และชั่วโมงเรียนทั้งหมดของรายวิชาที่นิสิตชวยปฏิบัติงานอยู รวมทั้งขอมูลสวน

ของการเบิกจายไดแก เดือนปฏิบัติงาน ชั่วโมงปฏิบัติงาน ยอดเงนิท่ีไดจาการกปฏิบัติงาน โดยยอดเงินนั้นระบบจะ

ทําการคํานวณและแสดงผลใหกับนักวิชาการศึกษาทางหนาจอ ดังภาพท่ี 64 
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ภาพที่ 64 หนาตางแสดงผลซอนการแกไขขอมูลการเบิกจาย 

 

 นักวิชาการศึกษาสามารถทําการเพ่ิมเดือนปฏิบัติงานสําหรับการกรอกขอมูลการเบิกจายของนิสิตชวย

ปฏิบัติงานได โดยสามารถเพิ่มเดือนปฏิบัติงานไดเทากับจํานวนเดือนในภาคการศึกษาไดเทานั้น กรณีที่ตองการลบ

เดือนปฏิบัติ นักวิชาการศึกษาจะสามารถทําการลบไดเมื่อขอมูลการเบิกจายในเดือนไมไดทําการบันทึกขอมูลดวย

การกดปุมบันทึกขอมูล เมื่อนักวิชาการศึกษาทําการกรอกขอมูลการเบิกจายเสร็จแลว จึงทาํการกดปุมบันทึกขอมูล

เพ่ือทาํการบันทึกขอมูลการเบิกจาย เมื่อทําการบันทึกการเบิกจายในกรณีที่ขอมูลที่กรอกนั้นครบถวน ระบบจะ

แสดงผลขอมูลเปนสีเขียว แตกรณีที่กรอกขอมูลไมครบถวน ระบบแสดงผลขอมูลเปนสีแดง และถาขอมูลการ

เบิกจายที่นักวิชาการศกึษาทําการบันทึกสําเร็จ ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน ดังภาพที่ 65 

 
ภาพที่ 65 ขอความแจงเตือน กรณีบันทึกขอมูลการเบิกจายที่แกไขสําเร็จ 

 

 ในการแกไขการเบิกจายนิสิตชวยปฏิบัติงานหลายคน นักวิชาการศกึษานั้นตองทําการแกไขขอมูลการ

เบิกจายคาตอบแทนไดจากรายชื่อนิสิตชวยปฏิบัติงาน โดยการเลือกจากรายชื่อนิสิตชวยปฏิบัติงานที่แสดงใน

ตารางขอมูลการเบิกจาย แลวกดปุมแกไขการเบิกจาย ดังภาพที่ 66 

  



81 

 

 
ภาพที่ 66 รายชื่อนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

 
ภาพที่ 67 หนาตางแสดงผลซอนการเบิกจายทั้งหมด 

 

 จากภาพที่ 67 นั้นเมื่อกดปุมแลวระบบจะแสดงหนาตางแสดงผลซอนขอมูลการเบิกจายตามจํานวนของ

นิสิตชวยปฏิบัติงานท่ีเลือก ซึ่งมีขอมลูชื่อและนามสกุลนิสิตชวยปฏิบัติงาน รหัสวิชา กลุมเรียน และจํานวนชั่วโมง

เรียนทั้งหมด ตอมาในขอมูลสวนของการเบิกจายจะมีเดือนปฏิบัติงาน ชั่วโมงปฏิบัติงาน และยอดเงินจากการ

ปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงาน ในการเพิ่มเดือนปฏิบัติงานหรือลบเดือนปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงาน

ทั้งหมดได โดยการกดปุมเพ่ือเดือนทุกคนหรือลบเดือนทุกคน โดยเมื่อทําการกดปุมเพ่ิมหรือลบเดือนปฏิบัติงานแลว 

ระบบจะแสดงผลตารางขอมูลการเบิกจายดังภาพที่ 68 

 
ภาพที่ 68 ตารางขอมูลการเบิกจายเพ่ิมหรือลบตามรายชื่อ 
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 หลังจากการกรอกขอมูลการเบิกจายของนิสิตชวยปฏิบัติงานทั้งหมดแลว จึงทําการกดปุมบันทึกเพื่อ

บันทึกขอมูลการเบิกจายที่แกไขหรือเพิ่ม กรณีที่ขอมูลการเบิกจายที่กรอกไมครบถวน ระบบแสดงแถบขอมูลเปนสี

แดง แตถาขอมูลที่การเบิกจายครบถวน ระบบแสดงแถบขอมูลเปนสีเขียว ซึ่งถาขอมูลการเบิกจายที่นักวิชาการ

ศึกษาทําการกรอกขอมูลครบถวน และทําการกดปุมบันทึก ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน ดังภาพท่ี 69 

 
ภาพที่ 69 ขอความแจงเตือน กรณีแกไขขอมูลการเบิกจายสําเร็จ 

 

 เมื่อนักวิชาการศึกษาตองการเอกสารสําหรับการเบิกจาย สามารถทําการออกรายงานการเบิกจายไดดวย

การกดปุมออกรายงานการเบิกจาย แตไมทําการเลือกรายชื่อกอนกดปุมหนาจอจะแสดงขอความแจงเตือน ระบบ

จะแสดงผลลัพธของรานงานการเบิกจายคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานในรูปแบบของไฟลเอกสาร PDF ซึ่งมี

รายละเอียดลําดับ ชื่อ-นามสกุล ของนิสิตชวยปฏิบัติงาน ชื่อวิชา กลุมเรียน และขอมูลการเบิกจายตอเดือนไดแก 

ชั่วโมงปฏิบัติงานและยอดเงินที่ไดจากการปฏิบัติงาน ดังภาพที่ 70 

 
ภาพที่ 70 รายงานรายชื่อการเบิกจายนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

 

 ในการสงออกหลักฐานคาใชจาย เพ่ือนําไปสงใหฝายการเงิน นั้น นักวิชาการศึกษาจะตองทําการเลือกเมนู 

“จัดการหลักฐานคาใชจายของนิสิต” และระบบจะทาํการแสดงแบบฟอรมดังภาพที่ 71 ซึ่งเปนตัวเลือกหลาย

รายการ ชนิดเลือกไดรายการเดียว คอื 



83 

 

1. ขอมูลรายวิชา ระบบจะมีการแสดงรหัสวิชาและชื่อรายวิชา โดยขอมูลที่ทําการแสดงจะเปนขอมูลใน

ภาคการศึกษาลาสุดที่นักวิชาการศกึษาทําการบันทึกขอมูลพื้นฐานไวในระบบซึ่งระบบจะทําการเปรียบเทยีบจาก

วันท่ีที่นักวิชาการศึกษาเขาถึงขอมูล กับวันที่เริ่มตนและวันสิ้นสุดของภาคการศึกษาลาสุด เพ่ือทําการแสดงขอมูล

ดังกลาว 

2. เดือน ก็จะเปนการแสดงชื่อเดือนในภาคการศกึษาปจจุบัน โดยมีการเปรียบเทยีบขอมลูจากวันเดือนปที่

นักวิชาการศึกษาเขาใชงาน และระยะเวลาของภาคการศึกษาที่ถูกบันทึกไวภายในระบบเชนเดียวกับขอมูลรายวิชา 

เพ่ือใหนักวิชาการศึกษาสามารถเลือกขอมูลหลักฐานคาใชจายของนิสิตชวยปฏิบัติงานในภาคการศึกษาปจจุบันได 

 
ภาพที่ 71 หนาจอการจัดการหลักฐานคาใชจายของนิสิต 

 

 เมื่อนักวิชาการศึกษาทําการกดปุม “แสดงขอมูล” ระบบจะแสดงขอมูลตัวอยางการสงออกขอมูลหลักฐาน

คาใชจายผานทางหนาเว็บแอปพลิเคชัน ซึ่งนักวิชาการศึกษาจะตองทาํการกรอกขอมูลวันที่เริ่มตนและสิ้นสุดของ

การปฏิบัติงานในเดือนที่เลือกสงออกขอมูล ถัดมาจะเปนขอมลูการคํานวณคาใชจายของนิสิตชวยปฏิบัติงาน ซึ่งใน

กรณีที่นิสิตชวยปฏิบัติงานมีรายชื่อมากกวา 1 กลุม ระบบจะทําการแสดงขอมูลคาใชจายแบบรวมยอดตามรายคน

ให รวมถึงมีชองวางใหลงลายมือชื่อรับเงินและวันที่รับเงิน จะแสดงตัวอยางหนาจอระบบดังภาพที่ 72 
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ภาพที่ 72 หนาจอแสดงขอมูลหลักฐานคาใชจายของนิสิตสวนที่ 1 

และสําหรับดานลางสุดของตารางขอมูล ระบบจะทาํการรวบรวมยอดเงินคาใชจายทั้งหมดภายในเดือนที่

นักวิชาการศึกษาเลือก มีชองวางสําหรับใหนักบัญชีการเงนิ หรือผูปฏิบัติงานบริหารลงลายมือชื่อ และลงวันเดือนป 

เพ่ือเปนหลักฐานการจายเงินดังภาพที่ 73 ซึ่งนักวิชาการศึกษาจะตองทาํการกรอกขอมูลวันที่เริ่มตนและสิ้นสุดการ

ปฏิบัติงานตามเงื่อนไขใหเรียบรอยกอนจึงจะสามารถทําการกดปุม “สงออกไฟล PDF” ได 

 
ภาพที่ 73 หนาจอแสดงขอมูลหลักฐานคาใชจายของนิสิตสวนที่ 2 
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 หลังจากที่นักวิชาการศึกษากดปุม “สงออกไฟล PDF” ระบบจะทําการสรางเอกสารหลักฐานคาใชจาย

เปนรูปแบบไฟล PDF ออนไลนดังภาพที่ 74 โดยมีการนําขอมูลที่นักวิชาการศึกษาไดทําการกรอกขอมูลวันที่

เริ่มตนและวันสิ้นสุดของการปฏิบัติงานไวกอนหนานี้ พรอมกับขอมูลการเบิกจายภายในระบบตามรายวิชา และ

รายเดือนที่มีการเลือกไวมาคํานวณคาใชจายตามจํานวนของนิสิตชวยปฏิบัติงาน และมีการแสดงยอดรวมเงิน

ทั้งหมดนักวิชาการศกึษาจะสามารถทราบขอมูลคาใชจายของนิสิตแตละคนอยางสะดวก และทราบถึงคาใชจาย

รวมในแตละรายวิชา ซึ่งขอมูลคาใชจายของนิสิตชวยปฏิบัติงานจะแสดงอยูในรูปแบบของตารางขอมูล โดยตาราง

จะประกอบไปดวย 

1. ลําดับของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

2. ชื่อ-นามสกุลของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

3. จํานวนคาใชจายของนิสิตชวยปฏิบัติงาน 

4. ลายมือชื่อผูที่รับเงิน 

5. วันท่ีรับเงินไวสําหรับลงลายมือชื่อ 

 

 
ภาพที่ 74 หนาจอการสงออกหลักฐานคาใชจายของนิสิตสวนที่ 1 
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 ซึ่งแถวลางสุดของตารางจะมียอดเงินรวมทั้งหมดของคาใชจายสําหรับรายวิชา และยังมีชองวางไวใหผู

จายเงนิลงลายมือชื่อ และวันเดือนปอยูดานลางขวาของตาราง เพ่ือใชเปนหลักฐานในการจายเงินตอไป ซึ่งจากที่

กลาวมาขางตนสามารถดูภาพหนาจอการสงออกขอมูลในรูปแบบ PDFออนไลนไดดังภาพที่ 75 

 
ภาพที่ 75 หนาจอการสงออกหลักฐานคาใชจายของนิสิตสวนที่ 2 
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สรุปผลการวิจัย 
 

 จากการวิจัยในการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการ คณะ

วิทยาการสารสนเทศ สามารถสรุปผลการวิจัย ประโยชนที่ไดรับจากการวิจัย ขอจํากัดวิจัย และขอเสนอแนะ 

รวมถึงแนวทางที่จะนําผลการวิจัยไปพัฒนาตอในอนาคต รายละเอียดดังตอไปนี้ 

 

สรุปผลการวิจัย 

1. มอดูลจัดการนิสิตชวยปฏิบัติงาน จะเปนมอดูลที่นักวิชาการศึกษาสามารถเพิ่ม และแกไขขอมูลได 

โดยขอมูลที่จะสามารถจัดการได จะประกอบไปดวยรายชื่ออาจารย รายวิชา รหัสนิสิต รายชื่อของ

นิสิตชวยปฏิบัติงาน ระดับการศึกษา กลุม จํานวนนิสิต วันและเวลาของการเรียนการสอนในรายวิชา

นั้น ๆ โดยการเพ่ิมและแกไขขอมูลของนิสิตชวยปฏิบัติงานนั้น จะสามารถทําการเพ่ิม แกไข และลบ

จํานวนไดตามที่นักวิชาการศึกษาตองการ แตการเลือกรายวิชาจะสามารถเพ่ิมไดอยางเดียว ไม

สามารถเปลี่ยนรายวิชาในตอนแกไขขอมูลนิสิตชวยปฏิบัติงานได ซึ่งในการเพ่ิมขอมูลนิสิตชวย

ปฏิบัติงาน จะมีการสรางใบขออนุมัติ และสรางขอมูลการเบิกจาย เพ่ือทําการจัดการขอมูลใน

ขั้นตอนถัดไป 

2. มอดูลการจัดการใบบันทึกขอความขออนุมัตินิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการในชั่วโมงปฏิบัติการ จะเปน

มอดูลที่สามารถสงออกใบขออนุมัติคาตอบแทนของนิสิตชวยปฏิบัติงานได โดยจะเปนการสงออก

ไฟลในรูปแบบของ PDF ซึ่งกอนท่ีจะทําการจัดการขอมูลใบขออนุมัติได นักวิชาการศึกษาจําเปน

จะตองมีการสรางขอมูลของนิสิตชวยปฏิบัติงานในระบบกอนเพื่อที่จะสามารถสงออกขอมูลไดตามที่

ตองการ โดยในใบขออนุมัติจะเปนขอมูลเบื้องตนของนิสิตชวยปฏิบัติงาน มีการคํานวณคาใชจาย

คาตอบแทนของนิสิตชวยปฏิบัติงานทั้งแบบรายคน รวมถึงมีการคํานวณยอดเงินรวม 

3. มอดูลจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน จะเปนมอดูลที่ใชในการสงออกใบลงนามการปฏิบัติงาน ใหกับ

นิสิตปฏิบัติงานชวยปฏิบัติงานดานวิชาการ 

4. มอดูลจัดการขอมูลการเบิกจาย จะเปนมอดูลที่ใชในการคาํนวณคาตอบแทนใหกับนิสิตชวยงาน และ

สงออกหลักฐานการเบิกคาใชจายในรูปแบบของไฟล PDF ออนไลน โดยจะแสดงคาใชจายที่มีการ

คํานวณมาจากจํานวนชั่วโมงการทํางานของนิสิตชวยฏิบัติงานตามรายวิชา และกลุมเรียน โดยจะมี

การรวมยอดคาใชเงินของนิสิตชวยปฏิบัติงานตามรายบุคคลในแตละวิชาที่นักวิชาการศึกษาเลือก 

และมีการแสดงยอดรวมของคาใชจายทั้งหมด 
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ประโยชนที่ไดรับจากการวิจัย 

ระบบสารสนเทศที่พัฒนาข้ึน สามารถชวยการทํางานของนักวิชาการศึกษา และนักวิชาการเงินและบัญชี

ในการบันทึกขอมูลการปฏิบัติชวยงานวิชาการของนิสิตท่ีมาชวยงานในสวนของชั่วโมงปฏิบัติการของรายวิชาที่

สังกัดคณะวิทยาการสารสนเทศ ตรวจสอบชั่วโมงการทํางานใหไมเกินจํานวนตามที่คณะวิทยาการสารสนเทศได

อนุมตัิไว และคํานวณคาตอบแทนใหกับนิสิตเพ่ือเสนอผูบังคับบัญชาอนุมัติเบิกจายในลําดับตอไปไดเปนอยางดี 

 

ขอจาํกัดการวิจัย 

เนื่องจากในการพัฒนาระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการ  

คณะวิทยาการสารสนเทศ เปนการจัดการเกี่ยวกับขอมูลการเบิกจายคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงานที่มี

ความซับซอนของขอมูลที่เกี่ยวของรวมทั้งขั้นตอนในการทําเบิกจายคาตอบแทนนั้น มีหลายขั้นตอนในการเบิกจาย

ที่เก่ียวของกันทําใหเกิดความสบสนกับขั้นตอนการเบิกจายที่ตองนํามาพัฒนาระบบได โดยระบบที่ไดทําการพัฒนา

จะมีขอจํากัดในบางสวนของการทํางาน ซึ่งมีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

1. ระบบสามารถทําการออกรายงานรายชื่อการเบิกจายนิสิตชวยปฏิบัติงานไดในรูปแบบของไฟล

นามสกุล “.pdf” เทานั้น ทําใหสงผลถึงถาตองการที่จะแกไขรายงานในรูปแบบเอกสาร 

2. ในการอัปโหลดไฟลรายวิชาสามารถอัปโหลดไดเพียงไฟลนามสกุล “.xls” และ “.xlsx” 

3. สามารถเพ่ิมเดือนปฏิบัติงานและลบเดือนปฏิบัติงานไดตามลําดับของเดือนเทานั้น เชน ในการเพ่ิม

เดือนจะสามารถเพิ่มไดจากเดือนสุดทายที่มีขอมูลการเบิกจาย หรือสามารถลบเดือนไดจากเดือน

สุดทายที่เพ่ิมหรือมีเทานั้น ไมสามารถลบไดระหวางเดือน 

4. ไมสามารถลบขอมูลการเบิกจายของเดือนที่ไดทําการบันทึกลงฐานขอมูลไปแลว 

5. ขอมูลในไฟลรายวิชาที่สามารถอัปโหลดไดตองมีรูปแบบตามที่กําหนดไวเทานั้น 

6. ระบบยังไมสามารถคํานวณวันเริ่มตนและวันสิ้นสุดของการปฏิบัติงานในแตละเดือนที่มีการสงออก

หลักฐานคาใชจายได 

7. การแกไขใบขออนุมัติ จะเปนแกไขไดเพียงรายละเอียดของใบขออนุมัติ ซึ่งจะไมสามารถแกไขรายชื่อ

นิสิตท่ีชวยปฏิบัติงานได โดยหากตองการที่จะแกไขรายชื่อนิสิตชวยปฏิบัติงานภายในใบขออนุมัติ

จะตองไปแกไขในสวนของการจัดการนิสิตชวยปฏิบัติงาน 
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ขอเสนอแนะ 

1. ในสวนของรายงานงบประมาณคาตอบแทนนิสิตชวยปฏิบัติงาน และยอดเบิกจายในรูปแบบของ

กราฟขอมูล ซึ่งในอนาคตมีแนวโนมวาการพัฒนากราฟขอมูลชนิดอ่ืนเพิ่มขึ้น เพ่ือบอกขอมูลที่

นักวิชาการศึกษาตองการทราบ 

2. พัฒนาในสวนรูปแบบไฟลที่สามารถอัปโหลดไฟลได โดยรูปแบบที่หลากหลายมากขึ้นรวมถึงรูปแบบ

ขอมูลในไฟลที่สามารถจัดการไดเมื่อรูปแบบของขอมูลไมเปนไปตามที่กําหนดไว 
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รายงานการเงิน 
 

สัญญาเลขที่ 005/2563 

โครงการวิจัยประเภทเงินรายได คณะวิทยาการสารสนเทศ 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

 

ชื่อโครงการ โครงการระบบสารสนเทศเพ่ือการปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงานวิชาการ คณะวิทยาการ

สารสนเทศ  

ชื่อหัวหนาโครงการวิจัยผูรับทุน นางสาวกมลวรรณ แสงระวี  

รายงานในชวงตั้งแตวันที่ 15 พฤษภาคม 2563 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2563  

ระยะเวลาดาเนินการ 0 ป 4 เดือน ตั้งแตวันที่ 15 พฤษภาคม 2563 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2563  

 

รายรับ  

จํานวนเงินที่ไดรับ  

งวดที่ 1 (50%) ........20,000....... บาท เมื่อ 5 มิถุนายน 2563  

งวดที่ 2 (40%) .......16,000......... บาท เมื่อ กันยายน 2563  

งวดที่ 3 (10%) .......4,000......... บาท เมื่อ กันยายน 2563  

รวม ..................40,000.......บาท........................  

 

รายจาย 

รายการ งบประมาณท่ีตั้งไว งบประมาณที่ใชจริง จํานวนเงินคงเหลือ 

1. คาจางผูชวยวิจัย  3,000 3,000 0 

2. คาตอบแทนคณะผูวิจัย 30,000 30,000 0 

3. คาวัสดุสํานักงาน 2,000 2,000 0 

4. คาวัสดุคอมพิวเตอร 5,000 5,000 0 

รวม 40,000 40,000 0 
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คูมือการใชงานระบบระบบสารสนเทศเพื่อการปฏิบัติงานของนิสิตชวยปฏิบัติงาน

วิชาการ คณะวิทยาการสารสนเทศ 
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วิธีการเข้าใช้งานระบบจัดการค่าตอบแทนนิสิตช่วยปฏิบัติงาน  

ประกอบไปด้วยการท างานดังนี้ 

1. หน้าจอเข้าสู่ระบบ  

 

ภาพที่ 1 หน้าจอเข้าสู่ระบบ 

1. ผู้ใช้งานกรอกชื่อผู้ใช้งาน USERNAME ผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
2. ผู้ใช้งานกรอกรหัสผ่าน PASSWORD ผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
3. ผู้ใช้งานกดปุ่ม     เพ่ือเข้าสู่ระบบ  
2. เมนูการใช้งานทั้งหมดของระบบสามารถจ าแนกได้ดังนี้ 

 

ภาพที่ 2 เมนูการใช้งานภายในระบบจัดการค่าตอบแทนนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 
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1. หน้าหลัก 

 แสดงรายงานสรุปผลค่าตอบแทนนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

 

 

2. จัดการข้อมูลการเบิกจ่าย 
 เพ่ิมข้อมูลชั่วโมงท่ีปฏิบัติงานต่อเดือนของนิสิต 
 ค านวณยอดเงินจากชั่วโมงปฏิบัติงาน 
 ออกรายงานข้อมูลการเบิกจ่ายของนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

 

 

3. จัดการนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 
 เพ่ิมข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 
 แก้ไขข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

 

 

 

4. จัดการใบขออนุมัติ 
 แก้ไข และลบใบขออนุมัตินิสิตช่วยปฏิบัติงาน 
 ออกรายงานใบขออนุมัตินิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

 

 

  

5. จัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 
 ออกรายงานใบลงชื่อปฏิบัติงาน 

 



97 
 

 

 

6. หลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายของนิสิต 
 ออกรายงานหลักฐานค่าใช้จ่ายของนิสิต 
 ค านวณยอดเงินรายวิชาตามชื่อนิสิตปฏิบัติงาน 

 

 

7. จัดการข้อมูลพื้นฐาน 
 ข้อมูลรายวิชา 
 ข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต 
 ข้อมูลภาคการศึกษา 

 

 

8. จัดการสิทธิ์การเข้าถึง 
 ค้นหาผู้ใช้งาน 
 เพ่ิมผู้ใช้งาน 
 ลบผู้ใช้งาน 
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1. หน้าจอแสดงรายงานข้อมูลค่าตอบแทนนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

 

ภาพที่ 3 หน้าจอแสดง Dashboard 

 จากภาพที่ 3 ระบบแสดงหน้าจอรายงานสรุปผลค่าตอบแทนนิสิตช่วยปฏิบัติงาน โดยจะ
แสดงกล่องข้อความรายวิชา งบประมาณ และยอดเบิกจ่ายทั้งหมดในแต่ละภาคการศึกษา นอกจากนี้
จะแสดงกราฟแท่งข้อมูลงบประมาณของค่าตอบแทนนิสิตช่วยปฏิบัติงาน ซึ่งผู้ใช้งานสามารถเลือก
ข้อมูลเพื่อรายงานผลได้ดังนี้ 

1) ผู้ใช้งานสามารถเลือกปีการศึกษาผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว  
2) ผู้ใช้งานสามารถเลือกภาคการศึกษาผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
3) ผู้ใช้งานสามารถเลือกรายวิชาผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว ซึ่งจะ

เป็นรายวิชาที่อยู่ในแต่ละภาคการศึกษา 

  

 1. หน้าหลัก 

 1  2 

 3 
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1. ส่วนจัดการข้อมูลการเบิกจ่าย 

 
1) ให้เลือกเมนู “จัดการข้อมูลการเบิกจ่าย” ที่แถบเมนูด้านซ้าย 

 
2) ผู้ใช้สามารถค้นหาข้อมูลการเบิกจ่าย โดยสามารถกรอกหรือเลือกข้อมูลที่ต้องการค้นหาได้

ดังต่อไปนี้ 
2.1) เลือกรายวิชา 
2.2) กรอกกลุ่มเรียน 
2.3) กรอกรหัสนิสิต 
2.4) กรอกชื่อหรือนามสกุลของนิสิต 
2.5) เลือกปีการศึกษา 
2.6) เลือกภาคเรียน 

 

3) เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหาแล้ว ต้องกดปุ่ม “ค้นหา” เพ่ือค้นหาข้อมูลการเบิกจ่าย 

 2. จัดการข้อมูลการเบิกจ่าย 

 1 

 2 

 3 
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4) ระบบจะแสดงผลตารางข้อมูลการเบิกจ่ายในภาคการศึกษาปัจจุบัน หรือระบบจะแสดงผล

ตารางข้อมูลการเบิกจ่ายตามข้อมูลที่ค้นหา 

 
5) เป็นข้อมูลยอดเงินค่าตอบแทนที่นิสิตสามารถเบิกได้ต่อภาคการศึกษา 
6) เป็นข้อมูลชั่วโมงปฏิบัติงานที่คงเหลือจากชั่วโมงปฏิบัติงานทั้งหมด 

1.1 การแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่ายรายบุคคล 

 
1) ผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่ายของนิสิตรายบุคคล 

 4 

 5  6 

 1 
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2) ระบบจะแสดงผลหน้าต่างแสดงผลซ้อน “แก้ไขข้อมูลการเบิกจ่าย” ของรายบุคคล 

 
3) ข้อมูลของนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 
4) ชั่วโมงการปฏิบัติงานทั้งหมดของรายวิชา 

 
5) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “เพ่ิมเดือน” เพ่ือท าการเพ่ิมเดือนการปฏิบัติงานส าหรับเพ่ิมข้อมูล 

การเบิกจ่ายรายเดือน 
6) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ลบเดือน” เพ่ือท าการลบเดือนการปฏิบัติงานส าหรับเพ่ิมข้อมูล 

การเบิกจ่ายรายเดือน 

 2 

 3 

 4 

 6  5 
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7) เมื่อผู้ใช้กดปุ่มเพ่ิมเดือนหรือลบเดือน หน้าจอจะแสดงผลข้อมูลส าหรับการเพ่ิมหรือลบข้อมูล

รายเดือนที่มีชั่วโมงและยอดเงิน 

 
8) ถ้าผู้ใช้ท าการแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่ายที่ก าหนดไว้ครบถ้วน ระบบจะแสดงแถบข้อมูล  

เป็นสีเขียว แต่ถ้าผู้ใช้ไม่กรอกข้อมูล ระบบจะแสดงแถบข้อมูลเป็นสีแดง 

 
9) เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขครบถ้วนแล้ว ต้องท าการกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึก

ข้อมูลการเบิกจ่าย 

 
10) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่าย 

 7 

 8 

 9 

 10 
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11) กรณีท่ีระบบบันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

1.2 การแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่ายตามรายชื่อนิสิตที่เลือกทั้งหมด 

 
1) ผู้ใช้สามารถเลือกที่จะแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่ายของนิสิตช่วยปฏิบัติงานทั้งหมดได้ 
2) ผู้ใช้สามารถเลือกที่จะแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่ายของนิสิตช่วยปฏิบัติงานที่ต้องการได้ 

 
3) เมื่อผู้ใช้ท าการเลือกรายชื่อนิสิตช่วยปฏิบัติงานแล้ว ต่อมาผู้ใช้ต้องท าการกดปุ่ม “แก้ไข 

การเบิกจ่าย”  

 11 

 1 

 2 

 3 
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4) ระบบจะแสดงผลหน้าต่างแสดงผลซ้อน “แก้ไขข้อมูลการเบิกจ่าย” ตามรายชื่อนิสิต 

ช่วยปฏิบัติงานที่ผู้ใช้ท าการเลือก 

 
5) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “เพ่ิมเดือนทุกคน” เพ่ือท าการเพ่ิมเดือนการปฏิบัติงานส าหรับเพิ่มข้อมูล 

การเบิกจ่ายรายเดือนให้กับข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงานทุกคน 
6) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ลบเดือนทุกคน” เพ่ือท าการลบเดือนการปฏิบัติงานส าหรับเพ่ิมข้อมูล 

การเบิกจ่ายรายเดือนออกจากข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงานทุกคน 

 
7) เมื่อผู้ใช้กดปุ่ม “เพ่ิมเดือนทุกคน” หรือ “ลบเดือนทุกคน” หน้าจอจะแสดงผลข้อมูลส าหรับ

การเพ่ิมหรือลบข้อมูลรายเดือนที่มีชั่วโมงและยอดเงิน 

 4 

 6  5 

 7 



105 
 

 
8) ผู้ ใช้สามารถกดปุ่ม  “+” เ พ่ือท าการเ พ่ิมเดือนการปฏิบัติ งานส าหรับ เ พ่ิมข้อมูล 

การเบิกจ่ายรายเดือนให้กับข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงานที่ต้องการ 
9) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ลบเดือนทุกคน” เพ่ือท าการลบเดือนการปฏิบัติงานส าหรับเพ่ิมข้อมูล 

การเบิกจ่ายรายเดือนออกจากข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงานที่ต้องการ 

 
10) เมื่อผู้ใช้กดปุ่ม “+” หรือ “-” หน้าจอจะแสดงผลข้อมูลส าหรับการเพ่ิมหรือลบข้อมูล 

รายเดือนที่มีชั่วโมงและยอดเงิน 

 

 8 

 9 

 10 

 11 
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11) ถ้าผู้ใช้ท าการแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่ายที่ก าหนดไว้ครบถ้วน ระบบจะแสดงแถบข้อมูล 
เป็นสีเขียว แต่ถ้าผู้ใช้ไม่กรอกข้อมูล ระบบจะแสดงแถบข้อมูลเป็นสีแดง 

 
12) เมื่อผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขครบถ้วนแล้ว ต้องท าการกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึก

ข้อมูลการเบิกจ่าย 

 
13) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแก้ไขข้อมูลการเบิกจ่าย 

 
14) กรณีท่ีระบบบันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

 

1.3 การออกรายงานรายช่ือการเบิกจ่ายนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

 

 12 

 13 

 14 

 2 

 1 
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1) ผู้ใช้สามารถเลือกที่จะออกรายงานการเบิกจ่ายรายชื่อตามนิสิตช่วยปฏิบัติงานทั้งหมดได้ 
2) ผู้ใช้สามารถเลือกที่จะออกรายงานการเบิกจ่ายตามรายชื่อนิสิตช่วยปฏิบัติงานที่ต้องการได้ 

 
3) เมื่อผู้ใช้ท าการเลือกรายชื่อแล้วต้องท าการกดปุ่ม “ส่งออกไฟล์ PDF” เพ่ือท าการออก

รายงานรายชื่อการเบิกจ่ายของนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

 
4) ระบบจะแสดงไฟล์รายชื่อการเบิกจ่ายของนิสิตช่วยปฏิบัติงานในรูปแบบไฟล์นามสกุล “.

pdf” 

 

 

 

 3 

 4 

3 จัดการนิสิตช่วยปฏิบัตงิาน 

 1 

 2  3 
 4 

 5 

 6 
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ภาพที่ 4 หน้าจอจัดการข้อมูลนิสิต 

 ระบบแสดงแบบฟอร์มการกรอกข้อมูลนิสิติช่วยปฏิบัติงาน เพ่ือเพ่ิมข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน
ของรายวิชาต่าง ๆ  

1) ผู้ใช้งานสามารถเลือกแท็บข้อมูลที่ต้องการได้ โดยกดแท็บที่ต้องการเลือก จากนั้นระบบ
จะแสดงข้อมูล 

2) ผู้ใช้งานกรอกชื่ออาจารย์ผู้สอนผ่านกล่องบันทึกข้อความ และเลือกรายวิชาผ่านตัวเลือก
หลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 

3) ผู้ใช้งานสามารกดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน      
4) ผู้ใช้งานกรอกข้อมูล นิสิตช่วยปฏิบัติงาน โดยท าการกรอกข้อมูลดังนี้ 

4.1) ผู้ใช้งานกรอกรหัสนิสิตผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
4.2) ผู้ใช้งานกรอกชื่อ-นามสกุลผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
4.3) ผู้ใช้งานเลือกระดับการศึกษาผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
4.4) ผู้ใช้งานกรอกกลุ่มผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
4.5) ผู้ใช้งานกรอกจ านวนนิสิตผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
4.6) ผู้ใช้งานกรอกวัน-เวลาผ่านกล่องบันทึกข้อความ 

5) ผู้ใช้งานสามารกดปุ่ม เพ่ือลบข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 
6) ผู้ใช้งานสามารกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 

ภาพที่ 5 หน้าจอแสดงตารางข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

ระบบจะแสดงข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน  
1) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ดูข้อมูล” เพ่ือดูข้อมูลรายละเอียดในแต่ละรายวิชาได้ 
2) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแก้ไขข้อมูลของนิสิตช่วยปฏิบัติงานได้ 

 1  2 
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ภาพที่ 6 หน้าจอแสดงรายละเอียดข้อมูลของนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

ระบบแสดงหน้าต่างผลซ้อนรายละเอียดข้อมูลของนิสิตช่วยปฏิบัติงาน โดยจะแสดงชื่อ
อาจารย์ผู้สอน รายวิชา และข้อมูลของนิสิตช่วยปฏิบัติงาน ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการปิดหน้าต่าง
แสดงผลซ้อนสามารถกดปุ่ม “ปิด” เพ่ือท าการปิดได ้

 

ภาพที่ 7 หน้าจอแสดงแบบฟอร์มการแก้ไขข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

ระบบแสดงแบบฟอร์มการแก้ไขข้อมูลนิสิติช่วยปฏิบัติงาน  
1) ผู้ใช้งานสามารแก้ไขชื่ออาจารย์ผู้สอนผ่านกล่องบันทึกข้อความ และแก้ไขรายวิชาด้วย

ผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
2) ผู้ใช้งานสามารกดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน      
3) ผู้ใช้งานสามารถแก้ไข ข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน โดยท าการกรอกดังนี้ 

3.1) ผู้ใช้งานกรอกรหัสนิสิตผ่านกล่องบันทึกข้อความ 

 1 

 1 

 2  3 

 4 

 5  6 
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3.2) ผู้ใช้งานกรอกชื่อ-นามสกุลผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
3.3) ผู้ใช้งานเลือกระดับการศึกษาผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
3.4) ผู้ใช้งานกรอกกลุ่มผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
3.5) ผู้ใช้งานกรอกจ านวนนิสิตผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
3.6) ผู้ใช้งานกรอกวัน-เวลาผ่านกล่องบันทึกข้อความ 

4) ผู้ใช้งานสามารกดปุ่ม เพ่ือลบข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงาน 

 

5) ในกรณีที่ผู้ ใช้งานต้องการกลับไปยังตารางข้อมูลนิสิตช่วยปฏิบัติงานสามารกดปุ่ม 
“ย้อนกลับ” เพ่ือย้อนกลับได้  

6) ผู้ใช้งานสามารกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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ภาพที่ 8 หน้าจอแสดงแบบฟอร์มการค้นหาใบขออนุมัติ 

1) ผู้ใช้งานสามารถเลือกแท็บข้อมูลที่ต้องการได้ โดยกดแท็บที่ต้องการเลือก จากนั้นระบบ
จะแสดงข้อมูล 

2) ผู้ใช้งานสามารถเลือกค้นหาข้อมูลได้ โดยท าการเลือกข้อมูลดังนี้ 
2.1) ผู้ใช้งานเลือกปีการศึกษาผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
2.2) ผู้ใช้งานเลือกภาคเรียนผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
2.3) ผู้ใช้งานเลือกรหัส-รายวิชาผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว

ผู้ใช้งานเลือกอาจารย์ผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
3) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ใบขออนุมัติ” เพ่ือค้นหาใบขออนุมัติในการแก้ไข 

 4. จัดการใบขออนุมัติ 

 1 

 2 

 3 
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ภาพที่ 9 หน้าจอแสดงตารางข้อมูลใบขออนุมัติ 

1) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแก้ไขใบขออนุมัติ 
2) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ลบ” เพ่ือลบใบขออนุมัติ 
3) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ส่งออก” เพ่ือส่งออกใบขออนุมัติ ในรูปแบบของไฟล์เอกสาร และไฟล์ 
PDF 

 

ภาพที่ 10 หน้าจอแก้ไขใบขออนุมัติส่วนบน 

1) ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขวันที่ของใบขออนุมัติได้ โดยสามารถกรอกวันที่ของใบขออนุมัติผ่านกล่อง
บันทึกข้อความ 

 3  1  2 

 1 
 2 

 3  4 
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2) ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขอาจารย์ผู้สอนได้ โดยเลือกอาจารย์ผู้สอนผ่านตัวเลือกหลายรายการ 
ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
3) ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขรายละเอียดวันที่ของภาคการศึกษาได้ โดยสามารถกรอกวันที่ของภาค
การศึกษาผ่านกล่องบันทึกข้อความ 
4) ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขรายวิชาได้ โดยเลือกรายวิชาผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการ
เดียว 

 

ภาพที่ 11 หน้าจอแก้ไขใบขออนุมัติส่วนล่าง 

1) ผู้ใช้งานสามารกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือย้อนกลับไปยังตารางใบขออนุมัติได้ 
2) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ส่งออกไฟล์ Word” เพ่ือส่งออกใบขออนุมัติเป็นไฟล์เอกสารได้ 
3) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ส่งออกไฟล์ PDF” เพ่ือส่งออกใบขออนุมัติเป็นไฟล์ PDF ได้ 
4) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลที่ท าการแก้ไขได้ 
 

 

ภาพที่ 12 หน้าต่างแสดงผลซ้อนยืนยันการลบใบขออนุมัติ 

 2  3  4 
 1 

 2 

 1 

 3 
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1) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการปิดหน้าต่างแสดงผลซ้อนสามารถกดปุ่ม “ปิด” เพ่ือปิดหน้าต่างแสดงผล
ซ้อน 
2) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการยกเลิกการลบใบขออนุมัติสามารถกดปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการลบใบ
ขออนุมัติ  
3) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการลบใบขออนุมัติสามารถกดปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือยืนยันการลบใบขออนุมัติ 

 

ภาพที่ 13 หน้าต่างแสดงผลซ้อนการส่งออกใบขออนุมัติ 

1) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการปิดหน้าต่างแสดงผลซ้อนสามารถกดปุ่ม “ปิด” เพ่ือปิดหน้าต่างแสดงผล
ซ้อน 
2) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการส่งออกใบขออนุมัติเป็นไฟล์เอกสารสามารถกดปุ่ม “ส่งออกไฟล์ Word”  
3) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการส่งออกใบขออนุมัติเป็นไฟล์ PDF สามารถกดปุ่ม “ส่งออกไฟล์ PDF”  

 

 

 1 

 3  2 
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ภาพที่ 14 หน้าจอแสดงจัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 

1) ผู้ใช้งานสามารถเลือกรหัส-รายวิชาที่ต้องการออกใบลงนามการปฏิบัติงานได้ ผ่านตัวเลือกหลายรายการ 
ชนิดเลือกได้รายการเดียว และสามารถเลือกเดือนที่ตอ้งการออกได้ผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการ
เดียว 
2) หลังจากเลือกรหัส-รายวิชา และเลือกเดือนแล้วผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ส่งออกไฟล์ PDF” เพื่อส่งออกเอกสาร

เป็นไฟล์ PDF  
3)  

 

ภาพที่ 15 ตัวอย่างไฟล์ PDF ใบลงนามการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

5. จัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 

 1 
 2 

6. จัดการหลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายของนิสิต 
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ภาพที่ 16 หน้าจอแสดงจัดการหลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายของนิสิต 

1) ผู้ใช้งานสามารถเลือกรหัส-รายวิชาที่ต้องการแสดงข้อมูลของหลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายของนิสิตได้ 
ผ่านตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว และสามารถเลือกเดือนที่ต้องการออกได้ผ่าน
ตัวเลือกหลายรายการ ชนิดเลือกได้รายการเดียว 
2) หลังจากเลือกรหัส-รายวิชา และเลือกเดือนแล้วผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “แสดงข้อมูล” เพ่ือแสดง
ข้อมูลของหลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายของนิสิตผ่านทางหน้าเว็บแอปพลิเคชัน 

 

ภาพที่ 17 หน้าจอแสดงหลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายของนิสิตส่วนบน 

1) ผู้ใช้งานจะต้องท าการกรอกวันที่เริ่มต้นและสิ้นสุดของการปฏิบัติงานผ่านกล่องบันทึกข้อความ 

 

 1 
 2 

 1 
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ภาพที่ 18 หน้าจอแสดงหลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายของนิสิตส่วนล่าง 

1) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ย้อนกลับ” เพ่ือย้อนกลับไปที่หน้าจอการจัดการหลักฐานการจ่าย
ค่าใช้จ่ายของนิสิตได้ 
2) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ส่งออกไฟล์ PDF” ได้ ในกรณีที่กรอกวันที่เสร็จสิ้น จากนั้นระบบจะท า
การส่งออกข้อมูลเป็นไฟล์ PDF ออนไลน์ 

 

ภาพที่ 19 ตัวอย่างไฟล์ PDF หลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายของนิสิต 

 

 

 

 

 

 
 7. จัดการข้อมูลพื้นฐาน 

 2  1 
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1. ส่วนจัดการข้อมูลพื้นฐาน 

 
ส่วนของการจัดการข้อมูลพ้ืนฐานนั้นจะประกอบไปด้วย  
1) ข้อมูลรายวิชา ส าหรับจัดการข้อมูลพื้นฐานที่เกี่ยวกับรายวิชาที่เปิดสอน 
2) ข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต ส าหรับจัดการข้อมูลอัตราค่าตอบแทนที่ต้องท าการจ่ายให้กับนิสิต  

ช่วยปฏิบัติงาน ซึ่งอัตราค่าตอบแทนจะขึ้นอยู่กับระดับการศึกษา 
3) ข้อมูลภาคการศึกษา ส าหรับจัดการข้อมูลภาคการศึกษาของมหาวิทยาลัย 

1.1 ส่วนจัดการข้อมูลภาคการศึกษา 

 
1) ให้เลือกเมนู “ข้อมูลภาคการศึกษา” ที่แถบเมนูด้านซ้าย 

 1 

 2 

 3 

 1 
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1) ระบบจะแสดงหน้าจัดการข้อมูลภาคการศึกษา ส าหรับให้ผู้ใช้ท าการกรอกแบบฟอร์ม  

เพ่ือบันทึกข้อมูลภาคการศึกษา 
1.1.1 การเพิ่มภาคการศึกษา 

 

1) ส าหรับเพิ่มข้อมูลภาคการศึกษา จะต้องกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มดังต่อไปนี้ 
1.1) กรอกปีการศึกษา 
1.2) เลือกภาคเรียน 
1.3) กรอกวันเปิดภาคการศึกษา 

 2 

 1 
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1.4) กรอกวันปิดภาคการศึกษา 

 

1) เมื่อกรอกข้อมูลภาคการศึกษา แล้วผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล 
ภาคการศึกษา 

 

2) เมื่อกดปุ่ม “บันทึก” ถ้าผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ก าหนดไม่ครบถ้วน หน้าจอจะแสดงแถบข้อมูล 
สีแดงที่ข้อมูลไม่ได้กรอกหรือเลือก แต่ถ้าผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ก าหนดครบถ้วน หน้าจอจะแสดงแถบ
ข้อมูลสีเขียวที่ข้อมูลที่ได้กรอกหรือเลือกแล้ว 

 

3) ถ้าข้อมูลภาคการศึกษาที่ผู้ใช้กรอกข้อมูลและบันทึก ถ้าการบันทึกข้อมูลส าเร็จระบบจะ
แสดงข้อความแจ้งเตือน 

 

 

1.1.2 การแก้ไขภาคการศึกษา 

 
1) เลือกแท็บข้อมูล “ตารางข้อมูลภาคการศึกษา” 

 4 

 3 

 2 

 

 1 



121 
 

 
1) ระบบจะแสดงหน้าตารางข้อมูลภาคการศึกษา 

 

2) ผู้ใช้สามารถค้นหาข้อมูลภาคการศึกษาในตารางข้อมูลภาคการศึกษาได้ โดยผู้ใช้ต้องท าการ
กรอกข้อมูลที่ต้องการค้นหา 

 

3) ผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแก้ไขข้อมูลภาคการศึกษา 

 2 

 3 

 

 4 
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2) ระบบจะแสดงผลหน้าต่างแสดงผลซ้อน “แก้ไขข้อมูลภาคการศึกษา”  
3) โดยมีข้อมูลที่สามารถกรอกหรือเลือกเพ่ือแก้ไขข้อมูลดังต่อไปนี้ 

6.1) กรอกปีการศึกษา 
6.2) เลือกภาคเรียน 
6.3) กรอกวันเปิดภาคการศึกษา 
6.4) กรอกวันปิดภาคการศึกษา 

4) เมื่อกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขครบถ้วนแล้ว ผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล
ภาคการศึกษาท่ีแก้ไข 

5) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแก้ไขข้อมูลภาคการศึกษา 

 7  8 

 5 

 6 
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6) ถ้าผู้ใช้ท าการแก้ไขข้อมูลภาคการศึกษาที่ก าหนดไว้ครบถ้วน ระบบจะแสดงแถบข้อมูล  
เป็นสีเขียว แต่ถ้าผู้ใช้ไม่กรอกข้อมูล ระบบจะแสดงแถบข้อมูลเป็นสีแดง 

 

7) กรณีท่ีระบบบันทึกข้อมูลภาคการศึกษาส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 
1.2 ส่วนจัดการข้อมูลรายวิชา 

 
1) ให้เลือกเมนู “ข้อมูลรายวิชา” ที่แถบเมนูด้านซ้าย 

 9 

 10 

 1 
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2) ระบบจะแสดงหน้าจัดการข้อมูลรายวิชา ส าหรับกรอกแบบฟอร์มเพ่ือบันทึกข้อมูลรายวิชา 

1.2.1 การเพิ่มรายวิชา (แบบฟอร์ม) 

 
1) แท็บข้อมูล “แบบฟอร์ม” ส าหรับแบบฟอร์มในการเพ่ิมข้อมูลรายวิชา 

 

 2 

 1 
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2) ส าหรับเพิ่มข้อมูลรายวิชา จะต้องกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มดังต่อไปนี้ 

2.1) กรอกรหัสวิชา 
2.2) กรอกชื่อวิชา 
2.3) กรอกจ านวนชั่วโมงเรียน 
2.4) กรอกหน่วยกิต 
2.5) เลือกปีการศึกษา 
2.6) เลือกภาคเรียน 

 

3) เมื่อกรอกข้อมูลรายวิชา แล้วผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลรายวิชา 

 

 2 

 3 
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4) เมื่อกดปุ่ม “บันทึก” ถ้าผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ก าหนดไม่ครบถ้วน หน้าจอจะแสดงแถบข้อมูล 

สีแดงที่ข้อมูลไม่ได้กรอกหรือเลือก แต่ถ้าผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ก าหนดครบถ้วน หน้าจอจะแสดงแถบ
ข้อมูลสีเขียวที่ข้อมูลที่ได้กรอกหรือเลือกแล้ว 

 
5) ข้อมูลรายวิชาที่ผู้ใช้ท าการกรอกและบันทึก ถ้าบันทึกส าเร็จระบบจะแสดงข้อความแจ้ง

เตือน 
1.2.2 การเพิ่มรายวิชา (อัปโหลดไฟล์) 

 
1) ผู้ ใช้ต้องกดแท็บข้อมูล “อัปโหลดไฟล์” ส าหรับการเพ่ิมข้อมูลรายวิชาในรูปแบบ 

การอัปโหลดไฟล์ 

 

 4 

 5 

 1 
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2) ระบบจะแสดงหน้าจัดการข้อมูลรายวิชา (อัปโหลดไฟล์) ส าหรับเลือกข้อมูลและอัปโหลด

ไฟล์เพื่อบันทึกข้อมูลรายวิชา 

 

3) ส าหรับเพิ่มข้อมูลรายวิชา จะต้องกรอกข้อมูล และอัปโหลดไฟล์ดังต่อไปนี้ 
3.1) เลือกปีการศึกษา 
3.2) เลือกภาคเรียน 
3.3) เลือกไฟล์ที่ผู้ใช้ต้องการอัปโหลด โดยที่รูปแบบของไฟล์ที่สสามารถอัปโหลดได้ต้องมี

นามสกุล “.xls” และ “.xlsx” 

 2 

 3 
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1) เมื่อผู้ใช้ท าการเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลดแล้ว ระบบจะแสดงผลข้อมูลของไฟล์ตารางข้อมูล
รายวิชาของไฟล์ที่ผู้ใช้ท าการเลือกไฟล์ข้อมูลมา 

 

2) เมื่อเลือกข้อมูลรายวิชา และเลือกไฟล์แล้วต้องกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลรายวิชา 

 
3) เมื่อกดปุ่ม “บันทึก” ถ้าผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ก าหนดไม่ครบถ้วน หน้าจอจะแสดงแถบข้อมูล 

สีแดงที่ข้อมูลไม่มีการกรอกหรือเลือก แต่ถ้าผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ก าหนดครบถ้วน หน้าจอจะแสดงแถบ
ข้อมูลสีเขียวที่ข้อมูลที่มีการกรอกหรือเลือกแล้ว 

 

4) ถ้าข้อมูลรายวิชาที่ผู้ใช้ท าการบันทึก ถ้าบันทึกส าเร็จระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

 4 

 5 

 6 

 7 
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5) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ดูตัวอย่างไฟล์” เพ่ือดูตัวอย่างรูปแบบของข้อมูลในไฟล์ที่สามารถ

อัปโหลดไฟล์ได้ 

 
6) ระบบจะแสดงหน้าหน้าต่างแสดงผลซ้อนของ “ตัวอย่างไฟล์ Excel ส าหรับรายวิชา” 

1.2.3 การแก้ไขรายวิชา 

 
1) เลือกแท็บข้อมูล “ตารางข้อมูลรายวิชา” 

 8 

 

 9 

 1 
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2) ระบบจะแสดงหน้าตารางข้อมูลรายวิชา 

 
3) ผู้ใช้สามารถค้นหาข้อมูลรายวิชาในตารางข้อมูลภาคการศึกษาได้ โดยการกรอกข้อมูล

ดังต่อไปนี้ 
3.1) กรอกปีการศึกษา 
3.2) เลือกภาคเรียน 

 
4) ผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแก้ไขข้อมูลรายวิชา 

 

 2 

 3 

 4 
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5) ระบบจะแสดงผลหน้าต่างแสดงผลซ้อน “แก้ไขข้อมูลภาคการศึกษา”  
6) โดยมีข้อมูลที่สามารถกรอกหรือเลือกเพ่ือแก้ไขข้อมูลดังต่อไปนี้ 

6.1) กรอกรหัสวิชา 
6.2) กรอกชื่อวิชา 
6.3) กรอกจ านวนชั่วโมงเรียน 
6.4) กรอกหน่วยกิต 
6.5) เลือกปีการศึกษา 
6.6) เลือกภาคเรียน 

7) เมื่อกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขครบถ้วนแล้ว ผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล
รายวิชาที่ท าการแก้ไข 

 5 

 6 

 

 7  8 
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8) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแก้ไขข้อมูลรายวิชา 

 
9) ถ้าผู้ใช้แก้ไขข้อมูลรายวิชาที่ก าหนดไว้ครบถ้วน ระบบจะแสดงแถบข้อมูลเป็นสีเขียว แต่ถ้า

ผู้ใช้ไม่กรอกข้อมูล ระบบจะแสดงแถบข้อมูลเป็นสีแดงที่ข้อมูลที่ไม่ได้กรอก 

 
10) กรณีท่ีระบบบันทึกข้อมูลรายวิชาที่แก้ไขส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

1.2.4 การลบรายวิชา 

 
1) ผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “ลบ” เพ่ือลบข้อมูลรายวิชา 

 

2) เมื่อกดปุ่ม “ลบ” รายวิชาแล้ว ระบบจะแสดงผลหน้าต่างแสดงผลซ้อน ส าหรับยืนยันการ
ลบรายวิชาอีกครั้ง 

3) กดปุ่ม “ยืนยัน” เมื่อผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลรายวิชา 
4) กดปุ่ม “ยกเลิก” เมื่อไม่ต้องการลบข้อมูลรายวิชา 

 9 

 10 

 1 

 2 

 3  4 
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5) เมื่อระบบลบรายวิชาส าเร็จ หน้าจอจะแสดงผลข้อความแจ้งเตือนลบส าเร็จ 

 

6) เมื่อระบบลบรายวิชาไม่ส าเร็จ หน้าจอจะแสดงผลข้อความแจ้งเตือนลบไม่ส าเร็จ เนื่องจาก
รายวิชามีการถูกใช้งานอยู่ 
1.3 ส่วนจัดการข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต 

 
1) ให้เลือกเมนู “ข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต” ที่แถบเมนูด้านซ้าย 

 
ระบบจะแสดงหน้าจัดการข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต ส าหรับกรอกแบบฟอร์มเพ่ือบันทึกข้อมูล 
ค่าตอบแทนนิสิต 

1.3.1 การเพิ่มค่าตอบแทนนิสิต 

 5 

 6 

 1 

 2 



134 
 

 
1) ส าหรับเพิ่มข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต จะต้องกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มดังต่อไปนี้ 

1.1) กรอกระดับการศึกษา 
1.2) กรอกค่าตอบแทน 

 
2) เมื่อกรอกข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต แล้วผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล

ค่าตอบแทนนิสิต 

 
3) เมื่อกดปุ่ม “บันทึก” ถ้าผู้ใช้กรอกข้อมูลที่ก าหนดไม่ครบถ้วน หน้าจอจะแสดงแถบข้อมูล 

สีแดงที่ ข้อมูลไม่มีการกรอก แต่ถ้ าผู้ ใช้กรอกข้อมูลที่ ก าหนดครบถ้วน หน้าจอจะแสดง  
แถบข้อมูลสีเขียวที่ข้อมูลที่มีการกรอกแล้ว 

 
4) ถ้าข้อมูลค่าตอบแทนนิสิตที่ท าการบันทึก ถ้าบันทึกส าเร็จระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

1.3.2 การแก้ไขค่าตอบแทนนิสิต 

 1 

 

 2 

 3 

 4 
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1) เลือกแท็บข้อมูล “ตารางข้อมูลค่าตอบแทน” 

 
2) ระบบจะแสดงหน้าตารางข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต 

 
3) ผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแก้ไขข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต 

 1 

 2 

 3 
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4) ระบบจะแสดงผลหน้าต่างแสดงผลซ้อน “แก้ไขข้อมูลภาคการศึกษา”  
5) โดยมีข้อมูลที่สามารถกรอกหรือเลือกเพ่ือแก้ไขข้อมูลดังต่อไปนี้ 

5.1) กรอกระดับการศึกษา 
5.2) กรอกค่าตอบแทน 

6) เมื่อกรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไขครบถ้วนแล้ว ต้องกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล
ค่าตอบแทนนิสิต 

7) ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกการแก้ไขข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต 

 
8) ถ้าผู้ใช้แก้ไขข้อมูลค่าตอบแทนนิสิตที่ก าหนดไว้ครบถ้วน ระบบจะแสดงแถบข้อมูล 

เป็นสีเขียว แต่ถ้าผู้ใช้ไม่กรอกข้อมูล ระบบจะแสดงแถบข้อมูลเป็นสีแดง 

 4 

 5 

 

 6  7 
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9) กรณีท่ีระบบบันทึกข้อมูลค่าตอบแทนนิสิตที่ผู้ใช้ท าการแก้ไขส าเร็จ ระบบจะแสดงข้อความ

แจ้งเตือน 
1.3.3 การลบค่าตอบแทนนิสิต 

 
1) ผู้ใช้ต้องกดปุ่ม “ลบ” เพ่ือลบข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต 

 
2) เมื่อผู้ใช้ท าการกดปุ่ม “ลบ” ค่าตอบแทนนิสิตแล้ว ระบบจะแสดงผลหน้าต่างแสดงผลซ้อน  

ส าหรับยืนยันการลบค่าตอบแทนนิสิตอีกครั้ง 
3) กดปุ่ม “ยืนยัน” เมื่อผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต 
4) กดปุ่ม “ยกเลิก” เมื่อไม่ต้องการลบข้อมูลค่าตอบแทนนิสิต 

 
5) เมื่อระบบลบค่าตอบแทนนิสิตส าเร็จ หน้าจอจะแสดงผลข้อความแจ้งเตือนลบส าเร็จ 

 9 

 1 

 2 

 4  3 
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6) เมื่อระบบลบค่าตอบแทนนิสิตไม่ส าเร็จ หน้าจอจะแสดงผลข้อความแจ้งเตือนลบไม่ส าเร็จ 

เนื่องจากข้อมูลค่าตอบแทนมีการถูกใช้งานอยู่ 

 

 

 

 6 
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ภาพที่ 20 หน้าจอค้นหาผู้ใช้งาน 

1) ผู้ใช้งานสามารถเลือกแท็บข้อมูลที่ต้องการได้ โดยกดแท็บที่ต้องการเลือก จากนั้นระบบจะแสดง
ข้อมูล 
2) ผู้ใช้งานสามารถค้นหาข้อมูลผู้ใช้งานได้ โดยกรอกชื่อผู้ใช้งานที่ต้องการค้นหาผ่านกล่องบันทึก
ข้อความ 

3) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ค้นหา” เพ่ือค้นหาข้อมูลผู้ใช้งานจาก LDAP 

 

ภาพที่ 21 หน้าจอแสดงตารางข้อมูลผู้ใช้งาน 

1) ผู้ใช้งานสามารถลบผู้ใช้งานได้ โดยการกดปุ่ม “ลบ” 

 5. จัดการใบลงนามการปฏิบัติงาน 8. จัดการสิทธิ์การเข้าถึง 

 1 

 2 

 3 

 1 
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ภาพที่ 22 หน้าต่างแสดงผลซ้อนยืนยันตัวตนในการค้นหาข้อมูลจาก LDAP 

1) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการปิดหน้าต่างแสดงผลซ้อนสามารถกดปุ่ม “ปิด” เพ่ือปิดหน้าต่างแสดงผล
ซ้อน 
2) ผู้ใช้งานกรอกรหัสผ่านผ่านกล่องบันทึกข้อความ  
3) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการยกเลิกการสามารถกดปุ่ม “ยกเลิก” เพ่ือยกเลิกค้นหาชื่อผู้ใช้งาน  
4) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการยืนยันการค้นหาข้อมูลผู้ใช้งานจาก LDAP สามารถกดปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือ
ยืนยันการค้นหา 

 

ภาพที่ 23 หน้าจอผลการค้นหาผู้ใช้งานจาก LDAP 

1) ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลผู้ใช้งาน 
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 2 
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 1 
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ภาพที่ 24 หน้าต่างแสดงผลซ้อนยืนยันการลบผู้ใช้งาน 

1) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการปิดหน้าต่างแสดงผลซ้อนสามารถกดปุ่ม “ปิด” เพื่อปิดหน้าต่างแสดงผลซ้อน 
2) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการยกเลิกการลบผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ยกเลิก” เพื่อยกเลิกการลบผู้ใช้งาน  
3) ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการลบผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อยนืยันการลบผู้ใช้งาน 
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